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EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
TIPO: MENOR PRECO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR GLOBAL

PROCESSO N° 017/2023

DATA: 17/02/2023
HORA: 14 horas (quatorze horas)

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
RECEPCIONISTA E APOIO ADMINISTRATIVO PARA ATUAR NAS DEPENDENCIAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA/RJ.
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1- DO PREAMBULO

PREGAO PRESENCIAL: N° 003/2023.

ORGAO (S) SOLICITANTE (S): DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS.

TIPO: “MENOR PRECO".

CRITERIO DE JULGAMENTO: “MENOR VALOR GLOBAL”.

DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS: 17 de fevereiro de
2023.

HORARIO DE INICIO: 14 horas (quatorze horas).

LOCAL: Sala de Reunides do Prédio Anexo Administrativo, da CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA, localizada na Rua Jodo Francisco de

Almeida, n°® 39, altos - Centro, Sdo Jodo da Barra - RJ.

LEGISLACAO PERTINENTE: Legislacdo aplicavel a espécie, em especial
pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicacéo
subsididria da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de Jjunho de 1993,
Capitulo V, Secdo Unica da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006, Ato Executivo n°® 005 de 11 de marco de 2013 e da
Deliberacdes do TCE-RJ, observadas as alteracdes posteriores

introduzidas nos referidos diplomas legais.



\* * “/ camara de

74 siao Joao d
> Saodoao daBaﬁ/)\g a Barra

2. - DO OBJETO

2.1. - Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de
recepcionista e apoio administrativo para atuar nas dependéncias da

Cémara Municipal de S&o Jodo da Barra/RJ.

3. - DO PRAZO DE EXECUGCAO DO OBJETO E DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

3.1.-— O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses e
comecard a fluir a partir do 1° (primeiro) dia UGtil seguinte ao do
recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de inicio dos Servicos, a ser

emitido pela Diretoria Geral da Cdmara Municipal;

3.2 0O prazo vertente poderd ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 57, II, da Lei Federal n°

8.666/93.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

4.1.- Podera participar desta licitacéo qualquer empresa
especializada no ramo pertinente ao objeto desta licitacdo,
legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas

neste edital e apresente os documentos nele exigidos.

4.2- N&do serdo admitidas a esta licitacdo empresas sob forma de
consbrcio, empresas suspensas de contratar com esta Camara ou
impedidas de licitar com a Administracdo Publica, bem como as que

estiverem em regime de faléncia ou concordata.

4.2.1 - A vedacdo a participacdo de interessadas que se apresentem
constituidas sob a forma de consdércio se justifica na medida em que
nas contratacdes comuns, perfeitamente pertinente e compativel para

empresas atuantes do ramo licitado, é bastante comum a participacéo
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de empresas de pequeno e médio porte, as gquais, em sua maioria,
apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e
econdmico-financeira, condig¢des suficientes ©para a execugdo de
contratos dessa natureza, © gue ndo tornard restrito o universo de

possiveis licitantes individuais.

4.2.2 - A auséncia de consdrcio nao trara prejuizos a
competitividade do certame, visto que, em regra, a formacdo de
consércios ¢é admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questdes de alta complexidade ou de relevante wvulto, em que
empresas, 1isoladamente, ndo teriam condicdes de suprir os requisitos

de habilitacdo do edital. O gque aqui ndo é o caso.

4.3- Ndo serad permitida a participacdo de mais de uma empresa sSob o
controle aciondrio de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas

para o mesmo fim.

4.4- A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita
aceitacdo das condigdes estabelecidas no presente Edital, bem como
na observancia dos regulamentos, normas administrativas e técnicas

aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

4.5. E inerente aos servicos contemplados no objeto deste edital a
presenca dos elementos de subordinacéao, pessoalidade e
habitualidade, caracterizando a relacdo de emprego entre o0s
profissionais e a empresa a ser contratada, o que impede a

participacdo de cooperativas para a prestacdo destes servicos.

5. - DOS PREGOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRAGCAO

5.1. - O valor estimativo para a presente contratacdo foi apurado em
procedimento de coleta e formacdo de precos no mercado, através da
Diretoria de Licitacdo e Contratos, estando acostada aos autos a

documentacdo comprobatdria.
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6. — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes da contratagdo do objeto desta
licitacd&o correrdo a conta dos recursos consignados no Orcamento da
Cédmara para o exercicio de 2023, cujo Programa de Trabalho é o
01.031.1801.2.001.000 e Natureza de Despesa Natureza 33.90.39.00,

que constardo da respectiva Nota de Empenho e do instrumento

contratual.
7. - DO REAJUSTAMENTO E REPACTUAGAO
7.1 - Para o reestabelecimento do equilibrio econdémico financeiro do

contrato podera ser feita a revisdo do preco contratado nas
hipéteses do art. 65, II1, d, da Lei 8.666/93, devidamente
comprovadas.

7.2 - Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado,
desde que solicitado pela contratada e observado o interregno minimo
de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem gque se
sequira, o wvalor do <contrato serd reajustado, competindo a
contratada justificar e comprovar a variacédo dos custos,
apresentando memdéria de célculo e planilhas apropriadas para analise
e posterior aprovacdo da contratante.

7.2.1 - 0O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira
repactuacdo serad contado:

7.2.1.1 - Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-
base da categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do
acordo, dissidio ou convencédo coletiva de trabalho, vigente a época
da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional

abrangida pelo contrato;

7.2.1.2 - Para os custos dos insumos, sujeitos a variacdo de precos
do mercado: a partir da data limite para apresentacdo das propostas

constante do Edital, sendo adotado o Indice Nacional de Precos ao
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Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica (IBGE).

7.2.2 - Nas repactuacdes seguintes o prazo serd contado a partir dos

efeitos financeiros da repactuacdo anterior.

8. - DO CREDENCIAMENTO

8.1. - As empresas participantes poderdo ser representadas na sesséo
do pregdo por seu representante legal, MUNIDO DO ORIGINAL E DE COPIA
DA SUA CARTEIRA DE IDENTIDADE, OU DE OUTRA EQUIVALENTE, e do
documento credencial gque lhe dé poderes para formular ofertas e
lances verbais, negociar precos, declarar a intencdo de interpor
recursos, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao

certame.

8.1.1 - A documentacdo mencionada acima deverd ser entregue ao

Pregoeiro fora de qualquer envelope, antes do inicio da sesséo.
8.1.2. - Entende-se por documento credencial:

a. Estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sbcia,
proprietédria, dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir

obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

b. Procuracdo Particular ou documento equivalente da licitante com
poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu
nome em qualquer fase deste Pregdo, juntamente com estatuto/contrato

social, identificando/qualificando a pessoa que assina o documento.

8.1.3. - As Sociedades Anbnimas deverdo apresentar a cdpia da ata da
assembléia geral ou da reunido do Conselho de Administracdo atinente
a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, que deveré
evidenciar o devido registro na Junta Comercial pertinente ou a

publicacdo prevista na Lei 6.404/76 e suas alteracdes.
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8.1.4. - As licitantes poderé&o apresentar mais de um representante
ou procurador, ressalvado ao Pregoeiro a faculdade de limitar esse

numero a um, se considerar indispensavel ao bom andamento das

sessdes publicas, devendo declarar esse ato em ata de sesséo
publica.

8.1.5. - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou
credenciado representar mais de um licitante, sob pena de

afastamento do procedimento licitatédério das licitantes envolvidas.

8.1.6. - Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores
que ndo estejam munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia
desta documentacdo 1implicard a impossibilidade da formulacdo de
lances apds a classificacdo preliminar, bem como a perda do direito
de manifestar intencdo de recorrer das decisdes do Pregoeiro,
ficando o representante da licitante impedido de se manifestar

durante os trabalhos.

8.1.7. - Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo
estar em plena validade e poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cdpia autenticada por cartdério competente ou
publicacdo em o6rgdo da imprensa oficial. A exibicdo do documento

original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartoédrio.

8.1.8. - Os objetivos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto

ora Licitado, sob pena de inabilitacgéo.

8.1.9. - Ficam as Empresas cientes de que somente participardo da
fase de lances verbais aquelas que se encontrarem devidamente

credenciadas nos termos dos subitens anteriores.

8.2. - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.2.1. - As microempresas e empresas de pequeno porte, para

utilizarem as prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°
123/2006, deverdo apresentar, fora dos envelopes, ao Pregoeiro, no

ato do credenciamento, declaracdo de gque ostentam essa condicdo e de
7
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qgque ndo se enquadram em nenhum dos casos enumerados no § 4° do art.

3° da referida Lei (ANEXO VI).

8.2.2. - 0s documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser

apresentados ao Pregoeiro, no momento da licitacdo, EM SEPARADO dos

envelopes de documentacdo e proposta, sob pena da empresa ser
considerada sem representacdo. Ndo serd admitida em hipdtese nenhuma

a abertura dos envelopes para retirada ou inclusdo de quaisquer

documentos.
9. - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA DE PRECOS.
9.1 - ©No 1local, dia e hora previstos neste edital, em sesséo

ptiblica, o Pregoeiro e sua equipe prestardo os esclarecimentos sobre

a conducdo do certame aos interessados ou seus representantes que:

9.1.1 - Apresentara, de forma avulsa, a declaracgcdo de gue cumprem
plenamente os requisitos de habilitagcdo e de ndo estarem impedidas
de participar de 1licitagdes e de contratar com a Administracdo
Piblica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitac&o, na forma do ANEXO V, nos termos do art. 4°, VII, da Lei
n.° 10.520, de 17.07.02, sem 1inseri-la em qualquer dos dois

envelopes mencionados abaixo;

9.1.2 - 1Irdo protocolizar, através de envelopes opacos, tamanho
oficio, distinto “01” e “02” e devidamente lacrados e rubricados, no
Setor de Licitacdo, localizado no Prédio desta Camara, onde serdo
protocolizados para fins de confirmacdo gquanto a data e hora
definidas neste edital, no que se refere ao prazo para recebimento
da proposta comercial e os documentos exigidos para a habilitacgéo,
constando na parte externa a razdo social e o endereco da

proponente, conforme a seguir:

9.1.2.1 - No envelope contendo a Proposta de Precos:
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
ENVELOPE N° “01” - “PROPOSTA DE PRECOS”

NOME DA EMPRESA

CNPJ:
ENDERECO
9.1.2.2 - No envelope contendo a Documentacéo:
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
ENVELOPE N° “02” - “HABILITAGAO”
NOME DA EMPRESA
CNPJ:

ENDERECO

9.2 - Apbds a hora estabelecida como limite para a entrega dos
envelopes contendo a documentacdo e a proposta comercial das
licitantes, nenhum outro envelope serd recebido, tampouco seréa

permitida a sua troca.

9.3 - Todos oS documentos do credenciamento e habilitacé&o
apresentados pelas licitantes serdo ser rubricados pelo Pregoeiro e
deverdo estar rubricados por seu representante legal ou preposto e
numerados em sequéncia crescente e também deverd constar indice
relacionando os documentos e suas respectivas paginas. Esta condicéo
visa agilizar os procedimentos de conferéncia da documentagdo, cujo

desatendimento ndo acarretard a inabilitacdo da licitante.
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9.4 - Apds a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro
procederéa a abertura das propostas comerciais, verificando,
preliminarmente, a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatdério e seus anexos, com a
consequente divulgacéo dos precgos ofertados pelas licitantes

classificadas.

9.5 - No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa
antes de cumpridas todas as suas fases, o0s envelopes ainda néo
abertos, devidamente rubricados em local préprio, ficardo sob a
guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as
rubricas, aos participantes, na sessdo marcada para O prosseguimento

dos trabalhos.

10. - DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. - O envelope “01”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, deveréa
conter:

10.1.1. - a Proposta de Precos da licitante, em 01 (uma) wvia, no

impresso padronizado fornecido pela Administracdo (ANEXO I) ou em
documento idéntico elaborado pela licitante, devidamente
preenchidas, assinadas pelo representante legal da empresa licitante
ou por seu preposto legalmente estabelecido e carimbadas de acordo
com as instrucdes contidas no préprio formuldrio, sem alternativas,
opcdes, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e nela

deverdo constar:

10.1.1.1 - identificacdo social, numero do CNPJ, assinatura do
representante legal da empresa licitante ou por seu preposto
legalmente estabelecido, marca, referéncia a esta licitacdo, numero

de telefone, endereco, dados bancdrios e numero de fax;

10
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10.1.1.2 - descricdo clara e detalhada do objeto de acordo com as
especificacgdes do Termo de Referéncia - ANEXO VII do edital;
10.1.1.3 - indicacdo do preco unitadrio e total para o periodo da

contratacdo, em moeda nacional, em algarismo e, preferencialmente,
por extenso e englobardo todas as despesas relativas ao objeto do
contrato, bem como o0s respectivos custos diretos e indiretos,
tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer

outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitacdao;

10.1.1.4 - indicacdo do prazo de validade da Proposta de Precos, que
serd de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua entrega ao

Pregoeiro;

10.1.1.4.1 - se, por motivo de forca maior, a adjudicacd&o ndo puder
ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, ou seja, 60
(sessenta) dias, e caso persista o interesse da CMSJB, esta poderé

solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual prazo.

10.2 - As propostas de precos dgue atenderem aos requisitos deste
edital serdo verificadas pelo Pregoeiro quanto a erros aritméticos,

gue, caso seja necessario, serdo corrigidos da seguinte forma:

10.2.1 - se for constatada discrepéncia entre valores grafados em

algarismos e por extenso, prevalecerd o valor por extenso;

10.2.2 - se for constatado erro de adicdo, subtracdo, multiplicacéo

ou divisdo, serd considerado o resultado corrigido;

10.2.3 - caso a licitante ndo aceite as correcdes realizadas, sua

Proposta de Precos serd desclassificada.

10.3. - Nenhuma reivindicacédo adicional de pagamento ou
reajustamento de precos serd considerada, ressalvada a possibilidade
de ser mantido o reequilibrio econdmico-financeiro do termo inicial,

bem como as hipdteses previstas neste edital e seus anexos.

11
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10.4. - Abertos os envelopes da 1% classificada no preco, todos os
documentos neles contidos deverdo ser rubricados pelos

representantes das licitantes e pelo Pregoeiro.

11. - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 - Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o

critério de MENOR VALOR GLOBAL observados o prazo maximo de execucgdo

do objeto deste edital, as especificacdes e paré@metros de qgqualidade

definidos neste edital.

11.2 - Serdo qualificados pelo Pregoeiro para ingresso na fase de
lances o autor da proposta de menor preco e todos os demais
licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e

superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco.

11.3 - N&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicgdes
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro proclamard a qualificacéao
preliminar das licitantes com as trés melhores propostas, além da

licitante gque tiver apresentado o menor preg¢o na proposta escrita.

11.4 - N&o caberd desisténcia de proposta apds a abertura do
envelope, nem retratacdo ou desisténcia de lances apds o registro
pelo Pregoeiro, sujeitando o licitante as sancgdes administrativas

previstas neste edital.

11.5 - Caso duas ou mails propostas escritas apresentem precos
iguais, serd realizado sorteio, cuja forma serd estabelecida pelo
Pregoeiro, para determinacdo da ordem de oferta dos lances ou,
conforme o caso, adotados oS procedimentos destinados as

microempresas ou empresas de pequeno porte.

11.6 - O Pregoeiro poderad, motivadamente, estabelecer limite de

tempo para lances, formalizando em ata, bem como o wvalor ou

12
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percentual minimo para o aumento dos lances, mediante ©prévia

comunicacdo as licitantes e expressa mencdo na ata da sesséo.

11.7 - O Pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante que
apresentar a proposta com menor preco para tornd-la mais vantajosa a
Administracdo, devendo a negociacdo se dar em publico e formalizada

em ata.

11.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo Pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances
verbais e a manutencdo do uUltimo preco apresentado pela licitante,

para efeito de ordenacdo das propostas.

11.9 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, gquanto
ao objeto e wvalor, caberd ao Pregoeiro decidir motivadamente a
respeito de sua aceitabilidade, vedada a aceitacdo de propostas,

cujos Precos sejam superiores aos estimados.

11.10 - A licitante vencedora deverd encaminhar a Proposta de Precos
com o0s respectivos valores readequados ao valor total vencedor, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da declaracdo do

vencedor.

11.11 - Sendo aceitdvel a proposta final classificada em primeiro
lugar, sera aberto o envelope contendo a documentacdo de habilitacéo
da licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas

condicdes de habilitacéo.

11.12 - Caso a 1licitante vencedora desatenda as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes na ordem
de classificacédo, verificando, conforme o caso, a aceitabilidade da
proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até gque uma
licitante cumpra as condig¢des fixadas neste edital, sendo o objeto
do certame a ela adjudicado quando constatado o desinteresse das

demais licitantes na interposicdo de recursos.

13
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11.13 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que seréo
registradas as ocorréncias relevantes e, ao final, serd assinada
pelo Pregoeiro e demais membros da equipe de apoio, bem como pelas
licitantes presentes. A recusa da licitante em assinar a ata, bem
como a existéncia de participante ausente naquele momento, seré

circunstanciada em ata.

11.14 - O Pregoeiro manterd em seu poder os envelopes de habilitacéo
das demais licitantes até a retirada do empenho pela adjudicatéria,
devendo as referidas licitantes retird-los no prazo méximo de 60
(sessenta) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado

esse prazo, 0s envelopes serdo destruidos.

11.15 - Nas fases de Jjulgamento das propostas e de habilitacdo, o
Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que n&o alterem a substéncia
das propostas, dos documentos e sua validade Jjuridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes wvalidade e eficdcia para fins de habilitacdo e

classificacéo.

11.16 - MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

11.16.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada, nos termos do art. 44 da Lei Complementar n°® 123/2006,
com precos iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
de melhor preco, serd convocada para apresentar nova proposta no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances,
sob pena de preclusédo, de acordo com o estabelecido no § 3° do art.

45 da Lei Complementar n°® 123/06.

11.16.2 - N&ao ocorrendo a apresentacdo da proposta da microempresa
ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo
convocadas, na ordem classificatéria, as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipdétese acima, para o exercicio do mesmo
direito.

14



q \** D oamarajie
“4 o
_Sao ao dag Barra

Sao 2 art>
21890 Joao da Ber

12. - DA HABILITACAO

12.1 - Sob pena de inabilitac&o e consequente eliminacdo automatica
desta licitacdo, a licitante deverd incluir os documentos previstos
neste item no envelope “02”, com o titulo “HABILITACAO”, devidamente

fechado e identificado, conforme indicado neste edital.

12.1.1 - Os documentos deverdo estar em plena validade e poderdo ser
apresentados em original, por qualgquer processo de cdpia autenticada
por cartdério competente ou publicacdo em érgdo da Imprensa Oficial
ou por cbdpias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia
pelo Pregoeiro na hipbétese de davida quanto a

autenticidade/veracidade dos documentos apresentados.

12.2. - DA HABILITAGCAO JURIDICA

12.2.1. - Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se

tratando de empresdrio individual ou sociedade empresédria;

12.2.2. - Registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se

tratando de sociedade simples;

12.2.3. - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em wvigor,
devidamente registrado no registro correspondente, constando ter
objeto compativel com a contratacdo deste certame publico, sob pena

de inabilitacé&o;

12.2.4. - Coébpia da ata da assembleia geral ou da reunido do Conselho
de Administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais
administradores, que deverd evidenciar o devido registro na Junta
Comercial pertinente ou a publicacdo prevista na Lei 6.404/76 e suas

alteracgdes, no caso de sociedades andnimas;

12.2.5. - Documentos gque indiquem os atuais responséaveis pela sua
administracdo, salvo se Jja& constarem no contrato social em vigor, no

caso das demais sociedades;
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12.2.6. - Cépia do Decreto de autorizacdo para que se estabelecam no
Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, no caso de empresas estrangeiras.

12.2.7. - Cépia da Cédula de Identidade do(s) Sécio(s).
12.2.8. - As licitantes que entregarem o Registro Comercial
Individual, Contrato ou Estatuto Social, no momento do

credenciamento, estdo dispensadas da exigéncia dos subitens 12.2.1,

12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4, na fase de habilitacéo.

12.3 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

12.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), constando ter objeto Social compativel com a contratacédo

deste certame publico, sob pena de inabilitacédo;

12.3.2- Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuinte municipal ou

estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;

12.3.3- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Instituto
Nacional de Seguridade Social - INSS, (Certid&o Negativa de Débitos
- CND), exigida no artigo 47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal

o

n°® 8.212/91 e alteracdes posteriores;

12.3.4- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

12.3.5- Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
12.3.6- Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ,

comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica

do Trabalho, nos termos art. 29, V da Lei 8.666/93;

12.3.8 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ICMS (Imposto
sobre Circulacd&o de Mercadoria e Servigos). As empresas com sede no

Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar a Certiddo Negativa
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relativas aos impostos estaduais, acompanhada da Certid&o da

Procuradoria Geral do Estado.

12.3.9 - Quando o crédito tributario encontrar-se com sua
exigibilidade suspensa, no lugar das Certiddes Negativas de Débito
pode-se apresentar Certiddo Positiva com efeito de Negativa, segundo

disposto no art. 206 do Cédbdigo Tributdrio Nacional.

12.3.10 - Os documentos relacionados no subitem 12.3 deverdo ter
validade na data estabelecida no predmbulo deste Edital para a
entrega dos envelopes contendo os documentos e a Proposta Comercial

das licitantes.

12.3.11 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverédo
apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

12.3.12- No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que
esteja com alguma restrigcdo na comprovagcdo da regularidade fiscal,
serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Utels, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracéo Ptblica, para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de

certiddo negativa.

12.3.13 - A ndo-regularizacdo no prazo previsto no subitem anterior
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes legais cabiveis, sendo facultado a Administragdo convocar os

licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo.

12.4 - DA QUALIFICACAO TECNICA

12.4.1- A licitante deveréd apresentar Atestado de Capacidade Técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que

comprove ter a licitante cumprido, de forma satisfatdéria, a execucdo
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de objeto compativel ou com complexidade superior ao especificado

neste TR.
12.5. - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA E DEMAIS CERTIDOES.
12.5.1 - A licitante deverd atender a qualificacdo econdmico-

financeira descrita no item 14 do Termo de Referéncia.

12.6 - DECLARAGCAO DO CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO

ARTIGO 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL.

12.6.1 - As licitantes deverdo declarar gque ndo empregam menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos,
na condigcdo de aprendiz. A declaracdo de cumprimento do disposto no
inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal devera ser

prestada nos termos do modelo em Anexo (ANEXO IV).

12.7. - CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

12.7.1. - O CERTFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - expedido pelo Setor
de Licitacdes da Cémara Municipal de S&o Jodo da Barra, podera ser
apresentado opcionalmente pelas licitantes em substituicdo aos

documentos elencados no subitem 12.2, 12.3.1 e 12.3.2.

12.7.1.1. - Por CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - devidamente
atualizado, deve-se entender como aquele que se encontre em vigor na
data estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos
envelopes contendo a Proposta de Pregcos e os Documentos das

licitantes.

12.8. - Todos os documentos comprobatdérios exigidos para a

habilitacdo deverdo ter validade na data estabelecida no preédmbulo
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deste Edital para a entrega dos envelopes contendo a proposta de

pregcos e os documentos das licitantes.

12.9. - As certiddes valerdo nos prazos qgque lhes sdo préprios ou,
inexistindo esse prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias,

contados de sua expedicgédo.

12.10 - Os documentos indispensadveis a Habilitacdo dever&o ser
apresentados no envelope a que se refere o item 12, em original; por
qgqualgquer processo de cépia autenticada por cartdrio competente; ou
publicacdo em o6érgdo da Imprensa Oficial ou por coépias, desde dgue
acompanhadas dos originais para conferéncia pelo pregoeiro e sua
equipe, em caso de duvida gquanto a veracidade dos documentos,

devidamente numeradas;

12.11 - Aplicar-se-do as empresas que se enquadram nas disposicdes
contidas na Lei Complementar n® 123/2006, de 14 de dezembro de 2006
(Estatuto da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte) as

prescricgdes referentes a regularidade fiscal (artigos 42 e 43).

12.12 - O Pregoeiro, durante a andlise do envelope de HABILITACAO,
deverd proceder a validagcdo nos "sitios" dos 6rgdos oficiais

(Receita Federal, PGFN, Caixa Econdmica Federal, Previdéncia Social,

Secretarias da Fazenda) expedidoras das certiddes negativas
apresentadas.
12.13. - As certiddes negativas de débito (CND) exigidas nos

subitens 12.3.1 a 12.3.8 deverdo conter o mesmo CNPJ apresentado

pelo licitante no momento do credenciamento.

12.13. - Figuram como excec¢des as certiddes cuja abrangéncia atinge

tanto a empresa Matriz, quanto as Filiais.

13. - DOS RECURSOS
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13.1. - Ao final da sessdo e declarada pelo Pregoeiro a licitante
vencedora, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, a 1intencdo de recorrer, com registro em ata da
sintese das suas razdes, desde que munido de carta de credenciamento
ou procuracdo com poderes especificos para tal. As licitantes teréo
o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes do
recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazdes em igual prazo, dgue comegcard a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata

dos autos.

13.2. - A falta de manifestacdo imediata e motivada importaré
decadéncia do direito de recorrer e adjudicacdo do objeto da

licitacéd&o ao vencedor.

13.3. - O acolhimento do recurso importard a invalidac&o apenas dos

atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.4. - 0Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes
deverdo ser entregues e protocolizados no Setor de Licitacdo da
Cédmara Municipal de S&o Jo&o Barra, situado no Prédio Anexo
Administrativo, da CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA, localizada
na Rua Jodo Francisco de Almeida, n® 39, altos - Centro, Sdo Jodo da
Barra - RJ, das 13h:00min as 17h:00min, diariamente, exceto aos

sédbados, domingos e feriados.

13.5 - Os itens para os quais nédo for interposto recurso poderdo ser

desde logo adjudicados.

13.6. - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, o Exmo. Sr. Presidente da Camara de S&o Jodo da Barra

adjudicard o objeto e homologard a licitacéo.

14 - DO CONTRATO
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14.1 - Até a data de assinatura do contrato, poderad ser eliminado da
licitagdo qualquer licitante que tenha apresentado documento ou
declaracdo incorreta, bem como aquele cuja situacdo técnica ou
econbmico-financeira tenha se alterado apds o) inicio de
processamento do pleito licitatério, ou que tenha apresentado
documento falso e descoberto por qualquer servidor publico

participante deste certame, prejudicando o seu julgamento.

14.2 - A nédo assinatura do Contrato, por qualquer motivo, dentro do
prazo fixado, por parte do licitante convocado, implicard em sua
eliminacdo, além da incidéncia de multa na ordem de 5% (cinco por
cento) do wvalor estimado do contrato, sem prejuizo das demais
sancdes previstas no art. 81, da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas

alteracdes subsequentes.

14.3 - Toda e qualquer adjudicacdo proveniente deste PREGAO, torna
obrigatdéria a assinatura de contrato (art. 62 da Lei Federal n°

8.666/93 e suas alteracdes subseqientes), que a licitante vencedora
deverd firméd-lo dentro do prazo maximo de 48 h (quarenta e oito

horas), contadas da convocacédo para fazé-lo.

15. - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. - No caso de descumprimento total ou parcial das condicdes
deste Edital, a CMSJB, sem prejuizo das perdas e danos e das multas
cabiveis, nos termos da lei civil, aplicard a contratada, conforme o
caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 e 88 da Lei Federal
n°® 8.666/93, bem como, no que couber, as disposicdes contidas na Lei

Federal n® 10.520/02, em especial, as seguintes sancgdes:

15.1.1. - Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util
que exceder os prazos de execugdo 1indicados no presente edital,
sobre o valor do saldo ndo atendido respeitado os limites da lei

civil;
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15.1.2. - Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor global do contrato, nas demais hipdéteses de inadimplemento ou

infragdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal;

15.2. - As multas moratdrias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que a CMSJB
rescinda wunilateralmente o contrato e aplique as demais sancdes

legais cabiveis.

15.3. - As multas administrativas e moratdérias aplicadas seréo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracéo
ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em consonéncia

com os paradgrafos 2° e 3° do artigo 86 da Lei Federal n° 8.666/93.

15.4. - A aplicagdo de multas ndo elidird o direito da CMSJB de,
face ao descumprimento do pactuado, rescindir de pleno direito o
contrato que vier a ser celebrado, independente de ag¢do, notificacdo
ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais
cominacdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o)

contraditério e a ampla defesa.

15.5. - A licitante que ndo retirar a nota de empenho dentro do
prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar a documentacéo
exigida para a contratacdo, retardar a execucdo ou descumprir,
injustificadamente, qualgquer cléusula contratual, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, podera, nos termos do art.
7° da Lei Federal n° 10.520/02, ser impedida de licitar e contratar
com a Administracdo Publica pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo da aplicacéo das demais cominacgdes legais, tudo

proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

16. - DO RECEBIMENTO DO OBJETO LICITADO

16.1. - O objeto desta licitacdo serd recebido de acordo com as
condicdes estabelecidas no item 11 do Termo de Referéncia - Anexo
VIT.
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17. - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

17.1. - A forma e condigdes de pagamento seguirdo o estabelecido no

item 12 do Termo de Referéncia.

18. - DAS CONDIGCOES PARA RETIRADA DO EMPENHO

18.1. - Uma vez homologado o resultado da licitacédo pelo o Exmo Sr.
Presidente da Cédmara de Sdo Jodo da Barra, serda a licitante

vencedora convocada para retirada do empenho.

18.2. - A CMSJB, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias da
apresentacdo da proposta, convocard a(s) vencedora(s) do certame

para retirada da Nota de Empenho, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

18.2.1. - A convocacdo a que se refere o subitem anterior far-se-é&
através de oficio enderecado diretamente a licitante vencedora

dentro do prazo de validade de sua Proposta.

18.2.2. - O prazo estabelecido no documento da convocagdo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
expressamente pela parte durante o seu transcurso e acolhidas pela

Administracdo as justificativas apresentadas.

18.2.3. - Para retirada do empenho, a 1licitante vencedora deveréa

manter as mesmas condicdes de habilitacdo consignadas neste edital.

18.2.4. - A ndo comprovacdo referida no subitem 18.2 ou o néo
atendimento injustificado a <convocacdo de que trata o subitem
18.2.1, configurando recusa em retirar a nota de empenho dentro do
prazo estabelecido pela Administracéo, caracterizara o)
descumprimento total da obrigacéo assumida, sujeitando a(s)
desistente(s) as penalidades inscritas no art. 87 da Lei Federal n°
8.666/93, sem prejulizo das multas previstas neste edital e das

demais cominacdes legais.
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18.3. - Na hipdétese prevista no subitem 18.2.4, serdo convocadas as
demais licitantes, por ordem de <classificacdo, para, apds nova

negociacdo, comprovar os requisitos habilitatbérios e retirar o

empenho.
19. - DAS OBRIGAC@ES E RESPONSABILIDADES:
19.1. - DA(S) CONTRATADA (S)

19.1.1. As obrigag¢des e responsabilidades da contratada constam de

rol constante no item 18.1 do termo de referéncia.
19.2. - DA CMSJB

19.2.1. - O rol contendo as responsabilidades da Cémara Municipal

constam no item 18.2 do termo de referéncia.

20 .- PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DO OBJETO

20.1. - O gerenciamento e a fiscalizacdo do objeto contratado restam

devidamente disciplinados no item 10 do termo de referéncia.

21. - ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

Os anexos que integram este Edital, como partes inseparaveis, sdo os

seguintes:

21.1. - Anexo I - Modelo de Proposta de Precos;

21.1.1 - Anexo I1 - Planilha de Composicdo do Posto de Trabalho de
Recepcionista;

21.1.2 - Anexo I2 - Planilha de Composicdo do Posto de Trabalho de

Auxiliar Administrativo;

21.1.3 - Anexo I3 - Planilha de Composig¢do do Posto de Trabalho de

Supervisor;
21.2. - Anexo II - Minuta de Contrato;
21.3.—- Anexo III - Modelo de Carta de Credenciamento;

21.4. - Anexo IV - Modelo de Declaracdo relativa a trabalho de

menoresy;
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21.5. - Anexo V - Modelo de Declaracdo de atendimento aos requisitos

de habilitacéo;

21.6. - Anexo VI — Modelo de Declaracdo de ME ou EPP;

21.7. - Anexo VII - Termo de Referéncia.

22. - CONSIDERACOES DE CARATER GERAL

22.1. - 0O esclarecimento de duvidas e informacdes sobre o presente

Edital poderdo ser requeridos, por escrito, a Diretoria de
Licitagcbes e Contratos da Cémara Municipal de Sado Jodo da Barra,
situada no Prédio Anexo Administrativo, da CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DA BARRA, na Rua Jodo Francisco de Almeida, n° 39, altos -
Centro, S&o Jodo da Barra - RJ., das 14:00 as 17:00 horas,
diariamente, exceto aos sébados, domingos e feriados, inclusive por
e-mail, através do contato licitacao@cé&marasijb.rj.gov.br, até 02
(dois) dias TUteis anteriores a data fixada neste Edital para

recebimento das propostas.

22.1.1. - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para

recebimento das propostas, qualquer ©pessoa ou empresa podera

solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o) ato
convocatdrio.

22.2.- As retificagdes do edital, por iniciativa oficial ou
provocada por eventuais impugnacdes, obrigaréao a todos as

licitantes, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a modificacdo nédo alterar a formulacéo

das propostas.

22.3.- Durante as sessdes da Licitacéo, somente poderao se
manifestar ao Pregoeiro e demais membros da equipe de apoio, um
representante legal ou credenciado de cada licitante. Os demais
presentes ao certame sbé poderdo fazé-lo com a permissdo do

Pregoeiro.
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22.4. - E facultada ao Pregoeiro e a autoridade superior, em
qualquer fase da licitagcdo, a promogcdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrug¢do do processo, inclusive para
verificar a compatibilidade das especificacgdes do objeto ofertado
com oOs requisitos previstos neste edital e seus anexos, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagcdo gque devesse constar

originariamente da proposta ou da documentacdo de habilitacéo.

22.5. - A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta
Licitacdo por razdes de 1interesse publico, fundado em fato
superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame, se

constatado vicio por ilegalidade.

22.5.1. - Ocorrendo a revogacdo ou anulacdo do certame, a decisédo

serd devidamente publicada.

22.6. - 0O objeto desta licitacdo poderd sofrer acréscimos ou
supressdes, nos limites previstos no art. 65, §§ 1° e 2°, da Lei n.°

8.666/93.

22.7. - 0s casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com

auxilio da equipe de apoio.

22.8. - A Cémara Municipal de S&o Jodo da Barra e as licitantes
elegem o foro do Municipio de S&o Jodo da Barra para dirimir

qualguer questdo controversa relacionada com este Edital.

Sdo Jodo da Barra, 03 de fevereiro de 2023.

FELIPE MIRANDA E SILVA
Diretor de Licitacdes e Contratos

KLAUS LISBOA TAVARES
Diretor Geral
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