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ANEXO VII
TERMO DE REFERENCIA
A) DO OBJETO

Constitui o objeto da contratagdo a prestacdo de servicos continuados de informatica, com
aquisi¢do de licenca de uso por tempo determinado para os Sistemas de Gestao do Processo
Legislativo e Compilagdo de Leis, consistindo nos servigos de desenvolvimento, instalagdo,
treinamento dos usuarios, customizagdo, suporte, hospedagem de dados e realizagido de todas as
atualizagdes necessarias para a Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, conforme condicdes,
especificagoes e descricdo dos servicos dispostos no presente Termo de Referéncia.

B) CONDICOES E ESPECIFICACOES:

I - SISTEMA DE PROCESSO LEGISLATIVO

1. CARACTERIZACAO GERAL DO SISTEMA LEGISLATIVO

1.1. O sistema legislativo pode ser composto por modulos desde que atenda aos requisitos de
funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente tecnologico conforme descrito neste anexo e
que sejam fornecidos por um unico proponente. Em qualquer dos casos os modulos devem ser
integrados entre si e trocarem informagoes conforme solicitado neste instrumento.

1.2. O sistema legislativo deve atender o controle das fungdes das areas legislativas da Camara
Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ como, expediente, protocolo, arquivo, gabinete dos
vereadores, e outras que poderdo receber processos legislativos como solicitadas neste Edital
além dos requisitos técnicos descritos abaixo:

2. AMBIENTE TECNOLOGICO
2.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnologico da informagdo usado, e planejado,
conforme descrito neste Edital, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que

condicionados a instalacao, pelo adjudicatario, de sistema basico complementar:

2.2. O sistema operacional utilizado no servidor de dados serd o Linux Ubuntu Server, ja
instalado em infraestrutura local.

2.3. Utilizar banco de dados relacional, padrao SQL, com licencga de uso gratuita.

2.4. Nas estagOes de trabalho clientes, o sistema operacional sera a Microsoft Windows 7 64 bits,
Linux ou superior, padrdo tecnologico adotado pela Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ;
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2.5. O processo de disponibilizagdo dos moédulos do sistema legislativo, nas estagdes de trabalho,
devera ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criacdo e configuracdo dos
valores de acesso aos bancos de dados deverdo estar embutidas nas aplicagdes;

2.6. O sistema legislativo deve permitir a adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de
parametrizagdes e/ou customizagoes;

2.7. As customizagdes referentes que trata o item anterior deverdo seguir as seguintes condi¢oes:
2.8. Customizagdes em funcionalidades ja existentes.

2.9. Customizagoes referentes a erros de programas, os quais impedem o perfeito funcionamento
dos sistemas.

2.10. Customizacdes referentes a mudangas de legislagdes que obriguem a mudanga de novas
funcionalidades.

2.11. Customizagoes referentes a inclusao de novas funcionalidades. Ex.: Solicitagdes feitas por
esta Casa de Leis na implementagdo de novos recursos que venha mudar o funcionamento do
sistema.

2.12. As implementagdes de novas funcionalidades deverdo sempre ser autorizadas juntamente
com o corpo técnico da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, apos analise dos envolvidos
€ juntamente com a empresa licitante para inicio da solicitagao.

2.13. Caso haja mddulos WEB, a Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ disponibiliza as
solugoes através do mesmo servidor Linux Ubuntu Server com rota de acesso externo.

2.14. Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicacdes WEB deverdo ser o MS Internet
Explorer 11, Mozilla Firefox, Google Chrome ¢ suas respectivas versdes superiores.

3. BACKUP E RECUPERACAO DE DADOS

3.1. O sistema legislativo devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line
(com o banco de dados em utilizacdo) através do modulo do sistema utilizado pelo usudrio;

3.2. O sistema legislativo devera conter a realizagdo de backups dos dados de forma automatica,
agendadas no servidor de dados conforme estudo de necessidade realizado na implantacdo do
sistema;

3.3. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados ¢
nao nas aplicagdes — Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por
outras vias ndo o torne inconsistente.
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4. ATUALIZACOES DO SISTEMA

4.1. Deverido ser disponibilizadas as atualizacdes através da Internet e de forma automatizada.
Deverao ser repassadas automaticamente aos sistemas das estacoes de trabalho cliente, de forma
que estes ndo necessitem a execugdo das atualizagdes com o login de Administrador local do
Linux Ubuntu Server;

4.2. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinicio do
sistema operacional da maquina cliente ou do servidor de dados;

4.3. Disponibilizar comunicados na inicializagdo do sistema aos usuarios, apos as atualizagoes,
informando quais os recursos implementados na nova versao;

4.4. Sempre disponibilizar a versdo mais recente do sistema instalado na Camara Municipal de
Sdo Joao da Barra/RJ;

5. CARACTERIZACAO OPERACIONAL

5.1. Devera operar por transacdes (ou formularios ‘on-line’) que, executam ou registram as
atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagdo deverdo ficar
imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado
devera ser recolhido uma unica vez, diretamente no 6rgdo onde ¢é gerado. As tarefas deverdo ser
compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverdo ser
imediatamente validados e o efeito da transagdo devera ser imediato;

5.2. O sistema legislativo devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse.
5.3. (Habilitagdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”);

6. SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

6.1. As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de permissdo de uso somente a
usuarios autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera poder
especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos dados);

6.2. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga que
impecam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragdes em alguns dados de forma

seletiva;

6.3. As autorizagdes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e
ter efeito imediato;

6.4. O sistema legislativo devera permitir a customizagdo dos menus de acesso as
funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou usuarios especificos.
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6.5. As transagoes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicagdo do usuario,
data, hora exata, hostname e enderego IP, informacao da situagdo antes e depois, para eventuais
necessidades de auditoria posterior;

6.6. As Consultas de documentos web deverdo ter seus dados hospedados em provedor de
responsabilidade da Camara Municipal de Sao Jodo da Barra/RJ.

7. INTERFACE GRAFICA

7.1. Para melhorar a assimilago inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer
ajuda automadtica ao usudrio na medida em que ele navega pelos campos do formulério, sem
necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’;

8. SUPORTE

8.1. O suporte técnico devera ser por telefone, conexao remota ou deslocamento dos técnicos da
proponente ao local da prestagdo dos servigcos caso seja possivel a solugdo sem a presenca ou
deslocamento imediato ou agendado do funcionario da entidade a Camara Municipal de Sao
Jodo da Barra/RJ, conforme necessario;

8.2. A contratada devera disponibilizar suporte presencial na sede da Camara Municipal de Sao
Jodo da Barra/RJ durante todo o processo de levantamento para migragdo, customizagdo,
implantagdo e outras tarefas que acharem necessarias;

8.3. Manutengao periddica in loco, para possiveis corregdes ou alteragdes necessarias;

8.4. Tickets (suporte): permite ao usudrio emitir tickets descrevendo sugestdes e problemas
relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o andamento
e o prazo de conclusdo do ticket.

9. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS

9.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizac¢do, devera ser feito em conjunto com os funcionarios da Camara Municipal de Sao
Jodo da Barra/RJ, incluindo os técnicos do Departamento de Tecnologia da Informagdo, para
todos os itens a serem adaptados pelo licitante;

9.2. Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelo sistema
legislativo. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptagdo do formato dos dados
antigos a serem convertidos e seus relacionamentos;

9.3. Executar os servi¢os de migragdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas do
sistema legislativo, utilizando os meios disponiveis na Camara Municipal de Sdo Jodo da
Barra/RJ. A Camara fornecera acesso ao banco de dados para a migragdo e/ou conversdo dos
dados antigos.
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9.4. Permitir a visualizagdo dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados
em disco, em formatos PDF ¢ DOCX, que permitam serem visualizados posteriormente ou
impressos, além de permitir a selecdo e configuracdo da impressora local ou de rede disponivel,

9.5. O sistema legislativo devera conter uma funcionalidade especifica para importacdo e
exportagdo de arquivos texto, sem a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta sera
responsavel por extrair e carregar informacdes para o banco de dados da aplicagdo, através de
uma interface amigavel de operacao;

9.6. As pesquisas deverdo ser por todos os campos que sao apresentados no formulario, podendo
informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatiddo, no inicio ou
qualquer parte do valor informado, selecdo de registros ndo coincidentes com os valores
pesquisados e ordenagao do resultado dos registros por qualquer campo disponivel na listagem;

9.7. Seguir os padrdes internacionais de desenvolvimento tais como: design patterns, MVC,
ORM, IOC, AOP

9.8. Os modulos web deverdo seguir os padroes W3C, HTMLS5 / CSS e WCAG2;

9.9. Devera ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade preconizados pela Lei
Federal de acessibilidade (Lei n° 10 898, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece normas
gerais e critérios basicos para a promogao da acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com
mobilidade reduzida e dé outras providéncias.

9.10. Devera contar com teclas de acesso para navegagdo em todo contetido. Este recurso permite
acesso a todas as informacdes do site através do teclado, desta forma, a combinagdo de teclas
definida no sistema faz com que pessoas com deficiéncia (visuais ou motoras) tenham acesso
rapido as principais areas deste portal;

9.11. Devera possuir controle do contraste da pagina, este recurso possibilita uma melhor
visualizag@o do contetido para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visao.

9.12. Devera possuir botdes que controlam o tamanho das letras, este recurso possibilita a
melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computador;

9.13. Devera utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucdo automaticamente,
podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones;

10. DESCRICAO DO SISTEMA LEGISLATIVO

10.1. Para a Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, o novo sistema legislativo deve conter
as seguintes especificagdes técnicas:

10.2. Cadastros:
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10.2.1. Cadastro de Comissoes: Registro de dados pertinentes as comissdes internas permanentes
e temporarias da Camara de Vereadores, contendo os seguintes campos: tipo de Comissdao
(permanente ou temporaria) sigla, nome, atribuicdo, observacdes, situagdo, membros e seus
cargos/fungdes, prazo de vigéncia, matérias de sua autoria e relatorios de trabalho;

10.2.2. Cadastro das Bancadas: Registro de dados pertinentes as bancadas, contendo os seguintes
campos: membros e respectivos cargos/fungdes (liderangas e membros), situagdo, matérias de
sua autoria, data da elei¢do, periodo de mandato, observagdes;

10.2.3. Cadastro de Mesa: registro de dados pertinentes & Mesa Diretora, contendo os seguintes
campos: membros e seus respectivos cargos/funcdes, situacdo, data da elei¢do, periodo de
mandato, matérias de sua autoria, observagoes;

10.2.4. Cadastro de Legislaturas: registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo os
seguintes campos: numero da legislatura, data de inicio e de término do mandato, membros
(Vereadores, Comissoes, Mesa Diretora, Prefeito, Bancadas), matérias de sua autoria, nimero
de votos, data de posse e titularidade (posse direta ou através de supléncia);

10.2.5. Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo os
seguintes campos: nome oficial, apelido (nome parlamentar), partido, votacdo, nome dos
assessores, legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s)/funcdo (des) ocupados nas comissodes
internas da Camara e na Mesa Diretora, curriculo (trajetoria politica), telefones, profissao, local
de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrugdo e formagao, estado civil, n° da
cédula de identidade (RG), n°® de inscri¢gao no CPF/MF;

10.2.6. Cadastro de Prefeito: registro de dados pertinentes ao Prefeito Municipal, contendo os
seguintes campos: nome oficial, apelido politico (nome parlamentar), partido, matérias de sua
autoria, votacdo, mandatos, telefones, profissao, local de trabalho, e-mail, site, data de
nascimento, grau de instru¢do e formacao, estado civil, n® da cédula de identidade (RG), n°® de
inscri¢gdo no CPF/MF;

10.2.7. Correspondentes (Cadastro de entidades diversas) com possibilidade de impressdo de
relagdes, etiquetas e envelopes para mala-direta. Também deve conter catalogo de logradouros
para consulta de CEP com preenchimento automatico dos campos de endereco.

10.3. Matérias

10.3.1. Todos os tramites deverdo permitir serem controlados separadamente ou em conjunto
com o Projeto ao qual estara vinculado;

10.3.2. Proposituras; Emendas, Subemendas e Substitutivos; Pareceres; Autografos; Vetos;



Q/ ) camara de -
i gj Sa0 Jodo dg Ba

3 1885 5oz gamas Irg

10.3.3. Possibilidade de o usudrio criar os seus proprios documentos e sub-documentos (com
opcao para escolher o nivel de hierarquia com o documento principal), podendo configurar quais

receberdo o nimero de protocolo, processo e documento de forma automatica ou manual.

10.3.4. Campos disponiveis: numero, assunto, data, autoria (permitir multiplas autorias), tema,
quoérum, regime de tramitagdo e observagoes.

10.4. Legislacao

10.4.1. Cadastro de toda a Legislacio com op¢do de ser vinculada a outra que sofreu as
alteragOes, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar entre as leis
relacionadas;

10.4.2. Opgao para destaque das principais normas, tanto de esfera municipal, como de esfera
estadual ou federal;

10.4.3. Classificagdo de acordo com o tema (assunto), situagdo atual (vigéncia), publica¢do na
imprensa oficial (data, veiculo e pagina), possibilidade de visualizagdo do processo completo
(em detalhes) que deu origem a esta norma;

10.5. Sessoes

10.5.1. Pauta, deve permitir ao usudrio do sistema configurar a partir do tipo de documento da
Sessao, tipo de propositura ou correspondéncia, sua situagdo e o tramite, informando o envio da
matéria para a Sessao e gerar automaticamente os documentos que compde a Pauta (Ordem do
dia e Expediente) conforme as regras do Regimento Interno da Camara de Sao Jodo da Barra/RJ,
também permitir a alteracdo em tempo de execugdo da Sessdo;

10.5.2. Oferecer gestdo de frequéncia (ex: presenca, auséncia, falta justificada, licenga etc)
inclusive sendo informadas mais de uma vez durante a sessdo; disponibilizar a pauta
eletronicamente através de intranet e internet.

10.6. Votacao

10.6.1. Permitir identificar o tipo de votacdo (nominal, simboélica, secreta, quorum, etc.) e
quantidades de votos totais € nominais ¢ apresentar o resultado final;

10.6.2. Registrar a presenga do vereador na Tribuna e criar o resumo do uso;
10.6.3. Permitir votacao de lotes de documentos na mesma sessao;

10.6.4. Resumo de todas as sessdes cadastradas e informagdes vinculadas a sessdo em uma
pagina de detalhes com o hiperlinks de cada documento vinculado;
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10.6.5. Ata deve gerar o texto de forma corrida e automatica, buscando todos os documentos
e resultados langados no sistema e devera oferecer a possibilidade de modificagao do layout

da Ata para o usudrio.

10.6.6. O Sistema devera fornecer interface de integragdo com o Painel Eletronico de Votagao,
através da geragdo e processamento de arquivos no formato XML (eXtensible Markup
Language).

10.6.7. O Sistema devera exportar a lista dos vereadores que participardo da sessdo plenaria da
Camara. Esta lista devera conter somente os vereadores em exercicio na selecdo automatica e
permitir também a selecdo manual dos vereadores a serem exportados.

10.6.8. As matérias a serem discutidas e votadas deverdo ser exportadas a partir das matérias
que fazem parte do documento da sessdo, ou seja, as matérias que compdem a ordem do dia.
Esta sele¢do deve permitir filtros por situacdo, regime, quérum, autoria, ementa, intervalos de
data, niumero e ano.

10.6.9. Os arquivos exportados devem ser gravados em local especifico, definido na
configuragdo geral do Sistema, permitindo assim o processamento automatico no Painel
Eletronico de Votagao.

10.6.10. A importagdo dos dados resultantes do processo eletronico da sessdo, gerados pelo
Painel Eletronico de Votacdo se dara de forma automatica, ou seja, sem a intervencdo dos
usudrios do Sistema.

10.6.11. Os arquivos gravados em localizagdo especifica definida na configuracdo do
sistema serdo importados imediatamente apos serem gerados, disponibilizando os dados

para consulta e/ou edi¢do no Sistema.

10.6.12. Os arquivos XML devem conter todas as frequéncias dos vereadores durante a sessdo,
resultado e votos nominais das votagdes realizadas para cada matéria;

10.7. Modelos

10.7.1. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para utilizagdo posterior na
elaborag@o de matérias e outros tipos de documentos, permitindo assim a padronizacao;

10.7.2. Possibilidade de utilizar variaveis dentro do texto com os campos cadastrados no sistema
(ex: numero, ano, autor, data, ementa, processo, protocolo, etc) para preenchimento automatico

destes modelos.

10.8. Protocolo
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10.8.1. Permitir a protocolizagdo de todos os documentos e permitir que o usuario tenha acesso
aos detalhes do tramite da matéria protocolada;

10.8.2. Permitir que os Vereadores elaborem os documentos utilizando os modelos disponiveis
no sistema, com acesso restrito, € os enviem via Protocolo eletronico para o setor responsavel
identificados por uma sequéncia numérica de envio, data, hora e usuario que enviou.

10.8.3. O sistema devera gerar numeracdes automaticas e langar a informagao no arquivo texto.

10.8.4. Devera permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos. Ex: docx, jpg, xIsx,
pdf.

10.8.5. Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e analise de seu teor antes do
protocolo.

10.9. Tramite das Matérias

10.9.1. Permitir o direcionamento de tramites das matérias onde o sistema deverad sugerir a
préxima tramitacao ao usuario a partir de regras predefinidas vinculando os campos destinatério
do envio, objetivo do envio aos possiveis resultados.

10.9.2. Permitir a geragdo de novos documentos a partir do trdmite e o vinculo do mesmo ao
tramite de outro, com hiperlink entre eles;

10.9.3. Permitir o envio de diversos documentos a varios destinatarios de uma s6 vez e permitir
a resposta para todos.

10.9.4. Controlar automaticamente o prazo dos tramites, informando a data de envio, prazo de
permanéncia e saida do documento;

10.10. Pesquisas e Impressao

10.10.1. Permitir pesquisa e impressdo por tipo de documento, nimero, palavras (ementa e
texto), periodo de datas, autor, processo, situacdo, podendo combinar mais de um campo
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também. Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressao”, “e”, “ou”, “ndo”, com ou sem
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caracteres especiais (“¢”, “~”, apdstrofos e outros), parte da palavra, plural e singular.

10.10.2. Gestdo de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuario saber quais sdo
os prazos vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo de documento, periodo
de vencimento e destino de tramite. Caso o tramite ja tenha resposta, o documento ndo deve
aparecer no relatorio.

10.10.3. Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de documento.
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10.10.4. Relagdo por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias aprovadas,
retiradas, arquivadas, etc.

10.10.5. Relacao agrupada por documento e por autor.

10.10.6. Relagdo de processo por periodo, listando todos os documentos que geraram processos,
ordenando por niimero.

10.10.7. Visualizacdo de todo o historico de tramite de processo, em uma s6 pagina, inclusive
suas emendas, pareceres, autografo, protocolo, lei € outros cadastros relacionados.

10.10.8. Emissao de Etiquetas de Processos a partir do cadastro, listando os dados principais da
Propositura, tais como: numero, data, processo, assunto e autor.

10.10.9. Emissdo de relatorio de documentos que entraram na sessdo organizado por tipo de
documento ¢ autor, exibindo seu niumero, ementa e situacao;

10.10.10. Visualizagdo e impressdo de todos os detalhes de um processo, ex: cadastro principal,
tramites, dados de outros documentos que fazem parte do processo, votagdes, etc.

10.11. Digitalizacao de Textos

10.11.1. Permitir a inclusdo de diversos documentos em anexo, nos formatos mais utilizados no
mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.;

10.11.2. Permitir a geragdo de documentos a partir de modelos pré-cadastrados, € permitir aos
usuarios do sistema a criar estes modelos;

10.11.3. Permitir a geracdo de oficios em lote automaticamente para encaminhamento de
proposituras lidas e aprovadas na sessdo para os destinatarios externos a Camara Municipal de
Sdo Jodo da Barra/RJ, todos os dados devem ser importados do sistema e gerado
automaticamente através de um documento pré-definido.

10.11.4. Permitir a criagdo de novos tipos de documentos e subdocumentos, bem como vinculo
entre os documentos existentes, tipos de numeracdes utilizadas, se tera tramitagdes, em qual

menu do sistema sera exibido e se sera exibido na consulta do site;

10.11.5. Devera ser compativel com diversos tipos de documentos, incluindo os formatos docx,
doc, rtf e odt para geragdo automatica de textos;

10.11.6. Fornecer suporte a digitalizacdo de documentos em formato pdf;

10.11.7. O sistema devera realizar a indexagdo dos arquivos para consulta textual;
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10.11.8. Inclusdo ou exclusdo de paginas de documentos em formato PDF, conforme o
andamento dos processos pela casa;

10.11.9. Comunicar com um scanner para digitalizacdo de documentos em formato pdf, salvando
0 arquivo automaticamente em seu banco de dados e com impressoras térmicas para impressao
de etiquetas;

10.11.10. Permitir a inclusdo em lote de arquivos externos, tramitagdes, alteragdes de situagoes,
votagdes, arquivamentos, publicagdes de documentos na consulta do site e exclusdes de

cadastros;

10.11.11. Permitir que o usuario do sistema publique textos ou dados cadastrais na consulta do
site no momento que achar mais oportuno;

10.11.12. O sistema devera possibilitar a conversao de arquivos docx/doc para pdf ou html.
10.12. Registro de Arquivo

10.12.1. Permitir o registro por nimero de Caixa, data de arquivamento, localizacdo (corredor,
armadrio, prateleira), conteudo, ¢ op¢ao para adicionar nas caixas documentos ja cadastrados no
sistema com vinculo direto para visualizagdo dos dados do documento e detalhes do processo;

10.13. Consultas Externas

10.13.1. Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (tramites, pareceres, votacdes,
emendas, autografos, etc.) para consulta pelo site da Camara Municipal de Sao Jodo da Barra/RJ;

10.13.2. Disponibilizar os Processos administrativos e todo o seu processo (tramites, pareceres,
votacdes, emendas, autografos, etc.) para consulta pelo site da Camara Municipal de Sdo Jodo
da Barra/RJ;

10.13.3. Disponibilizar a Legislagdo Municipal e suas alteragoes;

10.13.4. Disponibilizar as Sessdes realizadas, com hiperlink para o seu contetdo;

10.13.5. As paginas dos itens 10.13.1, 10.13.2, 10.13.3 e 10.13.4 deverao disponibilizar consulta
por numero, ano, data, bem como por intervalo de niimeros, ano e data (periodo), assunto
(ementa e texto), autor, processo, tipo de documento (ou multiplos tipos), protocolo e tema.
10.13.6. Disponibilizar pagina de consulta semelhante ao google com apenas um campo
buscando informag¢des em toda a base de dados de legislagdo, proposituras, processos

administrativos e Sessdes.

10.14. Documentos Administrativos
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10.14.1. O sistema deve permitir e gerenciar as Correspondéncias Recebidas, Atos da Mesa, Atos
da Presidéncia, Circular, Comunicac¢do, Imprensa, Instru¢do, Oficios, Ordem de Servigos,
Pedidos de Informag¢des, Memorandos e outros servigos, além de permitir o cadastramento de
outros documentos relacionados.

10.14.2. Possibilidade de gerar numeragao de processo especifica para processos administrativos
(deverd ser diferente da numeragdo dos processos legislativos).

11. TRAMITACAO WEB

11.1. Cadastro de documentos a partir de seu nimero, data, processo, tipo de documento, autor
€ anexos (textos).

11.2. Consulta de Documentos, utilizando os campos: numero, data, remetente, espécie de
documento ¢ assunto (busca em texto);

11.3. Opgao de publicagdo de documentos pelo site da Camara no momento que o usuario achar
oportuno;

11.4. Controle de tramitagao de documentos, vinculada a de Protocolo, com informagdes sobre
o encaminhamento realizado (remetente, destinatario, data envio, despacho, data ¢ hora de

recebimento e opgdo para anexar arquivos).

11.5. Seguranca na tramita¢do: somente o destinatario do tramite podera dar o despacho ao
trAmite e encaminhar para um novo usuario;

11.6. Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usuério terd acesso somente aos
documentos que sejam de sua autoria ou que tramitaram por ele;

11.7. Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usudrio visualiza os documentos
encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele nos Itens Enviados;

11.8. Impressao do resultado da busca realizada e forma de relatorio.

I1 - COMPILACAO E GERENCIAMENTO DE LEIS

1. Compilac¢io das Leis Municipais e disponibilizacio para consulta,
1.1. Descricao das especificacdes do projeto de compilaciao de leis:

. A Lei complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, dispde sobre a redacdo, a
alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o paragrafo Unico do art. 59 da
Constitui¢do Federal, ¢ estabelece normas para a consolidagdo dos atos normativos que
menciona. Com a compilacao das leis, tanto a CaAmara Municipal como os demais interessados
poderdo, com mais seguranga, clareza e praticidade, pesquisar as normas municipais vigentes.
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. O Sistema de Compilagdo de Normas devera ser integrado ao Sistema de Controle do
Processo Legislativo atualmente utilizado pela Contratante de forma automatizada para que as
normas sejam disponibilizadas juntamente ao Processo que tramitou pela Casa e para que os
usuarios nao tenham o retrabalho de cadastrar as normas em dois sistemas.

2. Especificagcdes Técnicas:

2.1.

O sistema deve ser desenvolvido para plataforma WEB e compativel, no
minimo, com os navegadores Internet Explorer, Safari, Firefox e Google
Chrome;

3. Dos Recursos:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Possibilidade do cadastramento do texto da norma utilizando os campos:
preambulo, titulo, capitulo, secdo, subsecdo, artigo, alinea, item, subitem e
rodapé separadamente, sem a utilizagdo de editores de texto.

O sistema devera gerar a visualizagdo do texto final da norma ja formatado
automaticamente, seguindo as regras da Legislacdo Federal e com todas as
modificagdes informadas.

O sistema devera dar opg¢do para o usuario informar as modificagdes que
houveram na norma, de forma que o proprio sistema se encarregue de gerar o
hiperlink entre os dispositivos modificados das normas, atualizando a redacao
da norma modificada automaticamente.

O sistema devera gerar de forma automadtica junto aos dispositivos legais
alterados ou revogados a nova redagdo dada pela norma que o alterou logo
abaixo de sua redagdao em formato tachado;

O sistema devera gerar automaticamente um link junto ao artigo alterado
identificado pelo tipo de modificagdo escolhido pelo usuério, a indicagdo do
nimero ¢ a data da norma que a modificou. Ex: (Redag¢do dada pela Lei
Complementar n° 831, de 10 de abril de 2014)

Disponibiliza¢do dos textos na versdo compilada, exibindo somente o texto
atual da Lei, e versdo completa, exibindo o texto atual e as redagdes anteriores
em formato tachado;

Possibilidade de pesquisa pelos campos de cadastro e ainda por periodo de datas,

€ 9

por palavras do texto, parte da palavra, “e”, “ou”, com ou sem caracteres

(3PS ENTIT)

especiais (“¢”, e acentos) ou por campos combinados.

A pesquisa por palavras devera marcar em outra cor a palavra encontrada para
destacar a mesma. O sistema devera ignorar a diferenciacdo entre letras
maiusculas e mintsculas.

A ferramenta de cadastro de normas a que se refere o item devera ser
disponibilizada somente aos usuérios credenciados pela CONTRATANTE,
através de sistema de autenticac@o e autorizagdo de acesso (login).
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3.10. Possibilitar o cadastro diferenciado de normas em destaque (ex. Lei Orgdnica
Municipal, Regimento Interno, Codigo Tributario, Estatuto dos Servidores, etc),

com acesso direto aos respectivos textos, sem necessidade de consulta.

3.11. Possibilitar a exportagdo do respectivo relatorio de resultados da pesquisa para
o formato pdf.

3.12. O sistema devera permitir ao usudrio visualizar uma norma com suas
modificagdes até uma certa data definida por ele, fazendo com que as
modificagdes posteriores a data requerida ndo sejam mostradas.

3.13. Levando-se em conta o quesito anterior, o sistema deve permitir a exportagcdo
em formato PDF da norma consultada, como ela é vista na tela, isto é, exporta-
lo somente contendo as modificagdes sofridas até a data requerida na consulta.

3.14. O sistema devera montar automaticamente um indice com acesso direto
(hiperlink) aos artigos da norma.

3.15. Possibilidade de anexar arquivos no formato PDF junto ao texto da norma
compilada.

4. Sistema de Gerenciamento de Leis

4.1. Introducio

4.1.1. Desenvolver um sistema Front-end (site) que permita consultar as leis municipais no site
da Camara Municipal de Sao Jodo da Barra/RJ, por meio de palavra-chave, situagcdo da lei,
numero, tipo, autor ou periodo (data inicial e data final);

4.1.2. Disponibilizar as seguintes opg¢des de situagoes de lei: todas, em vigor, nula, revogadas,
alteradas;

4.1.3. Disponibilizar as leis municipais de duas maneiras: Online no formato html e a original
digitalizada no formato PDF. O design da lei disponibilizada online devera seguir os moldes da
Lei do Planalto;

4.1.4. Ao acessar uma lei municipal online, permitir acesso a link de anexos (leis, decretos,
figuras), quando houver referéncia aos mesmos;

4.1.5. Apresentar a versdo mais atualizada da lei, por meio de compilagdo de leis;
4.1.6. Quando uma lei for revogada, tachar a lei e relacionar a lei correspondente;

4.1.7. O design do sistema ird seguir as cores, fontes e estilos que estdo no site da Camara
Municipal de Sao Jodo da Barra/RJ atualmente;

4.1.8. O sistema Back-end (painel de controle) permitira a inser¢do, remogao, alteragdo de leis
por usudrios previamente cadastrados.

4.2. Back-end

4.2.1. Os procedimentos de inser¢do e compilacdo das leis ja criadas, em torno de seis mil
duzentos e setenta e sete leis, serdo realizados pelo analista que ird desenvolver o sistema. As
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leis a serem criadas serdo gerenciadas pelo usuario previamente autorizado da Camara Municipal
de Sdo Jodo da Barra/RJ. Sendo assim, ¢ necessario treinamento para a familiarizagdo com o
sistema;

4.2.2. O sistema interno permitird gerenciar as leis que se encontram no sistema, ou seja,
consultar, atualizar, modificar, remover uma lei;

4.2.3. Permitir adicionar uma lei nova online, permitindo o relacionamento com outras leis, por
meio de links. Permitir também, o upload de leis novas digitalizadas em PDF.

5. Forma de execucio
5.1. Etapa 1
5.1.1. Cadastro da Norma, seu numero, data, ementa, situagao, classificagdo e relacionamentos;

5.1.2. Informar a existéncia de relacionamentos (alteragdes e revogagoes) pré-existente entre as
leis, especificando o nimero da Norma e o que esta sendo alterado. Criar hiperlink entre as
normas.

5.1.3. Classificar a Norma de acordo com o seu assunto principal, ex: denominacdo de
logradouro ou prédios publicos, educagio, saude, tributagio etc.

5.1.4. Verificagdo quanto a situacdo atual das normas levantadas, identificando os textos
vigentes, os revogados, inconstitucionais etc;

5.1.5. Digitacdo da norma no sistema formatacao dos textos das Leis vigentes seguindo os
critérios preestabelecidos pela Lei Complementar Federal n® 95/1998 e Decreto Federal n°
4.176/2002;

5.1.6. Relatorio Conclusivo: Consiste na elaboracdo e apresentagdo de relatorio técnico
detalhado indicando, pelo menos, o seguinte:

5.1.6.1. relagao de normas cadastradas;

5.1.6.2. relagao de normas nio encontradas;

5.1.6.3. relagdo de normas incompletas;

5.1.6.4. relagdo de normas ilegiveis;

5.1.6.5. relagdo de normas revogadas expressamente;

5.1.6.6. relag@o de normas revogadas tacitamente;

5.1.6.7. relag@o de normas com vigéncia temporaria e com eficacia prejudicada;

5.1.6.8. quantidade de normas por ano;

5.1.6.9. orientagdo a respeito da possibilidade de consolidagdo das normas municipais; e,

5.1.6.10. exame das normas cadastradas, no que concerne ao atendimento a legislagao aplicavel
a elaboragdo de atos normativos.

5.1.7. O Relatorio Conclusivo deve ser entregue no término de cada item elencado no
Cronograma Fisico-Financeiro.
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5.2. Etapa 2

5.2.1. Digitagdo e Compilagdo das novas Normas publicadas no site em até 10 dias apds
recebimento pela contratada durante todo o prazo previsto em contrato;

5.2.2. Manuten¢ao das paginas ¢ banco de dados da legislagdo constante, oferecendo novas
versoes, desenvolvendo recursos que a contratante solicite, suporte aos usuarios solucionando
davidas e outros problemas;

6. Das Quantidades

Descricao Quantidade estimada (normas)
Leis (demanda ja existente) 5.000
Demais atos (demanda ja existente) 2.000
TOTAL: 7000

C) DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA CONTRATUAL

O O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis por até 48 (quarenta e 0ito) meses,

conforme art. 57, IV, da Lei Federal n° 8.666/93.
O Os prazos de inicio e entrega dos servicos deverido obedecer as seguintes datas:

. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizacdo, conversdo e migracdo dos dados para o SISTEMA DE PROCESSO
LEGISLATIVO devera ser realizado em até 30 (trinta) dias, contados da emissdo da Ordem de

Servigo.

. A entrega da Etapal da COMPILACAO DE LEIS dever4 ser realizada no prazo maximo
de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do contrato. Ap6s a conclusao da Etapa 1,

comegara a fluir o periodo da Etapa 2, que perdurara até o final da vigéncia do contrato.

D) DAS CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

(o] O pagamento concernente aos servigos de implantacdo, customizagdo e treinamento dos

usuarios ocorrera apds a entrega efetiva do servigo e validagao pela contratante.
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o A utilizacdo e o pagamento das mensalidades do Sistema (itens 4 e 5 da tabela constante
no Item E — I'V) comecardo a fluir apds a conclusdo dos servigos descritos nos itens 1,2 e 3 da

tabela constante do item E — I'V.

(o) O pagamento concernente aos itens 1, 2 e 3 da tabela constante do item E — IV serdo

pagos em trés parcelas de igual valor, observados os respectivos precos.

E) DA PROPOSTA DE PRECOS

I - As licitantes deverdo apresentar em suas propostas comerciais a descri¢ao dos servigos
a serem prestados, o que inclui o cronograma de execugdo constantes neste Termo de Referéncia.

11 - A proposta devera apresentar preco unitario e total, em moeda nacional, ja
considerando todas as despesas com tributos e demais custos que incidam direta ou
indiretamente. A validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias

11 - O critério de adjudicagdo da presente licitacdo é o menor prego global.
v - Abaixo o modelo de proposta a ser utilizado:
Item Descricao Unidade Qtde Vf‘l?r, Valor
Unitario Total
1 Implantagdo do sistema Meses 3
2 Compilagdo de Atos Unid. 7.000
3 Treinamento/Capacitagdo Meses 3
4 Licenciamento de uso dos sistemas Meses 9
5 Manut.engflo, Suporte, Operacdo e Meses 9
Compilagdo de Atos Novos
TOTAL

F) - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

I - Prestar os servigos de acordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia,
correndo por conta da Contratada o transporte, em geral, os equipamentos € materiais, 0s
tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e as contribui¢des de qualquer
natureza que se facam necessarias a perfeita execuc¢do contratual;

II - Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais incidentes ou
que vierem a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia;
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III - A empresa vencedora devera efetuar o pagamento aos seus funciondrios pontualmente nas
datas aprazadas e em conformidade com as convencgdes e leis trabalhistas vigentes;

IV - Fica sob inteira responsabilidade da empresa vencedora o pagamento dos salarios devidos
pela mao-de-obra empregada na execucdo dos servigos, bem como os demais encargos
trabalhistas, previdenciarios e fiscais, além dos custos com deslocamentos, hospedagens,
alimentagdo, ¢ demais despesas que incidirem na prestagao dos servigos contratados;

V - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado por seus empregados, direta ou
indiretamente, ao patriménio da Camara Municipal de Sao Jodo da Barra/RJ por dolo ou
culpa, decorrentes da execugao contratual,;

VI - Nao repassar para outrem a responsabilidade pelo cumprimento do objeto deste Termo de
Referéncia;

VII - Por se tratar de servigos continuos, ao término da vigéncia contratual ou de suas
eventuais prorrogacdes, conforme o caso, a empresa Contratada fica obrigada a possibilitar
e facilitar a transmissdo e conversao de dados constantes dos Sistemas por ela fornecido ao
proximo fornecedor que vier a executar os servigos, dentro dos formatos legais e exigiveis;

VIII  Disponibilizar técnico para acompanhamento presencial das sessoes.

G) - FISCALIZACAO/ CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

I - Nao obstante a Contratada seja a tnica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os
servigos, a Contratante ¢ reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos,
diretamente ou por prepostos designados.

H) - DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ENTREGA DO OBJETO LICITADO:
I - Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as condicdes, especificacdes e
caracteristicas constantes do ANEXO I — Termo de Referéncia deste edital.

IT - A Adjudicataria tera até 30 (trinta) dias, contados apos a solicitagdo feita pelo setor
responsavel, para implantar os sistemas, converter os dados e treinar os usudrios, sob pena
de ser-lhe imposta multa de mora na entrega dos servigos e até rescisdo contratual. Assim, 0s
pagamentos da mensalidade para assessoria ¢ manutencdo mensal dos sistemas sé serdo
efetuados, apos a implantacdo dos mesmos.

11 - A Administracao publica podera se recusar a receber os servigos licitados, caso estes estejam
em desacordo com a proposta oferecida, circunstincia que caracterizara a mora do
adjudicatario.

IV - Os servigos referentes a conversao de dados, implantacao e treinamento dos usuarios serao
recebidos:
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a) - Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias contados a partir do
recebimento da obrigacdo cumprida;

b) - Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela Administracdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de maximo 30 (trinta)
dias do recebimento da obrigacdo cumprida, que atestara que o objeto recebido atende aos
requisitos técnicos obrigatorios descritos neste edital.

V - O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato dentro de seus limites.

VI - Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Administragdo podera:

a) se disser respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo ou em parte rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipdtese de complementacdo, a adjudicatiria deverd fazé-la em conformidade com a
indicagdo da Administrag@o, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contados da notificagdo por
escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

I) - QUALIFICACAO TECNICA

I - Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado
contemplando a execucdo de atividade pertinente ¢ compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia;

II - Comprovagao do licitante de possuir a disponibilidade, na data prevista para entrega da
proposta, de profissional com experiéncia na execucao do objeto deste termo de referéncia;

III - A comprovacdo de vinculo do profissional pode se dar mediante contrato social, registro na
carteira profissional, ficha de empregado, contrato de trabalho, contrato de prestagdo de servigos,
ou uma declaragdo firmada pelo profissional de que em caso de contratagdo pela Licitante, ele
atuara na prestagdo de servigo.

J) - DISPOSICOES FINAIS
I - Cabe a CONTRATANTE oferecer condi¢cdes para que o pessoal credenciado pela
CONTRATADA tenha livre acesso aos locais de trabalho;

II - Nenhuma relag@o juridico-trabalhista havera entre os empregados da contratada e a Camara
Municipal.
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I - O descumprimento das exigéncias deste Edital ou das obrigagdes trabalhistas pela
CONTRATADA podera acarretar na rescisdo contratual com aplicagdo de multa para a
CONTRATADA, nos termos da Lei.

v - A CONTRATADA devera atender aos chamados da Camara Municipal, seja para
dirimir duvidas ou para qualquer outro assunto de ordem funcional, no prazo maximo de 24
horas, sendo o chamado registrado através de fax, e-mail ou correspondéncia.

V - Cabera a Camara Municipal a determinacdo dos procedimentos necessarios a fiscalizagdo da
prestagdo dos servicos.

VI - Apos a avaliagdo, em havendo apontamento de problemas, a CONTRATADA devera
indicar as providéncias que ira adotar para sana-las.

KLAUS LISBOA TAVARES
Diretor Geral



