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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE CAPTACAO DE IMAGENS (FOTOGRAFIA E FILMAGEM),
CONTEMPLANDO TODO O PROCESSO DE EDICAO VISANDO A GERACAO DE
MATERIAL PARA ARMAZENAMENTO E DIVULGACAO, BEM COMO PARA A
TRANSMISSAO EM TEMPO REAL DAS SESSOES, AUDIENCIAS,
SOLENIDADES E DEMAIS EVENTOS REALIZADOS NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA BARRA/RJ.

Item Descricao Unidade Quantidade
GRAVACAO DE AUDIO E VIDEO
1 | E TRANSMISSAO AO VIVO DAS Més 12

SESSOES ORDINARIAS

GRAVACAO DE AUDIO E VIDEO
E TRANSMISSAO AO VIVO DAS
2 | SESSOES EXTRAORDINARIAS, Hora 120
AUDIENCIAS, SOLENIDADES E
DEMAIS EVENTOS

FOTOGRAFIA DAS SESSOES

ORDINARIAS Mes 12

FOTOGRAFIA DAS SESSOES

EXTRAORDINARIAS hora 120

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS

2.1. ITEM 1 - GRAVACAO DE AUDIO E VIDEO E TRANSMISSAO AO VIVO DAS
SESSOES ORDINARIAS: gravacdes de audio e video (filmagens) e transmissdes
ao vivo das sessdes ordinarias, realizadas no plenario, semanalmente todas as
tercas e quartas-feiras a partir das 17 horas. A contratada devera prestar 0s servicos
com a estrutura minima descrita constante no item 6 deste termo de referéncia.

2.2. ITEM 2 - GRAVACAO DE AUDIO E VIDEO E TRANSMISSAO AO VIVO DAS
SESSOES EXTRAORDINARIAS, AUDIENCIAS, SOLENIDADES E DEMAIS
EVENTOS: gravacbes de audio e video (flmagens) e transmissdes ao Vivo
realizadas no Plenario ou em local designado. Estima-se o total de 120 (cento e
vinte) horas, contemplando margem de seguranca, durante o periodo de 12 (meses)
distribuidas entre sessbOes extraordinarias, audiéncias, solenidades e demais
eventos. A contratada devera prestar 0os servicos com a estrutura minima descrita
constante no item 6 deste termo de referéncia.

2.3. ITEM 3 - FOTOGRAFIA DAS SESSOES ORDINARIAS: disponibilidade de
profissional nas sessdes ordinarias, realizadas no plenario, semanalmente todas as
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tercas e quartas-feiras a partir das 17 horas. A contratada devera prestar 0s servicos
com a estrutura minima descrita constante no item 6.6 deste termo de referéncia.

2.4. ITEM 4 - FOTOGRAFIA DAS SESSOES ORDINARIAS: disponibilidade de
profissional nas sessdes/eventos realizados no Plenario ou em local designado.
Estima-se o total de 120 (cento e vinte) horas, contemplando margem de seguranca,
durante o periodo de 12 (meses) distribuidas entre sessbes extraordinarias,
audiéncias, solenidades e demais eventos. A contratada devera prestar 0s servigcos
com a estrutura minima descrita constante no item 6.6 deste termo de referéncia.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1 — Os servicos de Filmagem e fotografia das sessbes plenarias da Céamara
Municipal de Sdo Joado da Barra - RJ confere transparéncia e publicidade aos atos
publicos, uma vez que, além de proporcionar o registro do ocorrido nas sessoes,
propicia a transmissdo das mesmas via web ou por outro meio de comunicagao
audiovisual. Trata-se, portanto, de importante documentacédo das sessfes e eventos
da CMSJB, o que deve ocorrer em consonancia com a modernizacdo e
informatizacdo inerente a época em que vivemos, sendo certo que as transmissdes
fomentam a participacdo popular nos atos do Poder Legislativo e nas importantes
decisdes envolvendo o interesse publico. A contratacdo do presente servigco €
economicamente viavel, vez que a Camara Municipal ndo possui em seus quadros
profissionais especializados para as gravacdes e transmissdes das sessoes.

3.2- O material serd produzido através de filmagem e fotografias das sessdes
ordinarias, extraordinarias, solenidades, audiéncias publicas e eventos que forem
peculiares a Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra para fins de informacdes de
interesse publico que estardo disponiveis no site desta casa de leis.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E CAPTACAO DAS IMAGENS:

4.1. A captacdo das imagens sera realizada por operador com camera de video,
podendo ser operada ou estar estrategicamente posicionada, com utilizacao de tripé
profissional estabilizado fornecido pela CONTRATADA, para cobertura do evento.

4.2. O material sera produzido em eventos relacionados as atividades da Camara
Municipal de S&o Jodo da Barra assim como: sessdes ordinarias, extraordinarias,
solenidades, audiéncias publicas e eventos relativos as atividades desta Casa
Legislativa.

4.2.1. As filmagens feitas nas sessfes acima citadas deverao ser repassadas para a
equipe da empresa responsavel pelo servi¢o de tecnologia da informacéo que assim
serdo transmitidas ao vivo via internet.

4.2.2. O material produzido devera ser posteriormente editado, caso necessario, e
preparado em sua totalidade para fim de armazenamento das imagens e audios e
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alimentacdo do site desta casa Legislativa, passando por uma conferéncia entra a
empresa contratada e o fiscal de contrato nomeado por esta casa de Leis.

4.2.3 — Atualmente as sessfes ordinarias ocorrem semanalmente as tercas e
quartas, totalizando uma média de 80 (oitenta) sessdes durante o ano.

4.2.4 - A contratada sera informada da realizacdo das sessfes extraordinarias,
audiéncia, solenidades e demais eventos com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas, devendo estar presente no local de realizacdo das sessfes/eventos
com no minimo 1 (uma) hora de antecedéncia.

4.3. A contratada devera disponibilizar um funcionario, com seus respectivos
equipamentos, durante periodo integral de segunda a sexta, das 08:00 horas (0ito)
as 17:00 horas (Dezessete), tendo 0s mesmos uma hora de almoco por dia.

4.4. A operacdo dos equipamentos sera efetuada pelos técnicos da empresa
contratada.

4.5. E vedada a circulacdo de pessoas estranhas ao servico de montagem e

desmontagem dos equipamentos de filmagem, sendo necessario o credenciamento
dos técnicos, além do(s) ajudante(s) que forem necessarios.

5- LOCAL DA EXECUCAOQO:

5.1. Os servicos serdo executados na sede da Camara Municipal de S&o Jo&o da
Barra — RJ, atualmente situada a Rua Bar&o de Barcelos n° 88, Centro, Sdo Jodo da
Barra - RJ, ou em algum outro local previamente agendado.

5.2 - A contratada sera informada da realizacdo dos eventos com antecedéncia de
até 24 (vinte e quatro) horas, confirmando local e hora, devendo estar presente no
local de realizacdo das sessfes/eventos com no minimo 1 (uma) hora de
antecedéncia.

5.3 — Cumpre esclarecer que o Poder Legislativo Municipal esta em processo de
transicdo para a sua nova sede, em fase final de construgéo, situada na BR 356,
s/n°. Portanto, € provavel que durante a vigéncia do contrato, 0s servigos passem a
ser prestados na nova sede.

6. TIPOS DE EQUIPAMENTOS E RESPECTIVAS CARACTERISTICAS

A contratada devera dispor, no minimo, de estrutura e equipamentos abaixo listados
durante a execucgédo dos servigos:

6.1. 03 (trés) cameras FULL HD, com resolugéo néo inferior a 1920 x 1024 dpi, 60
Hz, com padrao Broadcasting ou TV Digital;



) camara de

= )’g sSao Jodo dag Barra

2 880 om0 aamare)l &

6.2. 03 (trés) tripés profissionais, com cabeca anti-vibracdo e sistema “Dolly”
deslizante;

6.3. 01 (uma) mesa de corte digital, com seis canais ou mais com recursos para
gerar caracteres em tempo real, assim como a fungao “Picture in Picture” (PIP);

6.4. 01 (um) Microcomputador com softwares adequados e sistema de captura
digital (placa de captura) para editar masterizar todo o conteldo gerado, a ser
enviado para transmissao na televisao e producao de copias e backups em harddisk
e Cartdo de Memoria;

6.5. Chroma key, cujo objetivo € eliminar o fundo de uma imagem para isolar os
personagens ou objetos de interesse que posteriormente sdo combinados com uma
outra imagem de fundo;

6.6. Os registros fotograficos deverdo ser realizados com camera fotogréfica de
tecnologia digital, com resolu¢cdo minima das fotos de 12.0 Mega Pixels, de modo
gue as fotos sejam fornecidas em arquivos tratados, em CD ou DVD;

6.7. A operacdo dos equipamentos e sua guarda serdo de responsabilidade da
Contratada e seus empregados e prepostos. Na hipotese de mal funcionamento e
necessidade de substituicdo esta devera acontecer pela Contratada e nao justificara

a auséncia na prestacdo do servico, submetendo-se a Contratada a multa
contratualmente prevista;

6.8. A Contratada devera disponibilizar material para veiculacdo de imagens digitais,
para fins de exibicdo em canal de TV Aberta ou a Cabo, devendo sempre manter
qualidade de exibicdo ou reexibicdo em Full HD, independentemente da
disponibilizacao técnica da emissora de TV,

6.9. As gravacoes serdo em Full HD e disponibilizadas em Cartdo de memaria com
cOpias das filmagens das sessdes, reunifes e eventos, para os arquivos da Camara
Municipal de Sao Jodo da Barra, e caso seja solicitado, para disponibilidade do
vereador que a solicitar;

6.10. A saida de video e &audio e o link para transmissdo via internet das sessoes,
serdo fornecidos pela Contratante, quando houver condi¢des técnicas;

6.11. A Contratante fornecera condi¢Bes técnicas adequadas para transmissao via
internet, das imagens que serdo captadas e editadas, caso necessario, pela
Contratada.

7. EDICAO DAS IMAGENS:

7.1. Caso necessario a edicdo, o tempo de edicdo sera informado no briefing de
solicitacdo do servico, e terd no maximo 15 (quinze) minutos;
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7.2. Os videos deverao conter som e audio originais;

7.3. O material deve conter a identificacdo do registro em tabela independente a ser
exibida no inicio e no fim do video, de forma que nao interfira na filmagem;

7.4. - As informagdes que devem constar na tabela de identificagdo s&o: nome do
evento, dia, hora, local e personagens filmados;

7.5. As edicdes precisam estar em conformidade com a identidade visual adotada
pela instituigdo, como uso de logos, marcas e outros elementos visuais que devem
ser cedidos pela Contratante.

8- DA DESPESA E DA FONTE DE RECURSOS:

8.1 - A execucao do presente objeto correrd em conformidade com o Orgcamento
Geral da Camara Municipal de S&o Jodo da Barra e sera custeado através de
recursos da seguinte DOTACOES ORCAMENTARIAS: 101.010.311.801.2.001 —
33.90.39.00.

9. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA:

9.1 - A contratada se obriga a cumprir fielmente o estipulado neste termo e na
proposta de precos;

9.2 — Executar o objeto no prazo estabelecido neste termo, sob sua inteira e
exclusiva responsabilidade, em perfeitas condi¢coes;

9.3 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s compromissos avencados, ou
seja, fica proibido o vencedor de subcontratar terceiros para a execucad do objeto
desta licitacao;

9.4 - Manter todas as condi¢cdes que ensejaram a contratagdo, particularmente no
gue tange a regularidade fiscal, até o encerramento dos compromissos pactuados.
10-2 - DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE:

10.2.1 - A contratante devera:

10.2.2.1 - efetuar o pagamento no periodo estipulado;

10.2.2.2 - acompanhar a execucédo do objeto através de servidor designado.

10.2.3 - fiscalizar a pratica de todos os atos definidos na legislacéo pertinente, o fiel

cumprimento do Edital da Licitacdo, seus anexos, inclusive quanto a aplicagéo das
penalidades previstas na Minuta do Contrato e na legislagdo em vigor.
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11 - CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis apds a entrega das
respectivas notas fiscais, comprovando sua adequacao de acordo com o licitado.

11.2 - A liberacdo do pagamento seréd por meio de crédito em nome do proponente
vencedor do certame, mediante ordem bancéaria emitida em seu nome, para crédito
na conta corrente por ele indicada, cujo numero e agéncia deverdo ser informados
pelo adjudicatario até a assinatura do contrato, uma vez satisfeitas as condicbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos ou em cheque nominal.

11.2.1- Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos contra a CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA, localizada na Rua Barao de Barcelos, n° 88
— Centro, Sao Joéo da Barra — RJ.

11.3 - O prazo de pagamento sera de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data final
da Execucao do Objeto e Entrega das respectivas notas fiscais.

11.4 - Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do
objeto, devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

11.5 - Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua
contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

11.6 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacoes, e desde que este atraso
decorra de culpa da CMSJB, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por
cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia
de atraso, a titulo de compensacéao financeira, a serem calculados sobre a parcela
devida.

11.7 - Caso a CMSJB efetue o(s) pagamento(s) devido(s) a(s) contratada(s) em
prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera(do) descontado(s) da(s) importancia(s) devida(s)
o(s) valor(es) correspondente(s) a 0,033 % (trinta e trés milésimos por cento), por dia
de antecipacao.

11.8. O futuro contratado devera emitir nota fiscal eletrénica.

12. DA ESTIMATIVA

12.1. O valor estimado do presente objeto sera definido apds a cotacdo prévia de
precos a ser realizada pela Diretoria de Licita¢coes e Contratos.

13. PRAZO DO CONTRATO
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13.1. O contrato decorrente da licitacdo em tela tera a vigéncia de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57,
I, da Lei n° 8.666/1993.

14. REAJUSTE

14.1. O preco estipulado na proposta da contratada do objeto previsto neste termo é
irreajustavel pelos 12 (doze) meses iniciais. No caso de prorrogagdo contratual, a
partir do 13° més, os precos serao reajustados com base na variacdo percentual no
IPCA & época, tendo como data base a data de apresentacdo da proposta pela
contratada.

15. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

15.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo dos servicos caberdo
diretamente a Camara Municipal, através de servidor responsavel, a quem compete
verificar se a empresa esta executando corretamente a prestacdo dos servigos,
obedecendo aos termos do Contrato e aos demais documentos que o integram.

15.2. O Fiscal do Contrato no acompanhamento e na fiscalizacdo do contrato,
registrar as ocorréncias relacionadas com a execucdo, comunicando a empresa,

através do seu represente, as providéncias necessarias a sua regularizacdo, as
quais deveréo ser atendidas de imediato, salvo motivo de forga maior.

15.3. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administracdo, ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

15.4 Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto e termos do presente
instrumento deveréo ser prontamente atendidas pela empresa, sem qualquer 6nus a
mais para a Camara Municipal de Sédo Joao da Barra.

16. CRITERIO DO RECEBIMENTO

16.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade com a proposta comercial.

16.2. Apés recebimento provisério, o0 bem seré recebido definitivamente, mediante a
aceitacdo, por intermédio de Termo Definitivo de Recebimento, assinado pelas
partes ou Atesto da Nota Fiscal pelo servidor responsavel.

16.3. O prazo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias, contados da
data do recebimento provisorio.
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16.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e
penal da licitante vencedora.

17. PROPOSTA

17.1. A proposta deverd apresentar pre¢co unitario e total, em moeda nacional, ja
considerando todas as despesas com tributos, transportes e demais custos que
incidam direta ou indiretamente.

17.2. A presente contratacdo se dara por menor preco, sendo que o critério de
julgamento sera o menor valor global.

17.3. O prazo de validade ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data prevista para abertura das propostas.

18. QUALIFICACAO TECNICA

18.1. Comprovacdo de o licitante possuir, na data de realizacdo do certame,
atestado de capacidade técnica que comprove experiéncia anterior na prestacao dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia. Os referidos atestados deveréo
comprovar que a licitante possui capacidade técnica-operacional para executar 0s
servicos acima mencionados.

19- DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 As empresas licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverao
analisar toda a documentacédo referente ao edital, dirimindo, oportunamente, todas
as duvidas, de modo a ndo incorrerem em omissfes que jamais poderdo ser
alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo dos precos propostos.

19.2 Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificacdes ora

fornecidos ndo poderdo, em nenhuma hipétese, constituir pretexto para a contratada
cobrar servigos extras e/ou alterar a composi¢ao de seus precos unitarios.

S&o0 Joao da Barra, 27 de margo 2023.

KLAUS LISBOA TAVARES
Diretora de LicitacOes e Contratos



