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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO

1.1. Contratacédo de Empresa Especializada para Execucéo de Servigos Graficos
e Personalizados para Atender as Necessidades da Camara Municipal de Sdo
Jodo da Barra/RJ.

2 - DA JUSTIFICATIVA PARA A AQUISICAO

2.1. Os materiais se destinam a atender a demanda da Camara Municipal de
Séo Joédo da Barra-RJ.

2.2. As aquisi¢des se justificam em virtude da Camara Municipal de Sao Jo&o
da Barra - RJ ter poucas unidades ou nenhuma unidade dos materiais solicitados
em seu almoxarifado, bem como serem necessarios ao perfeito desenvolvimento
das atividades de diversos setores desta casa de Leis.

3 - DO PRAZO DA CONTRATACAO

3.1. O contrato decorrente do presente procedimento terd a vigéncia de 12 (doze)
meses, a contar da assinatura de sua assinatura.

4 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A contratagcdo devera observar as normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993 e suas posteriores alteracées e demais normas contidas no Edital.

5 - DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UNID

QUANT

BLOCO DE ANOTACOES / MEMORANDO
Caracteristicas: Bloco de memorando personalizados,
com impresso na parte superior (logo) e inferior,

1 |Tamanho 148 x 210mm, gramatura 75g/m? (Brasé&o UNID
Camara)

Informacdes Adicionais: Bloco de 100 folhas, 01 x 01
face
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BLOCO DE SOLICITAQAO DE MATERIAIS
Caracteristicas: Bloco de solicitacdo de materiais,
Tamanho 148 x 210mm, em 02 vias, 50x2, 12 via papel
apergaminhado 63g, 22 via papel super bond rosa 569.,
auto copiativo, colado e grampeado, picote na parte
superior da 12 via, numerado. A partir de 00001.
Informacdes Adicionais: Bloco de 100 folhas (brasé&o
Camara)

UNID 40

CAPA DE FICHA FUNCIONAL

Caracteristicas: Capa para processo na cor BRANCA -
3 medindo 330x240mm (com divisao); com timbre da UNID 200
Camara Municipal de Sdo Joao da Barra, bem como
demais dados pessoais; gramatura: 240 gr.

CAPA DE PROCESSO - ADMINISTRATIVO
Caracteristicas: Capa para processo na cor AMARELO -
medindo 330x240mm (com divisao); com timbre da
Camara Municipal de séo Joao da Barra, bem como,
“exercicio”, “n° do processo” “referéncia” , “assunto”,
“inicio”, “n° de ordem” e “cddigo”; gramatura: 240 gr.

UNID 400

CAPA DE PROCESSO - ADMINISTRATIVO
Caracteristicas: Capa para processo na cor BRANCA -
medindo 330x240mm (com divisao); com timbre da
Camara Municipal de sédo Joao da Barra, bem como,
“exercicio”, “n° do processo” “referéncia” , “assunto”,
“inicio”, “n° de ordem” e “cddigo”; gramatura: 240 gr.

UNID 200

CAPA DE PROCESSO - ADMINISTRATIVO
Caracteristicas: Capa para processo na cor VERDE -
medindo 330x240mm (com divisao); com timbre do

6 Fundo Especial da Camara Municipal de S&o Joao da UNID 100
Barra, bem como, “exercicio”, “n° do processo”,
“referéncia” , “assunto”, “inicio”, “n° de ordem” e “cédigo”;
gramatura: 240 gr.

CAPA DE PROCESSO - PAGAMENTO / LIQUIDACAO
Caracteristicas: Capa para processo na cor VERDE -
medindo 330x240mm (com divisao); com timbre do

7 Fundo Especial da Camara Municipal de S&o Joao da UNID 100
Barra, bem como, “exercicio”, “n° do processo”,
“‘referéncia” , “assunto”, “inicio”, “n° de ordem” e “c6digo”;
gramatura. 240 gr.

CAPA DE PROCESSO — PAGAMENTO / LIQUIDACAO
Caracteristicas: Capa para processo na cor AZUL -
medindo 330x240mm (com divisao); com timbre da
Camara Municipal de Séo Joao da Barra, bem como,

UNID 400
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“exercicio”, “n° do processo”, “referéncia”, “assunto”,
“inicio”, © °de ordem” e “codigo”; gramatura 240 gr.

CAPA DE PROCESSO - PROJETO DE LEI
Caracteristicas: Capa para processo na cor ROSA -
medindo 330x240mm (com divisdo); com timbre da
Camara Municipal de S&o Joao da Barra, bem como,
”, “Projeto de Lei n®”, “Autoria:”;

” o«

“exercicio:”, “assunto”,
gramatura: 240 gr.

UNID

300

10

CAPA DE PROCESSO - PROJETO DE RESOLUCAO
Caracteristicas: Capa para processo na cor AZUL -
medindo 330x240mm (com divisdo); com timbre da
Camara Municipal de S&o Joao da Barra, bem como,
“exercicio:”, “assunto”, “Projeto de Resolugéo n®”,

Autoria:”; gramatura. 240 gr.

LE 11

UNID

300

11

CARIMBOS 360°

Caracteristicas: Carimbo automatico personalizado,
corpo em acrilico, base em resina, retangular, retratil
com mola, medindo 3,80cm x 1,40cm, parte descritiva a
ser confeccionada em fotopolymero.

Informacgdes Adicionais: “Camara Municipal de S&o Joao
da Barra”; “fls”;

UNID

10

12

CARIMBOS 38x14

Caracteristicas: Carimbo automatico personalizado,
corpo em acrilico, base em resina, retangular, retratil
com mola, medindo 3,80cm x 1,40cm, parte descritiva a
ser confeccionada em fotopolymero. Informacdes
Adicionais: Carimbos com Nome, funcéo e matricula

UNID

20

13

CARIMBOS 38x14

Caracteristicas: Carimbo automatico personalizado,
corpo em acrilico, base em resina, retangular, retratil
com mola, medindo 3,80cm x 1,40cm, parte descritiva a
ser confeccionada em fotopolymero.

Informacgdes Adicionais: “Fundo Especial da Céamara
Municipal de Sao Joao da Barra”; “fIs”;

“processo /7 “Rubrica”;

UNID

14

CARIMBOS EM MADEIRA

Caracteristicas: Carimbo em madeira, base em resina,
retangular, medindo 9,5 cm x 5cm, com area de
impressdo de minimo 9cm x 4,5cm. Informacgdes
adicionais: “Camara Municipal de Sao Joao da Barra”;

“Publicado no quadro de avisos™; “Em: /[ 7
“Servidor/Matricula”;

UNID
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CARIMBOS EM MADEIRA

Caracteristicas: Carimbo em madeira, base em resina,
retangular, medindo 9,5 cm x 5cm, com é&rea de
impressao de minimo 9cm x 4,5cm. Informacdes
adicionais: “Fundo Especial da Camara Municipal de Sao

Joao da Barra”; “Publicado no quadro de avisos”; “Em:
/| " “Servidor/Matricula”;

UNID

16

CARIMBO NUMERADOR AUTOMATICO
Caracteristicas: 6 digitos, de 0 a 12 repeticdes, Em Metal
Cromado tem o Corpo Robusto; Digitos Metélicos; Auto
Entintamento; Altura do Digito: 4 milimetros; Carimba e
Numera do 000000 até 0 999999 (Um milhdo de
nameros distintos); Funcao Supressao de Digitos:
Elimina digitos ndo desejados

UND

17

CARTAO DE VISITA

Caracteristicas: Cartdo de visita 250 grs 4x4 — dua
desing brilho couche 250 grs; 4x4 cores; 9x5 cm, dividido
em diversas artes.

MILHEIRO

12

18

CRACHA DE IDENTIFICAGAO

Cracha de identificacdo em pvc rigido, fino,
personalizado e perfurado com layout colorido.
Tamanho 85 mm de comprimento e 55 mm de largura.
Com cordao (fita), de poliéster Azul, medindo de 80 x 1
cm, com clip (jacarezinho)

UNID

110

19

ENVELOPE TIMBRADO - 229 X 162 (A5)
Caracteristicas: envelope com timbre impresso na parte
superior esquerda, material: papel kraft, gramatura 80
g/m2, tipo saco comum, comprimento 229 mm, largura
162 mm, cor parda.

UNID

200

20

ENVELOPE TIMBRADO - 340 X 240 (A4)
Caracteristicas: envelope com timbre impresso na parte
superior esquerda, material: papel kraft, gramatura 80
g/m2, tipo saco comum, comprimento 340 mm, largura
240 mm, cor parda.

UNID

400

21

ENVELOPE TIMBRADO - 370 X 470 (A3)
Caracteristicas: envelope com timbre impresso na parte
superior esquerda, material: papel kraft, gramatura 80
g/m2, tipo saco comum, comprimento 340 mm, largura
240 mm, cor parda.

UNID

100

22

KIT CURSO ESCOLA LEGISLATIVA CONTENDO:

01 Apostila personalizada — capa e contracapa em
polipropileno, espessura: 0,30mm, em espiral, dimensdes
(cm): 30x21, para 150 paginas em papel colorido 759

UND

350
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gramas Report.
01 Bloco de anotacdes - personalizado, com impresso na
parte superior, logo da Escola Legislativa, Tamanho 148
X 210mm, gramatura minima de 75g/m?
Informacdes Adicionais: Bloco de 100 folhas, 01 x 01 face;
01 Caneta personalizada - metal inteira na cor prata ou
branca, detalhes com a logo da Escola Legislativa. Clip
metal com a ponta do acionador na cor da peca, parte
inferior com dois anéis prata. Aciona por clique. 13,7 x 1,4
cm. Personalizacéo a laser;
01 Pasta com aba e elastico colorida personalizada —
Modelo oficio, medindo 335mm x 245mm x 20mm em
polipropileno, com adesivo autocolante, colorido,
impressao 4x0 do tipo couché, corte retangular medindo
15x10cm com logo da Escola Legislativa;

23

PLACA DE IDENTIFICACAO DE MESA ACO

Placa com material em Aco inoxidavel, acabamento
espelhado.

Gravacao em baixo relevo dos dois lados com aplicacéao
de pintura automotiva. Medidas: 12 x 28 cm

UNID

24

PLACA C/ BRASAO

Placa em aco inoxidavel, medindo 1,00 x 0,60 X 0,05cm,
gravacao em alto ou baixo relevo com aplicacéo de
pintura automotiva COLORIDO.

UND

25

PLACA DE IDENTIFICACAO DE PORTA - 30x15cm
Placa com material em Aco inoxidavel, acabamento
espelhado.

Gravacao em baixo relevo dos com aplicagcéo de pintura
automotiva. Medidas: 15 x 30 cm — face para fixacéo, ja
instalada.

UNID

55

6 - DA GARANTIA

6.1. A licitante vencedora deverd dar garantia de substituicdo dos produtos
recusados pela Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, em prazo nao
superior a 05 (cinco) dias uteis, pelo periodo de duracéo do contrato.

7 - DA ENTREGA DO OBJETO

7.1. Local de entrega: Camara Municipal de Sao Jo&o da Barra, Rua Bardo de

Barcelos, n° 88, altos, Centro, Sdo Jodo da Barra/RJ - CEP: 28200-000
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7.2. As entregas dos materiais deverdo preceder de horario previamente
agendado com o Diretor Geral da Camara Municipal de Sao Jodo da Barra, pelo
telefone (22) 2741-1301.

7.3. As entregas dos materiais serdo acompanhadas e fiscalizadas por
representante(s) da CMSJB especialmente designado(s) pelo Presidente da
Camara Municipal de S&o Joao da Barra, conforme ato de nomeacao.

7.3.1. Os materiais serdo recebidos em tantas parcelas quantas forem
solicitadas, na seguinte forma:

a) provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apés a entrega dos
materiais;

b)definitivamente, mediante verificacdo da qualidade e quantidade dos
materiais, ap0s decorrido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

7.4. O prazo maximo de entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias corridos,
a contar da data de recebimento da solicitacdo de entrega, emitida em nome da
Camara Municipal de S&o Joao da Barra, CNPJ n°® 32.012.189/0001-29.

7.5. A(s) solicitagdo(s) de entrega sera emitida de acordo com a necessidade
desta casa de Leis, podendo ser em quaisquer quantidades e a qualquer
momento até o fim da vigéncia do contrato.

S&o0 Joao da Barra, 20 de julho de 2023.

Klaus Lisboa Tavares
Diretor Geral
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