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ANEXO IT
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
DISPENSA DE LICITACAO
CONTRATACAO DE SERVICOS

PREAMBULO

O presente Termo de Referéncia, enquanto documento necessario
para a contratacdo de bens e servicos, tem por finalidade atender
o disposto na legislacdo vigente concernente as contratacgdes
publicas, em especial ao artigo 18, inciso II da Lei Federal n.
14.133/2021, e contém todos parédmetros e elementos descritivos
constantes do inciso XXIII do artigo 6° da mesma lei, e normatiza,

disciplina e define os elementos que norteardo a contratacgéo.

1- DA DEFINICAO DO OBJETO (Artigo 6°, XXIII, “a” da Lei
14.133/2021)

1.1- Constitui objeto deste termo de referéncia a contratacédo de
empresa para a prestacdo dos servicos de jardinagem, sem dedicacéo
exclusiva de mdo de obra, visando a manutencdo dos Jjardins e

gramados da Cdmara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ.

2- DA JUSTIFICATIVA/ DA FINALIDADE / DA FUNDAMENTACAO (Artigo 6°,
XXIII, “b” da Lei 14.133/2021)

A nova sede da Cédmara Municipal de S&do Jodo da Barra, recém
inaugurada, tem como uma de suas caracteristicas marcantes, a

presenca de areas verde e ajardinadas.
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Nesse sentido, surge a necessidade de manutencdo e conservacgao
dos referidos espacos, sob pena de causar desconforto visual,
além de problemas relacionados a presenca e proliferacdo de

insetos nos locais.

Atualmente, ndo had no quadro de servidores da Cémara profissionais
com aptiddo, tampouco atribuicdes de executar tais tarefas, néo
restando alternativa que ndo a terceirizacdo da correspondente

atividade.
Ademais, é evidente que a contratacdo dos servigcos ora descritos

tem como objetivo a conservacdo do prédio como patriménio publico

e a preservacgcdo da imagem da instituicédo.

3- ITENS CONTEMPLADOS NO OBJETO

MAO DE OBRA

Item Descrigédo Unid. Ref. | Quant.
1 M&o de obra de jardineiro, inclusive
encargos sociais e BDI Més 12
EQUIPAMENTOS
Item Descrigédo Unid. Ref. Quant.
Cacamba 5m3 - locacdo, colocacdo e retirada - 1
1 vez ao més Diaria 1
2 Escada de aluminio de 5 degraus Unidade 1
3 Mangueira de 50 metros Unidade 1
4 Extensao elétrica de 40 metros Unidade 1
5 Aparador de grama elétrico Unidade 1
6 Rogcadeira lateral a gasolina Unidade 1
7 Enxada larga 2,0 L Unidade 1
8 Enxaddo 2,0 L Unidade 1
9 Tesoura de Poda para galhos Unidade 1
10 Pazinha larga com cabo Unidade 1
11 Pazinha estreita com cabo Unidade 1
12 |Vassoura de jardim metdlica regulédvel Unidade 1
13 Vassoura de jardim pléastica Unidade 1
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‘ 14 ‘Facéo para mato 18 Unidade 1

OBS: Os quantitativos acima levam em consideracdo os previstos no

Contrato n° 019/2024.

4- DA ESTIMATIVA DE VALOR (Artigo 6°, XXIII, “i” da Lei
14.133/2021)

4.1- O valor inicialmente estimado para a contratacdo em tela,
informacdo gque inclusive orienta a escolha pela contratacéo
direta por dispensa de licitacdo, foi definido com base no valor
mensal consignado no Contrato n°® 019/2024, documento acostado aos
autos.

4.2- Considerando os critérios acima, inicialmente estima-se o
procedimento em tela na importédncia global de R$ 62.014,56

(sessenta e dois mil quatorze reais e cinquenta e seis centavos).

5- DA ADEQUACAO ORGCAMENTARIA (Artigo 6°, XXIII, “j” da Lei
14.133/2021)
5.1- As despesas decorrentes do futuro procedimento licitatdrio

estdo previstas no Orcamento do exercicio 2025, natureza de

despesa 3.3.90.39.00.

6— FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Artigo 6°, XXIII,
“h” da Lei 14.133/2021)

6.1- A presente contratagcdo se dard mediante dispensa de
licitacdo, conforme previsto no artigo 75, II da Lei Federal
14.133/2021.

6.2 De maneira objetiva, o fornecedor vencedor serd selecionado
através de procedimento de dispensa de licitacdo, e a empresa
selecionada serada a gue apresentar o menor preco durante o

procedimento, desde que cumpridos os requisitos de habilitacéo
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elencados no aviso/termo de dispensa que serd divulgado no site
oficial da Cémara Municipal de S&do Jodo da Barra.

6.3 - 0 regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco
global, isto é, a contratacdo da execucdo do servigco por precgo
certo (artigo 6°, dnciso XXIX da Lei 14.133/2021), sendo que o
preco certo serd pago mensalmente;

6.4- A proposta deverd apresentar preco unitario e total, em moeda
nacional, Jj& considerando todas as despesas com tributos,
transportes e demais custos que incidam direta ou indiretamente;
6.5- A presente contratacdo se dard por menor preco;

6.6- O prazo de validade ndo poderd ser superior a 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data prevista para abertura das
propostas. Consta oferta firme e precisa sem alternativas de
precos ou qualquer outra condigcdo que induza o julgamento a ter
mais de um resultado.

6.7- No que concerne aos requisitos de contratacdo (Artigo 6°,
XXIII, “d” da Lei 14.133/2021), deverd a licitante comprovar os
requisitos de habilitacdo previstos no termo de Dispensa,
salientando que para fins de qualificacdo técnica serd necessaria
a apresentacdo dos seguintes documentos:

6.7.1- Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, gque comprove dque a
licitante tenha prestado, de maneira satisfatdéria, servicos

similares ao objeto em tela;

7- CRITERIO DO REAJUSTE DE PRECO

7.1- Como se trata de contratagdo inicialmente para o prazo de 12
(doze) meses, o0s precos serdo fixos e irreajustéaveis durante esse
periodo. Todavia, tendo em vista o objeto consistir em escopo
predefinido, na hipdétese de prorrogacdo, o0s precos poderdo ser

reajustados pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
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IPCA acumulado no periodo, tendo como data-base o més da pesquisa

de precos.

8 - DO DETALHAMENTO

8.1- A execucdo do objeto seguird a seguinte dinédmica:

8.1.1 - Apdbs a assinatura do Contrato, a Administracdo enviara a
Ordem de Servico, determinando que o inicio da prestacdo dos

servicgos;

8.1.1.1 - A Ordem de Servico estabelecerd prazo de até 05 dias
para inicio da prestacdo dos servigos, considerados suficientes
para possibilitar a preparacdo do prestador ao fiel cumprimento

do contratado;

8.1.1.2 - O prazo previsto no item anterior poderad ser prorrogado,

uma Unica vez, justificadamente;

8.2 - 0Os métodos e rotinas de execucdo e rotinas de execucdo dos

trabalhos e etapas a serem executados sdo os abaixo discriminados:

8.2.1 — Os servicos serdo executados, de segunda a sexta-feira,
das 8:00 as 18:00 horas ou em casos especificos, conforme

determinado pela fiscalizacdo do contrato;

8.2.2 - 0s servigcos deverdo estar sob a responsabilidade de

profissional qualificado para tanto;

8.2.3 — 0 objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos
de protecdo individual e coletivos (EPIs e EPCs), insumos e
ferramentas necessdrios para a perfeita execugdo dos servicgcos e

mdo de obra operacional em numero suficiente e adequado para
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desenvolver todas as atividades previstas, observadas as normas

e a legislacédo vigentes;

8.2.4 - Todos o0s servicos deverdo ser realizados com a
finalidade de:

a) Manter boa aparéncia do jardim;
b) Manter saudaveis as plantas e os gramados;
c) Manter a limpeza e a ordem do jardim e,
d) Manter a limpeza e a ordem de terrenos.
8.2.5 - A Contratada deverd executar todas as atividades

necessarias a obtencdo do escopo contratado, dentre as quais
se destacam:

8.2.5.1. Manutengdo e conservagdo de gramados em areas planas:

a) Acompanhamento técnico periddico;

b) Adubacdo (mineral e orgénica);

c) Capinacédo;

d) Coleta e remocdo de 1lixo;

e) Coroamento em plantas ou colocacdo de cobertura morta;
f) Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;

1) Cortes de gramados, incluindo recortes em passeios,

canteiros, arvores e muros;

m) Desingamento dos gramados e canteilros;

n) Erradicacdo das plantas invasoras - inclusive dos pisos
intertravados e calcadas;

0) Irrigacdo;

p) Limpeza geral: limpeza de toda a &rea, com varredura e
retirada de folhas, flores e galhos secos, de ervas
arrancadas nas capinacdes e qualquer outro tipo de
detrito;

q) Manutencdo geral do gramado com controle de daninhas,
poda, adubacdo e cobertura com substrato especifico;
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r) Rastelagem e remocdo dos restos vegetais, resultantes
do corte;

s) Refilamento das areas gramadas;

X) Rocada.

8.3 - O cronograma de realizacdo dos servicos, incluidas todas as
tarefas significativas e seus respectivos prazos, obedecerada ao

planejamento do profissional competente, observando que:

8.3.1 - A frequéncia minima para corte de grama sera de 15 dias

em periodos chuvosos e 30 dias em periodos de seca.

8.3.2 - A frequéncia minima de irrigacdo sera de 7 dias para

periodos de seca.

8.2- DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

8.2.1 - Os canteiros e jardins da sede do Poder Legislativo

Municipal contemplaram uma area total de 390 metros quadrados.

8.2.2 - Seguem abaixo fotos dos locais de prestacdo dos servigos:
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9- Vigéncia do Contrato
9.1- O contrato decorrente do procedimento em tela terd vigéncia

de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura.

10- DO RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. Encerrado cada periodo mensal, a CONTRATADA, deverd enviar
a CONTRATANTE os documentos comprobatdédrios da prestacgcdo dos
servicos durante o periodo.

10.2 - Os documentos acima citados serdo conferidos pela
fiscalizacdo do contrato.

10.3 - O recebimento provisdério ou definitivo né&o exclui a
responsabilidade civil e penal da licitante wvencedora.

10.5 - Caberd ao servidor responsavel realizar glosas nos
faturamentos que apresentarem valores superiores considerando os

critérios de fornecimento e medicdo estabelecidos neste termo de

referéncia.

11- PRAZO DE IMPLANTAGCAO E EXECUGAO DOS SERVICOS

11.1- A contratada terd o prazo de até 05 dias o para inicio da
prestacédo dos servicos, considerados suficientes para
possibilitar a preparacdo do prestador ao fiel cumprimento do

contratado.

12- DAS OBRIGAGOES GERAIS DA CONTRATADA

12.1 A CONTRATADA serd a uUnica, integral e exclusiva responséavel,
em qualgquer caso, por todos os danos e prejuizos de qualgquer
natureza que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, na execucdo do objeto deste CONTRATO,
respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento

do CONTRATANTE.
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12.2 Fica obrigada a contratada a aceitar os acréscimos ou
supressdes do objeto deste Termo de Referéncia, nos limites

fixados na da Lei Federal n©° 14.133/2021;

12.3 A CONTRATADA é a responsavel por todos os 6nus tributédrios
federais, estaduais e municipais, ou obrigac¢des concernentes a
legislacéo social, trabalhista, fiscal, securitéaria ou
previdencidria, entendendo-se como 6nus tributdrios o pagamento
de impostos, taxas, contribuic¢des de melhoria, contribuicdes para
fiscais, empréstimos compulsdrios, tarifas e licencas concedidas

pelo Poder Publico.

12.4 A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucgdo do
CONTRATO, compatibilidade com as obrigacgdes por ela assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no

Edital.

12.5 Caberd ainda a CONTRATADA:

a) responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus
responsaveis, técnicos, empregados, prepostos ou
subordinados;

b) responder exclusiva e integralmente, perante o)
CONTRATANTE pelo servigo;

c) responder por violagdes a direito de uso de materiais,
métodos ou processos de execucdo protegidos por marcas ou
patentes, arcando com indenizagdes, taxas e/ou comissdes
que forem devidas;

d) comprovar, apds a fatura emitida, a regularidade perante
o Sistema de Seguridade Social (INSS) e com o fundo de

Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddo negativa
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de débitos trabalhistas (CNDT) ;

13- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1- Proporcionar, todas as facilidades indispenséaveis a boa
execucdo do objeto;

13.2- Indicar o gestor do contrato;

13.3- Proporcionar todas as facilidades para que as contratadas
possam cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condicdes deste
processo;

13.4- Rejeitar, no todo ou em parte, o0s servicos prestados em
desacordo com as obrigacdes assumidas pelo fornecedor;

13.5- Receber o objeto e realizar sua analise;

13.6- Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no termo de
referéncia;

13.7- Serad designado servidor da Contratante, para promover O
acompanhamento dos servigos;

13.8 - Aplicar as penalidades, quando cabivel.

14- DAS SANCOES

14.1- Consoante o disposto na legislacdo vigente, especialmente
a Lei 14.133/2021, quem, convocado dentro do prazo de validade da
sua proposta, ndo celebrar o contrato; deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame; ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto; ndo mantiver a proposta;
falhar ou fraudar na execucdao do contrato; comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e,
serd descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores
a que se refere o inciso XIV do artigo 4° desta lei, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste

Termo e das demais cominacdes legais;
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14.2- Além do previsto no subitem anterior, pelo descumprimento
total ou parcial das obrigacdes assumidas no instrumento
contratual e pela verificacdo de quaisquer das situacdes
previstas na Lei n®. 14.133/2021, a Administracdo poderd aplicar
as seguintes penalidades sem o prejuizo de outras:

a) adverténcia pelo ndo cumprimento das disposicdes deste termo
de referéncia, desde que ndo interfira no andamento normal da sua
conclusdo e ndo traga prejuizos econdmicos e funcionais a este
6rgdo;

b) multa de 01% (um por cento), calculada sobre o valor total da
proposta definitiva, pela recusa injustificada do adjudicatéario
de aceitar a Nota de Empenho, sem prejuizo para as demais
penalidades;

c) multa de 0,1% (um décimo por <cento) ao dia de atraso
injustificado, calculado sobre o valor da parcela nédo entregue da
Nota de Empenho, até o 15° (décimo quinto) dia, sem prejuizo das
demais penalidades;

d) multa de 0,5 % (cinco décimos por cento) ao dia de atraso
injustificado, calculado sobre o valor da parcela ndo entregue da
Nota de Empenho, a partir do 15° dia, sem prejuizo das demais
penalidades;

e) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor da parcela
ndo entregue da Nota de Empenho, pela recusa injustificada na
entrega dos materiais nela relacionados, sem prejuizo das demais
penalidades;

f) suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
impedimentos de contratar com a Administracdo, por um periodo nédo
superior a 02 (dois) anos;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo nos termos da Lei 14.133/2021.

14.3- As penalidades serdo registradas no cadastro da contratada,

quando for o caso.
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14.4- Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto
pendente de 1liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que for
imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual.

15- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Artigo 6°, XXIII, “g” da
Lei 14.133/2021)

15.1. Pela execucdo do objeto da presente licitacdo, a contratante
efetuard o pagamento a contratada, mediante apresentacdo da nota
fiscal, devidamente atestada por 02 servidores, né&o sendo o

ordenador de despesas;

15.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds

efetivo adimplemento da obrigacédo.

16 - DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

16.1- Caso o contratado ndo possua conta no banco indicado pela
contratante, serd cobrada uma taxa estipulada por agquele banco
referente ao DOC;

16.2- As empresas licitantes, antes de apresentarem suas
propostas, deverdo analisar toda a documentagdo referente a
presente licitacdo, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas,
de modo a ndo incorrerem em omissdes qgque Jjamais poderdo ser
alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo dos precgos

propostos;

Sdo Jodo da Barra/RJ, 19 de marco de 2025.

FELIPE MIRANDA E SILVA
Subdiretor Geral Administrativo



