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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2: 069/2026

Orgio Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ

Modalidade Dispensa de Licitacdo —art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021

Critério de Julgamento Menor Prego por Item

Regime de Execugdo Empreitada por Prego Unitdrio

Vigéncia Da assinatura até 31 de dezembro de 2026

ETP Elaboracdo dispensada —art. 18, §4°, da Lei n? 14.133/2021

Orgcamento Sigiloso — art. 24 da Lei n2 14.133/2021

Instrumento Nota de Empenho —art. 95, |, da Lei n2 14.133/2021
PREAMBULO

O presente Termo de Referéncia, enquanto documento necessario para a contratacao de bens
e servicos, tem por finalidade atender o disposto na legislacdo vigente concernente as
contratagBes publicas, em especial ao artigo 18, inciso Il da Lei Federal n. 14.133/2021, e
contém todos parametros e elementos descritivos constantes do inciso XXIII do artigo 62 da

mesma lei, e normatiza, disciplina e define os elementos que norteardo a contratacgao.

O documento cobre, em todas as suas secbes, os requisitos das alineas "a" a "j" do inciso XXIlI

do art. 62 da Lei n? 14.133/2021, conforme exigido para a formalizacdo do processo licitatério.

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO (art. 62, XXIII, "a", da Lei n® 14.133/2021)

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacdo de pessoa juridica especializada
para a confeccdo de medalhas e placas comemorativas destinadas a premiagcGes e comendas a
serem ofertadas nas solenidades realizadas pela Camara Municipal de S3o Jodo da Barra/RJ,

conforme especificagbes, quantitativos e condicGes estabelecidos neste.
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1.2. A contratacdo abrange quatro itens distintos, cada qual com especificagdo técnica propria,

a saber:

Item Descrigao Unid. Qtd.

QUADRO DE HOMENAGEM — Quadro 30x40cm, com
moldura de aluminio de perfil 1,5cm, desmontdvel, na
cor dourada, com protecdes frontal e posterior (vidro
1 duplo) em vidro cristal incolor de 2mm, com UNID 78
homenagem em tamanho A4, com impressdo digital
colorida em papel moeda 94g/m?, posicionada no
meio do quadro entre os dois vidros.

MEDALHA DE COMENDA PERSONALIZADA EM ZAMAC
10CM DOURADA - Medalha de comenda
personalizada com 10cm de didmetro, em metal
zamac, produzida no processo de fundicdo de alta
precisdo, jateada e polida, com gravacao em frente e
verso, com banho de ouro; espessura de 5mm; com
2 gravacdo frontal em alto relevo do brasdo do | UNID 2
Municipio de Sdo Jodo da Barra e da Camara
Municipal de Sdo Jodo da Barra; gravagdo traseira com
layout especifico do evento (conforme layout a ser
fornecido pela Contratante), acompanhada de fita de
gorgurdo 25x800mm e estojo de veludo preto
13x17cm com aba projetante.

PLACA DE HOMENAGEM M EM METAL 28x20cm —
Placa de homenagem nas dimensdes 28x20cm, em
metal, personalizada com impressao colorida de alta
resolucdo, acompanhada de estojo de veludo preto
33x23cm com aba projetante. As demais informacdes
a serem inseridas nas placas (como nomes, datas,
categorias e demais especificacbes) serdo fornecidas
oportunamente pela Contratante.

UNID 113

PLACA DE HOMENAGEM G EM METAL 40x30cm —
Placa de homenagem nas dimensdes 40x30cm, em
latdo na cor dourada, personalizada com gravacdo de
4 letras em preto e brasdo do Municipio de S3o Jododa | UNID 1
Barra em colorido, acompanhada de estojo de veludo
na cor bord6 44x34cm com aba projetante. As demais
informacdes a serem inseridas nas placas (como
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Item Descrigao Unid. Qtd.

nomes, datas, categorias e demais especificacdes)
serdo fornecidas oportunamente pela Contratante.

1.3. Natureza do objeto: fornecimento de bens sob encomenda, de natureza especial,
personalizados, ndo padronizados em estoque de mercado e produzidos sob demanda
especifica da Contratante, conforme layouts e dados a serem fornecidos pela Camara
Municipal. Por essa razao, a contratacdo ndo se enquadra na modalidade de bem comum de
prateleira, mas em bem especial personalizado, cujas especificaces técnicas individualizadas

sdo determinantes para a qualidade do produto final.

1.4. Prazo de vigéncia da contratagdo: a contratacdo terd vigéncia até o dia 31/12/2026,
podendo ser prorrogada contados a partir da data de sua assinatura. Todavia, considerando
que a contratacdo decorrente do procedimento em tela trata de escopo predefinido, na
hipotese de o objeto ndo ser concluido no tempo inicialmente previsto, serd a correspondente

vigéncia automaticamente prorrogada, nos termos do art. 111, da Lei n® 14.133/2021.

1.5. A contratagao nao adotara o Sistema de Registro de Pregos, dado que os quantitativos sdao
precisamente definidos com base no calendario de solenidades programadas para o restante

do exercicio de 2026, tornando desnecessario o fracionamento por ata.

1.6. Prazo de entrega: os itens demandados deverao ser entregues no prazo de até 5 (cinco)
dias corridos, contados do recebimento de cada Ordem de Fornecimento emitida pela
Contratante, considerando as datas das solenidades programadas constantes do calendario
previsto neste Termo. O local de entrega é a sede da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra,
situada no Municipio de S3o Jodo da Barra/RJ, em dia util e horario de expediente, sem 6nus

adicional de frete ou entrega para a Contratante.

1.7. Resultado esperado: espera-se que a contratacdo viabilize a realizagdo de todas as
solenidades de premiacdo e comendas programadas pela Camara Municipal de Sdo Jodo da

Barra no exercicio de 2026, dotando-as de artefatos comemorativas de qualidade,
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personalizados com as identidades visuais institucionais, em conformidade com os padrdes de

representatividade e protocolo inerentes ao Poder Legislativo Municipal.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI,
"b", da Lei n? 14.133/2021)

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade institucional da Camara Municipal
de S3o Jodo da Barra de promover solenidades de entrega de premiacdes e comendas aos
cidadaos, entidades e profissionais que se destacam em diversas areas da vida do Municipio,
cumprindo a missdo constitucional do Poder Legislativo de valorizar a sociedade civil e

fomentar o reconhecimento de acBes de relevante interesse publico.

2.2. A Camara Municipal possui, em seu calendario anual, diversas ceriménias de natureza
protocolar e civica, entre as quais a entrega da Medalha do Bardo de Barcelos, do Titulo
Cidadania Sanjoanense, do Prémio Pescador, do Prémio Agricultor, da Medalha Jodo Oscar, do
Prémio Pai Talento, premiacbes do Esporte, do Dia dos Professores, da Posse do Parlamento
Jovem e do Festival de Talentos com Prémio Consciéncia Negra, eventos esses que exigem
artefatos comemorativas personalizados (medalhas, placas e quadros de homenagem) como

instrumento material do ato de comenda.

2.3. A necessidade foi devidamente apurada e fundamentada na fase de planejamento, que
identificou a inexisténcia de estoque remanescente de exercicios anteriores suficiente para
atender a demanda projetada e a auséncia de solucdo interna que dispense a contratacdo

externa.

2.4. A contratacdo estd em consonancia com o planejamento orcamentario da Cdmara
Municipal para o exercicio de 2026 e encontra respaldo na dotagdo propria prevista na Lei

Orcamentdria Anual (LOA) vigente.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 62, XXIlI, "c", da Lei n? 14.133/2021)
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3.1. A solucdo contratada compreende o fornecimento de artefatos comemorativas
personalizados, quadros de homenagem, medalhas de comenda e placas de homenagem,

considerado todo o ciclo de vida do objeto, que engloba:

I- o recebimento pelo fornecedor dos layouts, dados textuais e demais especificacdes graficas

fornecidas pela Camara Municipal;

Il- a producdo artesanal/industrial dos itens, com aplicacdo das técnicas de fundicdo,

galvanoplastia, impressdo e gravacdo pertinentes;
[ll- o controle de qualidade interno do fornecedor antes da entrega;
IV- o transporte e entrega na sede da Camara Municipal, dentro do prazo contratual; e

V- a eventual reposicdo ou corregao de itens com defeito ou inconformidades constatadas no

recebimento.

3.2. No que se refere ao ciclo de vida dos produtos: os artefatos sdo bens de consumo de uso
Unico para fins cerimoniais, sem previsdo de manutencdo periddica apds a entrega e uso. O
descarte ao final da vida Util ndo gera impacto ambiental significativo, dado o volume reduzido
e a natureza dos materiais (aluminio, zamac, metal, latdo e veludo), que sdo passiveis de
destinacdo por meio de coleta seletiva e reciclagem conforme normas vigentes. Ndo h3,

portanto, custos de ciclo de vida a serem considerados além do preco unitario de aquisicao.
3.3. Asolucdo foi escolhida em detrimento de alternativas como:

a) a producdo por servidores do proprio quadro (invidvel pela auséncia de equipamentos e

expertise técnica especializada);

b) a locacdo de equipamentos (economicamente mais onerosa e operacionalmente

impraticavel pelo volume e complexidade técnica dos itens); e

c) o aproveitamento de estoques anteriores (descartada diante da personalizacdo especifica

por evento, inviabilizando reaproveitamento).
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAOQ (art. 62, XXIIl, "d", da Lei n2 14.133/2021)
4.1. Requisitos Técnicos do Objeto

4.1.1. Item 1 — Quadro de Homenagem: as dimensdes devem ser rigorosamente 30x40cm; a
moldura deverd ser confeccionada em aluminio de perfil minimo de 1,5cm, desmontavel, na
cor dourada, com acabamento que impeca oxidacdo prematura; a protecao frontal e posterior
deverd ser realizada por vidro cristal incolor de 2mm (duplo); a homenagem deverd ser
impressa em papel moeda 94g/m? com impressdo digital colorida de alta resolucdo, em

tamanho A4, posicionada centralizada entre os dois vidros.

4.1.2. ltem 2 — Medalha de Comenda: o didmetro deve ser exatamente de 10cm; o material
devera ser zamac (liga de zinco, aluminio, magnésio e cobre) produzido por fundicdo de alta
precisdo; o acabamento devera incluir jateamento e polimento, com banho de ouro galvanico
de qualidade; a espessura minima sera de 5mm; a face frontal devera conter, em alto relevo, o
brasdo do Municipio de Sdo Jodo da Barra e o simbolo da Camara Municipal de S3o Jodo da
Barra; a face traseira deverd conter gravacao personalizada com o layout de cada evento, a ser
fornecido pela Contratante com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos antes da data
da solenidade; a fita de gorgurdo devera ter largura de 25mm e comprimento de 800mm; o

estojo devera ser em veludo preto, dimensdes 13x17cm, com aba projetante.

4.1.3. Item 3 — Placa de Homenagem M: dimensdes 28x20cm; o suporte devera ser em metal
(aco ou aluminio) com acabamento resistente; a personalizacdo sera feita por impressao
colorida de alta resolugdo com durabilidade minima de 5 anos quando em ambiente interno; o
estojo deverd ser em veludo preto, dimensfes 33x23cm, com aba projetante. Os textos e
demais dados a serem impressos serdo fornecidos pela Contratante com antecedéncia minima

de 5 (cinco) dias corridos.

4.1.4. Item 4 — Placa de Homenagem G: dimensdes 40x30cm; o suporte devera ser em latdo
na cor dourada, com espessura adequada a rigidez e durabilidade; a personalizacdo sera
realizada por gravacao de letras em preto e impressdo do brasdo do Municipio de Sdo Jodo da

Barra em colorido de alta qualidade; o estojo deverd ser em veludo na cor bordd, dimensées

Pagina 6 de 21



camara de

' 30 Jodo
> sa\oJoaodaB;ﬁ S da Barra

44x34cm, com aba projetante. Os textos e demais dados a serem gravados serdo fornecidos

pela Contratante com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos.
4.2. Requisitos Funcionais e Operacionais

4.2.1. A Contratada deverd apresentar, previamente a producdo de cada lote de itens,
protétipo ou amostra fisica para aprovagao pela Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias
corridos apds o recebimento dos dados e layouts. Somente apds aprovagdo expressa o item

devera ser produzido em série.

4.2.2. A Contratada deverd entregar os itens devidamente embalados, identificados e

protegidos contra danos de transporte, na sede da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra.

4.2.3. O prazo de entrega de até 5 (cinco) dias corridos, a partir do recebimento da respectiva
Ordem de Fornecimento, devera ser rigorosamente cumprido, tendo em vista que os itens se

destinam a solenidades com datas fixas e previamente agendadas.
4.3. Requisitos Legais e Regulatdrios

4.3.1. AContratada devera observar, durante toda a vigéncia contratual, a legislacdo trabalhista
(Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT), previdencidria e tributdria aplicavel, bem como as
normas de saude e seguranca do trabalho (NRs) pertinentes as atividades de confeccdo e

beneficiamento de metais.

4.3.2. Os materiais utilizados na confeccdo dos itens deverdo estar em conformidade com as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) aplicaveis e com os padrdes do

Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO), quando exigiveis.
4.4. Requisitos de Sustentabilidade

4.4.1. Em conformidade com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral
da Unido (AGU) e com a politica nacional de meio ambiente (Lei n? 6.938/1981), a Contratada

devera, na medida em que as tecnologias disponiveis permitirem:

a) utilizar processos produtivos com menor geracao de residuos sélidos e efluentes;
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b) dar destinacdo ambientalmente adequada aos residuos de producdo;

c) evitar o uso de substancias que agridam o meio ambiente nos processos de galvanoplastia,

polimento e pintura, conforme Resolu¢des CONAMA aplicaveis;

d) adotar, preferencialmente, insumos provenientes de fornecedores com certificacdo

ambiental.

4.4.2. As exigéncias de sustentabilidade acima sdo proporcionais ao volume e a natureza do
objeto, sendo reconhecido que, diante da escala reduzida da contratacdo, os impactos
ambientais sdo limitados. Ndo é exigida certificacdo ambiental especifica das licitantes, por ndo
haver tal obrigatoriedade legal proporcional ao objeto, mas a Contratada declarard, por ocasido

da assinatura do contrato, que observa as praticas descritas no item anterior.
4.5. Requisitos de Acessibilidade

4.5.1. Considerando a natureza do objeto, confeccdo de artefatos fisicos comemorativas, os
requisitos de acessibilidade previstos na Lei n? 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo da
Pessoa com Deficiéncia) aplicam-se ao processo de contratacdo em si (acessibilidade nos canais
de comunicacdo e contratacdo) e ndo as caracteristicas intrinsecas dos produtos
homenageados, que sdo itens fisicos de uso exclusivamente cerimonial. Ndo ha, portanto,

requisitos adicionais de acessibilidade a incorporar nas especificacdes técnicas dos itens.
4.6. Da Subcontratagao

4.6.1. N3o sera permitida a subcontratagdo do objeto.

4.7. Da Garantia Contratual

4.7.1. Diante da natureza e do valor estimado da contratagdo, ndo sera exigida garantia
contratual nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021. A exigéncia, neste caso,
seria desproporcional ao risco envolvido, considerando que o objeto é de baixa complexidade

executiva e os pagamentos somente serdo realizados apds o recebimento definitivo dos itens.
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5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 62, XXIlI, "e", da Lei n2 14.133/2021)

5.1. Local de execugdo e entrega: os itens deverdo ser confeccionados nas instalacdes da
Contratada e entregues na sede da Camara Municipal de S3o Jodo da Barra, Estado do Rio de
Janeiro, no endereco a ser informado na Ordem de Fornecimento, sem Onus de frete ou

entrega a Contratante.
5.2. Fluxo de execugdo: a execucdo contratual seguird o seguinte fluxo:

I- emissdo de Ordem de Fornecimento pela Contratante, com especificacdo do item,

quantidade, data da solenidade e dados/layouts necessarios;

lI- andlise e elaboracdo de protétipo/amostra pela Contratada, no prazo de 2 (dois) dias

corridos;

[ll- aprovacdo ou solicitacdo de ajustes do protoétipo pela Contratante, no prazo de 1 (um) dia;
IV- producdo do lote aprovado pela Contratada;

V- entrega na sede da Camara no prazo contratual,

VI- verificacdo e recebimento dos itens pelo Fiscal do Contrato.

5.3. Recebimento provisorio: o Fiscal do Contrato realizarad o recebimento provisério no ato da
entrega, conferindo a quantidade, integridade das embalagens e conformidade aparente dos
itens com as especificacdes da Ordem de Fornecimento, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da
entrega, podendo estender-se até 15 (quinze) dias Uteis em caso de maior complexidade da

verificacdo, nos termos do art. 140, § 19, da Lei n? 14.133/2021.

5.4. Recebimento definitivo: o recebimento definitivo sera realizado por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds o
recebimento provisério, por meio de verificacdo detalhada da conformidade de cada item com
as especificagdes técnicas deste Termo (dimens&es, materiais, acabamentos, gravacdes, etojos
e demais requisitos). O recebimento definitivo é condicdo para a emissdo da nota fiscal e inicio

do prazo de pagamento.
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5.5. Rejeigdo e reposigao: constatada, no recebimento provisério ou definitivo, qualquer ndo
conformidade, a Contratada sera notificada e deverd proceder a substituicdo ou corre¢do do
item no prazo de até 3 (trés) dias corridos, sem prejuizo das sancdes aplicaveis, sem 6nus
adicional para a Contratante e sem impacto na data da solenidade correspondente. O prazo de

reposicdo podera ser reduzido, a critério da Contratante, caso a solenidade seja iminente.

5.6. Cronograma de solenidades e datas de referéncia: O calendario programado para o

exercicio de 2026, base para o dimensionamento dos quantitativos, é o seguinte:

Quadro Medalha Placa

Data Evento/Comenda Hom.  Comenda M Placa G
1710612026 | 0 e sompoanenee 78101
01/07/2026 | Prémio Pescador 0 0 14 0
01/07/2026 Prémio Agricultor 0 0 14 0
19/08/2026 -,F/;Tedjgza Jodo Oscar e Pai 0 1 14 0
23/09/2026 Evento do Esporte 0 0 14 0
14/10/2026 @ Evento do Dia dos Professores 0 0 14 0
04/11/2026  Posse do Parlamento Jovem 0 0 13 0
Camara Cultural com Festival de

25/11/2026 | Talentos e Prémio Consciéncia 0 0 30 0
Negra

SUBTOTAL TOTAL GERAL 78 2 113 1

5.7. Ressalta-se que o calendario podera sofrer alteragdes de datas ou inclusdo de eventos
adicionais ao longo da vigéncia contratual, hipdétese em que a Contratante notificara a
Contratada com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos, ajustando os prazos de

entrega mediante aditivo ou simples comunicagdo escrita, conforme o caso.
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6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, ", da Lei n2 14.133/2021)

6.1. A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por Gestor e Fiscal de Contrato
designados pela autoridade competente da Camara Municipal de S3o Jodo da Barra, por meio
de ato formal publicado nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021, sendo vedada a
designacdo do mesmo servidor para as funcdes de gestor e fiscal de forma cumulativa, salvo

em casos devidamente justificados e permitidos pela legislagao.

6.2. AtribuicGes do Gestor de Contrato: coordenar as atividades relacionadas ao contrato;
acompanhar os prazos de vigéncia e notificar a autoridade competente sobre a necessidade de
prorrogacao ou encerramento; verificar o cumprimento das obrigac@es tributarias, trabalhistas
e previdenciarias da Contratada; encaminhar as faturas para pagamento apos atestacdo pelo
Fiscal Técnico; registrar eventuais pendéncias e providéncias adotadas; e zelar pelo equilibrio

econdmico-financeiro do contrato.

6.3. Atribuicdes do Fiscal Técnico: acompanhar a qualidade e conformidade dos itens
entregues; atestar ou rejeitar o recebimento provisério e definitivo; emitir notificacbes a
Contratada em caso de inconformidades; registrar ocorréncias no sistema de gestdo contratual
da Camara; e elaborar relatorio de acompanhamento a cada entrega recebida, com registro

fotografico quando necessario.

6.4. Instrumentos de controle: para cada entrega, o Fiscal Técnico preencherd um Termo de
Recebimento (provisorio ou definitivo) e, quando cabivel, um relatério de inconformidades. Ao
final da vigéncia contratual, o Gestor elaborara relatério de encerramento, com avaliagdo do
desempenho geral da Contratada, que integrard o processo administrativo e sera considerado

em contratacges futuras.

6.5. A Contratada deverd manter preposto identificado e acessivel para comunicacdo com a
Camara Municipal durante toda a vigéncia contratual, com disponibilidade de atendimento em
dias Uteis no horario comercial, por telefone e por correio eletrénico, devendo responder as

comunicagdes da Contratante no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
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7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 62, XXl "g", da Lei n2 14.133/2021)

7.1. A medicdo serd realizada por evento (solenidade), correspondendo a cada Ordem de
Fornecimento emitida pela Contratante, apds o recebimento definitivo dos itens
correspondentes. Ndo haverd pagamento global ou adiantamento; o pagamento se dard

exclusivamente por itens efetivamente entregues, verificados e atestados pelo Fiscal Técnico.

7.2. A Contratada devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Camara Municipal de Sdo Jodo
da Barra, com discriminacdo dos itens, quantidades, precos unitdrios e valor total de cada
fornecimento, acompanhada da cépia da Ordem de Fornecimento correspondente e do Termo

de Recebimento Definitivo assinado pelo Fiscal Técnico.

7.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada, por meio de transferéncia bancaria
para conta indicada pela Contratada. O prazo de pagamento ficard suspenso em caso de
irregularidade fiscal, social ou trabalhista da Contratada, que devera ser regularizada no prazo

de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de rescisdo contratual.

7.4. Critérios de desconto por nao conformidade (IMR): caso itens entregues apresentem nao
conformidades identificadas apds o recebimento provisério mas que ndo justifiquem a rejeicdo

total do lote, a Contratante podera aplicar os seguintes descontos sobre o valor da nota fiscal

correspondente:
Ocorréncia Desconto Aplicavel
Entrega parcial do lote (itens faltantes) Proporcional aos itens ndo
entregues
Atraso na entrega (por dia corrido de atraso) 0,5% sobre o valor dos itens

atrasados, até o limite de 10%

ltem com defeito ndo corrigido no prazo de reposicdo Glosa de 100% do valor do item
nao corrigido
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7.5. Os descontos acima se aplicam sem prejuizo das sang¢des administrativas cabiveis e da

responsabilidade civil da Contratada pelos danos causados.

7.6. Atualizacdo financeira por atraso de pagamento, nos termos do art. 92, inciso V, da Lei n2
14.133/2021: Em caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva da Contratante, o valor da
nota fiscal/fatura inadimplida sera atualizado financeiramente desde a data do vencimento até

a data do efetivo pagamento, mediante a aplicacdo cumulativa dos seguintes indices:

I- IPCA/IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), calculado pro rata die, para

recomposicdo da perda do poder aquisitivo; e

[I- juros de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao més, calculados pro rata die sobre o
valor atualizado. A atualizacdo financeira ndo se aplica quando o atraso decorrer de pendéncias
da prépria Contratada, tais como irregularidade fiscal, trabalhista ou previdenciaria,
documentacdo fiscal com erros ou omissdes, ou qualquer outra causa a ela imputdvel, hipdtese
em que o prazo de pagamento ficard suspenso até a regularizacdo, sem que a Contratante
incorra em mora. A incidéncia da atualizacdo financeira dispensa a abertura de processo
administrativo especifico, bastando que a Contratada a requeira expressamente na nota fiscal
subsequente ou em comunicacdo escrita dirigida ao Gestor do Contrato, devidamente

fundamentada e acompanhada do demonstrativo de célculo.

8. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, XXIII, "h", da Lei n®
14.133/2021)

8.1. Fundamento legal e justificativa da dispensa: a contratacdo serd realizada mediante
Dispensa de Licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, que autoriza
a dispensa quando o valor da contratacdo for inferior ao limite legalmente estabelecido para
compras e outros servicos, desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma contratacdo
gue possam ser realizadas de uma sé vez. A pesquisa de precos realizada nos autos confirmou
gue o valor estimado da contratacdo enquadra-se no limite previsto no referido dispositivo

legal. Ademais, o objeto, confeccdo de artefatos comemorativas personalizados para
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solenidades do Legislativo Municipal, é singular, de natureza esporadica e vinculado ao

calendario de eventos institucionais, ndo havendo histérico de fracionamento indevido que

pudesse descaracterizar a dispensa.

8.2. Procedimento de contratagdo direta: o processo de dispensa de licitacdo observard o

disposto nos arts. 72 a 75 da Lei n® 14.133/2021, incluindo:

I- instrucdo processual com este Termo de Referéncia, pesquisa de precos, verificagdo de
regularidade fiscal e juridica do fornecedor selecionado e aprovacdo da autoridade

competente;

[I- publicidade da contratacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), nos termos

do art. 75, § 32, da Lei n2 14.133/2021; e

[ll- emissdao do instrumento contratual ou documento equivalente. No caso em tela, podera a
Administracao dispensar a celebragdao do instrumento contratual, substituindo o mesmo por

nota de empenho, nos termos do art. 95, |, da Lei n® 14.133/2021.

8.3. Regime de execugdo: empreitada por preco unitdrio, com pagamento por item

efetivamente entregue e atestado.
8.4. Critério de sele¢do do fornecedor:

a) De maneira objetiva, a licitante vencedora serd selecionada através de procedimento de
dispensa de licitacdo, e a empresa selecionada serd a que apresentar o menor preco durante o
procedimento, desde que cumpridos os requisitos de habilitacdo elencados no aviso/termo de

dispensa que sera divulgado no site oficial da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra.

b) A proposta devera apresentar prego unitario e total, em moeda nacional, ja considerando
todas as despesas com tributos, transportes e demais custos que incidam direta ou

indiretamente;
c) A presente contratacdo se dard por menor prego por item;

d) O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a

contar da data de apresentacdo da proposta.
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8.5. Participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte: nas contratacdes diretas
por dispensa de licitacdo, é facultada a preferéncia a microempresas e empresas de pequeno
porte, em atencdo ao espirito da Lei Complementar n2 123/2006, especialmente quando o

fornecedor cotado se enquadrar nessa categoria e oferecer preco compativel com o mercado.
8.6. CondigOes de Habilitagdo do Fornecedor

8.6.1. Para a formalizagdo da contratacdo direta, o fornecedor selecionado devera comprovar,
nos termos do art. 70 ¢/c art. 74, § 12, da Lei n2 14.133/2021, as seguintes condicdes minimas

de habilitagado:

8.6.2. Habilitagdo Juridica: registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
empresarias; ou inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo,

acompanhada de provas da diretoria em exercicio, em se tratando de sociedades simples.

8.6.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista: prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ); prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta
de Débitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido); prova de regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); e prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT). Exige-se, ainda, a auséncia de registro de
penalidades impeditivas de contratar com a Administracdo Publica no Cadastro Nacional de

Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

8.6.4. Qualificagdo Técnica minima: apresenta¢do de no minimo 1 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o
fornecedor ja executou, com resultado satisfatério, o fornecimento de itens compativeis com
o objeto desta contratacdo (medalhas, placas ou artefatos comemorativas personalizados em
metal). A exigéncia de atestado Unico é proporcional ao porte e a natureza do objeto, sendo

suficiente para atestar a aptiddo operacional do fornecedor.

8.7. Vedacgdes: ¢ vedada a contratagdo de pessoa fisica, de empresa declarada inidonea, de

empresa suspensa de participar de licitagdes ou contratar com a Administracdo Publica, bem
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como de empresa cujos sécios ou administradores sejam servidores ou agentes politicos da

Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra, em observancia ao art. 14 da Lei n2 14.133/2021.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, "i*, da Lei n® 14.133/2021)

9.1. O valor de referéncia para a presente contratacdo foi devidamente apurado por meio de
pesquisa de precos realizada em conformidade com o art. 23, § 19, inciso IV, da Lei n®
14.133/2021 e com os procedimentos definidos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 65, de 7
de julho de 2021, conforme memoria de calculo e planilha de composicdo constantes de

documento préprio, que integra o processo administrativo.

9.2. Orgamento sigiloso — fundamento e justificativa: nos termos do art. 24 da Lei n?
14.133/2021, o valor estimado da contratacdo sera mantido em sigilo até a finalizacdo do
processo de contratacdo direta, sendo tratado como informacdo classificada no processo

administrativo.

9.3. A adocdo do orcamento sigiloso se justifica pelos seguintes fundamentos, que se cumulam

e reforgam mutuamente:

9.3.1. A divulgacdo prévia do preco estimado imporia aos licitantes um piso implicito de
ancoragem para a formulacdo de propostas, incentivando a convergéncia das ofertas em torno
do valor de referéncia, frequentemente pelo seu limite maximo, em vez de estimular a
competicdo pelo menor preco efetivo, o que é contrario ao interesse publico na obtencdo da

proposta mais vantajosa (art. 11, caput, da Lei n? 14.133/2021).

9.3.2. O mercado de confeccdo de artefatos comemorativos personalizados é segmentado e
detém caracteristicas de precificacdo por encomenda, nas quais o conhecimento do orgamento
pUblico pode servir de balizador artificial da proposta, retirando do licitante o incentivo de

ofertar preco genuinamente competitivo, em prejuizo da economicidade.

9.3.3. O Tribunal de Contas da Unido, em acérddos sobre o tema (entre os quais o Acérddo n®

2.645/2013-Plenario), reconhece que o sigilo do orcamento é instrumento legitimo de politica
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publica de obtencdo de menor preco, pois evita que os licitantes "fisguem" o teto do preco de

referéncia como patamar de suas propostas.

9.4. O documento contendo os precos unitdrios de referéncia, a memoria de calculo e os
documentos de suporte da pesquisa de precos estd acostado ao processo administrativo em
documento classificado como sigiloso, de acesso restrito a equipe de planejamento da
contratacdo e as autoridades competentes de controle, nos termos do art. 24 ¢/c o art. 12 da

Lei n® 14.133/2021.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 62, XXIII, "j", da Lei n2 14.133/2021)

10.1. A despesa decorrente da presente contratacdo correra a conta de dotagdo orcamentaria
constante do orcamento aprovado da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra para o exercicio
financeiro de 2026, a ser indicada no empenho da despesa, elemento de despesa 3.3.90.39 —
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, ou elemento correlato, conforme a

classificacdo adotada pela unidade orcamentaria.

10.2. A contratagdo é prevista na Lei Orcamentaria Anual (LOA) do exercicio de 2026, nos

termos do art. 16 da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

10.3. O empenho da despesa e sua liquidacdo observardo o disposto na Lei n2 4.320/1964 e na
Lei Complementar n2 101/2000, bem como os procedimentos contabeis estabelecidos pela

unidade de finangas da Camara Municipal.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. S3o obrigagdes da Contratante:

a) emitir as Ordens de Fornecimento com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos em
relacdo a data da solenidade, acompanhadas dos dados, textos e layouts necessarios a

personalizacdo;
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b) comunicar a Contratada, imediatamente, qualquer alteracdo nas datas de solenidades ou

nos dados a serem personalizados;

c) efetuar o recebimento provisério e definitivo dos itens nos prazos estabelecidos,

promovendo as verificacdes necessarias;

d) atestar as notas fiscais e encaminha-las ao setor financeiro para pagamento no prazo

contratual;

e) fornecer a Contratada todas as informacdes e esclarecimentos necessarios ao cumprimento

das obrigacdes contratuais;

f) designar formalmente Gestor e Fiscal do Contrato e comunicar a Contratada a identidade dos

responséveis € seus contatos;

g) notificar a Contratada, por escrito, em caso de qualquer irregularidade verificada na

execucdo, concedendo prazo para regularizacdo antes da aplicacdo de sancdes.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. S3o obrigagdes da Contratada:

a) executar o objeto contratado nas condic¢Ges, prazos e especificacdes estabelecidos neste

Termo de Referéncia e no edital;

b) entregar os itens com qualidade, livres de defeitos, em conformidade com as especificacdes

técnicas deste Termo e com os dados fornecidos pela Contratante;
c) elaborar e submeter protdtipos ou amostras para aprovacao antes da producdo em série;

d) manter preposto acessivel para comunicacdo com a Camara Municipal em dias Uteis,

respondendo as comunicacdes em até 24 horas;
e) substituir ou corrigir itens com defeito ou ndo conformidade no prazo estabelecido;

f) ndo subcontratar o objeto;
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g) cumprir as normas de saude e seguranca do trabalho e a legislacdo ambiental aplicavel;
h) manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢es de habilitacdo exigidas no certame;

i) emitir nota fiscal com todas as informacGes necessarias a liquidacdo da despesa;

j) guardar sigilo sobre os dados, layouts e informac&es fornecidos pela Contratante, utilizando-

os exclusivamente para execucdo do objeto contratado;

k) arcar com todos os custos de producdo, transporte, frete e entrega dos itens na sede da

Camara Municipal.

13. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (arts. 155 e ss. da Lei n 14.133/2021)

13.1. Em caso de inexecugdo parcial ou total do contrato, a Contratada ficara sujeita as sangdes
administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n2 14.133/2021, conforme a gravidade da
infracdo e observados o contraditério e a ampla defesa, podendo ser aplicadas, isolada ou

cumulativamente:

13.1.1. Adverténcia, nas hipdteses de descumprimento de obrigacdo de menor gravidade, com

anotacdo nos registros contratuais;

13.1.2. Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor da parcela
inadimplida, por atraso injustificado na entrega dos itens, limitada a 10% (dez por cento) do

valor contratual;

13.1.3. Multa compensatdria de até 10% (dez por cento) do valor total do contrato, na hipotese

de inexecucdo total ou rescisdao por culpa da Contratada;

13.1.4. Impedimento de licitar e contratar com o 6rgdo ou entidade contratante pelo prazo de

até 3 (trés) anos, nas hipdteses do art. 156, § 42, da Lei n2? 14.133/2021;

13.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, nas

hipdteses mais graves previstas no art. 156, § 52, da Lei n2 14.133/2021.
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13.2. As san¢des serdo aplicadas pela autoridade competente da Camara Municipal de Sdo Jodo
da Barra, mediante processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa a

Contratada, nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precos contratuais poderdo ser reajustados, apds o interregno minimo de 12 (doze)
meses, contados da data da proposta ou do Ultimo reajuste concedido, com base na variacao
do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) ou, na sua auséncia ou
indisponibilidade, de indice equivalente que reflita a variacdo dos custos do setor, nos termos
do art. 92 e seguintes da Lei n? 14.133/2021. O reajuste ndo constitui direito automatico e
deverd ser requerido pela Contratada antes da prorrogacdo do contrato ou do pedido de

reequilibrio econdmico-financeiro.

15. DISPOSIGOES GERAIS

15.1. Os casos omissos serdo dirimidos de acordo com as disposi¢es da Lei n? 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis a espécie, podendo a autoridade competente emitir orientagdes ou

notas técnicas complementares durante a vigéncia do contrato.

15.2. A Contratada ndo poderd ceder ou transferir o contrato, no todo ou em parte, sem prévia

e expressa autorizacdo da Contratante.

15.3. O presente Termo de Referéncia, Instrumento Convocatorio e a proposta vencedora
integrardo o contrato (ou documento correspondente) como se nele transcritos estivessem,
prevalecendo, em caso de conflito, o contrato sobre os demais documentos. Na hipdtese de
dispensa do contrato estrito sensu, prevalecerdo as disposicdes previstas no termo de

referéncia.
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15.4. O foro competente para dirimir questdes oriundas do contrato é o da Comarca de Sado
Jodo da Barra, Estado do Rio de Janeiro, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado

que seja.

Sdo Jodo da Barra, 08 de junho de 2026.

FELIPE MIRANDA E SILVA
Subdiretor Geral Administrativo

Responsavel pela Elaboragado

Aprovado pela Autoridade Competente

SONIA MARIA PEREIRA MACHADO

Presidente
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