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ANEXO II

MINUTA DE CONTRATO n° /20XX

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI CELEBRAM
A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA
E EMPRESA , NA

FORMA ABAIXO, OBJETIVANDO A CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE RECEPCIONISTA E APOIO ADMINISTRATIVO
PARA ATUAR NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA/RJ.

Por este instrumento de Contrato, a Camara Municipal de S&o Jodo da
Barra-RJ, com sua sede a Rua Bardo de Barcelos, n.° 88, Centro, Sé&o

Jodo da Barra-RJ, Inscrito no CNPJ sob o n° 32.012.189.0001/29,

doravante denominado simplesmente, CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Presidente, , brasileiro,
casado, residente a Rua ,

, Sdo Joao da Barra, Portador do CPF

n. ; e a empresa,
com sede na

, CNPJ/MF, sob o) n°

, neste ato representado pelo seu

, CPF ,

C.I. , residente em
, doravante denominada

simplesmente de CONTRATADA, ajustam entre si o presente Contrato
para contratagcdo de empresa para a prestagdo de servigos de
recepcionista e apoio administrativo para atuar nas dependéncias da

Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, do EDITAL de Pregdo
1
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Presencial n° 003/2023 do tipo menor preg¢o por despacho exarado pela
autoridade competente no Processo Administrativo n° 017/2023, tém
entre si ajustado e contratado o presente CONTRATO, obedecidos os
termos das Leis n° 8.666/93 e suas alteracdes, e respectivo Edital,

mediante as cldusulas e condig¢des a seguir estipuladas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de empresa para
a prestacdo de servicos de recepcionista e apoio administrativo para
atuar nas dependéncias da Cédmara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ,
conforme descrito no Anexo VII do Edital (Termo de Referéncia) e, em
especial ao presente Contrato integrard o Edital e seus anexos,
independentemente de transcrigcdo, para todos os fins e efeitos

legais.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

2.1- Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas e todas as condigdes de

habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital;

2.2. Executar os servicos conforme especificacdes deste termo e de
sua proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento

das cliusulas contratuais;

2.3- Executar os servigos objeto do presente termo rigorosamente no
prazo pactuado, bem como cumprir todas as demais obrigacdes impostas

pelo edital e seus anexos;

2.4. Empregar, na execugdo dos servicgos, pessoal devidamente
qualificado, fornecendo ao gestor do contrato a relacdo nominal dos
empregados em atividade, mencionando os respectivos enderecgos

residenciais, as cépias dos documentos: RG, registro em carteira,
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comprovacgao de escolaridade e de experiéncia profissional,

comunicando quaisquer alteracdes que ocorrer;

2.5. Substituir no prazo de 24h da solicitacdo da fiscalizacéo,
qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou

insatisfatdérios;

2.6- Providenciar a ocasido de férias, afastamento, licenca ou falta
ao servico dos empregados, sem qualgquer  &nus adicional, a
substituicdo ou reposicdo, devendo assim a CONTRATADA possuir
empregados reserva, dqualificados e habilitados em seu quadro de

pessoal;

2.7- Na impossibilidade de substituig¢do do funcionario faltoso, a
Cémara Municipal efetuard o desconto das auséncias no faturamento do
més de ocorréncia ou no més subsequente, independente das

penalidades cabiveis;

2.8- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucgdo do Contrato, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a Fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo &érgéo
interessado, ficando a obrigada a promover a devida restauracdo e/ou
ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias

contados a partir da comprovacdo de sua responsabilidade;

2.9- Caso ndo o faca dentro do prazo estipulado, a Camara Municipal
reserva-se ao direito de descontar o valor do ressarcimento na
fatura do més subsequente, sem prejuizo de poder denunciar o

contrato, de pleno direito;

2.10- Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que
venham a ser exigidos por lei e que incidam direta ou indiretamente

sobre o objeto deste termo;
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2.11- Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias, a relacdo de empregados que fruirdo férias no periodo

subsequente, assim como daqueles que irdo substitui-los;

2.12- Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados até
as dependéncias da Céamara Municipal, e vice-versa, em casos de

paralisacbdes dos transportes coletivos;

2.13- Instruir seus empregados quanto a prevencdo de acidentes e

de incéndios;

2.14- Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
vencido, os salédrios dos empregados, sob pena de multa didria na
fracdo de 1/30 do salédrio minimo vigente por dia de atraso, podendo
a Camara Municipal efetuar o desconto das respectivas multas no

faturamento do més de ocorréncia ou no més subsequente;

2.15- Observar os prazos legais e regulamentares na entrega aos

seus empregados do auxilio locomogdo e vale-refeicdo;

2.16- Recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos,

exibindo, sempre que solicitado, as comprovacdes respectivas;

2.17- Arcar com todos o0s encargos sociais previstos na legislacgéao
vigente e com quaisquer ©6nus, despesas, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, inclusive as provenientes de acidentes de
trabalho, apresentando mensalmente a comprovacdo do recolhimento do
GFIP (FGTS e INSS), sem a qual ndo serdo liberados os pagamentos das

faturas apresentadas ao Contratante para ligquidacédo;

2.18- Credenciar junto a Contratada os funcionarios gque atenderdo
as requisicdes dos servicos e receberdo as instrucdes do responsavel
pelo gerenciamento e Fiscalizacdo, bem como prestardo as autoridades
competentes as 1informagdes e assisténcia necessarias ao Dbom

cumprimento de suas funcdes durante a execucdo contratual;

2.19- Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacédo

solicitada pela Fiscalizacdo da Contratada;
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2.20- Garantir acesso, a qualquer tempo, da Fiscalizacdo da

Contratada ao servigco em questdo;

2.21- Cientificar, imediatamente, a Fiscalizacéo qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verificar no servicgo;

2.22- Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes dos
trabalhos, atendendo, assim, as reclamacgdes, exigéncias ou

observacdes feitas pela Fiscalizacdo;

2.23- Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas

pela Fiscalizacéo;

2.24- Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto do edital nos

limites fixados no art. 65, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/93;

2.25- Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, as
partes do objeto deste contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecgdes resultantes dos materiais empregados ou da

execucdo dos servicos;

2.26- Utilizar empregados habilitados e com capacidade técnica para
a perfeita execucdo dos servigos, em conformidade com as normas e
determinacbes em vigor, bem como orientd-los sobre as normas

técnicas de seguranca do trabalho;

2.27- Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacao
nominal dos empregados que adentrardo o o&érgdo para a execugdo do
servigco, o0s quais devem estar devidamente identificados por meio de

craché;

2.28- Controlar a jornada de trabalho dos seus empregados, o que
serd acompanhado pela Fiscalizacdo. A apuracdo das horas trabalhadas
devera ser processada por meio de sistema de ponto, constituindo
obrigacdo da Contratada a aquisicdo e o fornecimento da respectiva

sistematica, desde que aprovada pela Contratante;
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2.29- Manter rigoroso controle da Jjornada de trabalho de seus
empregados, respeitando sempre o limite legal, bem como ©s

intervalos interjornada e intrajornada;

2.30- Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho,
qgquando forem vitimas seus empregados no desempenho dos servicgos

contratados, ou com estes conexos, incluindo acidentes de trajeto;

2.31- Assumir todas as responsabilidades e tomar as providéncias
necessarias ao atendimento médico imediato dos seus funcionérios,

caso sejam vitimas de acidente ou mal sUbito durante o expediente;

2.32- Manter Pasta de Ocorréncias, um dos quais serd destinado a
anotacdo de qualquer fato considerado irregular ou anormal, bem como

registrar a passagem de servicos entre os encarregados;

2.33- Entregar nas dependéncias da Contratante 0s uniformes
completos a serem utilizados por seus empregados, apds aprovacdo da
confecgcdo pela Fiscalizacdo, na data de inicio da vigéncia do

Contrato;

2.34- A Contratada deverd permitir e facilitar a acao da
Fiscalizacdo no controle e supervisdo da wutilizacdo dos recursos

humanos alocados no Contrato;

2.35- A Contratada para execugcdo dos servicos objeto do Contrato
obriga-se a cumprir e respeitar as normas técnicas de salde e
seguranca do trabalho vigente, assim como o regramento existente de

protecdo e preservacdo do meio ambiente;
2.36- Cumprir as orientagdes dos fiscais do contrato;

2.37- Observar as determinacdes da CONTRATANTE gquanto a permanéncia

e circulacdo de seus empregados no prédio;

2.38- Orientar seus funciondrios a conduzirem suas atividades

laborativas de acordo com preceitos éticos e morais;

2.39- Ndo subcontratar o objeto da presente licitacéo;
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2.40- Pagar aos funciondrios o auxilio-refeicgdo/alimentacdo no valor
didrio de 21 (vinte e um reais), o que corresponde ao valor mensal
de RS$ 462,00 (quatrocentos e sessenta e dois reais), tendo como base

a convencdo coletiva referente ao ano 2022;

2.41- Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributéarios
federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a
legislacéo social, trabalhista, Fiscal, securitaria ou
previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a
mdo de obra necessaria a perfeita execugcdo do objeto contratual,
entendendo-se como ©&nus tributdrios: pagamento de impostos, taxas,
contribuicdes de melhoria, contribuicdes parafiscais, empréstimos

compulsérios, tarifas e licencas concedidas pelo poder publico;

2.42- Quanto a remuneracdo dos empregados, fazer cumprir o acordo,

dissidio ou convencdo coletiva vigente.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE
Compete a Contratante as seguintes responsabilidades:

3.1- Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucgédo
das obrigacgdes contratuais, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da Contratada as
dependéncias da Contratante relacionadas a execucdo do objeto deste

Termo de Referéncia;

3.2- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigcos recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes
do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento

definitivos;

3.3- Expedir, caso necessario, documento de inspecdo dos servicos
prestados emitido pela Fiscalizacdo, que servird como instrumento de

avaliacdo e atestado do cumprimento das obrigacgdes contratuais;
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3.4- A Fiscalizacdo manterd Pasta de Ocorréncia onde serd&o Jjuntados
todos os documentos relacionados com o0s servicos de execucdo do

objeto;

3.5- Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeig¢des no curso da execucgdo dos servicos, fixando prazo para a

sua correcao;

3.6- Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da
Contratada, cujo comportamento ou capacidade técnica seja Jjulgado
inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposicdes

contratuais e legais;

3.7- Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeig¢des no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a

sua correcdao;

3.8- Sustar, no todo ou em parte, a execucdo dos servigcos, sempre

que a medida for considerada necesséaria;

3.9- Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato,

bem como dos termos aditivos que porventura venham a ser firmados.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execugdo do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as
formalidades legais e contratuais pertinentes, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importéncia total de RS

( ), j& inclusos todos o©s

custos relacionados com despesas decorrentes de exigéncia legal ou

das condig¢des de gestdo deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
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5.1 - A Nota Fiscal devera ser apresentada a Camara Municipal. O
pagamento serd realizado pela Contratante no prazo méximo de até 30

(trinta) dias corridos a contar da atestacdo da Nota Fiscal.

5.2 - A liberacdo do pagamento serd por meio de crédito em nome do
proponente vencedor do certame, mediante ordem bancidria emitida em
seu nome, para crédito na conta corrente por ele indicada, uma vez

satisfeitas as condic¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

5.3 - Na hipdétese de o documento de cobranca apresentar erros, fica
suspenso O Pprazo para O pagamento respectivo, descrito no subitem
5.1, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacdo da nova

fatura isenta de erros.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

A presente despesa, no valor global de RS

( ), correrd por conta

da Dotacdo Orcamentadria existente no Programa de Trabalho é o

01.031.1801.2.001.000 e Natureza de Despesa Natureza 33.90.39.00.

7. — DO REAJUSTAMENTO E REPACTUAGAO

7.1 - Para o reestabelecimento do equilibrio econdmico financeiro do
contrato poderd ser feita a revisdo do preco contratado nas
hipdteses do art. 65, 11, d, da Lei 8.666/93, devidamente
comprovadas.

7.2 - Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado,
desde que solicitado pela contratada e observado o interregno minimo
de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se
sequira, o wvalor do —contrato serd reajustado, competindo a
contratada justificar e comprovar a variacédo dos custos,
apresentando meméria de célculo e planilhas apropriadas para anédlise

e posterior aprovacdo da contratante.
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7.2.1 - O interregno minimo de 1 (um) ano ©para a primeira
repactuacdo serad contado:

7.2.1.1 - Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-
base da categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do
acordo, dissidio ou convencgdo coletiva de trabalho, vigente a época
da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional

abrangida pelo contrato;

7.2.1.2 - Para os custos dos insumos, sujeitos a variacdo de precos
do mercado: a partir da data limite para apresentacdo das propostas
constante do Edital, sendo adotado o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica (IBGE).

7.2.2 - Nas repactuacdes seguintes o prazo serd contado a partir dos

efeitos financeiros da repactuacdo anterior.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES:

8.1- No caso de descumprimento total ou parcial das condig¢des deste
Edital, a CMSJB, sem prejuizo das perdas e danos e das multas
cabiveis, nos termos da lei civil, aplicard a contratada, conforme o
caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 e 88 da Lei Federal
n°® 8.666/93, bem como, no que couber, as disposigdes contidas na Lei

Federal n°® 10.520/02, em especial, as seguintes sancgdes:

8.1.1. - multa moratdéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util
que exceder os prazos de execucdo 1indicados no presente edital,
sobre o valor do saldo ndo atendido respeitado os limites da lei
civil;

8.1.2. - multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor global do contrato, nas demais hipdteses de inadimplemento ou

infragdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal;

10



q \"’ * D oamaraje
“4 (@
¥ .- Sao Joao dg Barrs

8.2. - As multas moratdrias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que a CMSJB
rescinda unilateralmente o contrato e aplique as demais sanc¢des

legais cabiveis.

8.3. - As multas administrativas e moratdérias aplicadas seréo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo
ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em consonéncia

com os paragrafos 2° e 3° do artigo 86 da Lei Federal n° 8.666/93.

8.4. - A aplicacdo de multas n&o elidird o direito da CMSJB de, face
ao descumprimento do pactuado, rescindir de pleno direito o contrato
que vier a ser celebrado, independente de acdo, notificacdo ou
interpelacdo Jjudicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais
cominacdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o)

contraditdério e a ampla defesa.

8.5. — A licitante gue ndo retirar a nota de empenho dentro do prazo
de wvalidade da sua proposta, deixar de entregar a documentacdo
exigida para a contratacdo, retardar a execug¢do ou descumprir,
injustificadamente, gqualquer clausula contratual, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, podera, nos termos do art.
7° da Lei Federal n° 10.520/02, ser impedida de licitar e contratar
com a Administracdo Publica pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo da aplicacéo das demais cominacdes legais, tudo

proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. O inadimplemento das Clausulas e condig¢des estabelecidas neste
Contrato, por parte da CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o
direito de dé&-lo por rescindindo, mediante notificacdo, sem prejuizo

do disposto na Clausula Oitava.

11
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.2. Ficard o presente Contrato rescindido, mediante formalizacéo,

assegurado o contraditédrio e a defesa, nos seguintes casos:

a)

b)

c)

g)

O ndo cumprimento de cléusulas contratuais, especificacgdes,

projetos ou prazos;

O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes,

projetos e prazos;

A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar
a 1mpossibilidade do fornecimento dos Equipamentos, nos prazos

estipulados;
O atraso injustificado da execucdo do objeto;

A paralisagdo do fornecimento, sem justa causa e previa

comunicacdo a administracdo;

A subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a
associacdo do contrato com outrem, a cessdo ou transferéncia total
ou parcial, bem como a fus&o, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidas

no edital e no Contrato;

O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a sua execucgdo, assim como

a de seus superiores;

O cometimento reiterado de falhas na sua execucgdo, anotadas na

forma do § 1° do Art. 67 da lei 8.666/93;
A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da

empresa, que, prejudique a execugdo deste Contrato;

Razbes de interesse publico, de alta relevdncia e amplo
conhecimento, justificadas e determinadas pela méxima autoridade
da esfera administrativa a que estd subordinado o contratante e

exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

12
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m) A suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracéo,
por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,

ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizacdes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
mobilizacdes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses
casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das

obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacéao;

n) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracéo decorrentes da aquisicéo, k! recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade puUblica, grave perturbacéo
da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que

seja normalizada a situacéo;

0) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente

comprovada, impeditiva da execugdo do contrato.

p) O descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei

8.666/93, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis.

9.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos

autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERACOES

10.1 - O presente Contrato poderd ser alterado na ocorréncia de

qualquer das hipdteses previstas no art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRAZO DE EXECUGAO

11.1- O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses e

comecard a fluir a partir do 1° (primeiro) dia Util seguinte ao do

13
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recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de Inicio dos Servigos, a ser

emitido pela Diretoria Geral da Cémara Municipal;

11.2- O prazo vertente poderd ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 57, 1II, da Lei Federal n°

8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 - O extrato do presente Contrato serd publicado no Diario
Oficial, conforme o disposto no art. 61, Pardgrafo Unico, da Lei n.°

8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VINCULACAO A LICITACAO

13.1 - O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da
licitacdo modalidade Pregdo Presencial n° 003/2023, ao qual se
vincula, bem como aos termos da proposta de precos da CONTRATADA,
que faz parte integrante deste Contrato como se transcrito fosse e

respectivos anexos do processo administrativo n° 017/2023.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Sdo Jodo da Barra, para
dirimir qualquer qguestdo controversa relacionada com o presente
CONTRATO, renunciando as partes, expressamente, a qualquer outro por

mails privilegiado gque seja.

14.2 - E por estar Jjusto e acordado, depois de 1lido e achado
conforme, foi o presente Contrato lavrado em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, assinado pelas partes contratantes e testemunhas

abaixo.
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) camara de

S3ao0 Joao dg Barra

Sdo Jodo da Barra- RJ , de de 20XX.

Presidente da Cé&mara Municipal de S&do Jod&o da Barra

CPF. N.°

Contratada

Assinatura e Carimbo do CNPJ

TESTEMUNHAS

CPF CPF
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