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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n®: 068/2026

Orgao Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ

Modalidade Dispensa de Licitagdo —art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021

Critério de Julgamento Menor Prego por Iltem

Regime de Execucgdo Empreitada por Preco Unitario

Vigéncia Da assinatura até 31 de dezembro de 2026

ETP Elaboracdo dispensada —art. 18, §4°, da Lei n2 14.133/2021

Orgcamento Sigiloso — art. 24 da Lei n? 14.133/2021

Instrumento Nota de Empenho —art. 95, |, da Lei n? 14.133/2021
PREAMBULO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei n2 14.133, de 19 de
abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), e demais normativos
aplicaveis, tendo por finalidade definir o objeto a ser contratado, os requisitos técnicos e
operacionais, o0 modelo de execucdo e de gestdo contratual, os critérios de selecdo do
fornecedor, o tratamento da estimativa de precos e as condi¢Bes de adequacdo orcamentaria,

em consonancia com as alineas "a" a "j" do inciso XXIll do art. 62 da referida lei.

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO (art. 62, XXIII, "a", da Lei n® 14.133/2021)

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a confeccdo de material grafico destinado a atender as necessidades institucionais da
Camara Municipal de S3o Jodo da Barra/RJ, especialmente para a realizacdo dos eventos e
solenidades previstos no calenddrio institucional do exercicio de 2026, conforme

especificacbes, quantitativos e condicdes estabelecidos neste instrumento.
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1.2. O objeto classifica-se como fornecimento de bens e servicos com escopo pré-definido, de
natureza comum, sendo a execucdo de carater ndo continuado, voltada ao atendimento de
demanda pontual e sazonal vinculada ao calendario de eventos do Poder Legislativo Municipal

para o exercicio de 2026.

1.3. Os itens do objeto, suas especificages técnicas minimas e os quantitativos estimados sdo

0s seguintes:

Item Descricao Unid. Qtd.

ADESIVO BRASAO TIPO SINETE EM FILME ADESIVO DIRECT TO FILM
(DTF UV) 4X4CM, EM IMPRESSAO COLORIDA DE ALTA RESOLUGAO EM
ALTO RELEVO COM O BRASAO DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA BARRA,
CONFORME LAYOUT FORNECIDO PELA CONTRATANTE.

UNID.  4.000

BANNER 200X600CM EM LONA VINILICA 440GR, IMPRESSAO
COLORIDA DE ALTA RESOLUCAO E TINTA A BASE DE SOLVENTE, COM
ACABAMENTO EM BANNER (BASTAO, PONTEIRA E CORDINHA), COM
INSTALAGAO, CONFORME LAYOUT FORNECIDO PELA CONTRATANTE.

UNID. 2

CONVITE PERSONALIZADO TAMANHO 14X20CM EM PAPEL COUCHE
250G/M?, COM IMPRESSAO 4/0, COM ENVELOPE 15,5X21,5CM
(TAMANHO FECHADO), EM PAPEL OFFSET 150G/M?2, COM IMPRESSAO
OFFSET 4/4 CORES, ACABAMENTO CORTE EM FACA ESPECIAL E COLA,
COM ABA TRIANGULAR EM BICO, CONFORME LAYOUT FORNECIDO
PELA CONTRATANTE.

UNID. 3.000

LONA 500X200CM EM LONA VINILICA 440GR, IMPRESSAO COLORIDA
DE ALTA RESOLUCAO E TINTA A BASE DE SOLVENTE, COM
ACABAMENTO EM ILHOS, COM INSTALACAO, CONFORME LAYOUT
FORNECIDO PELA CONTRATANTE.

UNID. 5

PRISMA DE SINALIZAGAO EM ACRILICO CRISTAL 20X20CM DE 1,5MM
DE ESPESSURA, COM UMA DOBRA A QUENTE EM FORMATO V,
5 TAMANHO FINAL 20X10CM, PERSONALIZACAO SUBSTITUIVEL EM  UNID. 100
PAPEL OFFSET 180G/M? 20X20CM, COM IMPRESSAO DIGITAL
COLORIDA 4/0 E UMA DOBRA.

1.4. Os quantitativos foram estimados com base no levantamento dos eventos e solenidades
institucionais previstos para o exercicio de 2026, conforme planilha de memaria de célculo

constante da secao 9 deste Termo de Referéncia. A estimativa levou em conta o histérico de
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demandas de anos anteriores e o calendario oficial de eventos da Camara Municipal de Sdo

Jodo da Barra/RJ.

1.5. A vigéncia da contratacdo tera inicio na data de assinatura do instrumento contratual ou
de emissdo da nota de empenho, conforme o caso, e se estendera até o dia 31 de dezembro
de 2026, sendo o objeto de escopo pré-definido. Na hipdtese de o objeto ndo ser integralmente
concluido dentro do prazo inicialmente previsto, a vigéncia serd automaticamente prorrogada,
nos termos do art. 111 da Lei n? 14.133/2021, até o cumprimento do objeto na sua

completude, sem necessidade de aditamento.

1.6. A adjudicacdo se dara por item, de modo que a contratante poderd contratar com

fornecedores distintos para cada item, caso seja mais vantajoso para a Administracao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, "b")

2.1. A Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra, no exercicio de suas atribuicdes constitucionais
e legais de Poder Legislativo municipal, realiza anualmente um conjunto de eventos civicos,
culturais e institucionais voltados ao reconhecimento de personalidades e entidades locais, ao
fortalecimento da cidadania e ao cumprimento de seu papel de representacdo popular. Tais
eventos, como a outorga de titulos honorificos, comendas, medalhas e prémios, bem como a
realizacdo de sessdes solenes, posses e festividades, demandam materiais graficos especificos
(banners, lonas, convites, prismas e adesivos) que comunicam a identidade institucional do

Legislativo e conferem o padrdo de solenidade e profissionalismo exigido por tais ceriménias.

2.2. A auséncia ou a insuficiéncia de materiais graficos adequados comprometeria a dignidade
dos eventos institucionais, a imagem da Camara Municipal perante a sociedade e os
homenageados, e o cumprimento das obrigacdes protocolares inerentes as solenidades
previstas no calendario legislativo anual. Trata-se, portanto, de necessidade publica concreta,
diretamente vinculada ao funcionamento regular e ao exercicio das competéncias

constitucionais do Poder Legislativo Municipal.

2.3. A contratacdo encontra-se alinhada as competéncias institucionais da Camara Municipal

de S3o Jodo da Barra e ao planejamento interno do Poder Legislativo para o exercicio de 2026,
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devendo a dotacdo orcamentdria correspondente ser indicada no instrumento de empenho,

nos termos da legislacdo.

2.4. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar foi dispensada com fundamento no art. 18, §
42, da Lein? 14.133/2021, aplicavel as hipoteses de dispensa de licitagdo previstas nos arts. 74
e 75 do mesmo diploma legal, em razdo da baixa complexidade do objeto, da padronizacdo do
mercado fornecedor e da suficiéncia das especificacdes técnicas contidas neste Termo de

Referéncia para orientar adequadamente a selecdo do fornecedor e a execugao contratual.

2.5. A escolha da modalidade Dispensa de Licitagdo, prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n?
14.133/2021, justifica-se pelos limites de valor estabelecidos no referido dispositivo para
orgdos ou entidades dos poderes legislativo e executivo dos municipios. O enquadramento
nessa hipdtese foi aferido por item, em conformidade com o critério de adjudicacdo adotado e

com a vedacdo ao fracionamento indevido de despesa prevista no § 12 do art. 75 da mesma lei.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 62, XXIlI, "c")

3.1. A solucdo contratada compreende a confeccdo sob demanda de materiais graficos
customizados, a partir de layouts e arte-finais a serem fornecidos pela Camara Municipal de
Sdo Jodo da Barra/RJ, entregues prontos para uso nos eventos e solenidades institucionais. O

ciclo de vida da contratacdo abrange as fases descritas a seguir.

3.2. Fase de Solicitacdo: A Camara emitird, a cada evento, uma Autorizacdo de
Servicos/Fornecimento acompanhada do layout ou briefing do material solicitado, com
especificacdo do item, da quantidade e do prazo desejado. A contratada fica obrigada a

confirmar o recebimento da autorizagao no prazo de 1 (um) dia util.

3.3. Fase de Producdo: A contratada executard a confeccao dos materiais graficos observando
fielmente as especificacdes técnicas minimas constantes deste Termo de Referéncia, os layouts
fornecidos pela contratante e os padrdes de identidade visual da Cdmara Municipal. Eventuais
ajustes ou correcdes de arte deverdo ser realizados no prazo de 1 (um) dia util a contar da

comunicagdo da contratante.
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3.4. Fase de Entrega e Recebimento: A entrega dos materiais devera ser realizada no prazo
maximo de 5 (cinco) dias contados da emissdo da Autorizagdo de Servicos/Fornecimento,
diretamente na sede da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, no endereco a ser
informado na respectiva autorizacdo, ficando a cargo da contratada os custos de frete e

entrega. O recebimento provisério e definitivo seguird os procedimentos previstos no art. 140

da Lein214.133/2021 e na seg¢do 5 deste instrumento.

3.5. Os custos do ciclo de vida limitam-se ao valor da contratacdo, sendo de responsabilidade
da contratada todos os insumos, equipamentos, mao de obra e logistica necessarios a producdo

e entrega dos materiais, sem qualquer 6nus adicional a contratante além do preco contratado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XX, "d")
4.1. Requisitos Técnicos

4.1.1. Os materiais graficos deverdo ser produzidos em conformidade com as especificacGes
técnicas minimas descritas na tabela de itens constante da secdo 1 deste Termo de Referéncia,

vedada a utilizacdo de materiais de qualidade inferior ao especificado.

4.1.2. A contratada devera dispor de estrutura técnica e equipamentos adequados para a
producdo dos itens contratados, incluindo capacidade de impressao digital e offset de alta
resolucdo, sistema DTF UV e corte em faca especial, conforme exigido pelas especificacdes dos

itens.

4.1.3. A personalizacdo dos materiais devera reproduzir fielmente o layout fornecido pela
contratante, incluindo o brasdo oficial do Municipio de Sdo Jodo da Barra, logomarca
institucional da Camara Municipal e demais elementos visuais indicados. Qualquer divergéncia
verificada na entrega ensejara a recusa do material e a obrigacdo de refazimento no prazo de

3 (trés) dias Uteis, sem custo adicional para a Administracao.

4.1.4. Os banners e lonas com acabamento em bastdo, ponteira, cordinha e ilhés deverdo estar
aptos para instalacdo imediata, sendo a instalacdo in loco de responsabilidade da contratada,

nos locais e horarios a serem comunicados com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.
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4.2. Requisitos Funcionais e Operacionais

4.2.1. A contratada deverd atender as demandas da contratante com pontualidade e
flexibilidade, sendo vedada a alegacdo de indisponibilidade de insumos ou equipamentos como
justificativa para o descumprimento dos prazos, ressalvados os casos de for¢ca maior ou caso

fortuito devidamente comprovados.

4.2.2. A contratada indicara, na proposta, nome, telefone e endereco eletrénico de preposto
responsavel pelo acompanhamento da execucdo, com disponibilidade para contato em dias

Uteis no hordrio comercial.
4.3. Requisitos Legais e Regulatdrios

4.3.1. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia da contratacao, regularidade fiscal
perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, bem como regularidade trabalhista e

previdenciaria, nos termos dos arts. 68 e 69 da Lei n? 14.133/2021.

4.3.2. A execucdo do objeto devera respeitar a legislagdo trabalhista vigente, a Consolidacdo
das Leis do Trabalho (Decreto-Lei n2 5.452/1943) e as normas de seguranca e salde no trabalho

aplicaveis.
4.4. Requisitos de Sustentabilidade

4.4.1. Em atendimento ao Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da AGU e a Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010, a contratada devera, sempre que tecnicamente viavel e
sem comprometimento da qualidade, priorizar o uso de tintas e insumos graficos de menor
impacto ambiental, de fornecedores que adotem praticas de gestdo ambiental certificadas, e
adotar medidas para reducdo do desperdicio de materiais durante a producdo. O descarte de

residuos da producdo grafica deverd obedecer a legislacdo ambiental aplicavel.

4.4.2. Considerando a natureza do objeto (materiais graficos para eventos pontuais) e a
auséncia de exigéncia normativa especifica que torne obrigatdria a certificagdo ambiental dos
fornecedores no segmento, as exigéncias de sustentabilidade ficam circunscritas as boas

praticas acima descritas, sendo desproporcional impor certificacGes que restringiriam
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indevidamente a competitividade, em especial em relacdo a pequenas e microempresas

atuantes no setor.
4.5. Requisitos de Acessibilidade

4.5.1. Dada a natureza do objeto (materiais graficos para eventos institucionais), as exigéncias
especificas da Lei n? 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia) relativas a
acessibilidade ndo se aplicam diretamente ao processo produtivo dos itens contratados.
Contudo, recomenda-se que, nas artes de convites e banners, a contratante, ao fornecer o
layout, observe critérios de acessibilidade visual (contraste, legibilidade de fontes), conforme

boas praticas de design inclusivo.
4.6. Vedacdo a Subcontratagao

4.6.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto desta contratacdo. A vedacdo se
justifica pela natureza do servico, que exige padronizacdo de qualidade, controle sobre o
processo produtivo e responsabilidade direta da contratada pela fidelidade dos materiais ao
layout institucional da Camara Municipal, ndo se revelando conveniente a interposicdo de
terceiros que ndo participaram do processo de selecio e ndo sdo conhecidos pela
Administracdo. A vedacdo busca igualmente prevenir riscos a identidade visual institucional e
ao prazo de entrega, garantindo que a empresa selecionada responda diretamente por todo o

processo.
4.7. Garantia Contratual

4.7.1. Em razdo da baixa complexidade do objeto, do valor estimado e da modalidade de
contratacdo adotada (Dispensa de Licitacdo por valor), fica dispensada a exigéncia de garantia
contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021. A dispensa é proporcional
ao objeto e ndo compromete a segurancga da execucado, que serd assegurada pelo recebimento

condicional dos materiais e pelas sancGes administrativas previstas neste instrumento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 62, XXIlI, "e")
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5.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada, sob demanda, ao longo da vigéncia da

contratacdo, sendo as quantidades efetivamente fornecidas determinadas pelas necessidades

concretas de cada evento ou solenidade, respeitados os quantitativos maximos por item

fixados neste Termo de Referéncia e o saldo do empenho correspondente.

5.2. O local de entrega dos materiais é a sede da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, no
endereco a ser informado em cada Autoriza¢do de Servigos/Fornecimento. Os custos de frete,

embalagem e entrega sdao de exclusiva responsabilidade da contratada.

5.3. O prazo de entrega de cada lote solicitado é de até 5 (cinco) dias, contados da data de
emissdo da respectiva Autorizacdo de Servicos/Fornecimento. Em casos de urgéncia
devidamente justificada pela contratante, as partes poderdo, de comum acordo, fixar prazo

menor, sem que isso configure alteragdo contratual.

5.4. Recebimento Provisorio: No ato da entrega, o servidor designado como fiscal do contrato
realizard a conferéncia quantitativa dos itens entregues, procedendo ao recebimento
provisorio mediante atesto na nota fiscal/fatura, ressalvando eventuais divergéncias
identificadas de plano, em conformidade com o art. 140, |, da Lei n? 14.133/2021. O
recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva e ndo exime a contratada de

responsabilidade por vicios ocultos ou por ndo conformidades com as especificacdes técnicas.

5.5. Recebimento Definitivo: No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisorio,
o fiscal realizara a verificacdo qualitativa dos materiais entregues, aferindo a conformidade com
as especificacdes técnicas, com o layout fornecido e com as quantidades contratadas.
Confirmada a regularidade, procedera ao recebimento definitivo, nos termos do art. 140, Il, da
Lei n? 14.133/2021. Constatada qualquer inconformidade, a contratada sera notificada para
substituicdo ou refazimento dos itens ndo conformes no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, sem

onus adicional para a Administracdo e sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis.

5.6. Todas as comunicacdes entre a contratante e a contratada relativas a execugdo do contrato
(emissdo de autorizacBes, envio de layouts, notificacBes e registros de ocorréncias) deverdo ser

realizadas preferencialmente por meio eletrénico (e-mail).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, "f")

6.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal designados
formalmente pela autoridade competente da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ, em
conformidade com o art. 117 da Lei n? 14.133/2021, vedada a designa¢do do mesmo servidor
para acumulacdo das funcBes de gestor e fiscal quando possivel a distincdo, observada a

realidade do quadro de pessoal do érgao.

6.2. Ao Gestor do Contrato compete: coordenar as atividades relacionadas a gestdo
administrativa do contrato; verificar o cumprimento dos prazos e obrigacdes da contratada;
comunicar ao ordenador de despesa qualquer irregularidade que ndo possa ser resolvida
diretamente com a contratada; providenciar a formalizacdo de aditamentos, prorrogacdes e
encerramento contratual; e atestar, em conjunto com o fiscal, as notas fiscais para fins de

pagamento.

6.3. Ao Fiscal do Contrato compete: acompanhar a execucdo técnica do objeto em cada
entrega; verificar a conformidade dos materiais entregues com as especificacdes técnicas e
com os layouts fornecidos; lavrar autos de recebimento provisério e definitivo; registrar
ocorréncias e comunicar o gestor sobre qualquer inconformidade; e indicar ao gestor a

necessidade de aplicacdo de penalidades, quando cabivel.

6.4. A contratada deverd manter preposto devidamente credenciado para representa-la
durante toda a vigéncia do contrato, com poderes para receber notificacdes, responder

tecnicamente pelas entregas e resolver eventuais inconformidades de forma agil.

6.5. O fiscal registrard em livro ou sistema de controle préprio todas as ocorréncias relevantes
da execucdo contratual, incluindo datas de emissdo e cumprimento das autorizages,
recebimentos provisdrios e definitivos, inconformidades identificadas e providéncias adotadas,

constituindo tais registros prova habil para eventual aplicacdo de sanc¢es.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 62, XXIll, "g")
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7.1. A medigdo sera realizada por entrega, com base nos itens efetivamente recebidos em
definitivo pelo fiscal do contrato, de forma que somente serdo pagos os materiais graficos que
tenham sido entregues, verificados e aceitos definitivamente conforme os critérios

estabelecidos na secdo 5 deste Termo de Referéncia.

7.2. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento
definitivo dos materiais e da apresentacdo de nota fiscal/fatura regular, acompanhada dos
documentos de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidos, em conformidade com

o art. 141 da Lei n© 14.133/2021.

7.3. A nota fiscal/fatura devera discriminar os itens fornecidos, as quantidades, os valores
unitarios e o valor total de cada entrega, referenciando a respectiva Autorizacdo de

Servicos/Fornecimento que deu origem ao fornecimento.

7.4. Verificada qualquer irregularidade na nota fiscal/fatura, o prazo de pagamento sera
suspenso até a regularizacdo pela contratada, sem que tal fato configure mora da

Administracao.

7.5. Em caso de atraso no pagamento por culpa da Administracdo, incidirdo juros moratorios
de 0,5% ao més e corregdo monetaria pelo IPCA, a partir do primeiro dia apds o vencimento do

prazo estipulado, nos termos do art. 141, § 32, da Lei n2 14.133/2021.

7.6. Dado que o objeto desta contratacdo ndo é de natureza continuada e ndo possui entregas
mensais fixas, considera-se inaplicavel a estruturacdo de Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR) com metas mensais e descontos por SLA, sem prejuizo dos mecanismos de controle de

gualidade por entrega previstos na secdo 5 e das sang¢des previstas na se¢do 13.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, XXIII, "h")

8.1. Fundamento legal e justificativa da dispensa: a contratacdo serad realizada mediante
Dispensa de Licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, que autoriza
a dispensa quando o valor da contratacdo for inferior ao limite legalmente estabelecido para

compras e outros servicos, desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma contratacdo
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gue possam ser realizadas de uma sé vez. A pesquisa de precos realizada nos autos confirmou
que o valor estimado da contratacdo enquadra-se no limite previsto no referido dispositivo
legal. Ademais, o objeto é singular, de natureza esporadica e vinculado ao calendario de

eventos institucionais, ndo havendo histérico de fracionamento indevido que pudesse

descaracterizar a dispensa.

8.2. Procedimento de contratagdo direta: o processo de dispensa de licitacdo observarad o

disposto nos arts. 72 a 75 da Lei n? 14.133/2021, incluindo:

I- instrucdo processual com este Termo de Referéncia, pesquisa de precos, verificacdo de
regularidade fiscal e juridica do fornecedor selecionado e aprovacdo da autoridade

competente;

[I- publicidade da contratacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), nos termos

doart. 75, § 32, da Lei n® 14.133/2021; e

[ll- emissdo do instrumento contratual ou documento equivalente. No caso em tela, podera a
Administracdo dispensar a celebracdo do instrumento contratual, substituindo o mesmo por

nota de empenho, nos termos do art. 95, |, da Lei n® 14.133/2021.

8.3. Regime de execugdo: empreitada por preco unitdrio, com pagamento por item

efetivamente entregue e atestado.
8.4. Critério de selegdo do fornecedor:

a) De maneira objetiva, a licitante vencedora serd selecionada através de procedimento de
dispensa de licitacdo, e a empresa selecionada sera a que apresentar o menor preco durante o
procedimento, desde que cumpridos os requisitos de habilitacdo elencados no aviso/termo de

dispensa que sera divulgado no site oficial da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra.

b) A proposta devera apresentar prego unitario e total, em moeda nacional, ja considerando
todas as despesas com tributos, transportes e demais custos que incidam direta ou

indiretamente;

c) A presente contratagdo se darad por menor preco por item;
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d) O prazo de validade da proposta ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a

contar da data de apresentagdo da proposta.

8.5. Participagdao de microempresas e empresas de pequeno porte: nas contratacdes diretas
por dispensa de licitacdo, é facultada a preferéncia a microempresas e empresas de pequeno
porte, em atencdo ao espirito da Lei Complementar n2 123/2006, especialmente quando o

fornecedor cotado se enquadrar nessa categoria e oferecer preco compativel com o mercado.
8.6. Condicdes de Habilitacdo do Fornecedor

8.6.1. Para a formalizagdo da contratacdo direta, o fornecedor selecionado deverd comprovar,
nos termos do art. 70 ¢/c art. 74, § 12, da Lei n2 14.133/2021, as seguintes condicdes minimas

de habilitagdo:

8.6.2. Habilitagdo Juridica: registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
empresarias; ou inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo,

acompanhada de provas da diretoria em exercicio, em se tratando de sociedades simples.

8.6.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista: prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ); prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta
de Débitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido); prova de regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); e prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT). Exige-se, ainda, a auséncia de registro de
penalidades impeditivas de contratar com a Administracdo Publica no Cadastro Nacional de

Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

8.6.4. Qualificagdo Técnica minima: apresenta¢do de no minimo 1 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o
fornecedor ja executou, com resultado satisfatério, o fornecimento de itens compativeis com
o objeto desta contratacdo. A exigéncia de atestado Unico é proporcional ao porte e a natureza

do objeto, sendo suficiente para atestar a aptidao operacional do fornecedor.
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8.7. Vedagdes: é vedada a contratacdo de pessoa fisica, de empresa declarada inidénea, de
empresa suspensa de participar de licitagdes ou contratar com a Administracdo Publica, bem
como de empresa cujos sécios ou administradores sejam servidores ou agentes politicos da

Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra, em observancia ao art. 14 da Lei n2 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, "i")

9.1. Ovalor de referéncia da contratacao foi definido com base em pesquisa de precos realizada
em conformidade com o art. 23, § 19, inciso IV, da Lei n? 14.133/2021, que admite a utilizacdo
de pesquisa junto a fornecedores do mercado, como método de estimacdo de precos no

ambito de contratacdes publicas.

9.2. O orcamento estimado é sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n2 14.133/2021, constando
em documento apartado e classificado que integra o processo administrativo como anexo

restrito, ndo divulgado no instrumento convocatdério ou neste Termo de Referéncia.

9.3. Aopcdo pelo sigilo do orcamento se justifica por se tratar de hipdtese em que a divulgacao
prévia do valor estimado poderia comprometer a obtencdo de proposta mais vantajosa para a
Administracdo, na medida em que o conhecimento antecipado do orcamento estimado pelo
fornecedor tenderia a induzir a formulacdo de propostas no limite do valor divulgado, em vez
de refletir o efetivo preco de mercado. Nesse sentido, o sigilo preserva a competitividade e a
economicidade da contratacdo, objetivos que fundamentam a pesquisa de pregos e o processo
de selecdo. Outra particularidade no presente caso é que, por se tratar de uma dispensa de
licitacdo, os orcamentos apresentados no procedimento de formacdo de precgos serdo
considerados no julgamento final da procedimento, sendo confrontados com eventuais

propostas adicionais apresentadas.

9.4. A memoria de cdlculo dos quantitativos estimados, com base no levantamento dos eventos
e solenidades institucionais do exercicio de 2026, é apresentada na tabela abaixo, para fins de

transparéncia e fundamentacdo dos quantitativos licitados:
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Data Evento/Solenidade ltem 1 [tem 2 ltem 3 ltem 4 ltem 5
(Adesivo) (Banner) (Convite) (Lona)  (Prisma)
17/06/2026 Medalha do Bardo de Barcelos 1.500 1 600 3 100
e Titulo Cidadania
Sanjoanense

01/07/2026 Prémio Pescador 300 0 25 0 0
01/07/2026 Prémio Agricultor 300 0 25 0 0

10- Semana da Juventude e do 300 0 25 0 0
12/08/2026 Estudante
19/08/2026 Medalha Jodo Oscar e Pai 300 1 350 0 0

Talento
23/09/2026 Evento do Esporte 300 0 350 0 0
14/10/2026 Evento do Dia dos Professores 300 0 250 0 0
04/11/2026  Posse do Parlamento Jovem 300 0 300 0 0
25/11/2026  Camara Cultural, Festival de 400 0 400 1 0
Talentos e Prémio Consciéncia
Negra
SUBTOTAL APROVEITADO 4.000 2 3.000 5 100

(com margem de seguranca)

9.5. (*) Observacgdo: os quantitativos finais dos itens 3 (Convite) e 4 (Lona) foram ajustados para
os valores constantes da tabela de itens (se¢do 1), aplicando-se margem de seguranca para
atender a eventuais necessidades ndo previstas no calendario atual, em conformidade com a
boa pratica de gestdo de contratos sob demanda. Os quantitativos maximos fixados ndo criam
obrigacdo de aquisicdo total por parte da Administragdo, assim como os eventos acima listados
tratam-se de mero instrumento para a metodologia de calculo, podendo haver alteragdes nos

eventos e correspondentes quantitativos.

9.6. Os precos unitarios de referéncia, as fontes de pesquisa, o0 método de calculo utilizado
(média/mediana/menor preco) e os documentos de suporte estdo disponiveis no processo
administrativo em documento apartado e classificado, conforme o regime de sigilo

estabelecido no art. 24 da Lei n® 14.133/2021.

Pagina 14 de 19



v
R

820 Joa0 aa el &

camara de

Sao0 Jodo da Barra

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (art. 62, XXIllI, "j")

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotacdo
orcamentaria a ser indicada no instrumento de empenho, em conformidade com a
programagdo orcamentaria vigente da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ para o
exercicio de 2026, observadas as classificagdes funcionais programaticas e os elementos de

despesa pertinentes.

10.2. A contratacdo é compativel com a Lei Orcamentdria Anual (LOA) do exercicio de 2026 e
com a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) vigente, sendo a dotacdo suficiente para cobrir o
valor estimado da contratacdo, nos termos dos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n2 101/2000

(Lei de Responsabilidade Fiscal).

10.3. Na hipotese de o instrumento formal do contrato ser substituido por nota de empenho,
nos termos do art. 95, |, da Lei n2 14.133/2021, o que se autoriza expressamente neste Termo
de Referéncia, dada a natureza do objeto e a modalidade adotada, a indicacdo da dotacdo

orcamentaria e do elemento de despesa constara do proprio instrumento de empenho.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Emitir as Autoriza¢des de Servicos/Fornecimento com antecedéncia razoavel em relagdo

a data de realizacdo dos eventos, observado o prazo de entrega de 5 (cinco) dias.

11.2. Fornecer a contratada os layouts, artes-finais ou briefings necessarios a personalizacdo
dos materiais, com todas as informacd&es pertinentes ao evento (nome, data, logomarca, brasado
e demais elementos visuais), no prazo minimo de 1 (um) dia util antes da emissdo da

Autorizagdo de Servigos/Fornecimento.

11.3. Designar servidor responsavel pelo recebimento e fiscalizacdo dos materiais entregues,

procedendo ao atesto das notas fiscais dentro do prazo estabelecido.
11.4. Efetuar o pagamento nas condicBes e no prazo previstos neste Termo de Referéncia.

11.5. Comunicar a contratada, com a maior antecedéncia possivel, qualquer alteracdo ou

cancelamento de evento que impacte pedidos ja autorizados.
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11.6. Notificar formalmente a contratada sobre irregularidades, inconformidades ou
descumprimentos identificados na execucdo do objeto, conferindo prazo para manifestacdo e
regularizacdo antes de instaurar processo de apuracdo de responsabilidades e eventual

aplicacdo de sanc¢des.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar o objeto em conformidade com as especificacdes técnicas minimas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, com os layouts fornecidos pela contratante e dentro

dos prazos fixados.

12.2. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagcdo exigidas no processo de selecdo, apresentando, sempre que solicitado, a

documentacdo comprobatdria correspondente.

12.3. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, previdencidrios, trabalhistas e
comerciais decorrentes da execucdo do contrato, sem qualquer solidariedade da Camara

Municipal de S3o Jodo da Barra/RJ.

12.4. N3o subcontratar o objeto contratado, sob pena de rescisdo e de aplicacdo das san¢Bes

previstas neste instrumento e na Lei n2 14.133/2021.

12.5. Substituir ou refazer, sem 6nus para a Administracdo, os materiais entregues em
desconformidade com as especificacdes ou com o layout fornecido, no prazo maximo de 3

(trés) dias Uteis apds a notificacdo da contratante.

12.6. Indicar e manter preposto com capacidade técnica e administrativa para representa-la

durante a execuc¢do do contrato, comunicando a contratante eventuais substituigdes.

12.7. Arcar com os custos de frete, embalagem e instalacdo dos materiais, quando aplicavel,

sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.

12.8. Guardar sigilo sobre as informacdes, layouts e dados institucionais que Ihe forem
fornecidos pela contratante para a execucdo do objeto, vedada a utilizacdo, reproducdo ou

divulgacdo a terceiros sem autorizacdo expressa da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ.
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12.9. Comunicar a contratante, com antecedéncia e por escrito, qualquer dificuldade que possa

comprometer o cumprimento dos prazos acordados, indicando as medidas que serdo adotadas

para minimizar os impactos.

13. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021)

13.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, pelo descumprimento de obrigacdes
contratuais ou pela pratica das condutas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, a
contratada ficard sujeita as seguintes san¢des administrativas, garantido o contraditorio e a

ampla defesa:

13.1.1. Adverténcia, nas hipoteses de infracdes de menor gravidade que ndo gerem prejuizo
significativo a Administracao;
13.1.2. Multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na entrega,

calculada sobre o valor do item correspondente, até o limite de 10% (dez por cento);

13.1.3. Multa compensatoéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo,

nos casos de inexecucdo total ou rescisdo por culpa da contratada;

13.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de S3do Jodo da Barra/RJ,

pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos de infracdes de maior gravidade;

13.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos, nos casos de condutas dolosas que causem dano grave a

Administracdo, nos termos do art. 156, IV, da Lei n? 14.133/2021.

13.2. As sang¢Ges poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, ndo sendo impeditivas

da rescisdo contratual, nos termos do art. 156, § 72, da Lei n2 14.133/2021.

13.3. O valor das multas porventura aplicadas serd descontado do pagamento devido a

contratada ou cobrado mediante execucdo judicial, conforme o caso.

14. REAJUSTE
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14.1. Como se trata de contratacdo para prazo inferior a 12 (doze) meses, 0s precos serao fixos

e irreajustaveis durante esse periodo. Todavia, tendo em vista o objeto consistir em escopo

predefinido, na hipdtese de prorrogacdo automadtica nos termos do art. 111 da Lei n°

14.133/2021, os precos poderdo ser reajustados pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo —IPCA acumulado no periodo, tendo como data-base o més de referente a formacao de

precos do procedimento em tela.

15. VEDACOES

15.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto, conforme disposto na secdo 4.6

deste Termo de Referéncia.

15.2. E vedada a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do contrato ou de qualquer obrigacdo

nele prevista, sem prévia e expressa autorizacdo da Camara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ.

16. DISPOSIGOES GERAIS

16.1. Instrumento Contratual: Em razdo da natureza do objeto, da modalidade adotada e do
valor estimado, fica autorizada a substituicdo do contrato formal por nota de empenho de
despesa, nos termos do art. 95, |, da Lei n? 14.133/2021. Na hipdtese de opcdo pela nota de
empenho, esta serd acompanhada das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

gue integrardo o instrumento para todos os fins.

16.2. Prorrogacdo de Vigéncia: O objeto desta contratagdo configura-se como de escopo pré-
definido. Caso o objeto ndo seja integralmente executado até o final do prazo de vigéncia
inicialmente previsto, por qualquer razdo que ndo implique inadimpléncia contratual, a vigéncia
serd automaticamente prorrogada pelo periodo necessario a conclusdo integral do objeto, nos
termos do art. 111 da Lei n? 14.133/2021, independentemente de aditamento formal,

observado o exercicio financeiro correspondente.
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16.3. Foro: Fica eleito o foro da Comarca de S3o Jodo da Barra/RJ para dirimir quaisquer
controvérsias decorrentes do presente instrumento, com rendncia expressa a qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

16.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente da Camara Municipal de
Sdo Jodo da Barra/RJ, com fundamento na Lei n2 14.133/2021 e nos principios gerais do direito

administrativo.

Sdo Jodo da Barra, 02 de junho de 2026.

FELIPE MIRANDA E SILVA
Subdiretor Geral Administrativo

Responsavel pela Elaboracgao

Aprovado pela Autoridade Competente

SONIA MARIA PEREIRA MACHADO

Presidente
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