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ANEXO IT
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
DISPENSA DE LICITACAO
CONTRATACAO DE SERVICOS

PREAMBULO

O presente Termo de Referéncia, enquanto documento necessario
para a contratacdo de bens e servicos, tem por finalidade atender
o disposto na legislacdo vigente concernente as contratacgdes
publicas, em especial ao artigo 18, inciso II da Lei Federal n.
14.133/2021, e contém todos parédmetros e elementos descritivos
constantes do inciso XXIII do artigo 6° da mesma lei, e normatiza,

disciplina e define os elementos que norteardo a contratacgéo.

1- DA DEFINICAO DO OBJETO (Artigo 6°, XXIII, “a” da Lei
14.133/2021)

1.1- Constitui objeto deste termo de referéncia a contratacédo de
empresa para a confeccdo de servicos graficos e similares para
atender as necessidades da Camara Municipal de S&o Jodo da
Barra/RJ, conforme artes em documento anexo e descricdo e

especificacdes abaixo:

Item Descrigéo UNID. Quant.

PLACA DE IDENTIFICACAO PATRIMONIAL - EM ALUMINIO
ANODIZADO, 30X15MM, RIGIDA ESPESSURA 0,30MM.
IMPRESSAO DIGITAL UV 1440DPI (PRETO OUCOLORIDO)
PERSONALIZADA COM LOGOTIPO, NUMERACAO E CODIGO
DE BARRAS NO PADRAO ISO. COR DE FUNDO CINZA
CLARO, CANTOS ARREDONDADOS, COM VERNIZ DE
PROTECAO POLIESTER. RESISTENCIA A ALCOOL,
TINNER, GASOLINA, MULTIUSO E PRODUTOS DE LIMPEZA
EM GERAL, TEMPERATURA DE ATE 150°C. FIXACAO: 2
FUROS DE @3MM

UND 5000
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IMPRESSAO DE IMAGENS 80X65 CM - EM ADESIVO FOSCO
COM IMPRESSAO COLORIDA DE ALTA QUALIDADE,
LAMINADO EM P.S. DE 2MM DE ESPESSURA. IMAGENS A
SEREM CEDIDAS PELA CAMARA DE VEREADORES DE SAO
JOAO DA BARRA.

UND

15

PRISMA DE SINALIZAGAO - EM PS CRISTAL 20X20CM DE
1,5MM DE ESPESSURA, COM UMA DOBRA A QUENTE EM
FORMATO L, TAMANHO FINAL 20X10CM, PERSONALIZACAO
SUBSTITUIVEL EM PAPEL OFFSET 180G/M2 20X20CM, COM
IMPRESSAO COLORIDA E UMA DOBRA.

UND

100

CRACHA INSTITUCIONAL - EM PVC DE TAMANHO 54X86MM,
cCoM 0,76MM DE ESPESSURA, COM IMPRESSAO: 4/1,
BORDAS ARREDONDADAS E FURO TIPO JACARE.

UND

130

CORDAO PARA CRACHA TIPO FITA - EM POLIESTER
PERSONALIZADO COM IMPRESSAO COLORIDA  POR
SUBLIMACAO, COM APROXIMADAMENTE 2,5CM DE LARGURA
E 85CM DE COMPRIMENTO.

ACABAMENTO COM PLAQUINHA DE METAL, TRAVA DE
SEGURANCA E PRENDEDOR METALICO TIPO MOSQUETE.

UND

500

KIT AGENDA E CANETA - AGENDA TAMANHO A5 EM
MATERIAL P.U. COM FECHO MAGNETICO, ORGANIZADA EM
PLANO DIARIO, PERSONALIZADA COM LOGOMARCA DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA, COM
SUPORTE PARA CANETA ESFEROGRAFICA E MARCADOR EM
FITA. CANETA ESFEROGRAFICA PERSONALIZADA COM
LOGOMARCA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA
BARRA. KIT COM BOLSA DE NON-WOVEN 205X250 MM

KIT

180

CARIMBO AUTOMATICO - TAMANHO DA AREA DE
IMPRESSAO: 14xX38MM COM ATE 3 LINHAS, AUTO-
ENTINTADO (PRETA), BORRACHA: GRAVACAO A LASER

UND

64

CAPA DE PROCESSO - TAMANHO 33XX22CM, PAPEL OFFSET
180G/M2 (AMARELA, VERDE, BRANCA, AZUL E ROSA),
IMPRESSAO 1/0 (PRETO), ACABAMENTO CORTE RETO.

UND

1500

LETRA CAIXA PLENARIO NARCISA AMALIA - CONFECCAO
E INSTALACAO DE LETREIRO EM ACO INOX 304
ESCOVADO, LETRAS CAIXA COM 3CM DE PROFUNDIDADE E
14CM DE ALTURA, COM OS SEGUINTES DIZERES:
"PLENARIO NARCIZA AMALIA".

OBS: INSTALACAO EM UMA LINHA CENTRALIZADA, EM UM
ESPACO DE 2,40M DE LARGURA.

UND

10

TALAO DE REQUISICAO DE COMBUSTIVEL - TAMANHO
10X15CM, CONTENDO 50 FOLHAS, IMPRESSAO 1/0
(PRETO), PAPEL AUTO COPIATIVO, ACABAMENTO TALZO,
COLA, GRAMPO, NUMERADO, 1% VIA PICOTADA

(BRANCA) E 22 VIA FIXA (AMARELA). NUMERADO DE
007.601 A 010.100.

UND

50

11

DISPLAY DE MESA - DUPLA FACE, EM ACRILICO PRETO
30X20CM DE 4MM DE ESPESSURA, COM DOBRA A

QUENTE, TAMANHO FINAL 30X10CM, PERSONALIZACAO
NAS DUAS FACES EM ACRILICO CRISTAL TRANSPARENTE
25X6CM, COM ESPESSURA DE 4MM DE ESPESSURA, COM
CORTE ESPECIAL A LASER, PERSONALIZADA COM

UND

13
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IMPRESSAO COLORIDA DE ALTA RESOLUCAO.
CONFECCIONAR CONFORME A ARTE EXISTENTE NESSE
TERMO DE REFERENCIA. RELACAO DO NOME DOS
VEREADORES PARA  CONFECCAO  DAS PLACAS DE
IDENTIFICACAO PARA O PLENARIO: SONIA PEREIRA -
PRESIDENTA, JULINHO PEIXOTO - VICE-PRESIDENTE,

ANALIEL VIANA - PRIMEIRO SECRETARIO, LEONARDO
PESSANHA (LEO DE LOLO) - SEGUNDO SECRETARIO, CAIO
CESAR - VEREADOR, ROMMENIK - VEREADOR, JOICE
PEDRA - VEREADORA, EZIEL PEDRO - VEREADOR,
RODRIGO MACHADO - VEREADOR, ELISIO

RODRIGUESVEREADOR, ALAN DE GRUSSAI - VEREADOR,
CARLOS MACHADO (KAKA) - VEREADOR JUNIOR MONTEIRO
— VEREADOR

CARTEIRA FUCIONAL PARA DOCUMENTOS E COURO
LEGITIMO - COR: PRETA; MEDIDA FECHADA: 8,5X12CM;
MEDIDA ABERTA: 17X12CM; PORTA FUNCIONAL: UM
ESPACO DE 8X10,5CM NA CONTRACAPA COM UMA
DIVISORIA INTERNA EM ACETATO TRANSPARENTE E
LAPELA INTERNA DE COURO; PORTA CARTOES: UMA BAIA
COM CAPACIDADE PARA ATE TRES CARTOES; PORTA
CEDULAS: UM LOCAL PARA CEDULAS DE DINHEIRO
DOBRADAS ATRAS DOS PORTA CARTOES COM FORRO
INTERNO TINGIDO NA COR PRETA E CONSTITUIDO DE
TECIDO DE FIOS

100% POLIESTER; ABA TIPO L: TAMANHO 8,5X11,5CM, | UND 20
COM FIXACAO DE BRASAO TAMANHO 6X7CM MODELO
ESCUDO, EM ZAMAC COM BANHO DOURADO E ESMALTADO,
COM BRASAO DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA BARRA
GRAVADO NO CENTRO COM IMPRESSAO COLORIDA DE ALTA
RESOLUCAO E PROTEGIDA COM RESINA CRISTAL P.U.
GRAVACAO SUPERIOR COM A PALAVRA “PODER
LEGISLATIVO” EM SEMICIRCULO, GRAVACAO INFERIOR
COM A PALAVRA “WEREADOR” OU “WEREADORA” E ABAIXO
GRAVACAO RETILINEA COM A SIGLA “RJ”, GRAVACOES
COM IMPRESSAO DE ALTA RESOLUCAO E PROTEGIDA COM
RESINA CRISTAL P.U.

PIN RESINADO - TAMANHO 3,5X3,5CM, BASE FUNDIDA
EM ZAMAC, COM PINO E COM BANHO
DOURADO, IMPRESSAO DIGITAL EM POLIESTER COM

APLICACAO DE RESINA CRISTAL P.U., FECHO DE UND 300
SILICONE. CONFECCIONAR CONFORME A ARTE A SER
INFORMADA.

2- DA JUSTIFICATIVA/ DA FINALIDADE / DA FUNDAMENTACIXO (Artigo 6°,
XXIII, “b” da Lei 14.133/2021)

A presente contratacdo tem por objeto a confeccdo de servicgos
graficos e similares para atender as necessidades administrativas

e institucionais da Cémara Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ.
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Tais materiais compreendem, dentre outros, placa de identificacéo
patrimonial, prisma de sinalizacdo, cracha institucional, cordéo
para cracha, kit agenda e caneta, carimbo automatico, capa de
processo, letra caixa, taldo de requisicdo de combustivel,
display de mesa, carteira funcional para documentos e pin
resinado, todos indispensaveis ao adequado funcionamento da Casa
Legislativa.

A padronizacdo e disponibilizacdo desses itens contribuem para a
eficiéncia administrativa, a seguranca patrimonial e a
identificacdo institucional, atendendo as demandas dos setores
internos da Camara e garantindo maior organizacdo e transparéncia
no exercicio das atividades legislativas e administrativas.
Destaca-se, ainda, que a confeccdo dos servicos graficos requer
estrutura técnica e equipamentos especificos, ndo disponiveis no
dmbito da Camara, o gue torna necessaria a contratacdo de empresa
especializada.

Dessa forma, a contratacdo justifica-se pelo interesse publico em
assegurar a continuidade e a qualidade dos servigcos prestados
pela Camara Municipal de S&o Jodo da Barra, bem como pela
necessidade de disponibilizar materiais institucionais e de apoio
administrativo que possibilitem a execucdo das atividades
legislativas com eficiéncia, padronizacdo e identidade visual

adequada.

3- METODOLOGIA DE CALCULO PARA DEFINIGCAO DO QUANTITATIVO A SER
CONTRATADO

3.1- O dimensionamento do objeto leva em consideracdo o descrito
no documento de formalizag¢do da demanda elaborado pela Diretoria

Geral.
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4- DA ESTIMATIVA DE VALOR (Artigo 6°, XXIII, “i” da Lei
14.133/2021)

4.1- Com o objetivo de ampliar a competitividade no certame, e
assim, obter melhores propostas durante a fase de disputas,
recomenda-se que seja mantido sigiloso o orcamento estimado da
contratacdo, conforme previsto no art. 24 da Lei 14.133/2021,

vejamos:

Art. 24. Desde que  justificado, o)
orcamento estimado da contratagdo podera
ter cardter sigiloso, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes
necessdrias para a elaboracdo das
propostas, e, nesse caso:

I - o sigilo ndo prevalecerd para oOS
orgdos de controle interno e externo;

4.2- O valor inicialmente estimado do procedimento foi elaborado
levando em consideracdo o preconizado no art. 23, § 1°, IV, da

Lei n°® 14.133/2021.

5- DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Artigo 6°, XXIII, “j” da Lei
14.133/2021)

5.1- As despesas decorrentes do futuro procedimento licitatdrio
estdo previstas no Orcamento do exercicio 2025, na natureza de

despesa 3.3.90.39.00.

6— FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Artigo 6°, XXIII,
“h” da Lei 14.133/2021)

6.1- A presente contratacdo se darada mediante procedimento de
dispensa de licitacdo, conforme previsto no artigo 75, II, da Lei

Federal 14.133/2021, do tipo menor preco (artigo 33, I).
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6.2- De maneira objetiva, a licitante vencedora serd selecionada
através de procedimento de dispensa de licitacdo, e a empresa
selecionada serd a gue apresentar o menor preco durante o
procedimento, desde que cumpridos os requisitos de habilitacéo
elencados no aviso/termo de dispensa que serd divulgado no site
oficial da Cémara Municipal de S&do Jodo da Barra.

6.3 - O objeto deverd ser entregue no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar do recebimento da nota de empenho/autorizacdo de
fornecimento/servico;

6.4- A proposta deverd apresentar preco unitdrio e total, em moeda
nacional, Jja considerando todas as despesas com tributos,
transportes e demais custos que incidam direta ou indiretamente;
6.5- A presente contratacdo se dara por menor prego por item;
6.6- O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias corridos, a contar da data de apresentacdo da
proposta.

6.7- No que concerne aos requisitos de contratacdo (Artigo 6°,
XXIII, “d” da Lei 14.133/2021), devera a licitante comprovar os
requisitos de habilitacdo previstos no instrumento convocatdrio,
salientando que para fins de qualificacdo técnica serd necessaria
a apresentacdo de Atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, gque comprove gue
a licitante tenha prestado, de maneira satisfatdéria, servicos

similares ao objeto em tela;

7- CRITERIO DO REAJUSTE DE PRECO

7.1- Como se trata de contratacdo inicialmente para o prazo
inferior a 12 (doze) meses, 0s precos serdo fixos e irreajustéaveis
durante esse periodo.

7.1- Todavia, na hipdétese de prorrogacdo do contrato, oS precos

poderdo ser reajustados pelo Indice Nacional de Precos ao



camara de

Sao0 Jodo da Barra

a2
S35 Jozo aa B2l C

Consumidor Amplo - IPCA acumulado no periodo, tendo como data-

base o més da formacdo do preco estimado do procedimento.

8 — ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

8.1- As especificacgdes dos servigcos encontram-se no item 1.1 deste

Termo de Referéncia.

9- Vigéncia
9.1- A contratacgdo decorrente do procedimento em tela tera
vigéncia de 30 (trinta) dias, a contar da emissdo da

correspondente ordem de servicos/nota de empenho.

9.2- Considerando que a contratacdo decorrente do procedimento em
tela tratar de escopo predefinido, na hipdétese de o objeto néo
ser concluido no tempo inicialmente previsto, sera a
correspondente vigéncia automaticamente prorrogada até concluséo

do mesmo, nos termos do art. 111, da Lei n°® 14.133/2021.

9.3- A Administracdo poderd dispensar a celebracdo do instrumento
contratual, substituindo o mesmo por nota de empenho, nos termos

do art. 95, I, da Lei n®° 14.133/2021.

10- DO RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma
mensal, no prazo de 05 (cinco) dias, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com este termo de referéncia e a
proposta comercial apresentada no certame.

10.2 - Apds recebimento provisdrio, o objeto serd recebido
definitivamente, mediante a verificacdo da conformidade, sendo a
correspondente Nota Fiscal atestada pela fiscal do contrato.
10.3 - O prazo para o recebimento definitivo serd de 05 (cinco)

dias, contados da data do recebimento provisdrio.
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10.4 - O recebimento provisdério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade civil e penal da licitante vencedora.

10.5 - Caberd ao servidor responsavel rejeitar os servigos que
ndo estejam de acordo com as exigéncias, bem como determinar as

suas substituicdes.

11- DO DESLOCAMENTO

11.1- A empresa vencedora serad responsavel pelas despesas de
deslocamento de sua equipe durante a prestacdo dos servigos, néo
cabendo qualquer tipo de cobranca, sob esses aspectos, a

contratante.

12- DAS OBRIGAGCOES GERAIS DA CONTRATADA

12.1 A CONTRATADA serd a Unica, integral e exclusiva responséavel,
em qualgquer caso, por todos os danos e prejuizos de qualqgquer
natureza que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, na execucgdo do objeto deste termo, respondendo
por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizacéo ou acompanhamento do

CONTRATANTE.

12.2 Fica obrigada a contratada a aceitar os acréscimos ou
supressdes do objeto deste termo de referéncia, nos limites

fixados na da Lei Federal n° 14.133/2021;

12.3 A CONTRATADA é a responsavel por todos os &nus tributarios
federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a
legislacéao social, trabalhista, fiscal, securitéaria ou
previdencidria, entendendo-se como 6nus tributdrios o pagamento
de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicdes para
fiscais, empréstimos compulsdrios, tarifas e licencas concedidas

pelo Poder Publico.
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12.4 A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do
objeto, compatibilidade com as obrigacgdes por ela assumidas,

todas as condicgdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

13- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1- Proporcionar, todas as facilidades indispenséaveis a boa
execucdo do objeto;

13.2- Indicar o fiscal do contrato;

13.3- Proporcionar todas as facilidades para que as contratadas
possam cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condicdes deste
processo;

13.4- Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em
desacordo com as obrigacdes assumidas pelo fornecedor;

13.5- Receber o objeto e realizar sua analise;

13.6- Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no termo de
referéncia;

13.7- Serd designado servidor da Contratante, para promover o
acompanhamento dos servigos;

13.8- Aplicar as penalidades, quando cabivel.

14- DAS SANCOES

14.1- Consoante o disposto na legislacdo vigente, especialmente
a Lei 14.133/2021, quem, convocado dentro do prazo de validade da
sua proposta, ndo celebrar o contrato; deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame; ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto; ndo mantiver a proposta;
falhar ou fraudar na execucado do contrato; comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com a Uni&o, Estados, Distrito Federal ou Municipios,

sem prejuizo das multas previstas no;
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14.2- Além do previsto no subitem anterior, pelo descumprimento
total ou parcial das obrigacdes assumidas no instrumento
contratual e pela verificacdo de quaisquer das situacdes
previstas na Lei n®. 14.133/2021, a Administracdo poderd aplicar
as seguintes penalidades sem o prejuizo de outras:

a) adverténcia pelo ndo cumprimento das disposicdes deste termo
de referéncia, desde que ndo interfira no andamento normal da sua
conclusdo e ndo traga prejuizos econdmicos e funcionais a este
6rgdo;

b) multa de 01% (um por cento), calculada sobre o valor total da
proposta definitiva, pela recusa injustificada do adjudicatéario
de aceitar a Nota de Empenho, sem prejuizo para as demais
penalidades;

c) multa de 0,1% (um décimo por <cento) ao dia de atraso
injustificado, calculado sobre o valor da parcela nédo entregue da
Nota de Empenho, até o 15° (décimo quinto) dia, sem prejuizo das
demais penalidades;

d) multa de 0,5 % (cinco décimos por cento) ao dia de atraso
injustificado, calculado sobre o valor da parcela ndo entregue da
Nota de Empenho, a partir do 15° dia, sem prejuizo das demais
penalidades;

e) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor da parcela
ndo entregue da Nota de Empenho, pela recusa injustificada na
entrega dos materiais nela relacionados, sem prejuizo das demais
penalidades;

f) suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
impedimentos de contratar com a Administracdo, por um periodo nédo
superior a 02 (dois) anos;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo nos termos da Lei 14.133/2021.

14.3- As penalidades serdo registradas no cadastro da contratada,

quando for o caso.
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14.4- Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto
pendente de 1liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que for
imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual.

15- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Artigo 6°, XXIII, “g” da
Lei 14.133/2021)

15.1- Pela execucdo do objeto da presente licitacédo, a contratante
efetuard o pagamento a contratada, mediante apresentacdo da nota
fiscal, devidamente atestada por 02 servidores, né&o sendo o
ordenador de despesas;

15.2- O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apbs

efetivo adimplemento da obrigacédo.

17 - DISPOSIGCOES GERAIS E INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

17.1- Caso o contratado ndo possua conta no banco indicado pela
contratante, serd cobrada uma taxa estipulada por aquele banco
referente ao DOC;

17.2- As empresas licitantes, antes de apresentarem suas
propostas, deverdo analisar toda a documentagdo referente a
presente licitacdo, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas,
de modo a ndo incorrerem em omissdes que Jamals poderdo ser
alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo dos pregos

propostos;

Sdo Jodo da Barra/RJ, 25 de setembro de 2025.

Felipe Miranda e Silva

Subdiretor Geral Administrativo



