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ANEXO IT
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
DISPENSA DE LICITACAO
CONTRATACAO DE SERVICOS

PREAMBULO

O presente Termo de Referéncia, enquanto documento necessario
para a contratacdo de bens e servicos, tem por finalidade atender
o disposto na 1legislacdo vigente concernente as contratacdes
publicas, em especial ao artigo 18, inciso II da Lei Federal n.
14.133/2021, e contém todos parédmetros e elementos descritivos
constantes do inciso XXIII do artigo 6° da mesma lei, e normatiza,

disciplina e define os elementos que norteardo a contratacgéo.

1- DA DEFINIGCAO DO OBJETO (Artigo 6°, XXIII, “a” da Lei
14.133/2021)

1.1- Constitui objeto deste termo de referéncia a contratacédo de
empresa especializada para prestacdo do servico de apoio e
organizacdo da Cerimdénia de Entrega do "“Diploma Mulher Cidada
Narcisa Amalia”, a ser realizada na Cémara Municipal de S&o Joé&o

da Barra/RJ, conforme servicos listados no gquadro abaixo:

Item Descricao Unid. | Quant.

MEDALHAS - Material de Ag¢o carbono, com gravagdes
em alto relevo, frente e verso, com banho dourado,
medindo 7,5 x 7,5 cm, 4mm de espessura, com fita
1 de cetim azul. A medalha deve estar fixada em um| UNI 1
estojo grande, medindo 37cm x 27cm, auto expositor
aveludado preto. Arte a ser gravada/impressa seréa
definida conforme necessidade da Céamara.
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CONVITE PERSONALIZADO - Convite para eventos, com
aba para abertura vertical, com envelope e etiqueta
adesiva transparente para lacre, de dimensdes
15x27,5cm, fechado, em papel opaline ou similar,
gramatura de 250g/m?, impressdo frente e verso em
policromia.

UNI

70

PLACA DE METAL COM ESTOJO - Medindo 20 cm de
comprimento e 15 cm de largura, inox com adesivo
personalizado para identificar o homenageado. A
placa deverd acompanhar estojo (médio) medindo
25cm X 19cm para acomoda-la em veludo, cor preta
ou azul e 2 (dois) fechos inox, com auto expositor
aveludado e placa medindo 9cm X 6cm com gravagdes
em alto relevo. Arte a ser gravada/impressa seré
definida conforme necessidade da Cémara.

UNI

14

Arranjo com flores nobres e folhagens para mesa
0,70m de altura por 1lm de comprimento.

UNI

20

SISTEMA DE SOM DE PEQUENO PORTE PARA EVENTOS -
Sistema com 01 console 16 entradas XLR, 02 caixas
de sub grave com 2 auto falantes de 500 WTS RMS
cada, 04 caixas line array ativas com 500WRMS, 06
microfones dinédmicos, 03 microfones sem fio, 01
notebook, 01 técnico de som, Todo cabeamento
necesséario.

UNI

ILUMINACAO CENICA II - 15 - PAR LED RGB, 01 - Mesa
DMX compativel, 01 técnico de iluminacdo, Todo
cabeamento necessario.

UNI

BACK DROP EM TRELICA Q30: Para lona de até 08m?
(4x2 medida interna). Estrutura Box Truss Q30 para
cenadrio - Cubos e Bases inclusos

UNI

BANNER LONA IMPRESSA - 440g, para eventos diversos
e coloridos, medida méxima de 4m x 2m.

UNI

RECEPCIONISTA DE EVENTOS - Com experiéncia na
atividade de recepcdo em eventos, devidamente
uniformizado, responsavel em recepcionar pessoas,
realizar credenciamento, auxiliar com informacdes
do evento e executar outras tarefas de mesma
natureza. O uniforme, cujo modelo deverd ser
aprovado pela CMSJB, deverd ser fornecido pela
Empresa prestadora dos servigos, em quantidade e
qualidade necessarias a boa e adequada prestacéo
do servico, sobretudo em seu aspecto de estética e
adequada apresentacgdo visual;

UNI

10

MESTRE DE CERIMONIAS - O Mestre de Ceriménias ¢é
responsavel para conducdo (locucdo) da abertura e
/ou fechamento dos eventos e outras solenidades. O
Mestre de Cerimbnias deverd ser profissional que
tenha boa diccdo e boa leitura para fazer a locucgédo
e conduzir a solenidade. Diadria de 8h.

UNI

11

MANIFESTACAO CULTURAL - Podendo ser um grupo ou
artista (até 5 componentes).

UNI
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2- DA JUSTIFICATIVA/ DA FINALIDADE / DA FUNDAMENTACﬁO (Artigo 6°,
XXIII, “b” da Lei 14.133/2021)

Por longos anos a Cémara Municipal de S&o Jodo da Barra promove
diversos eventos culturais que enaltecem a cultural local e
promovem diversas personalidades do municipio para que tenham a

devida homenagem prestada.

A cultura é um importante vetor de desenvolvimento humano, social
e econdmico, devendo ser tratada como uma Aarea estratégica para

o desenvolvimento sustentével.

A comenda foi instituida pela Cémara Municipal no ano de 2013 e
carrega o nome da poetisa sanjoanense Narcisa Amalia, gque nasceu
no dia 03 de abril de 1852. E filha de Joaquim Jacome de Oliveira
Campos Filho e de Narcisa Ignécia de Oliveira Campos. Viveu toda
a sua inféncia em S&o Jodo da Barra, tendo, posteriormente,
alcancado muita projecdo em seus trabalhos, lancando diversas

obras.

O diploma visa homenagear mulheres com reconhecido destaque no
Municipio de S&o Jo&o da Barra. Em 2025, o evento terd sua 11°

edicdo e estd programado para ocorrer no prdéximo dia 26 de marcgo

Cumpre esclarecer que, para facilitar a execucdo dos servigos, o
objeto em tela prestigia o agrupamento de itens em lote Unico,
sendo certo que eventual divisdo poderia prejudicar a integra do

objeto.

3- METODOLOGIA DE CALCULO PARA DEFINICAO DO QUANTITATIVO A SER
CONTRATADO



77 | camara de

N >
S
20 Joao ::haB/"“a

3.1- Para efeito de Metodologia de Cé&lculo,

| S30 Jodo dg Barr,

os quantitativos

constam devidamente descriminados no documento de formalizacdo de

demanda acostado ao processo.

4- DA ESTIMATIVA DE VALOR (Artigo

14.133/2021)

6°,

XXIII, “i”

da Lei

4.1- O wvalor global estimado da contracdo em tela consiste na

importédncia global de R$ 21.054,74
quatro reais e setenta e quatro centavos),

unitadrios constantes do quadro abaixo:

conforme

(vinte e um mil cinquenta e

valores

Item

Descrigéao

Unid.

Quant.

Valor Unit

Valor Total

MEDALHAS - Material de Aco carbono, com
gravacgdes em alto relevo, frente e verso,
com banho dourado, medindo 7,5 x 7,5 cm,
4mm de espessura, com fita de cetim azul.
A medalha deve estar fixada em um estojo
grande, medindo 37cm X 27cm, auto
expositor aveludado preto. Arte a ser
gravada/impressa serd definida conforme
necessidade da Cémara.

UNT

RS 371,84

R$ 371,84

CONVITE PERSONALIZADO - Convite ©para
eventos, com aba para abertura vertical,
com envelope e etiqueta adesiva
transparente para lacre, de dimensodes
15x27,5cm, fechado, em papel opaline ou
similar, gramatura de 250g/m?, impresséo
frente e verso em policromia.

UNI

70

R$ 14,87

R$ 1.040,90

PLACA DE METAL COM ESTOJO - Medindo 20 cm
de comprimento e 15 cm de largura, inox
com adesivo personalizado para
identificar o homenageado. A placa devera
acompanhar estojo (médio) medindo 25cm X
19cm para acomodéd-la em veludo, cor preta
ou azul e 2 (dois) fechos inox, com auto
expositor aveludado e placa medindo 9cm X
6cm com gravacdes em alto relevo. Arte a
ser gravada/impressa seréa definida
conforme necessidade da Céamara.

UNI

14

R$ 371,84

R$ 5.205,76

Arranjo com flores nobres e folhagens para
mesa 0, 70m de altura por lm de
comprimento.

UNI

20

R$ 626,82

R$ 12.536,40

SISTEMA DE SOM DE PEQUENO PORTE PARA
EVENTOS - Sistema com 01 console 16
entradas XLR, 02 caixas de sub grave com

UNI

RS 1.062,40

R$ 2.124,80
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2 auto falantes de 500 WTS RMS cada, 04
caixas line array ativas com 500WRMS, 06
microfones dindmicos, 03 microfones sem
fio, 01 notebook, 01 técnico de som, Todo
cabeamento necesséario.

ILUMINACAO CENICA - 15 - PAR LED RGB, 01
- Mesa DMX compativel, 01 técnico de
iluminacdo, Todo cabeamento necessario.

UNI

RS 531,20 R$ 531,20

BACK DROP EM TRELICA Q30: Para lona de até
08m? (4x2 medida interna). Estrutura Box
Truss Q30 para cendrio - Cubos e Bases
inclusos

UNI

RS 531,20 RS 1.062,4

BANNER LONA IMPRESSA - 440g, para eventos
diversos e coloridos, medida maxima de 4m
X 2m.

UNI

R$ 435,58 RS 871,16

RECEPCIONISTA DE EVENTOS - Com experiéncia
na atividade de recepgdo em eventos,
devidamente uniformizado, responsavel em
recepcionar pessoas, realizar
credenciamento, auxiliar com informacdes
do evento e executar outras tarefas de
mesma natureza. O uniforme, cujo modelo
deverd ser aprovado pela CMSJB, deverd ser
fornecido pela Empresa prestadora dos
servicos, em quantidade e qualidade
necesséarias a boa e adequada prestacdo do
servico, sobretudo em seu aspecto de
estética e adequada apresentacdo visual;

UNI

RS 158,35 R$ 791,75

10

MESTRE DE CERIMONIAS - O Mestre de
Cerimbénias é responséavel para
conducédo (locucéo) da abertura e /ou
fechamento dos eventos e outras
solenidades. O Mestre de Cerimbénias deveré
ser profissional gque tenha boa dicgdo e
boa leitura para fazer a locugdo e
conduzir a solenidade. Didria de 8h.

UNI

RS 264,70 RS 264,70

11

MANIFESTACAO CULTURAL - Podendo ser um
grupo ou artista (até 5 componentes).

UNI

RS 1.987,75 | R$ 1.987,75

TOTAL

R$ 26.788,66

4.2- O valor inicialmente estimado do procedimento foi elaborado

levando em consideragcdo o preconizado no art.

Lei n°® 14.133/2021.

23, § 1°, 1II, da

4.3- A estimativa leva em consideracgdo os valores unitarios,

atualizados pelo IPCA entre setembro de 2023 e dezembro de 2024,

das Atas de Registro de Precos

001/2023

002/2023, ambas
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decorrentes do Pregdo Presencial n° 010/2023, cujas cbdpias seguem

nos autos.

5- DA ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA (Artigo 6°, XXIII, “j” da Lei
14.133/2021)

5.1- As despesas decorrentes do futuro procedimento licitatdrio
estdo previstas no Orcamento do exercicio 2025, na natureza de

despesa 3.3.90.39.00.

6— FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Artigo 6°, XXIII,
“h” da Lei 14.133/2021)

6.1- A presente contratacdo se dard mediante procedimento de
dispensa de licitacédo, conforme previsto no artigo 75, II, da Lei
Federal 14.133/2021, do tipo menor preco (artigo 33, I).

6.2- De maneira objetiva, o fornecedor vencedor serd selecionado
através de procedimento de dispensa de licitacdo, e a empresa
selecionada serd a gue apresentar o menor preco durante o
procedimento, desde que cumpridos os requisitos de habilitacéo
elencados no aviso/termo de dispensa que serd divulgado no site
oficial da Cémara Municipal de S&do Jodo da Barra.

6.3 - A execucdo do objeto serd integral, para atender ao evento
programado para o dia 26/03/2025;

6.4- A proposta deverd apresentar preco unitdrio e total, em moeda
nacional, Jja considerando todas as despesas com tributos,
transportes e demais custos que incidam direta ou indiretamente;
6.5- A presente contratacdo se dard por menor preco global;
enquanto que o critério de aceitabilidade dos precos serd o menor
valor unitario, isto é, as propostas da empresas interessadas néo
poderdo ultrapassar o limite dos precos unitdrios consignados no

quadro do item 4.1 deste termo de referéncia;
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6.6- O prazo de validade da proposta ndo poderd ser inferior a 60
(sessenta) dias corridos, a contar da data de apresentacdo da
proposta.

6.7- No que concerne aos requisitos de contratacdo (Artigo 6°,
XXIII, “d” da Lei 14.133/2021), deverd o fornecedor comprovar o0s
requisitos de habilitacdo previstos no instrumento convocatério,
salientando que para fins de qualificacdo técnica serd necessaria
a apresentacdo de Atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa Jjuridica de direito publico ou privado, que comprove que
o fornecedor tenha prestado, de maneira satisfatdria, servicgos

similares ao objeto em tela;

7- CRITERIO DO REAJUSTE DE PRECO

7.1- Como se trata de contratacdo para prazo inferior a 12 (doze)
meses, 0s pregos serdo fixos e irreajustavels durante esse
periodo. Todavia, tendo em vista o objeto consistir em escopo
predefinido, na hipdtese de prorrogacdo automatica nos termos do
art. 111 da Lei n°® 14.133/2021, os precos poderdo ser reajustados
pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA
acumulado no periodo, tendo como data-base o més de referente a

formacdo de precos do procedimento em tela.

8 — CARACTERISTICAS BASICAS

8.1- O servico licitado serd executado mediante solicitacdo, por
meio de nota de empenho e/ou ordem de servico, devendo atender as
especificacgdes deste Termo de Referéncia.

8.2- A contratada serada informada sobre alguma eventual alteracéo
de data do evento, objeto desta contratacdo, em até 2 (dois) dias
anteriores a data do evento.

8.1.3- Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo

de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela
fiscalizagdo, a custa da Contratada, sem prejuizo da aplicacédo de
penalidades.

8.1.4- Em se tratando de itens que necessitem de montagem, os
mesmos deverdo estar prontos no prazo de 2 (duas) horas antes do

inicio do evento.

9- Vigéncia
9.1- A contratacdo decorrente do procedimento em tela tera
vigéncia de 30 (trinta) dias, a contar da emissdo da

correspondente nota de empenho.

9.2- Considerando que a contratacdo decorrente do procedimento em
tela trata de escopo predefinido, na hipdétese de o objeto ndo ser
concluido no tempo inicialmente previsto, serd a correspondente
vigéncia automaticamente prorrogada até conclusdo do mesmo, nos

termos do art. 111, da Lei n°® 14.133/2021.

9.3- A Administracdo poderd dispensar a celebracdo do instrumento
contratual, substituindo o mesmo por nota de empenho, nos termos

do art. 95, I, da Lei n®° 14.133/2021.

10- DO RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente para efeito de
posterior wverificacdo da conformidade com este termo de
referéncia e a proposta comercial apresentada no certame.

10.2 - Apds recebimento provisdrio, o objeto serd recebido
definitivamente, mediante a verificacdo da conformidade, sendo a
correspondente Nota Fiscal atestada pelo representante da CMSJB.
10.3 - O prazo para o recebimento definitivo serd de 15 (quinze)

dias, contados da data do recebimento provisédrio.
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10.4 - O recebimento provisdério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade civil e penal da empresa vencedora.

10.5 - Caberd ao servidor responsavel rejeitar os servigos que
ndo estejam de acordo com as exigéncias, bem como determinar as

suas substituicdes.

11- DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1- A execucdo dos servicos devera ser na sede da Cémara
Municipal de Sdo Jodo da Barra/RJ.

11.2- A empresa vencedora sera responsavel pelas despesas de
deslocamento de sua equipe durante a prestacdo dos servigos, néo
cabendo qualgquer tipo de cobranca, sob esses aspectos, a

contratante.

12- DAS OBRIGAGCOES GERAIS DA CONTRATADA

12.1 A CONTRATADA serd a uUnica, integral e exclusiva responséavel,
em qualgquer caso, por todos os danos e prejuizos de gqualqgquer
natureza que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, na execucdo do objeto deste termo de
referéncia, respondendo por si e por seus sucessores, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou

acompanhamento do CONTRATANTE.

12.2 Fica obrigada a contratada a aceitar os acréscimos ou
supressdes do objeto deste termo de referéncia, nos limites

fixados na da Lei Federal n° 14.133/2021;

12.3 A CONTRATADA é a responsavel por todos os &nus tributarios
federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a
legislacéao social, trabalhista, fiscal, securitéaria ou
previdencidria, entendendo-se como 6nus tributdrios o pagamento

de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicdes para
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fiscais, empréstimos compulsdérios, tarifas e licencas concedidas

pelo Poder PuUblico.

12.4 A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do
objeto, compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,

todas as condicgdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

12.5 Caberd ainda a CONTRATADA a observancia da tabela de

prestagdo de servigos abaixo:

I- Executar os servigos no prazo estabelecido;
ITI- responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus
responsaveis, técnicos, empregados, prepostos ou

subordinados;

ITT- Responder exclusiva e integralmente, perante o CONTRATANTE pelo
Servico;

IV- Responder por violagdes a direito de uso de materiais,
métodos ou processos de execucdo protegidos por marcas ou
patentes, arcando com indenizacdes, taxas e/ou comissdes
que forem devidas;

V- Comprovar, apdbds a fatura emitida, a regularidade perante
0 Sistema de Seguridade Social (INSS) e com o fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e certiddo negativa
de débitos trabalhistas (CNDT) ;

VI- Responder integralmente pelas obrigac¢des trabalhistas com seus

empregados que prestardo os servigos contratados no presente;

13- DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE
13.1- Proporcionar, todas as facilidades indispensaveis a boa
execucdo do objeto;

13.2- Indicar o gestor do contrato, quando necessario;
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13.3- Proporcionar todas as facilidades para que as contratadas
possam cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condicdes deste
processo;

13.4- Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em
desacordo com as obrigacdes assumidas pelo fornecedor;

13.5- Receber o objeto e realizar sua analise;

13.6- Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no termo de
referéncia;

13.7- Serad designado servidor da Contratante, para promover O
acompanhamento dos servicgos;

13.8- Aplicar as penalidades, quando cabivel.

14- DAS SANCOES

14.1- Consoante o disposto na legislacdo vigente, especialmente
a Lei 14.133/2021, quem, convocado dentro do prazo de validade da
sua proposta, ndo celebrar o contrato ou retirar o empenho; deixar
de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame; ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto; néo
mantiver a proposta; falhar ou fraudar na execugdo do objeto;
comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude fiscal, ficaréa
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e, serd descredenciado no sistema de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do
artigo 4° desta lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

14.2- Além do previsto no subitem anterior, pelo descumprimento
total ou parcial das obrigacdes assumidas no instrumento
contratual e pela verificacdo de quaisquer das situacgdes
previstas na Lei n®. 14.133/2021, a Administracdo poderd aplicar
as seguintes penalidades sem o prejuizo de outras:

a) adverténcia pelo ndo cumprimento das disposicdes deste termo

de referéncia, desde gque ndo interfira no andamento normal da sua
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conclusdo e ndo traga prejuizos econdmicos e funcionais a este
6rgao;

b) multa de 01% (um por cento), calculada sobre o valor total da
proposta definitiva, pela recusa injustificada do adjudicatario
de aceitar a Nota de Empenho, sem prejuizo para as demais
penalidades;

c) multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia de atraso
injustificado, calculado sobre o valor da parcela ndo entregue da
Nota de Empenho, até o 15° (décimo quinto) dia, sem prejuizo das
demais penalidades;

d) multa de 0,5 % (cinco décimos por cento) ao dia de atraso
injustificado, calculado sobre o valor da parcela nédo entregue da
Nota de Empenho, a partir do 15° dia, sem prejuizo das demais
penalidades;

e) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor da parcela
ndo entregue da Nota de Empenho, pela recusa injustificada na
entrega dos materiais nela relacionados, sem prejuizo das demais
penalidades;

f) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimentos de contratar com a Administracdo, por um periodo né&o
superior a 02 (dois) anos;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo nos termos da Lei 14.133/2021.

14.3- As penalidades serdo registradas no cadastro da contratada,
quando for o caso.

14.4- Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto
pendente de liquidacdo gqualgquer obrigacdo financeira que for
imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual.

15- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Artigo 6°, XXIII, “g” da
Lei 14.133/2021)
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15.1- Pela execucdo do objeto da presente licitacdo, a contratante
efetuard o pagamento a contratada, mediante apresentacdo da nota
fiscal, devidamente atestada por 02 servidores, ndo sendo o
ordenador de despesas;

15.2- 0O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apbds

efetivo adimplemento da obrigacédo.

16 - DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

16.1- Caso o contratado ndo possua conta no banco indicado pela
contratante, serd cobrada uma taxa estipulada por aquele banco
referente ao DOC;

16.2- As empresas, antes de apresentarem suas propostas, deveréo
analisar toda a documentacdo referente a presente licitacéo,
dirimindo, oportunamente, todas as duvidas, de modo a né&o
incorrerem em omissdes que jamals poderdo ser alegadas em favor

de eventuais pretensdes de acréscimo dos precos propostos;

Sdo Jodo da Barra/RJ, 11 de fevereiro de 2025.

Felipe Miranda e Silva

Subdiretor Geral Administrativo



