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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021

PREAMBULO

O presente Termo de Referéncia, enquanto  documento
necessario para a contratacdo de bens e servicos, que tem
por finalidade atender o disposto na legislacdo vigente
concernente as contratacdes publicas, em especial ao artigo
18, inciso II da Lei Federal n.° 14.133/2021, e contém
todos o0s parametros e elementos descritivos constantes do
inciso XXIII do artigo 6° da mesma lei, e normatiza,
disciplina e define os elementos gque norteardo a
contratacao.

1 OBJETO

1.1.0 presente TERMO DE REFERENCIA objetiva definir os
elementos necessarios para a contratacao de empresa
especializada na prestacdo do servico de agenciamento de
transporte aéreo, que consiste em: cotacao, reserva,
cancelamento de bilhetes, reembolsos, remarcacao,
fornecimento e emissdes de passagens aéreas no ambito
nacional, para atendimento das necessidades da Céamara
Municipal deSdo Jodo da Barra por 12 (doze) meses.
Portanto, destacam-se os seguintes termos que viabilizam o
entendimento do objeto:

1.1.1. Passageiro: qualgquer vereador ou servidor que recebe
0 bilhete de maneira pessoal e intransferivel.

1.1.2. Bilhete: unidade contratual onde se registra o
desconto gerado pela proposta vencedora, portanto deve ser
considerado a unidade de transacdo. Por bilhete, deve-se
entender a soma dos esforcos de assessoria, cotacéo,
reserva e a emissdo propriamente dita, com eventuais
alteracdes e cancelamento. Seréd, ainda, o valor do bilhete
a base de referéncia para o reembolso. Por fim, é documento
de registro da viagem a ser feita e pode conter 1 (um) ou
mais trechos.

1.1.3. Trecho: deslocamento aéreo feito 1 (um) passageiro
tendo 1 (uma) origem e 1 (um) destino, mesmo que entre tais
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pontos haja paradas e conexdes ou troca de companhia aérea.
1.1.4. Companhia aérea: empresa responsavel pelo transporte
aéreo de passageiros que define a emissdo do bilhete.

1.1.5. Desconto: valor percentual calculado resultante dos
valores que incidem sobre cada bilhete.

1.1.6. Assessoria: servigco prestado pela CONTRATADA,
visando ao auxilio na andlise e escolha de melhores opcgdes
de voos.

1.1.7. Cotagdo: servigco realizado pela CONTRATADA que
deverd refletir com exatiddo as informacbes atualizadas de
todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, incluindo
melhor percurso e menor tarifa disponiveis. O resultado
deverd ser discriminado por trecho.

1.1.8. Reserva: servicgo realizado pela CONTRATADA,
discriminada por trecho, <com base nas informacdes de
cotacao.

1.1.9. Emissédo: servigco realizado pela CONTRATADA que
evidencia o bilhete.

1.1.10. Alteracdo: servico realizado pela CONTRATADA que
implica em novas cotacdo, reserva e emissédo.

1.1.11. Cancelamento: servico realizado pela CONTRATADA que
inutiliza o bilhete.

1.1.12. Reembolso: crédito do CONTRATANTE a ser utilizado a
titulo de glosa, oriundo do cancelamento do voo.

1.1.13. Taxa de embarque: ¢é tarifa obrigatdéria para os
passageiros que viajardo de avido, sendo cobrada no valor
das passagens aéreas (inclusas no bilhete); se destina a
cobrir os gastos com a manutencdo dos aeroportos e sua
infraestrutura.

2 JUSTIFICATIVA

2.1.A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de agenciamento de transporte aéreo, que engloba a
cotacdo, reserva, cancelamento de Dbilhetes, reembolsos,
remarcac¢des, fornecimento e emissdo de passagens aéreas no
dmbito nacional, por um periodo de 12 (doze) meses, é
essencial para atender as necessidades da Cémara Municipal
de S&do Jodo da Barra. Este servico visa viabilizar o
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deslocamento para agendas em diferentes 6rgdos e
localidades, bem como garantir a participacéo em
solenidades, semindrios, congressos, cursos de capacitacéo
e outros eventos, nos quais o transporte aéreo é
imprescindivel.

A justificativa para a contratacdo baseia-se nos beneficios
proporcionados por essa modalidade de deslocamento, como a
otimizagcdo do tempo, a seguranca dos passageiros e O
excelente custo-beneficio. Tais vantagens tornam o)
transporte aéreo a opgdo mais adequada para as demandas da
Camara Municipal, sendo crucial para o andamento das pautas
institucionais e para o cumprimento de compromissos
relevantes para o Municipio de S&o Jodo da Barra.

Diante da urgéncia e da necessidade expostas, a realizacao
da contratacd&o torna-se imprescindivel, sob pena de
prejudicar o andamento de atividades essenciais. A
Administracdo, atenta a busca pela melhor relacdo custo-
beneficio, estruturou o procedimento de contratacdo com
critérios claros para a afericdo da qualidade, conforme as
normas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3 REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Regularidade juridica:

3.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no
Registro Publico de Empresas, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

3.1.2. No caso de microempreendedor individual:
certificado da condicdo de microempreendedor individual,
acompanhado do documento de identificacdo da pessoa
fisica/microempreendedor;

3.1.3. No <caso de sociedade empresadria ou empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatédrio de seus
administradores;

3.1.4. No caso de sociedades andnimas (por acgdes), O
Estatuto Social deverd vir acompanhado: (I) dos documentos
de eleicdo de seus administradores; (II) da publicagdo em
jornal de grande circulacdo editado na localidade em que
estd situada a sede da companhia, ou a veiculacdo na



camara de

* )+ S30 Jodo dg Barr,

S

imprensa oficial da Unido, do Estado ou do Distrito
Federal, conforme o lugar em que esteja situada a sede da
companhia, na forma do art. 94 c/c art. 289 da Lei n°
6.404/76;

3.1.5. No caso de proponente estrangeira em funcionamento
no pails, decreto de autorizacdo e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, gquando a atividade assim o exigir.

3.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de
todas as alteracgdes ou da consolidacgcdo respectiva, se for o
caso.

3.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

3.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Unié&o (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretédrio
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

3.2.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

3.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
Municipal, através da apresentacéao das respectivas
certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de
negativas do domicilio fiscal ou sede da proponente, ou
outra equivalente, na forma da lei, ressalvada a hipdbtese
de a proponente ndo ser contribuinte de um destes &érgédos,
caso em que devera apresentar a Certidéo de Nao
Contribuinte;

3.2.4. Prova de 1inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de
1943.

3.2.4.1. Carta assinada pelo responsavel ou procurador
da licitante com a seguinte declaracdo:
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“Declaramos, sob as penas da lei, que em rigorosa observancia
ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal,
ndo héd em nosso quadro de empregados qualquer menor de dezoito
anos exercendo trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem,
tampouco, qualgquer menor de dezesseis anos. Declaramos, ainda,
sob as penas da lei, que caso venhamos a empregar algum menor de
dezesseis anos, somente o faremos quando ele for maior de
quatorze anos e unicamente na condicdo de aprendiz”.

3.3. Qualificacdo Técnica:

3.3.1.Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando ter o
licitante prestado os servicos objeto da presente licitacdo
de forma satisfatéria e compativeis com suas
caracteristicas, dquantidades e prazos, com atendimento,
minimo, de 50% (cingquenta por cento) da estimativa de preco
prevista no item 7 no ETP para os servico descrito;

3.3.1.1.Seré admitido o somatdrio de diferentes
atestados de capacidade técnica, para fins de atendimento a
exigéncia do item anterior, desde que tenham sido
executados de forma concomitante.

3.3.1.2.Seréd admitida a apresentacdo de atestados de
capacidade técnica para contratos em andamento, desde que
j& tenha cumprido as condig¢des previstas no item 3.3.1,
devendo o o6érgdo emitente informar a data de inicio da
prestacdo dos servigcos e que estdo sendo prestados de forma
satisfatéria.

3.3.2.Certificado do registro do licitante no CADASTUR do
Ministério do Turismo, dentro do periodo da validade;

3.3.3.0 Pregoeiro, com o auxilio dos setores competentes,
poderd diligenciar Jjunto ao licitante e/ou aos &érgédos
emissores dos atestados, com © fim de complementar
informagdes que ndo estejam expressamente neles
contempladas, observado o seguinte:

a) somente serdo aceitos como informacdes complementares
documentos escritos referentes aos servigcos de que tratam
0s respectivos atestados, tais como cépia do contrato, nota
fiscal etc.;

b) somente serdo aceitas respostas enviadas no corpo de
mensagem eletrdnica se provierem dos proéprios obrgéos,
pUblicos ou privados, emissores dos atestados;
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c) serd concedido o prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
prorrogavel por igual periodo, para resposta as
diligéncias, apds o gqual, com ou sem resposta, o certame
deverd retomar o prosseguimento de praxe, em respeito a
celeridade

3.4.5¢ o fornecedor for a matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.4.1.Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e
filial com diferencas de nuUmeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribuicdes.

3.5.Apb6s a entrega dos documentos para habilitacdo, né&o
serd permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - complementacdo de informacgdes acerca dos documentos
ja apresentados pelos licitantes e desde qgque necessaria
para atestar condicdo preexistente a abertura da sesséo
publica do certame;

IT - atualizacdo de documentos cuja validade tenha
expirado apdés a data de recebimento das propostas.

3.6. Serd inabilitado o 1licitante que né&o comprovar sua
habilitacéo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentid-los em desacordo com O
estabelecido neste termo de referéncia.

3.7. No caso de inabilitacdo haverd nova verificacgdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos art. 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacéo
da proposta subsequente.

3.8. Na hipdétese de o licitante n&o atender as exigéncias
para habilitacéo, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacédo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital de licitacédo, observado o prazo de 2 (duas) horas.

3.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo
fixadas no Edital, o licitante serd& declarado vencedor.
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4 ANALISE DAS PROPOSTAS

4.1.As propostas deverdao ser apresentadas na forma do
modelo que constard como anexo do Edital.

4.2. Na proposta de preco deverad constar:

4.2.1. Seu prazo de validade, o qual ndo poderd ser
inferior a 90 (noventa) dias;

4.2.2. A discriminacdo detalhada dos servicos ofertados;
4.2.3. O percentual de desconto sobre o valor estimado;

4.2.4. Dados relacionados a sociedade empresaria, como
nome fantasia, razdo social, CNPJ, nome do representante
legal, telefones de contato e e-mail;

4.2.5. O percentual de desconto ofertado.

4.3. 0Os valores indicados na proposta deverdo considerar
inclusas todas as despesas que possam influir direta ou
indiretamente nos custos, tais como seguro, riscos,
tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, acidentédrios ou comerciais, bem como recursos
humanos e materiais, alimentacdo, transporte, e quaisquer
outras despesas incidentes na execugcdo dos servicos objeto
da licitacéo.

5 CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGCOS E JULGAMENTO

5.1. A licitacgdo se dard na modalidade de pregdo eletrdnico
conforme disciplina o artigo 6, XLI c/c artigo 28, I da Lei
n.° 14.133/2021.

5.2. O critério de julgamento das propostas serd o de MAIOR
DESCONTO que serd aplicado sobre o valor das passagens.

5.3. 0O desconto minimo serd de 3% (trés por cento),
conforme pesquisa de pregcos constante no estudo técnico
preliminar.

6 EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A Contratada deverd realizar a emissdo de tickets, bem
como a reserva, remarcacdo, cancelamento e solicitacdo de
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reembolso de passagens aéreas, mediante Ordem de Servigo
emitida pela Contratante.

6.1.1. Na ordem de servico deverd constar, minimamente:
dados do passageiro, itinerdrio com sugestdo de embarque e
local de destino, horario de embarque e demais condicdes
especificas da pretensdo do servicgo.

6.1.2. A emissdo da Ordem de Servicos somente podera
ocorrer apds a formalizacdo do contrato e da sua publicacdo
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

6.2. A CONTRATADA deverd apresentar, para demonstracdo de
economicidade, todas as opgdes de os voos disponiveis nas
datas solicitadas, com seus respectivos wvalores, devendo
emitir o ticket da passagem aérea solicitada para
alternativa que considerar mais adequada ao percurso, com O
menor custo possivel.

6.3. A contratada deverd emitir ticket, reservar, remarcar,
cancelar e solicitar reembolso de passagens aéreas, além de
incluir todos os programas de milhagens das companhias
aéreas, sem qualquer O6nus para a contratante.

6.4. A contratante deverd ter acesso as mesmas vantagens
oferecidas ao setor privado, sendo que a contratada devera
emitir as passagens aéreas solicitadas <com o maior
percentual de desconto dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas
para hordrios compativeis com a programacdo da viagem.

6.5. 0O «cbdigo comprovando a aquisicdo do Dbilhete de
passagem aérea (localizador, trecho, horédrios dos voos
(ticket) ou proéprio bilhete poderd ser enviado pela

contratada por e-mail ou entrega ©pessoal na sede da
contratante, no aeroporto ou na residéncia do passageiro.

6.6. O prazo para o envio do bilhete ndo deverd ultrapassar
03 (trés) horas a partir do recebimento da solicitacdo para
a emissdo, feita em papel timbrado, encaminhada pelo setor
competente da Cémara Municipal de S&o Jodo da Barra.

6.7. A solicitacdo de cotacdo da viagem aérea, reserva de
voo e emissdo do bilhete aéreo serd feita pelo CONTRATANTE,
via telefone ou por meio de e-mail, e deverd ser
apresentada pela CONTRATADA imediatamente.

6.8. Nas hipdéteses de remarcacdo de passagem aérea por
parte da CONTRATANTE, a CONTRATADA anteciparda os custos de
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eventuais encargos, sendo posteriormente reembolsada, desde
que devidamente comprovado o© pagamento dos encargos,
mediante apresentacdo de regra tarifaria e de documento que
contenha de forma detalhada o lancamento dos encargos pela
companhia aérea.

6.9. As cotagdes nacionais realizadas pela CONTRATADA
deverd refletir com exatiddo as informacbes atualizadas de
todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, incluindo
melhor percurso e menor tarifa disponiveis.

6.10. Regularmente, sera escolhida a opcdo de voo mais
econbmica, que atenda a demanda de viagem aérea.

6.11. A aquisicdo de bilhete aéreo cuja classe/categoria
ndo seja a de menor valor disponivel no momento da compra
seré feita apenas com a autorizacdo expressa do
CONTRATANTE.

6.12. Quando ndo for possivel o envio do bilhete aéreo por
meio de correio eletrdbnico, a CONTRATADA o entregard no
local indicado pela CONTRATANTE.

6.13. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE solicitara a
marcacdo de assento nas reservas ou emissdes de bilhetes.

6.14. O presente contrato ndo poderd ser objeto de cesséo,
subcontratacdo ou transferéncia, no todo ou em parte.

6.15. O wvalor do Dbilhete ou trecho da passagem aérea
cancelada serd reembolsado pela CONTRATADA no prazo maximo
de 120 (cento e vinte) dias a contar de sua solicitacéo,
podendo a multa eventualmente cobrada pela companhia aérea
ser deduzida do valor de reembolso, desde que devidamente
comprovada.

6.16. Decorrido o prazo fixado no item 6.15, o reembolso
serd feito por meio de carta de crédito com abatimento
através da glosa na préoxima fatura.

6.17. Findo o contrato, se existente crédito em favor da
CONTRATANTE gque ndo possa ser abatido de fatura pendente,
deverd o valor ser recolhido em favor da Camara Municipal.

6.18. Durante toda a execucdo do contrato, deverd ser
mantida, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicgcbdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacéo.
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7 DEVERES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA deverd providenciar a imediata correcéo
de quaisquer deficiéncias, apontadas pela fiscalizacdo,
relativas a execucgdo do objeto contratado, ficando obrigada
as suas expensas, a refazer e/ou modificar os servicos
prestados, de modo a adequa-los as especificagdes do
contrato, na parte que vier a ser recusada.

7.2. Em caso de ndo cumprimento da obrigacdo do item 7.4, o
representante legal da CONTRATADA poderd ser convocado a
comparecer no 6rgdo gestor do contrato em até 72 (setenta e
duas) horas;

7.3. A CONTRATADA deverd manter, em carater permanente e
ininterrupto, atendimento por meio de mensagens eletrdnicas
(e-mail), telefdbnico fixo de «custo local ou gratuito e
celular disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7
(sete) dias por semana, incluindo sébados, domingos e
feriados, através de um representante ou regime de plantédo.

7.4. A CONTRATADA deverd estar disponivel para iniciar a
execucdo do objeto da presente licitacdo na data da
assinatura do contrato, mediante entendimento prévio com o
CONTRATANTE, ocasido em que devera credenciar, por escrito,
um  representante com poderes para tomar quaisquer
providéncias relativas ao contrato decorrente da licitacéo.

7.5. Para a execugcdo do objeto do presente Termo de
Referéncia, a CONTRATADA deveréa manter escritério
devidamente informatizado e com funcionamento ininterrupto
em hordrio comercial, de segunda a sexta-feira.

7.6. Feita a solicitacdo da pesquisa de viagens aéreas pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd fornecer imediatamente,
por meio de contato via telefone ou e-mail, todas as
informacdes referentes as opg¢des de passagem, tais como
tarifas, escalas, conexdes, classes, datas, horédrios de
embarque/desembarque, regras para remarcacdo ou
cancelamento, assim como a menor tarifa praticada pelas
companhias aéreas para o destino almejado.

7.7. Conforme a opcdo indicada pelo CONTRATANTE, a
CONTRATADA  deveré realizar a reserva imediatamente,
confirmando-a eletronicamente a CONTRATANTE, informando
também o prazo de vigéncia da reserva.
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7.7.1. Em casos de o prazo da reserva solicitada pela
CONTRATANTE expirar, a reserva deverd ser refeita pela
CONTRATADA imediatamente, mediante a solicitacédo da
CONTRATANTE.

7.7.2. Em casos excepcionias, conforme opcdo indicada
pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA devera fazer as marcagdes
dos assentos nas reservas dos VOOS solicitados,
confirmando-os eletronicamente a CONTRATANTE.

7.8. 0Os bilhetes aéreos, apds a aprovagdo da CONTRATANTE,
deverdo ser emitidos e encaminhados em até 90 (noventa)
minutos a contar de sua solicitacéo.

7.9. As remarcacgdes dos voos, solicitados pela CONTRATANTE,
deverdo ser realizadas em até 3 (trés) horas a contar de
sua solicitacéo.

7.10. A remarcacdo sb6 poderd ser realizada mediante a
solicitacdo e/ou autorizacdo da CONTRATANTE. Salvo as
excegdes, quando as alteracdes/remarcacdes de voos séao
feitas pela proépria companhia aérea, as quais deverdo ser
imediatamente comunicadas.

7.11. A CONTRATADA devera detalhar os valores dos bilhetes
aéreos por trajeto e valor total, repassando a CONTRATANTE
o valor efetivamente cobrado pela companhia aérea.

7.12. Na apresentacdo de opg¢gdes de voos, a CONTRATADA
deverd especificar custos de eventuais encargos, como regra
tarifdria e/ou multa cobrada pela companhia aérea para as
hipbéteses de cancelamento e remarcacdo de passagem aérea
por parte da CONTRATANTE.

7.13. A CONTRATADA seréd responsavel por efetuar todos os
pagamentos oriundos da presente contratacdo, as companhias
aéreas, nao respondendo o CONTRATANTE solidéaria ou
subsidiariamente por estes, que sédo de inteira
responsabilidade da contratada.

7.14. E de exclusiva responsabilidade da contratada
despesas com encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas,
previdenciédrias e fiscais de sua empresa.

7.15. A CONTRATADA deverad planejar a sua rotina didria de
trabalho com base nas informacdes e solicitacdes
encaminhadas pela CONTRATANTE, cuidando para que ©s
servicos sejam prestados dentro de padrdes de exceléncia
sob o0s aspectos da organizacédo, eficiéncia, qualidade e
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economicidade, submetendo-se estes ao crivo e avaliacédo
permanentes da CONTRATANTE, sem prejuizo do gerenciamento
que deve ser exercido pela CONTRATADA.

7.16. Qualquer comunicacdo ou notificacdo do CONTRATANTE a
CONTRATADA deverd merecer resposta conclusiva e por escrito
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do
seu recebimento, submetendo-se, a contratada, as sancbes e
penalidades cabiveis, caso tal determinacdo ndo seja
cumprida.

8 DEVERES DA CONTRATANTE

8.1. A CONTRATANTE informard a relacdo de colaboradores que
estardo autorizados a solicitar cotacdo, reserva e emissédo
de bilhetes aéreos.

8.2. Quando necesséario, a CONTRATANTE solicitaréa o
cancelamento da autorizacéo de algum colaborador a
solicitar cotacdo, reserva e emissdo de bilhetes aéreos,
por meio eletrdnico (e-mail), em até 24 (vinte e quatro)
horas.

8.3. Verificar se a prestacdo do servico estd de acordo com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.4. Aplicar as sancdes administrativas cabiveis e
previstas neste Termo de Referéncia.

8.5. Efetuar o pagamento nas condig¢des e precos pactuados.

9 CRITERIO DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado através do processo de
fatura, mediante crédito em conta corrente da contratada,
que uma vez efetivado dar-se-& por liquidada a obrigacéo.

9.2. Serdo pagos somente os valores referentes as tarifas
de passagem aérea, sobre os quais deverd incidir o desconto
conforme a proposta final da CONTRATADA.

9.3. O pagamento serd efetuado 30 (trinta) dias apds o
adimplemento das obrigacdes, mediante a apresentacdo da
fatura pela contratada, por meio do correio eletrdnico
diretoria@camarasjb.rj.gov.br, instruida com os necessarios
atestos de aceite do recebimento do objeto, firmados pela
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Cédmara Municipal de S&o Jod&o da Barra na respectiva nota
fiscal.

9.3.1 A fatura deverd ser encaminhada pela contratada,
em dias uteis, até as 17h. As faturas enviadas apds esse
horédrio serdo protocolizadas pelo servidor responsavel pela
fiscalizacdo no primeiro dia util subsequente.

9.4. Sdo documentos indispensaveis para efeitos de
pagamento:

9.4.1. Nota Fiscal;

9.4.1.1 A nota fiscal deveréa estar devidamente
discriminada, em nome da Cédmara Municipal de Sdo Jodo da
Barra, CNPJ n°® 32.012,189/0001-29.

9.4.2. Certidbdes Negativas que deverdo estar validas
até, pelo menos, o pagamento da fatura:

9.4.2.1. CND - Certid&o Negativa de Débitos junto ao
INSS;
9.4.2.2. CND - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos

relativos a Tributos Federailis e a Divida Ativa da Unido;

9.4.2.3. Certiddo Negativa de Débitos relativos a
Tributos Estaduais e Municipais, quando a empresa for
contribuinte;

9.4.2.4. CRF - Certificado de Regularidade Fiscal do
FGTS;

9.4.2.5. CNDT - Certidéo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

9.5 A auséncia de quaisquer documentos ou formalidades
relacionadas nos itens anteriores acarretard a interrupcéo
do prazo de pagamento a contratada até que seja suprida a
exigéncia.

9.6 Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo
contratante da fatura apresentada pela contratada, esta
fard Jjus a compensacdo financeira na forma de atualizacéao
monetdria do respectivo valor, que serd feita “pro rata
die”, para tal utilizando-se o menor indice de inflacéo,
correspondente aos dias de atraso, dentre o IGPM/FGV e o
IPCA/IBGE, sem prejuizo da incidéncia dos Jjuros moratdrios
a taxa de 1% (um por cento) ao més, “pro rata die”.
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9.7 A compensagdo financeira e os Jjuros moratdérios néo
incidir&do sobre os dias de atraso no adimplemento da
obrigacdo e/ou na apresentacdo do documento de crédito
relativo a fatura, caso o atraso seja decorrente de fato
atribuivel a contratada.

9.8 O critério de reajuste pelo atraso atenderd o disposto
na Lei n.° 10.192, de 14 de fevereiro de 2001, ou em outra
legislacd&o que venha substitui-la, tomando-se como data
inicial da contagem da periodicidade anual a data de
apresentacdo da proposta de precos da contratada.

10 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. Durante a execugcdo do objeto do contrato fica
reservada a fiscalizacdo da CMSJB autonomia para dirimir e
decidir todos e quaisquer casos ou davidas gque venham a
surgir e/ou fugir da rotina, ou gque ndo tenham sido
previstos no Edital da Licitacdo e seus Anexos, ou, ainda,
nas disposicdes do Termo de Contrato.

10.2. A CMSJB efetuarad a fiscalizacdo e o acompanhamento da
execucdo do objeto do contrato, podendo, a qualquer tempo,
exigir da contratada que forneca os elementos necesséarios
ao esclarecimento de quaisquer duvidas relativas ao
contrato, tais como: dados estatisticos, demonstrativos de
custos, notas fiscais, mapa de registro e controle dos
servicos etc.

10.3. A contratada deverd acatar a fiscalizacdo por
servidor da Cémara Municipal de S&o Jodo da Barra gquanto ao
acompanhamento do cumprimento das obrigacdes pactuadas,
prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados, bem
como atendendo a todas as solicitacdes de informacdes.

10.4. A fiscalizacdo efetuada pela CMSJB ndo exclui nem
reduz as responsabilidades da contratada perante o)
contratante e/ou terceiros.

10.5. A fiscalizacdo da CMSJB poderad, a seu critério,
realizar inspec¢des periddicas nos locais onde o objeto é
executado, com o fim de verificar o cumprimento das
especificacdes constantes do contrato.

10.6. A atuacdo da fiscalizacdo ndo exime a CONTRATADA de
sua total e exclusiva responsabilidade sobre a qualidade do
material/servico fornecido/prestado.
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10.7. Caberd a fiscalizacdo decidir os <casos omissos,
relativos as especificagdes ou a quaisquer documentos que
se refiram, direta ou indiretamente, a aquisicdo em
questao.

11 — PENALIDADES

11.1. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis
nos termos da lei civil, a contratada ficard sujeita as
seguintes sanc¢des administrativas:

11.1.1 Adverténcia;
11.1.2 Multa;

11.1.2.1 A pena de multa serd aplicada, conforme a
graduacdo e correspondéncia de descumprimento das regras
estabelecidas nas tabelas a seguir:

Tabela 1
[ GRAU [ CORRESPONDENCIA |
1 0,5%
2 1%
3 2%
4 5%
5 8%
6 10%
Obs.: Todos os indices da tabela 1 incidem sobre o valor do
contrato.
Tabela 2
Apresentar Por dia de
resposta atraso e/ou
conclusiva no por item
1 1 a3
prazo de 24 (quando gerar
(vinte e prejuizo as
quatro) horas. atividades) .
Apresentacao de Por dia de
2 pesquisa de 2 a4 atraso e/ou
viagem aérea por item
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imediatamente,
a partir de
demanda
apresentada
pelo
CONTRATANTE.

(quando gerar
prejuizo as
atividades -
conforme
descricdo do
item 7.8).

Realizacéo de
reserva

imediata, a
partir de Por dia de
demanda atraso e/ou
apresentada A por item
pelo (quando gerar
CONTRATANTE, prejuizo as
informando o) atividades)
prazo de
extincgéo da
reserva.
Nas hipbteses
de remarcacao
de passagem
aérea por parte
da CONTRATANTE, .
a CONTRATADA Por dia de
P atraso e/ou
devera informar .
por 1item
oS custos de a (quando gerar
eventuais 4 .. d .
encargos como prejuizo as
LT atividades) .
regra tarifaria
e/ou multa
cobrada pela
companhia
aérea.
Emissdo e envio .
. P
do bilhete or dia de
) atraso e/ou
aéreo, no prazo .
por 1item
de 90 (noventa) a
. , (quando gerar
minutos, apos .. N
aprovacao pela pbrejutzo as
CONTRATANTE atividades) .
Por dia de
Reservar sem atraso e/ou
autorizacdo por A por item
escrito do (quando gerar
CONTRATANTE. prejuizo as
atividades)
Atendimento N Por dia de

ininterrupto

atraso e/ou
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por meio de
mensagens

eletrdnicas (e-
mail), telefone
fixo de custo

local ou
gratuito e
celular,

disponiveis 24
(vinte e
quatro) horas
por diar 7

(sete) dias por
semana.

por item
(quando gerar
prejuizo as
atividades) .

Descumprimento
de regra quanto
ao detalhamento
de informacdes

d(? bilhete Por dia de
aéreo e

o atraso e/ou
correspondéncia ;

por 1item

do valor a (quando gerar
cobrado pelo qre'uizg as
bilhete ao ;liégdades)
CONTRATANTE, '
condizente ao
cobrado pela
companhia
aérea.
0 valor do
bilhete ou
trecho da
passagem aérea
cancelada seréa
reembolsado

1 NTRATADA
pela CO e Por dia de
Nno prazo maximo atraso e/ou
de 120 (cento e '

: . por item
vinte) dias a a (quando gerar
contar de sua grejuizg as
solicitacéo, '
odendo & mhita atividades) .
eventualmente
cobrada pela

companhia aérea
ser deduzida do
valor de
reembolso,
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desde que
devidamente
comprovada.
Findo e}
contrato, se
existente
crédito em
favor da

CONTRATANTE que
ndo possa ser
abatido de
10 fatura 2 ab
pendente,

deverd o valor

Por dia de
atraso e/ou
por item
(quando gerar
prejuizo as

ser recolhido atividades)
em favor da

Cémara

Municipal de

Sao Joao da

Barra

As remarcacdes

dos vVOOos,

solicitados Por dia de
pela atraso e/ou
CONTRATANTE, .

11 deverdo ser 3 a5 por item
realizadas em (SEZ?Sizgegzr
ate 3 (tres) atividades) .
horas a contar
de sua
solicitacéo.

11.1.2.2 Nas penalidades contadas por dia de atraso, o
valor serd contabilizado por dia de atraso X o percentual
da tabela até o limite de 20% do valor do contrato.

11.1.3 Impedimento de licitar e contratar;

11.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar.

12 - ESTIMATIVA

12.1 O valor estimado para as despesas com o objeto em tela
é de RS 150.000,00 (cento e cingquenta mil reais).
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12.2. 0O wvalor estimado foi obtido com base nos empenhos
emitidos para despesas com passagens aéreas realizados no
periodo de Jjaneiro de 2024 a janeiro de 2025.

12.3. O contrato decorrente desta licitacdo serd celebrado
no valor constante no item 12.1, devendo constar do mesmo o
percentual de desconto apresentado pela empresa vencedora
no certame.

13 - PRAZO DE VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze)
meses, contados da data de assinatura do —contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n.° 14.133, de 2021.

13.2. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista
que demanda ndo acaba com o prazo final da execugdo do
contrato, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

14 — REAJUSTE

14.1. Embora o artigo 25, § 7°, da Lei n.° 14.133/2021
exija que o edital preveja, independentemente da duracdo do
contrato, um indice de reajuste de precos, com data-base
vinculada ao orcamento estimado e a possibilidade de
estipular mais de um 1indice especifico ou setorial,
conforme a realidade de mercado dos respectivos insumos, no
caso em questdo, ndo serd aplicavel a mencionada disposicédo
legal. Isso ocorre porque ndo héd que se falar em reajuste
em um mercado fluido (volatil).

Como ¢é amplamente reconhecido, o reajuste de precos visa
manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
compensando os impactos da inflacdo sobre o0s ©precos
acordados. Para esse fim, é necessario que seja aplicado um
indice de correcdo monetdria, previsto no contrato, que
reflita a variacdo real dos custos de producdo. Contudo, na
contratagcdo em Qquestao, conforme a préatica do setor
envolvido, o desconto serd concedido com base na cotacdo do
dia, ndo havendo, portanto, necessidade de compensar a
inflacé&o.
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15 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacao
correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Cémara Municipal de S&o Jodo da Barra. Sendo
classificada na Natureza de Despesa: 3.3.90.33.00, sendo
utilizado o Programa de Trabalho: 01031180120010000, Fonte:
01500 e Ficha 013.

16 — PARTICIPAGAO DE CONSORCIO OU COOPERATIVA

16.1. Admite-se a participacdo de pessoas Jjuridicas em
consércio, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

16.2. Serd admitida a participacdo de sociedade constituida
sob a forma de cooperativa de trabalho regida pela Lei
Federal n.° 12.690/2012, sendo esta constituida por
trabalhadores para o) exercicio de suas atividades
laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia
e autogestdo para obterem melhor qualificacédo, renda,
situacdo socioecondmica e condig¢des gerais de trabalho, nos
termos da legislacédo vigente.

17 — GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Ndo seréd exigida garantia contratual.

18 - DISPOSICOES FINAIS

18.1. A CONTRATANTE ndo se obrigard a utilizar O wvalor
total estimado, sendo certo que o atesto as notas
fiscais/faturas apenas se dard mediante o recebimento pleno
dos quantitativos previamente solicitados pelo Fiscal do
contrato;

18.2. O licitante que vier a ser contratado fica obrigado a
aceitar, nas mesmas condicgdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do contrato.

18.3. O procedimento de contratacdo deverd observar as
diretrizes previstas nos seguintes normativos:

18.3.1. Lei Federal n.° 14.133/2021, gque trata das normas
gerals sobre licitagdes e contratos administrativos;
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18.3.2. Lei Federal n.° 11.771/2008, que trata da Politica
Nacional de Turismo;

18.3.3. Lei Complementar n.° 123/2006, que estabelece
normas gerals relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de
pequeno porte atualizada;

Sdo Jodo da Barra/RJ, 17 de fevereiro de 2025.

Felipe Miranda e Silva

Subdiretor-geral Administrativo



