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LEI N°273/2013, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2013.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS DE AUDITOR
FISCAL DE TRIBUTOS E AGENTE DE TRIBUTOS, NO
AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA,
AUDITOR FISCAL DE OBRAS, NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS; AUDITOR FISCAL DO
MEIO AMBIENTE, TECNOLOGO AMBIENTAL E GUARDA
AMBIENTAL, NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE E SERVICOS PUBLICOS; AGENTE DE
FISCALIZACAO DE POSTURA NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E SERVICOS PUBLICOS E
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS;
ESTATISTICO, ENGENHEIRO DE TRANSITO, AGENTE DE
FISCALIZACAO DE TRANSPORTE PUBLICO E AGENTE DE
FISCALIZACAO DE TRANSITO NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E TRANSITO;
E AUDITOR FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA E AGENTE
DE FISCALIZACAO EM SAUDE, NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, BEM COMO
AUTORIZA A ABERTURA DE CONCURSO PUBLICO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BARRA APROVA E EU SANCIONO E
PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art.1.° Ficam criados, no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo
Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda, 12 (doze) cargos de Auditor
Fiscal de Tributos e 06 (seis) cargos de Agente de Tributos, observado o Anexo | da presente
Lei, cujas atribuicdes séo elencadas nos Anexos 1l e I11;

Art. 2.° Ficam criados, no Quadro Permanente do Poder Executivo Municipal, na estrutura da
Secretaria Municipal de Obras e Servigos, 06 (seis) cargos de Auditor Fiscal de Obras,
observado o0 Anexo | da presente Lei, cujas atribui¢fes sdo elencadas no Anexo 1V.

Art. 3.° Ficam criados, no Quadro Permanente do Poder Executivo Municipal, na estrutura da
Secretaria de Municipal de Meio Ambiente e Servigos Publicos, 05 (cinco) cargos de Auditor
Fiscal do Meio Ambiente, 02 (dois) cargos de Tecnélogo Ambiental e 06 (seis) cargos de
Guarda Ambiental, observado o Anexo | da presente Lei, cujas atribui¢cdes sdo elencadas nos
Anexos V, Vl e VII.

Art. 4.° Ficam criados, no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo
Municipal, na estrutura das Secretarias Municipais de Obras e Servicos e Meio Ambiente e
Servicos Publicos, 06 (seis) cargos de Agente de Fiscalizacdo de Postura, observado o Anexo
| da presente Lei, cujas atribui¢des sdo elencadas no Anexo VI,
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Art. 5.° Ficam criados, no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo
Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Transportes e Transito, 01(um) cargo de
Estatistico, 01(um) cargo de Engenheiro de Transito, 06 (seis) cargos de Agente de
Fiscalizacdo de Transporte Publico e 18 (dezoito) cargos de Agente de Fiscalizacdo de
Transito, observado o Anexo | da presente Lei, cujas atribui¢cdes sdo elencadas nos Anexos
IX, X, Xl e XIl;

Art. 6.° Ficam criados, no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo
Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Saude, 05(cinco) cargos de Auditor Fiscal
de Vigilancia Sanitaria e 06 (seis) cargos de Agente de Fiscalizagdo em Salde, observado o
Anexo | da presente Leli, cujas atribuicdes sdo elencadas nos Anexos Xl e XIV;

Art. 7° O salario base dos cargos de Estatistico, Engenheiro de Transito, Analista Fiscal de
Tributos, Analista Fiscal de Meio Ambiente, Analista Fiscal de Obras, Analista Fiscal de
Vigilancia Sanitaria e Tecndlogo Ambiental, fica estabelecido em R$ 2.900,00 (dois mil e
novecentos reais), com jornada de 40 (quarenta) horas semanais; O salario base dos cargos de
Agente de Tributos, Agente de Fiscalizacdo de Transporte Publico, Agente de Fiscalizacao de
Trénsito, Agente de Fiscalizacdo em Salde, Agente de Fiscalizacdo de Postura e Guarda
Ambiental, fica estabelecido em R$ 1.350,00 (mil trezentos e cinquenta reais), com jornada de
40 (quarenta) horas semanais.

Art. 8° Ficam abertas 05 (cinco) vagas para o cargo de contador e 01 (uma) vaga para o cargo
de Engenheiro Civil, com salario base de R$2.900,00 (dois mil e novecentos reais) e carga
horéaria de 40 (quarenta) horas semanais;

Art. 9° Fica autorizada a realizacdo de concurso publico de provas e/ou provas e titulos, para
0 provimento dos cargos e vagas criados por esta Lei, e o preenchimento de vagas em aberto
existentes no Quadro Municipal Permanente, as quais serdo integradas ao Quadro Municipal
Permanente das respectivas Secretarias Municipais, sob o regime estatutario e égide do
Estatuto do Servidor Publico Municipal e legislacdo correlata, observado o Anexo | desta Lei.
Art. 10 Fica o Poder Executivo autorizado a suplementar os créditos orcamentarios
necessarios para ocorrer as despesas decorrentes desta lei.

Art. 11. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as demais
disposicdes em contrario.

Sao Jodo da Barra, 27 de dezembro de 2013.

José Amaro Martins de Souza
Prefeito de Sdo Jodo da Barra
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ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

NIVEL DE CARGO ESPECIALIDADE EXIGIDA CARGA N.° DE SALARIO
ESCOLARIDA PRE-REQUISITO HORARIA | VAGAS | BASE (em
DE SEMANAL R$).
Nivel Superior Estatistico Estatistica e registro no 6rgéo de 40h 01 2.900,00
Completo classe
Nivel Superior Engenheiro de Engenharia Civil com especializagéo 40h 01 2.900,00
Completo Transito em Transito e registro no 6rgéao de
classe
Nivel Superior Auditor Fiscal de Farmécia e registro no 6rgéo de 40h 01 2.900,00
Completo Vigilancia Sanitéaria classe
Nivel Superior Auditor Fiscal de Medicina ou Enfermagem e registro 40h 01 2.900,00
Completo Vigilancia Sanitéaria no 6rgao de classe
Nivel Superior Auditor Fiscal de Medicina Veterinaria e registro no 40h 01 2.900,00
Completo Vigilancia Sanitéaria orgao de classe
Nivel Superior Auditor Fiscal de Nutricdo e registro no 6rgdo de classe 40h 01 2.900,00
Completo Vigilancia Sanitéaria
Nivel Superior Auditor Fiscal de Odontologia e registro no érgéo de 40h 01 2.900,00
Completo Vigilancia Sanitéaria classe
Nivel Superior Auditor Fiscal do Biologia e registro no drgdo de classe 40h 01 2.900,00
Completo Meio Ambiente
Nivel Superior Auditor Fiscal do Engenharia Civil e registro no 6rgao 40h 01 2.900,00
Completo Meio Ambiente de classe
Nivel Superior Auditor Fiscal do Engenharia Agrénoma ou Agronomia 40h 01 2.900,00
Completo Meio Ambiente e registro no 6rgdo de classe
Nivel Superior Auditor Fiscal do Quimica ou Engenharia Quimica ou 40h 01 2.900,00
Completo Meio Ambiente Engenharia de Producéo e registro no
orgao de classe
Nivel Superior Auditor Fiscal do Engenharia Ambiental ou Engenharia 40h 01 2.900,00
Completo Meio Ambiente Florestal e registro no 6rgédo de classe
Nivel Superior | Tecnologo Ambiental | Tecndlogo em Gestdo Ambiental e 40h 02 2.900,00
Completo registro no 6rgao de classe
Nivel Superior Auditor Fiscal de Engenharia Civil e registro no 6rgéo 40h 06 2.900,00
Completo Obras de classe
Nivel Superior Engenheiro Civil Engenharia Civil 40h 01 2.900,00
Completo
Nivel Superior Auditor Fiscal de Direito ou Economia ou 40h 12 2.900,00
Completo Tributos Administragéo ou Ciéncias Contabeis
e registro no érgao de classe
Nivel Superior Contador Ciéncias Contébeis 40h 05 2.900,00
Completo
Nivel Médio Agente de Tributos Sem especialidade 40h 06 1.350,00
Nivel Médio Agente de Sem especialidade 40h 06 1.350,00
Fiscalizagdo de
Transporte Publico
Nivel Médio Agente de Sem especialidade 40h 18 1.350,00

Fiscalizagdo de
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Transito

Nivel Médio Agente de Sem especialidade 40h 06 1.350,00

Fiscalizago em
Saude

Nivel Médio Agente de Sem especialidade 40h 06 1.350,00

Fiscalizagdo de
Postura

Nivel Médio Guarda Ambiental Sem especialidade 40h 06 1.350,00

ANEXO II

DAS ATRIBUICOES DO AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS
As atribuicbes globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e normas
de gestdo local.
1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO
| - participar da formulacdo da politica tributaria do Municipio, realizar atividades de
tributacdo, arrecadacao, fiscalizacao, recolhimento e controle dos tributos e demais rendas do
erério.
Il - constituir, mediante langamento, o crédito tributario, inclusive por emisséo eletronica,
proceder a sua revisao de oficio, bem como aplicar as penalidades previstas na legislacdo e
proceder a revisdo dos tributos e contribuicdes municipais.
Il — realizar diligéncias e auditoria fiscal e contabil dos contribuintes no &mbito dos tributos
municipais, objetivando verificar o cumprimento das obrigacfes tributérias, principal e
acessorias, dos sujeitos passivos, praticando todos os atos definidos na legislacéo, inclusive os
relativos a busca e apreensdo de livros, ingressos, bilhetes, documentos, equipamentos,
relatorios e assemelhados.
IV - exercer a fiscalizacdo preventiva e repressiva sobre 0s sujeitos passivos, inclusive com a
imposicdo das multas cabiveis, nos termos da lei.
V - integrar equipes de plantéo fiscal.
VI - acompanhar, controlar e auditar a rede arrecadadora quanto ao recebimento e repasse dos
tributos e contribuigdes administrativos pela Secretaria de Fazenda.
VII - realizar a avaliacdo de imoveis e o0s respectivos laudos técnicos para fins de langamento
do ITBI — Imposto sobre a Transmissdo Intervivos de Bens Imoveis e de Direitos Reais a eles
relativos, solicitando auxilio, se necessario aos Auditores Fiscais de Obras.
VIII — lavrar termos, intimacao, notificacdo, notas de langcamento, auto de infracdo e auto de
apreenséo;
IX — analisar os documentos fiscais apresentados pelos contribuintes com vista a
homologagé&o de langamentos.
X — participar da Junta de Revisdo Fiscal do Municipio de Sdo Jo&o da Barra.
XI — realizar levantamento de informag@es junto a cartorios de notas e registro de imoveis e
pessoas, reparticbes governamentais e demais Orgdos ao efeito de fiscalizacdo dos
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contribuintes.

XII — efetuar o célculo de &reas, do valor venal dos imoveis, dos tributos imobiliarios e
demais calculos que se facam necessarios.

X111 — executar o Poder de Policia na area de Tributos.

X1V — elaborar e proferir parecer e decisdes em procedimento administrativos tributarios e
fiscais de sua competéncia.

XV — responder a consultas formuladas por contribuintes acerca de questdes tributarias e
fiscais de sua competéncia.

XVI — elaborar laudos, comunicagdes, relatérios e outros documentos relacionados as
atividades tributarias e fiscais desenvolvidas.

XVII - participar, juntamente com os Auditores Fiscais de Obras, das revisdes e atualizacdes
do cadastro técnico imobiliario e fiscal para efeito de avaliacdo e revisdo de valores venais
para efeito de calculo do IPTU;

XXVIII - elaborar e encaminhar representacdo fiscal para fins penais, em conformidade com a
legislacao.

XXIX —instruir os procedimentos administrativos fiscais observando a legislagdo tributaria.
XXX — promover atendimento aos contribuintes, orientando-os quanto as suas obrigacGes
tributarias e fiscais.

XXX — examinar os pedidos de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes de Sdo Jodo da Barra,
mantendo atualizado o referido cadastro.

XXXII - acompanhar o desempenho dos contribuintes do ICMS, por ocasido da apuracdo dos
indices de participacdo dos Municipios;

XXX — examinar pedidos de impressdo e utilizacdo de documentos fiscais de uso
obrigatorio.

XXXIV — executar outras atividades afins e correlatas.

ANEXO Il
DAS ATRIBUIQ()ES DO AGENTE DE TRIBUTOS
As atribuicbes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| — promover o atendimento ao publico em geral, recebendo pedidos e requerimentos
formulados pelos contribuintes bem como documentos, autuando-os e/ou anexando-0s aos
procedimentos administrativos fiscais a que se destinam, exclusivamente na Secretaria
Municipal de Fazenda.

Il — encaminhar os procedimentos administrativos fiscais aos 6rgdos competentes para
andlise, digitar documentos, memorandos, oficios, cartas, avisos, intimagdes, notificacGes e
outros que se refiram a procedimentos afetos a Secretaria Municipal de Fazenda.
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111 — executar outras atividades afins e correlatas.

ANEXO IV
DAS ATRIBUIQ()ES DO AUDITOR FISCAL DE OBRAS
As atribui¢fes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - atender ao contribuinte, informando sobre impostos, processos e outros assuntos
relacionados com seu trabalho;

Il - orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentacéo de obras e urbanistica
concernente a obras publicas e particulares;

I11 - licenciar projetos de obras publicas e particulares para construcao;

IV - fiscalizar imdveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalacBes sanitarias e o estado de conservacao das paredes, telhados, portas e janelas, a fim
de autorizar processos de concessdo de carta de habitacdo (“habite-se”);

V - inspecionar o licenciamento de construcdo ou reconstrucdo, notificando, embargando ou
autuando as que ndo estiverem providas de competente autorizacdo ou que estejam em
desacordo com o autorizado;

VI - embargar construcdes clandestinas, irregulares ou ilicitas;

VII - embargar obras que estejam em desacordo com as normas vigentes ou projeto licenciado
para construcao;

VIII - fiscalizar a colocacdo de andaimes e tapumes nas obras em execucdo, bem como a
carga e descarga de material na via pablica;

IX - verificar a existéncia de habite-se nos imdveis construidos, reconstruidos ou que tenham
sofrido obras de vulto;

X - acompanhar os arquitetos e engenheiros do Municipio nas inspec¢des e vistorias realizadas
em sua jurisdig&o;

XI - inspecionar a execucao de reformas de proprios municipais;

XII - verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos, bem como verificar se todas as
especificacfes do mesmo estdo cumpridas;

XIII - intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com relacéo
aos violadores das leis, normas e regulamentos concernentes as obras publicas e particulares;
XIV - realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou apuracdo de denuncias e
reclamacdes;

XV - emitir as licengas previstas pela regulamentacdo urbanistica do Municipio tais como
licenca para ligacdo provisoria de agua, licenca para ligacdo de luz em &reas verdes, dentre
outras;
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XVI - informar aos 6rgdos competentes dados relativos a construcao, demoligdo e legalizacéo
de imdveis e outros que se defronte quando em exercicio de atividade de fiscalizacao;

XVII - emitir certidfes de existéncia e de demolicdo de imdveis, procedendo ao levantamento
cadastral do imoével no Municipio bem como ir ao local onde o imovel esta cadastrado para
certificar-se, pessoalmente, a sua existéncia ou demolicéo;

XVIII - fiscalizar as areas pertencentes a Municipalidade impedindo sua ocupacao;

XIX - fiscalizar a abertura de loteamentos e inspecionar areas a serem remembradas,
verificando se as mesmas estdo de acordo com a legisla¢do urbanistica do Municipio e com os
projetos apresentados;

XX - vistoriar e fiscalizar, juntamente com técnicos e fiscais de outras areas construcdes
industriais e comerciais, emitindo pareceres, laudos técnicos e embargando, notificando e
autuando aqueles em desacordo com projetos apresentados ou legislagdo em vigor;

XXI - participar de pericias técnicas para avaliagdo de imoveis levantando os valores de
mercado e valendo-se da legislagdo em vigor para estimar valores para efeito de calculo do
ITBI, quando solicitado pela Secretaria Municipal de Fazenda;

XXII - auxiliar na realizacdo de pesquisas de campo e coletar e fornecer dados para a
atualizagdo do cadastro urbanistico e fiscal do Municipio;

XXII - participar, juntamente com os Auditores Fiscais de Tributos, das revisdes e
atualizacBes do cadastro técnico imobiliario e fiscal para efeito de avaliacdo e revisdo de
valores venais para efeito de célculo do IPTU;

XXIV - instaurar processos por infracdo verificada pessoalmente;

XV - realizar plantdes fiscais e emitir relatorios sobre os resultados das fiscalizacGes
efetuadas;

XXVI — exercer outras atividades afins e correlatas.

ANEXO V
DAS ATRIBUI(;()ES DO AUDITOR FISCAL DO MEIO AMBIENTE
As atribui¢bes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - planejar e exercer acdo fiscalizadora externa, observando as normas de saneamento e de
protecdo ambiental contidas em leis ou em regulamentos especificos;

Il - intimar, comunicar, embargar e autuar acGes que contrariem a legislagdo no que diz
respeito as questdes ambientais;

Il - inspecionar guias de transito de madeira, caibro, lenha, carvéo, areia, minerais e
quaisquer outros produtos extrativos, examinando-as a luz das leis e regulamentos que
defendem o patriménio ambiental, para verificar a origem dos mesmos e apreendé-los,
quando encontrados em situacéo irregular;
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IV - fiscalizar as bacias hidrogréficas e afluentes da regido, coibindo o langcamento de detritos
que possam comprometer a qualidade da agua;

V - inspecionar, regularmente, bacias e afluentes de modo a identificar modificacbes de
caracteristicas dos recursos hidricos;

VI - coletar e encaminhar para andlise, periodicamente, amostras de agua de rios, lagoas e
reservatorios, objetivando o controle de qualidade da agua do Municipio;

VII - emitir pareceres em processos de concessdo de licencas para localizacdo e
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragdo de recursos
ambientais;

VIII - verificar, sistematicamente, a regularidade das licencas ambientais nas empresas que
exercem atividades poluidoras ou potencialmente poluidoras;

IX - acompanhar a conservacdo dos rios, flora e fauna de parques e reservas florestais do
Municipio, controlando as ag¢fes desenvolvidas e/ou verificando o andamento de préticas,
para comprovar o cumprimento das instrugdes técnicas e de protecdo ambiental;

X - fiscalizar atos de agressdo a fauna e a flora da regido;

XI - fiscalizar o corte e derrubada de arvores, desmatamentos e queimadas;

XII - fiscalizar a invasdo e abertura de vias ou retirada de cobertura vegetal e materiais do
solo em areas de preservacao ou protecao de mananciais;

XIII - fiscalizar atividades extrativas minerais de forma a preservar o solo e mananciais;

XIV - auxiliar a fiscalizacdo federal e estadual em agdes especiais ou de rotina visando a
preservacdo ambiental;

XV - emitir pareceres em processos de instalacdo de aterros sanitarios para concessdo de
licenca e funcionamento;

XVI - fiscalizar, orientar e adotar medidas cabiveis, com relagdo a coleta, transporte e
disposicao final dos residuos sélidos no Municipio;

XVI - vistoriar, periodicamente, e informar as autoridades competentes sobre as condi¢cbes de
aterros sanitarios, verificando se estdo dentro dos padrdes definidos pelo Municipio e
devidamente legalizados;

XVII - fiscalizar coleta e disposicdo final do lixo em espaco aberto para identificar a
existéncia de elementos poluidores ou potencialmente poluidores, atividades ilegais de
despejo de dejetos que possam vir a comprometer a qualidade do ar e da agua da regido,
notificando e alertando a autoridade superior quando for o caso;

XVIII - instaurar processos por infragdo verificada pessoalmente;

XIX - realizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizacGes
efetuadas;

XX - articular-se com fiscais de outras areas, notadamente obras e posturas municipais
objetivando a fiscalizagdo de implantacdo de loteamentos e do cumprimento da legislagéo de
posturas municipais no que for area de sua responsabilidade;

- 8 - *PUBLICADA NO JORNAL FOLHA DA MANHA NA DATA DE: 31/12/2013.



;gﬁﬁtEstadn du:_:_ Rio de Janeiro .
&5 Prefeitura de Sao Joao da Barra

XXI - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigco ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

XXII — executar outras atividades afins e correlatas.

ANEXO VI
DAS ATRIBUICOES DO TECNOLOGO AMBIENTAL
As atribuicdes globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

I - Avaliar processos de produgao, visando otimizar recursos naturais e economizar energia e
agua. O tecnologo deve conhecer a legislacdo aplicavel a area ambiental e saber aplica-la na
protecdo dos recursos naturais;

Il - Dar suporte técnico no reconhecimento, avaliagdo e gerenciamento das questfes
ambientais visando & melhoria continua do meio ambiente em bases sustentaveis, mediante
elaboracdo de avaliagdes e pareceres técnicos;

Il - Deve identificar os processos de degradacdo natural e conhecer os parametros de
qualidade ambiental do solo, da gua, do ar;

IV - Dar suporte técnico na andlise dos aspectos sociais, econdmicos e industriais, suas
consequéncias na saude e no ambiente;

V - Dar suporte técnico na solucdo de problemas relacionados com a polui¢cdo ambiental de
atividades produtivas;

VI - Conhecer 0s processos necessarios ao monitoramento das instalagfes e ao tratamento e
controle de residuos soélidos, liquidos e gasosos, provenientes de atividades urbanas e
industriais;

VIl - Dar suporte técnico nas avaliagbes de EIA/RIMA, EIV/RIV e nos processo de
licenciamento ambiental;

VIII - realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional.

IX — exercer outras atividades afins e correlatas.

ANEXO VII
DAS ATRIBUICOES DO GUARDA AMBIENTAL
As atribuicOes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestéo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO
| - desempenhar ag¢des de educacdo ambiental;
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Il - prevenir e combater incéndios florestais e queimadas no interior de unidades de
conservacao e em seu entorno imediato, com o auxilio do Corpo de Bombeiros;

I11 - garantir a seguranca dos visitantes e funcionarios das unidades de conservacao;

IV - empreender agdes de busca e salvamento no interior das unidades de conservacao;

V - zelar pela vida selvagem, pelas belezas cénicas e, quando for o caso, pelo patrimonio
historico, arqueoldgico, paleontoldgico e espeleoldgico;

VI - zelar pelo cumprimento da legislacdo ambiental; promover atividades de interpretacdo
natural, cultural e histérica; promover acBes de carater socioambiental voltadas para as
comunidades;

VIl - desempenhar agdes de educacdo e conscientizacdo ambiental, bem como auxiliar,
guando necessario, nas demais atividades administrativas; e apoiar a Defesa Civil Municipal e
o0 Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio de Janeiro em caso de calamidade publica.
VIII - realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional.

IX — exercer a vigilancia e preservacdo dos bens ambientais, onde quer que estejam
localizados.

X — exercer outras atividades afins e correlatas.

ANEXO VII1
DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DE FISCALIZACAO DE POSTURA
As atribui¢bes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestacdo de servicos das pessoas juridicas, autdbnomos e produtores rurais, em face dos
artigos que expuserem, venderem ou manipularem, bem como dos servi¢cos que prestarem;

Il - verificar as licencas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por
pessoas que ndo possuam a documentacao exigida;

Il - verificar a instalacdo e localizacdo de moveis, equipamentos, veiculos, utensilios e
objetos, de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissao para cada tipo de
comeércio, bem como quanto a observancia de aspectos estéticos;

IV - inspecionar o funcionamento de feiras livres, verificando o cumprimento das normas
relativas a localizagdo, a instalacdo, ao horério e & organizac&o;

V - verificar a regularidade da exibicao e utilizacdo de anuncios, alto-falantes e outros meios
de publicidade em via publica, bem como a propaganda comercial afixada em muros, tapumes
e Vitrines;

VI - verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros
estabelecimentos, bem como a observancia das escalas de plantdo das farmacias;
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VIl - verificar, além das indicacGes de seguranca, 0 cumprimento de posturas relativas a
fabrico, manipulacdo, depdsito, embarque, desembarque, transporte, comércio e uso de
inflamaveis, explosivos e corrosivos;

VIII - apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados
ou abandonados em ruas e logradouros publicos;

IX - autuar e apreender as mercadorias por irregularidades e guarda-las em depositos
publicos, devolvendo-as mediante o cumprimento das formalidades legais, inclusive o
pagamento de multas;

X - verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos
respectivos ou em outros locais;

XI - verificar o licenciamento para realizacdo de festas populares em vias e logradouros
publicos;

XI1I - verificar o licenciamento para instalacdo de circos e outros tipos de espetaculos publicos
promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresentacdio de documento de
responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado;

XII - verificar as violagdes as normas sobre poluigdo sonora: uso de buzinas, casas de disco,
clubes, boates, discotecas, alto-falantes, bandas de musica, entre outras;

XIV - intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos violadores
das posturas municipais e da legislacdo urbanistica;

XV — exercer outras atividades afins e correlatas.

ANEXO IX
DAS ATRIBUICOES DO ESTATISTICO
As atribuicbes globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e normas
de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - Desempenhar atividades envolvendo pesquisas sobre fundamentos, aplicacdes préticas,
organizacao e execuc¢do de investigacOes estatisticas.

Il - elaborar e testar métodos matematicos e sistemas de amostragem, coleta e analise de
dados.

Il — interpretar dados estatisticos para renovar os métodos ou melhorar os existentes.

IV — coordenar os trabalhos de coletas de dados, através da instrugdo e da verificagdo desse
trabalho, elaborando os processos e elementos de coleta.

V - programar as fases do trabalho de coleta de dados e organizar um cronograma para
cumprimento dos prazos

VI - analisar os dados estatisticos e determinacdo de fenémenos, por meio de levantamento e
exame dos elementos encontrados, compilar e interpretar os dados coletados, por meio de
levantamento e exame dos elementos encontrados, planejar e realizar pesquisas, utilizando os
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diversos métodos de trabalho.

VII - redigir informac@es sobre questdes de metodologia, planejamento, execucao e resultados
das investigacoes.

V111 — Dar suporte e orientagdo aos agentes, ao efeito de facilitar a coleta de dados necessarios
a elaboracéo dos dados estatisticos.

IX — exercer outras atividades afins e correlatas.

ANEXO X
DAS ATRIBUIQ()ES DO ENGENHEIRO DE TRANSITO
As atribuicbes globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e normas
de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - elaborar, desenvolver, planejar, coordenar e controlar projetos de sinalizacdo, engenharia
de trafego e de campo, estudando e definindo caracteristicas, métodos de execucao e recursos
necessarios.

Il - planejar, fiscalizar e vistoriar obras e servicos de manutengédo de instalacdo do Setor de
Engenharia e Sinais da Secretaria Municipal de Transporte e Transito, modificacdo e
ampliacdo de sistemas técnicos de sinalizacao e obras correlatas.

Il - analisar projetos, equipamentos e materiais e assessorar processos de aquisicéo,
ampliacdo e mudanca nos materiais dos sistemas de transito.

IV - analisar e emitir laudos e pareceres em processos administrativos.

V - atuar na analise de todos os acidentes de transito e contribuir para suas reducdes.

VI — promover o planejamento viario, a programacdo de seméforos, a disposicdo de
sinalizacdo, o desenvolvimentos de formas de controle de transito, o desenho geométrico para
a construcdo de vias, entre outras.

V11 — exercer outras atividades afins ou correlatas.

ANEXO XI
DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DE FISCALIZACAO DE TRANSPORTE
PUBLICO
As atribuicbes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestao local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| — vistoriar a manutencdo e conservacédo de veiculos de transporte coletivos, em cumprimento
das normas da lei de transportes do Municipio e do Cédigo Nacional de Transito.

Il — extrair guia de comunicacdo de infragdes verificadas, através de dendncias e reclamacfes
efetuadas pela populacéo usuaria do sistema de transporte publico municipal.
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Il — realizar fiscalizagdo externa constante nas frotas em operacdo dos concessionarios,
permissionarios e titulares de servicos autorizados, corrigindo falhas e enquadrando os
infratores dos regulamentos nos respectivos cddigos disciplinares.

IV — fazer viagens constantes em linhas de transportes coletivos, taxis e vans, quando for o
caso, bem como visitas a seus terminais visando, assim, a apurac¢do do estado de conservagéo
dos veiculos em operacéo.

V — fiscalizar o preco de tarifas, o tratamento dispensado aos usuarios, 0s horarios, itinerarios,
a padronizagdo, as condigdes técnicas e o estado de seguranca do veiculo em uso no sistema
municipal de transportes publicos.

VI — lavrar comunicacdo de multa por transgressoes a legislacao.

VIl — elaborar mapas com ndmero de viagens e seus respectivos horarios das linhas de
transporte coletivo municipal.

VI — fiscalizar o nimero de passageiros transportados.

IX — fiscalizar a frota operante por linha de transporte coletivo e complementar.

X — examinar documentos e certificados, bem como guias, taxas, e outros emolumentos de
receita.

XI — realizar auditoria na contabilidade dos concessionarios permissionarios e titulares de
servigos autorizados, examinando livros contabeis, documentos e registros em geral.

XIl - analisar e avaliar as informacfes e 0s documentos apresentados dos concessionarios,
permissionarios e titulares de servigos autorizados.

XII — realizar inspecdes e levantamentos nas dependéncias dos permissionarios e titulares de
servicos autorizados, emitindo laudos periddicos.

XIV — disciplinar e fiscalizar o cumprimento das exigéncias normativas quanto aos
transportes coletivos, vans, kombis, taxis e outros transportes alternativos.

XV — retirar de circulacdo os veiculos que ndo atendam as exigéncias de seguranca e
funcionamento.

XVI — apreender, suspender, notificar e lavrar auto de infracdo quanto as infracdes
observadas.

XVII — prestar atendimento ao usuario no tocante a reivindicacGes e reclamacdes, adotando as
providéncias cabiveis.

XVIII — executar o poder de policia na area de transportes.

XIX — elaborar e proferir decisdes em procedimentos administrativos fiscais de sua
competéncia, encaminhando o assunto a instancia superior quando necessario.

XX — responder a consultas formuladas por contribuintes acerca de questdes fiscais de sua
competéncia.

XXI — elaborar laudos, comunicagdes, relatérios e outros documentos relacionados as
atividades fiscais desenvolvidas.

XXI1 - realizar plantdes fiscais, inclusive aos sdbados, domingos e feriados.

XXII1 — exercer outras atividades afins e correlatas.
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ANEXO XII
DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DE FISCALIZACAO DE TRANSITO
As atribui¢fes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestao local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| — cumprir e fazer cumprir a legislagdo municipal e as normas de transito.

Il — operar o transito de veiculos, pedestres, animais e promover o desenvolvimento da
circulacéo e seguranca dos ciclistas.

I11 — operar o sistema de sinalizacdo, os dispositivos e 0s equipamentos do controle viario.

IV — orientar e comunicar as autoridades competentes quanto aos acidentes de transito.

VI — fiscalizar o transito, autuar e aplicar medidas administrativas pertinentes as infracdes de
circulacdo, estacionamento e parada previstas no CTB, notificando os infratores.

VIl — atuar em conjunto com os 6rgdos policiais e Guarda Civil Municipal nas situacdes
especificas de repressao e uso irregular de veiculos, a critério da autoridade de transito.

VIII — estabelecer a ronda de transito, com o objetivo de manter a circulagdo adequada dos
veiculos.

IX — participar de projetos e programas de educacdo do transito.

X — orientar e prestar informacdes sobre as normas de transito e medidas de seguranca.

XI — fiscalizar os eventos para garantir a livre circulacdo de veiculos e pedestres com
seguranga.

XIl — fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruidos produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga.

XIII — fiscalizar, autuar e aplicar medidas administrativas cabiveis as infragdes por excesso de
peso, dimensdes e lotacdo dos veiculos.

XIV — credenciar mediante designacdo da autoridade municipal de transito os servicos de
escolta.

XV — fiscalizar e adotar medidas de seguranca relativas aos servicos de remocdo de veiculo,
escolta e transporte de carga indivisivel.

XVI — atuar conforme as determinacGes emanadas pelo Setor de Engenharia e Sinalizacdo.
XVII — dirigir veiculos como motorista categoria A e B (ou superior).

XVIII - exercer outras atividades afins e correlatas.

ANEXO XIlI
DAS ATRIBUICOES DO AUDITOR FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA
As atribui¢Oes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestao local.
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1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - fiscalizar ambientes e estabelecimentos de alimentacdo publica, verificando o cumprimento
das normas de higiene sanitaria contidas na legislagdo em vigor;

Il - verificar imdveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagBes sanitarias para informar o 6rgdo competente para a concessdo ou liberacdo de
alvara sanitario de habite-se;

Il - fiscalizar os estabelecimentos de venda de géneros alimenticios, inspecionando a
qualidade, o estado de conservacéo e as condi¢Oes de armazenamento dos produtos oferecidos
ao consumo;

IV - fiscalizar os estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos, inspecionando as
condicdes de higiene das instalagcdes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam o0s
alimentos;

V - colher amostras de géneros alimenticios para analise em laboratério, quando for o caso;

VI - interditar a venda de alimentos impréprios ao consumidor;

VII - fiscalizar e interditar locais com presenca de animais, tais como pocilgas e galinheiros,
que estejam instalados em desacordo com as normas constantes do Cédigo de Posturas do
Municipio e do Codigo Municipal de Vigilancia Sanitaria;

VIII - fiscalizar hotéis, restaurantes, laboratorios de analises clinicas, farmécias, consultérios
médicos ou odontoldgicos, entre outros, observando a higiene das instalacdes;

IX - fiscalizar matadouros e abate de animais, interditando aqueles em desacordo com a
legislacdo sanitéria vigente;

X - comunicar as infracGes verificadas, propor a instauracdo de processos e proceder as
devidas autuacdes, notificacdes e interdi¢fes inerentes a funcéo;

Xl - fiscalizar e orientar a aplicacdo de substancias antiparasitarias em animais, quando
couber;

XIl - fiscalizar e notificar a necessidade de limpeza de canis, pocilgas e instalacdes
semelhantes, pertencentes ao Municipio ou localizados no Municipio, determinando a
remocao de excrementos e detritos e a limpeza e desinfecgéo de pisos, paredes, comedouros e
bebedouros, orientando a utilizando os materiais de limpeza adequados;

XIII - fiscalizar as condi¢des de saude dos animais, observando-os e identificando os doentes
e alertando e solicitando as providéncias cabiveis, aos técnicos da area de agropecuaria, sobre
possiveis doencas para evitar a contaminagdo dos demais;

XIV - inspecionar a aplicagéo de vacinas para imunizacdo de animais contra raiva e outras
enfermidades;

XV - instaurar processos por infracéo verificada pessoalmente;

XVI - participar de sindicancias especiais para instauracdo de processos ou apuracdo de
denuncias e reclamacoes;

XVII - realizar plantGes fiscais e emitir relatorios sobre os resultados das fiscalizacGes
efetuadas;
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XVIIl - contatar, quando necessério, Orgaos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;
XIX — exercer outras atividades afins e correlatas.

ANEXO X1V
DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DE FISCALIZACAO EM SAUDE
As atribui¢fes globais abaixo descritas podem ser complementadas com
diretrizes e normas de gestao local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| — atender ao contribuinte, informando sobre impostos, processos e outros assuntos
relacionados com seu trabalho;

Il - orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentacdo na area da higiene
publica e sanitaria;

I11 - orientar o comércio e a indUstria quanto as normas de higiene sanitéria;

IV - elaborar relatérios das inspeces realizadas;

V - realizar visitas a comunidade, a fim de esclarecer e orientar a populacdo acerca dos
procedimentos pertinentes, visando evitar a formacdo e o acimulo de focos transmissores de
moléstias infectocontagiosas;

VI - orientar servidores da area da saude para eliminar focos de proliferacdo de bactérias,
parasitas, roedores, fungos e animais peconhentos e hemat6fagos, utilizando pesticidas,
produtos quimicos, dedetizadores, pulverizadores e outros materiais;

VII - integrar suas atividades as da vigilancia epidemioldgica;

VIII - inspecionar, em articulacdo com os fiscais e profissionais da area de meio ambiente,
pocos, fossas, rios, drenos, pocilgas e dguas estagnadas em geral, examinando a existéncia de
focos de contaminacdo e coletando material para posterior andlise, orientando e exigindo
medidas resolutivas;

IX - orientar a apreensdo e condu¢do de semoventes para local apropriado, observando o
estado de saude dos animais e indicando medidas cabiveis;

X - orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucdo das atribuicdes tipicas da classe;

Xl - redigir memorandos, oficios, relatorios e demais documentos relativos aos servigos de
fiscalizacdo executados;

XII - participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de
atuacdo;

XIII - realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagéo profissional.

XIV - atender as normas de higiene e segurancga do trabalho;

XV — exercer outras atividades afins e correlatas.
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