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Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de éﬁo Jodo da Barra

LEI n° 182/2011

Contabil; a criagdo |dos cargos de Auditor Fiscal do
Tesouro Municipal] Analista do_ Tesouro Municipal,
Agente ‘do Tesout‘o Munlclpal e Auxﬂlar Fiscal do
Tesouro  Municip 1 no ambltc_) da Secretaria
Municipal de Fazenda; a criagio do cargo de
Analista Fiscal de Vielo Ambiente ¢ Auxiliar Fiscal
de Meig Ambiente no dmbito da Secretaria
Munieipal de Meio Ambiente; g criagdo do cargo de
Analista | Fiscal d} Posturas, Analista Fiscal de

Dispde Ssobre a Iriaq;éo do cargo de Auditor

Obras e 'Auxiliér iscal de Ob‘rag, no ambito da

Secretarit Municipal de Obras. A criacdo do cargo

de Anallsta Flsca]l de Transportes e Agente de

Operar,:a de Tran%portes no amblgo da Secretaria
Mumclp'c}l de Transportes a criggio do cargo de .

Analista Flscal de Ylgllanma Sanitéfia no Ambito da

’ ' Secretam? Mumolpil de Satde, berni como autoriza

| a abertura de cdncurso plblico e d4 outras
| providéncias.

| : A CAMARA MUNICIPAL DE SAQ JOAOQ DA BARRA APROVA
A SEGUINTE LEI

Art. 1° - Fica criado no Quadro Geral de Pessoal Permanente do
Poder Executivo Municipal, o cargo de Auditor Contabil, cujas atribuigdes sdo
elencadas no Anexo XIV desta Lei, sendo que a lotagdo poderd ocorrer em
qualquer 6rgdo municipal, a critério da Adminisjracao.




Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de $a0 Jod da Barra

Art. 2° - Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda,
10 (dez) cargos de Auditor do Tesouro Municipal, 06 (seis) cargos de Analista
do Tesouro Municipal e 06 (seis) Cargos de |Agente do Tesouro Municipal,
observado o Anexo I, cujas atnbulqoes s@o elencadas nos Anexos II, III e IV,
todos desta Lei,

&

Art. 3° - Os cargos de Fiscal de nbutos FlscaI- de Obras e Fiscal
de Meio Ambiente ficam extintos, e 0s atuals ocupantcs dos referidos cargos
serfio aproveitados, e lotados nos ‘cargos criados de Aufiliar Fiscal do Tesouro
Municipal, Auxiliar Fiscal de Obrjs e Auanar Fiscal de Meio Ambiente,
respectivamente, com correspondente aumentg de vencimenfos;nos termos desta
Lei. | !

Art. 4°.- Os cargos de Fiscal de Flesca, Fiscal de Posturas e Fiscal

de Transportes ficam' extintos, uma vez inexistir qualquer setvidor lotado nas

respectivas vagas.

Art. 5° - Ficam crilados no Quadro Permanente do Poder
Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda, 04
(quatro) cargos de Auxiliar Fiscal do Tescuro Municipal, cujas atribuigbes séo

elencadas no Anexo X1, desta Lei.

Art 6° - Ficam criados no Quadro Pérmanente do Poder
Executivo Municipal, na estrutura da Secretatia Municipal de Obras, 07 (sete)
cargos de Auxiliar Fiscal de Obras, cujas atribui¢des sdo elencadas no Anexo
XII, desta Lei.

Art. 7° - Ficam criados no buadro Permanente do Poder
Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
02 (dois) cargos de Auxiliar Fiscal de Meio Ambiente, cujas atribuigdes séo

elencadas no Anexo XIII, desta Lei. |

Art. 8° - Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, 06 (seis) cargos de Analista Fiscal de Meio Ambiente, observado o

ei, cujas atribui¢des sdo elencadas no Anexo V desta Lei.
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Camara Municipal de $30 Jodol da Barra

Art. 9° - Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Obras,
06 (seis) cargos de Analista Fiscal de Obras ¢ 04 (quatro) cargos de Analista
Fiscal de Posturas, observado o Angxo I da presente Lei, cujas atribui¢bes s&o
elencadas no Anexo VI e VII desta Lei. )

do Poder Executivo' Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Saude,
04 (quatro) cargos de Agente de Vigilancia Sanitéria, observado o Anexo I da

presente Lei, cujas. afribuigdes séo elencadas nQ Anexo VIII desta Lei.
I

Art. 11 — Ficam crlados no Quaidro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, ha estrututa da Secretaria Municipal de
Transporte, 06 (seis) cargos de Ana{:sta Fiscaljde Transporte e 12 (doze) cargos
de Agente de Operagdes de Transporte observado o Anexo I da presente Leli,
cujas atrlbuu;oes sdo elencadas nos Anexos IX e X desta Lel.

Art. 10 — Ficam criados no Qubfro Geral de Péssoal Permanente

Art. 12:— O salario base do catgo de Auditor Fiscal do Tesouro
Municipal fica estabelecido em RfE 3.980, Oﬁ (trés mil, novécentos e oitenta
reais), o de Analista do Tesouro] Mumclpal em R$ 3:500,00 (trés mil e
quinhentos- teais), observando jorhada de 40 (quarenta) horas semanais e o de
Agente do Tesouro. Municipal em R$ 1 500,00 (um il -e quinhentos reais),
observando jorndda de 30 (trinta) horas semanjls

Art. 13 — O salario base do ‘dargo de Analista Fiscal do Meio
Ambiente fica estabelecido em R$ 3.500,00 (trés mil, e quinhentos reais), o de
Analista Fiscal de Obras em R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), o de
Analista Fiscal de Posturas em R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), o de
Analista Fiscal de Transportes em R$ 3.50d,00 (trés mil e quinhentos reais),
todos com carga hordria de 40 (quarenta) horas semanais; o de Agente de
Vigilancia Sanitaria em R$ 1.500,00 (um mil,e quinhentos reais) e o de Agente
de Operagdo de Transportes em 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), estes com
carga horéria de 30 (trinta) horas semanais. |

Art. 14 — O salério base do cargo de Auxiliar Fiscal do Tesouro
Municipal fica estabelecido em R$ 900,00 (novecentos reais), o de Auxiliar

3
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Camara Municipal de éa‘o Jodq da Barra

Fiscal de Obras em R$ 900,00 (novecentos reais), e o de Auxiliar Fiscal de Meio
Ambiente em R$ 900,00 (novecentos reais), todos com carga horaria de 30
(trinta) horas semanais.

Art. 15 — Autoriza a realizagio' de concurso puablico de provas
e/ou provas e titulos para provimento dos cargos e vagas criados por esta Lei,
para o preenchimento de vagas em aberto existentes no Quadro Municipal
Permanente, e para a formagio de Cadastro de Reserva, as quais serdo
integradas ao Quadro Municipal Permanente das fespectivas Secretarias
Municipais, sob o regime estatutario e égide o Estatuto do Servidor Publico
Municipal e legislagio correlata, observado o A{lexo I desta Lei.

Art. 16 — Fica criadala Gratiﬁc%géo por Produtividade atribuida
. aos Auditores Fiscais do Tesouro Municipal, a der regulamentada através de Lei,
desde que servidores do quadro efetivo do M]iunicipio de Sdo Jodo da Barra,
cargos estes que atuam diretament¢ no auménto da arrecadagiio prépria do
municipio, integrando-se a remunera%o dos servidores para todos fins.

Paragrafo Unico - A Gratiﬁcagﬁc; de Produtividade sera calculada

sobre o saldrio percebido, limitado a peroentuai de 100% (cem por cento).

Art, 17 — Fardo jus a J}ratiﬁcagé'o de Produtividade os servidores
de carreira que estiverem em efetivo exercicio junto ao Poder Executivo do
Municipio de S&Zo Jodo da Barra, excluidos agueles que estiverem cedidos a
quaisquer outros entes. IA

§ 1° - O servidor de carreira, em gozo de férias ou de licen¢a
remunerada prevista na legislag@o fara jus ao percebimento da Gratificagio por
Produtividade, observando-se o percentual médio pago nos 12 (doze) ultimos
meses anteriores ao seu afastamento.

§ 2° - O pagamento da Gratifica¢do de Produtividade implica na
cessagdo do pagamento de horas extraordindrias e adicional noturno, ante a
impossibilidade de se aferir o cumprimento da jornada de trabalho que €
cumprida em sua grande parte fora dos préprios municipais.

‘ a0
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esta Lel no que couber.

Art. 22 — O Poder Executivo providenciara através de Lei, os
créditos orcamentdrios necessdrios para realizagdo das despesas decorrentes
desta Lei.

([ A
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Art. 23 — Esta Lei en*raré em ngor na data de sua publicagso,
revogadas as demais disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes, 24 de fevereiro de 2011

3
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@'M #"yaérispin /lé( ﬁosa

Presidente Vice-Presidente

LA,

M2 0 Ma noel Machado Mariano
1° Secretario , 2° Secretéario
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Lei 182/2011 - ANEXO I

QUADRO DE VAGAS

! |
FORMACAO CARGO ESPEC]AL!PA'DE EXIGIDA CARGA SALARIO
HORARIA BASE (RS)
_ . | ) SEMANAE
Nivel Superior | Auditor Fiscal do Direito ou Econo}nia ou Administracio 40 hs 3.980,00*
Completo Tesouro Municipal ou Ciéncias Contébeis T
Nivel Superior | Analistado Direito ou Economia ou Adminiitracﬂo 40 hs 3.500,00
Completo Tesouro Municipal | ou Ciéncias Contébeis =
Nivel Médio | Agente.do Tesdburo | Sem especialidade f 30 hs 1.500,00
Completo Munggipal . :
Nivel Superior | Analista Fiscal de | Biologia ; 40 hs 3.500,00
Completo Meio Ambiente . |
Nivel Superior | Analista Fiscal de Engenharia. Civil tom espccializagﬁo na 40 hs 3.500,00
[

Completo Meio Ambiente . | 4rea ambiental ouEngenharia Ambiental
Nivel Superior | Analista Fiscal de | Engenharia Agrérioma
Completo Meio Ambiente
Nivel Superior | Andlista Fiscal de Geografia com eXperiéncia minima de 40 hs 3.500,00
Completo Meio Ambiente * | 12 (doze) meses em Geoprocessamento
Nivel Superior | Andlista Fiscal de | Engenharia Quimica | 40 hs 3.500,00
Completo Méio Ambiente e
Nivel Superior | Anhlista Fiscal de | Oceanografia - 1 40 hs 3.500,00
Completo Meio Ambiente i «
Nivel Superior | Analista Fiscal de | Engenharia Civil ou Arquitetira 40 hs 3.500.00
Completo Qbras f
Nivel Superior | Analista Fiscalde | Graduagdo em qualquer 4rea 40 hs 3.500,00
Completo Posturas l
Nivel Médio | Agente de Sem especialidade 30hs 1.500,00
Completo Vigilncia,
Sanitaria |
Nivel Superior | Analista Fiscal de | Engenharia Civil 3.500,00
Completo Transportes
Nivel Médio Agente de Sem especialidade | 1.500,00
Operagdo de
Transpories
Nivel Superior | Procurador Direito ; Cadastro 7.783,7)
Completo Municipal de
Reserva
Nivel Superior | Auditor Contabil Ciéncias Contdbeis com expeti€éncia Cadastro 4.031,00
Completo minima de 04 (quatro) anos de exercicio de
ou de efetiva atividade profissional que Reserva
exija conhecimentos contébeis re;ientes
4 administragéo publica
Nivel Superior | Contador Ciéncias Contabeis | Cadastro
Completo ' de
» Reserva
escidos de gratificagdo por ptodutividade, conforme Art. 16 desta Lei

40 hs 3.500,00
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Lei 182/2011 — ANEXO II

DAS ATRIBUICOES DO AUDITOR FISCAL DO TESOURO MUNICIPAL

As atribuigdes globais abaixo desctitas podem Ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local.

1- DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES PO CARGO

I — participar da formulagio da politica tributdria do Munigipio, coordenar e realizar
atividades de tributagdd, arrecadagdo, fiscalizagdo, re#;olhiménto"e controle dos tributos e
demais rendas dé erdrio, gerenciar a divida ativa;

II — constituir, fnediante langamento, 0 cr,iiéaito tributério, inclusive por, emissdo eletrbnica,
proceder 2 sua revisdo de oficio, bem comio aplicar as}penalidades previstas na legislagio e
proceder & revisio dos tributos ¢ contribuigdes municipais; i

I1I — realizar diligéncias € auditoria fiscal € contabil dos contribuintes noi dmbito dos tributos
municipais, objetivando ‘verificar o cumprimento das obrigagdes tributérias, principal e
acessorias, dos Sujeitos pa%ﬁivos, praticand ) todos 0s ates definidos na legislagio, inclusive os
relativos 4 buica e apreensdio de livros,| ingressos, pilhetes, documentos, equipamentos,
relatorios e assemelhados; |
IV — exercer a'fiscalizagdo preventiva e replressiva sobre os sujeitos passivps, inclusive com a
imposi¢io de multas cabiveis, nos termos da lei.

V — compor equipes de plantdo fiscal; |
VI — exigir a exibicdo de livros e documentos gerencigis, fiscais e contabeis comprobatérios
dos atos e operagGes que apurem a existéncija de obrigag¢do tributdria;

VII — acompanhar, controlar e auditar a rede arrecaqlajlora quanto ao recebimento € repasse
dos tributos e contribui¢des administrativas pela Secretaria de Fazenda;

VIII - realizar a avaliagio de imdveis e os respectivos laudos técnicos para fins de langamento
do ITBI — imposto sobre a Transmisséo Inter-vivos de Bens Imoveis e de Direitos Reais a eles
relativos, solicitando auxilio, se necessério aos Analistas Fiscais de Obras;

[X - colaborar na execugdo de tarefas internas, quand:o solicitado, no sentido que visem ao
incremento da arrecadagdo; *

X — assessorar o Secretdrio de Fazenda em matér%a tributdria, prestando-ihes informes
necessarios;
XI — elaborar projetos que visem o melhor desempenho|dos 6rgéos fazendarios;

X1l — propor o aperfeigoamento da legislagdo tribhtaria, dos métodos de arrecadagdo,
fiscalizagfio e controle;

XIII — propor projetos relativos & educagéo fiscal;

s S
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|
|
XIV — elaborar relatérios, pareceres, ou certificagio dols exames, avaliagdes, pericias, andlises
e verificages realizadas; L

XV — lavrar termos, intimag#o, notificagsio, notas de |
apreensio; (L

XVI — analisar os documentos ﬁscalé apresentados pelo contribuinte com vista a
homologagao de langamentos;

XVII - part1c1paradakJunta de Revisdo F iscal do Municipio de Sio Jodo da Barra;

XVIII - realizar lévantamento de 1nforma<;%es junto a cartérios de hotas ¢ registro de iméveis
€ pessoas, reparfl(;oes governamentais € demais 6tgios ao efeito de fiscalizagdo dos
contribuintes;

XIX — efetuar o calculq de areas, do valor venal dos iméveis, dos tributos imobilidrios e
demais calculos que se fagam nécessarios: {

XX — executar o poder de Policia na drea d¢ Tributos; |

XXI - realizar sindicancia- «especial para lrnstrut;ﬁo de!r processos e apuragdo de dentncia e
reclamacdes;
XXII — elaborar-e proferir parecer e dec1s?es em procédimento administrativos tributdrios e
fiscais de sua competéncia;
XX1I - responder a constltas formuladaslpor contribyintes acerca de questdes tributarias e
fiscais de sua competéncia;
XXIV - elaborar autos, comunicagdes, relatérios e|outros documentos relacionados as
atividades tribuférias e fiscais desenvolvidas; |
XXV — participar, juntamente com os Analjstas Flscal& de Obras, das revisdes e atualizagdes
do cadastro técnico imobiliario e fiscal para efeito de avaliagio-e revisio de valores venais
para efeito de calculo-do IPTU; y
XXVI — elaborar e encaminhar representagfo fiscal paré fins penais, em conformidade com a
legislagdo; !

XXVII — participar das atividades de trenl]amento e aFerfeigomnento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servi¢o ou ministrando aulan palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em spa area de atuagio;

XXVIII - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades do Municipio e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudds, emitindo pareceres ou fazendo
exposigles sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestées,
revisando e discutindo trabalhos técnicos-cientificos, para fins de formulagfo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

XXIX — exercer outras atividades afins e correlatas.

ngamento, auto de infragdo e auto de

#
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Lei 182/2011 — ANEXO 11
DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA DO TESOURO MUNICIPAL

As atribuigdes globais abaixo descritas podem; ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local.

1 - DESCRICAQ SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I — instruir os procedimentos admlmstratw?s fiscais ob< ervando a [egislagdo tributaria;

I — promover atendimento aos contribpintes, orientando-0s quanto as suas obrigagdes
tributdrias e fiscais;
III — examinar os pedidos de inscri¢do no Cadastro dL Contnbumtes de Sdo Jodo da Barra,
mantendo atualizado o referido cadastro; .
IV — colaborar na execug¢dio de tarefas internas, quando solicitado, no sentido que visem ao
incremento da arrécadago;
V — assessorar o Secretdrio de Fazendel; em matéria tributaria, prestando-lhes informes
necessarios; |
VI - elaborar projetos que visem o melhor desempenhojdos orgdos fazendérios;
VII — propor o aperfeicoamento da legislagdo tribrltéria, dos métodos de arrecadagio,
fiscalizagBo e controle; l[
VIII - propor projetos relativos & educago fiscal;
IX — acompanhar c»dqsempenho dos contribuintes do ICMS, por ocasifio da apuragdo dos
indices de participagdo dos Municipios;

X — examinar pedidos de impressio e utilizagdo de docymentos fiscais de uso obrigatorio,

XI — elaborar anélises comparativas de cohtribuintes, bliscando identificar possiveis evasdes
de receita, estudar indicadores de comportamento dos contribuintes para orientar a agdo fiscal
externa; :

XII — executar outras atividades afins e correlatas. !
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Lei 182/2011 - ANEXO IV

DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DO ESOURO MUNICIPAL

As atribui¢des globais abaixo desérlitas podem per complementadas com diretrizes e

normas de gestdo local. '
. t %

. S
1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I — digitar documentos, memorandos, oficios, cartas e outros; ;

Il — promover o ateridimento ao plblico em geral, 1recebendo pedidos e requerimentos
formulados pelos contribuintes bem como documentos, autuando-os e/ou anexando-0s aos
procedimentos admlmstratlvos fiscais a que se destinam;

III — encaminhfr os procedimentos admlmstratmos_ lscals aos Orgdos competentes para
analise;
[V — colaborar na execucdp de tarefas mtemas quando solicitado, no sentido que visem ao
incremento da arrecadag@o; t
V — assessorar o Secretario de Fazendg em matéria tributaria, prestando-lhes informes
necessarios;
VI — arquivar os procedimentos admmlstratlvos tribytarios e manter atualizado o referido

arquivo; ¥
VII — executar outras atividades afins e correlatas.
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|
|
Lei 182/2011 - ANEXO V

DAS ATRIBUICOES DO ANALFSTA FISGT‘AL DO MEIO AMBIENTE

As atribui¢des globais abaixo desctitas podem }ser complementadas com diretrizes e
normas de gestéo local.

t

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGCOES L)o CARGO

1

I — planejar, coordenar; supervisionar €. exercer agﬁj fiscalizadora externa, observando as
normas de saneamento e de protegfio ambiental ¢ intidas em leis ou em regulamentos
especificos; | N

II — organizar coleténeas de pareceres, dec;sﬁes e docupnentos ,concemenf’es a interpretagio da
legislagdo com relagdo ao saneamento € meio ambientj;

[1I — coligir, examinar, selecionar e preparar elemento necessarios a execuefo da fiscalizagdo
externa, |
[V — intimar, comunicar, embargar e aut!uar agdes que contrariem a legislagdo no que diz
respeito as questdes ambientais; ! i
V — inspecionar guias de trénsito de madeira, 6a'Jbro, lenha, carvéo, areia, minerais €
quaisquer outros produtos extrativos, e):caminandq-;L 4 luz das leis e regulamentos que
defendem o patriménio ambiental, para, verificar a| origem dos mesmios € apreendé-los,
quando enconfrados em situagdo irregular;
VI — fiscalizar as’bacias hidrogréficas e afluentes da regido, cdibindo o-langamento de detritos
que possam comprometer a qualidade da agua;
VII — inspecionar, regularmente, bacias e aﬂuente§ de modo a identificar modificagdes de
caracteristicas dos recursos hidricos; »

VIII — coletar e encaminhar para anélise, periodicamente, amostras de dgua de rios, lagoas e
reservatérios, objetivando o controle de qualidade da ggua do Municipio;

IX — emitir pareceres em processos de concessdio de licencas para localizagdo e
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragéo de recursos
ambientais;

X — verificar, sistematicamente, a regularidade das| licengas ambientais nas empresas que
exercem atividades poluidoras ou potencialmente poluidoras;

X1 — acompanhar a conservagio dos rios, flora e fauna de parques e reservas florestais do
Municipio, controlando as agdes desenvolvidas e/op verificando o andamento de praticas,
para comprovar 0 cumprimento das instrugdes técnicds e de protegdo ambiental;

XII — fiscalizar atos de agressdo & fauna e a flora da regido;

X111 — fiscalizar o corte e derrubada de arvores, desmatamentos e queimadas;

ﬁ - :/ - ‘ Y g v
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XIV — fiscalizar a invasdo e abertura de vias ou retirada de cobertura vegetal e materiais do
solo em areas de preservagio ou protecio dF mananciais;

XV — fiscalizar atividades extrativas minerais de forma a preservar o solo e mananciais;

XVI — auxiliar a fiscalizagiio federal e a guarda dds parques ecologicos localizados no
Municipio em ag3es especiais ou de rotina visando a pr servagiio ambiental;

XVII — emitir pareceres em processos délinstalagio de aterros sanitrios para concessao de
licenca e funcionamento; | f'

XVIII — fiscalizar, orientar e adotar medidas cabiveis, com reagdio & coleta, transporte e
disposi¢do final dos residuos solidos no Mpnicipio; |

XIX — vistoriar, periodicamente, € informdr as autoridddes competentes sobre as condiges de
aterros sanitarios, verificando se estdio identro dos { padrdes definidos pelo Municipio e
devidamente legalizados;

XX - fiscalizar coleta e disposi¢do final db lixo em espago aberto para identificar a existéncia
de elementos polufdores ou -potencialménte poluidcl res, atividades ilegais de despejo de
dejetos que possamy vir a comprometer a qualidade do ar e da agua‘da regido, notificando e
alertando a autoridade superior quando for o caso;
XXI — instaurar processos por infrag@o ve*iﬁcada pess'c)almente; .
XXII - particip'ar de singicincias especjais para instauragdio de proceégsos ou apuragdo de
denuncias e reclamagdes; j
XXIII - realizar plantSes fiscais ¢ cmiltir relatorios sobre os resultados das fiscalizagdes
efetuadas; |

XXIV - con:tactar, .quando necessario, 6rgdos qulicos, comunicando a emergéncia €
solicitando socorro; [

XXV - convocar forgas de policiamento, sempre que hecessario;

XXVI — elaborar relatérios ¢ demais documentos| relativos aos servigos de fiscalizagdo
executados; ! \
XXVII - formular criticas e propor sugestoes que Yisem aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizagfio, tornando-os mais eficazes;
XXIII — articular-se com fiscais de outras areas, notadamente obras e posturas municipais
objetivando a fiscalizagdo de implantagdo de loteamentos € do cumprimento da legislagdo de
posturas municipais no que for 4rea de sua responsabilidade;

XXX — elaborar e manter atualizado, banco de informagdes de fontes de financiamento para
estudos, projetos e equipamentos nos segmento diversos de atuagdo da fiscalizagdo
municipal;

XXX — analisar dados econdmicos, financeiros, estatisticos, interpretando seu significado e
realizando séries histéricas e projedes sobre a arrecadagdo de tributos municipais e efetuando
as devidas projegdes;

XXXI — manter-se atualizado sobre as legislagbes ambiental, tributaria, econdmica e
financeira da Unido, do Estado e do Municipio;
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XXXII - elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagSes e sugerindo medidas para| implantagio, desenvolvimento e
aperfeigoamento de atividades em sua 4rea de atuagio;

XXXIII — participar das atividades administrativas, de|controle e de apoio referentes a sua
rea de atuagdo;
XXXIV — participar das atividades de treinamento, e dperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servico ou minis"grando aulas; palestras;’ a fimde contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos hymanos em sha drea de atuagip;

XXXV — participgr de grupos de trabalho e/ou reunic").ésI com unidades do Municipio e outras
entidades piblicds e particulares, realizando estu’d(gs, emitindo pareceres ou fazendo
exposi¢des sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinahdo, oférecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhds técnico—cientiﬁcos, para fins de formiilagdo de diretrizes,
planos e programfas de trabalho afetos ao Municipio; ’
XXXVI — executar oltras atividades afins e|correlatas.
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Lei 182/2011 — ANEXO VI

DAS ATRIBUICOES DO ANALISTAIT FISCAL DE OBRAS

As atribui¢des globais abaixo descritas podem %er complementadas com diretrizes ¢

normas de gestdo local.
| |

&
1

1~ DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO
|
1 i
I — atender ao contribuinte, informand(;) sobre impostos, processos © outros assuntos
relacionados com seu trabalho; | ;
1I — orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da egulamentagdo de obras e urbanistica

concernente a obras publicas e particulares; 1

I1I — licenciar prpj etos de obras publicas e particulares %)ara construgao;
TV — fiscalizar imgyveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagBes sanitérias e o estado de conseryagio das pzfedes, telhados, portas e janelas, a fim
de autorizar processos de concesséo de carta de habitagfio (“habite-se™); )

V - inspecionar o licenciamento de construgdo ou recynstruc;ﬁo,-“’notiﬁcaﬁdo, embargando ou
autuando as que ndo estiverem providas de compefente autorizagdo ou que estejam em
desacordo com’ o autorizado; i 3

VI - embargar,construgSes clandestinas, irregulares oulilicitas;

VII — embargar obras que estejam em desacordo |com as normas vigentes ou projeto
licenciado para construgdo;

VIII — fiscalizar a colocagdo de andaimes e tapume
carga ¢ descarga de material na via publica; |

IX — verificar a existéncia de habite-se nos iméveis chstruidos, reconstruf

sofrido obras de vulto;
X — acompanhar os arquitetos e engenheiros do Municipio nas inspe¢des e vistorias realizadas

nas obrdas em execu¢do, bem como a

dos ou gue tenham

em sua jurisdi¢do;

XI — inspecionar a execugio de reformas de proprios municipais;

XII — verificar alinhamentos e cotas indicados nos ;Fojetos, bem como verificar se todas as
especificagdes do mesmo estdo cumpridas; i

XIII — intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos € tomar outras providéncias com relagéo
a0s violadores das leis, normas e regulamentos concernentes as obras publicas e particulares;
X[V — realizar sindicincias especiais para instrugdo de processos ou apuracio de dentincias e
reclamagdes;

XV — emitir as licengas previstas pela regulamentagao urbanistica do Municipio tais como
licenca para ligagdo proviséria de agua, licenga para! ligagio de luz em 4reas verdes, dentre

outras,

N ———
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XVI — informar aos 6rgios competentes dados relativos a construgéo, demoligéio de imoveis e
outros que se defronte quando em exercicio de atividade de fiscalizagio;

XVII — emitir certiddes de existéncia e de demoli¢io de iméveis, procedendo ao levantamento
cadastral do imével no Municipio bem como ir ao local onde o imével est4 cadastrado para
certificar-se, pessoalmente, a sua existéncig ou demoli?o;

XVIII — emitir relatérios periédicos sobre’ %uas atividddes e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas;

XIX — fiscalizar a$ 4rea$ pertencentes 4 Municipalidad’ impedindo sua ocupagio;

XX - fiscalizar a abértura de loteamehtos ¢ inspecionar 4réas a -serem. remembradas
verificando se as mesmas estfio de acordo gom a legisﬁqﬁo urbanistica do Municipio e com o0s
projetos apresentados;

XXI — vistoriar e fiscalizar, juntamente com técnicos e fiscais de outras dreas construgdes
industriais e comerciais, emitindo parece}'res, laudos itécnicos e embargando, notificando e
autuando aqueles em desacordo com projetos apresentgdos ou legislagdo em vigor;

XXII — participar de pericias técnicas para avaliagdcr de iméveis levantando os valores de
mercado ¢ valendo-se da:legislagio em vigor para estimar valores para efeito de célculo do
ITBI, quando solicitado pelos Auditores Fiscais do Tesouro Municipal;

XXIII - auxiliar na realizagdo de pesql.}isas de campo e colefar e fornecer dados para a
atualizagdio do cadastro urbanistico e fiscal do Municipio;

XXIV — participar, juntamente com 0s Auditores Fiscais do Tesouro Municipal, das revisdes
e atualizagio do cadastro técnico imobilidrio e fiscal para efeito de avaliagdo e revisdo de
valores venais para efeito de calculo do LP}TU;
XXV - formular criticas e propor sugestdes que visém aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizagdio, tornando-os mais eficazes; !

XXVI — instaurar processos por infragéo verificada peroalmente;

XXVII — participar de sindicincias espetiais para i]stauragéo de processos ou apuragio de

dentncias e reclamagdes;

XXVIII — realizar plantdes fiscais e emitir relatdri
efetuadas;

XXIX - contatar, quando necessario, Orgdos pﬁt)licos, comunicando a emergéncia €
solicitando socorro; |

XXX - articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as for¢as de policiamento,
sempre que nNecessario; |

XXXI — redigir memorandos, oficios, relatorios e d%mais documentos relativos aos servigos
de fiscalizago executados;

XXXII — formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizagfio, tornando-os mais eficazes; ’

XXXIII — elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observa¢Bes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
rorde-atimdgdes em sua area de atuagdo;

s sobre os resultados das fiscalizagGes

aperfei
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XXXIV — participar das atividades administrativas, de|controle e de apoio referentes a sua
area de atuagio;
XXXV — participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas ¢ palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em siia drea de atuagao;

XXXVI — participar de grupos de trabalho e/ou reumoeé com unidades do Municipio e outras
entidades publicas € partlculares realizando estudos emitindo pareceres ou fazendo
exposi¢des sobre 51tua¢oes e/ou problemas 1dent1ﬁcados opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, peira fins de formulag¢fo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;
XXXVII - exercer outrad atividades afins e ¢orrelatas.
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Lei 182/2011 - ANEXO VII

DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA FISCAL DE POSTURA

As atribui¢des globais abaixo descritas podem |ser complementadas com diretrizes €
normas de gestdo local.
|

1 - DESCRICA(Q SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO
; i
1 — verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais ¢ de

restacdo de servigos das pessoas 'un’dicas| e autbnomas e produtor rural, em face dos artigos
p % P J p

que expdem, vendem ou manipulam e dos Iervigos queprestam;
II — verificar as licencas de ambulantes ¢ impedir o Iexercicio desse tipo de comércio por

pessoas que ndo possuam a documentagdo exigida; !
III — verificar a instalagdo e localizagé.q} de méveis; equipamentos,. veiculos, utensilios e

dbjetos, de bancas e barracas em logradouros pl’lblic'osi quanto a,permissdo para cada tipo de
comércio, bem como quan}o a observancia:de aspectos |estéticos;

IV — inspeciondr o funcipnamento de fei{ras livres v?riﬁcando o cumprimento das normas
relativas  localizagdo, 4 instalagdio, ao horario € & orgahizagéo;

V — verificar a'regularidade da exibigfo e utilizdgdo de antincios, alto-falantes e outros meios
de publicidade, em via ptblica, bem como & propaganda comercial afixada em muros, tapumes
e vitrines; ]
VI - verificar o™horério de fechamento e abertura do comércip em geral e de outros
estabelecimentos, bem como a observéncia das escalas|de plantdo das farmacias;

VII — verificar, além das indica¢des de seguranga, G cumprimento de posturas relativas a
fabrico, manipulagdo, depdsito, embarqﬁe, desembdrque, transporte, comércio e uso de
inflamaveis, explosivos € corrosivos;
VIII — apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados
ou abandonados em ruas e logradouros publicos;
IX - autuar e apreender as mercadorias por irregnlaridades e guarda-las em depdsitos
piblicos, devolvendo-as mediante o cumprimento das formalidades legais, inclusive o
pagamento de multas;
X — verificar o licenciamento de placas comerciajs nas fachadas dos estabelecimentos
respectivos ou em outros locais; '

XI — verificar o licenciamento para realizagio de fl:stas populares em vias e logradouros
publicos;

XII — verificar o licenciamento para instalagdo de circds e outros tipos de espeticulos pablicos
promovidos por particulares, inclusive exigindo| a apresentagio de documento de
responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado;
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XIIT — verificar as violag6es as normas sob*e poluigfo sonora: uso de buzinas, casas de disco,
clubes, boates, discotecas, alto-falantes, baridas de musica, entre outras;

XIV - intimar, autuar, estabelecer prazos e'tomar outra$ providéncias relativas aos violadores
das posturas municipais e da legislagdo urbanistica;

XV - realizar sindicéncias especiais para ihstrugfio de processos ou apuragdo de dentincias e
reclamagdes; |

XVI - solicitar forga policial para dar cump‘rlmento as otrdens superiores; quando necessario;
XVII — emitir relatério periédicos sobre suas atividades e manter*a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades enéontradas; :
XVIII ~ participgr das atividades de treinamento "e aperfeigoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as erh servico ou ministrando aulas/e palestras, a fim'de contribuir para o
desenvolvimento 'qualitat'ivo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

XIX — participar;de*grupos de trabalho e/ou reunides icom unidades o Municipio e outras
entidades publicas e particulares, realizando estidos, emitindo jparéceres ou fazendo
exposigBes sobré sifuagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagiio de diretrizes,
planos e progranjas de trabalho afetos a0 Municipio;
XXX — exercer outras atividades afins e correlatas.
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i

Lei 182/201’11 — ANEXO VIII

DAS ATRIBUIGOES DO AGENTE DE VIGILANIA SANITARIA

o . . L . .
As atribuigdes globais abaixo descritas podem Ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local.

1 - DESCRICAQ SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

€
I — atender ao contribuinte, informando sobre impostos, pricessps € outros assuntos
relacionados com seu trabalho; |
IT — orientar o contribuinte quanto ao cun?primento .da regulamentacfo na 4rea da higiene
publica e sanitéria; f
IIT — fiscalizar ambientes e estabeleciqientos de 'alimentagﬁo pﬁbﬁca, verificando o
cumprimento das normas de higiene sanitéria contidas na legislag&o em vigor;
IV — verificar iméveis recém-construidos ou reformado%t, inspecionando o funcionamento das
instalagGes sanitarias para informar o 6rg5fo competerj e para a ‘concessdo ou liberagio de
alvara sanitario de habite-se; '
V - fiscalizar os estabelecimentos de venda de géperos alimenticios; inspecionando a
qualidade, o estado de conservagio e as condi¢des de arfazenamento dos produtos oferecidos
a0 consumo;
VI - fiscalizar os estabelecimentos que fabricam ou mgnuseiam alimentos, inspecionando as
condigdes de higiene.das instalagSes, dos equipamentps e das pessoas que manipulam os
alimentos; * |
VII - colher amostras de géneros alimenticios para anéli'Le em laboratério, quando for o caso;
VIII - interditar a vehda de alimentos imprdprios ao consumidor;
[X — fiscalizar e interditar locais com presenga de animais, tais como pocilgas e galinheiros,
que estejam instalados em desacordo com as normas ¢onstantes do Codigo de Posturas do
Municipio e do Cédigo Municipal de Vigilancia Sanitéria;
X — fiscalizar hotéis, restaurantes, laboratdrios de ané{iscs clinicas, farmacias, consultdrios
médicos ou odontoldgicos, entre outros, observando a hirgiene das instalagdes;
X1 — fiscalizar matadouros ¢ abate de animais, interditando aqueles em desacordo com a
legislag&o sanitaria vigente;
XII — comunicar as infra¢Ges verificadas, propor a ingtauragdo de processos e proceder as
devidas autuagdes, notificagdes e interdigdes inerentes a{fun¢io;
XIII - orientar o comércio e a industria quanto as normas de higiene sanitaria;
X1V — elaborar relatorios das inspegdes realizadas; 1
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XV - realizar visitas & comunidade, a fim de esclarecer e orientar a populagiio acerca dos
procedimentos pertinentes, visando evitar al formag#o e 'o actimulo de focos transmissores de
moléstias infecto-contagiosas; '

XVI - orientar servidores da area da saude, para eliminar focos de proliferagiio de bactérias,
parasitas, roedores, fungos e animais pe&onhentos e, hematéfagos, utilizando pesticidas,
produtos quimicos, dedetizadores, pulverizadores e outrés materiais;

XVII - integrar suas atividades s da vigilﬁqcia epidemiplogica;

XVIII - inspecionar, em articulagdo com o fiscais e prpfissionais da dréa de meio ambiente,
pogos, fossas, rios, drenos, pocilgas e dguas estagnada$ gm geral, éxaminando a existéncia de
focos de contamihagdic e coletando mater?al para posterior andlise, orientando e exigindo
medidas resolutivas; ! J

XIX — orientar a apreensdo e condugdd de, semovente i para 1gcal apropriado, observando o
estado de satide dos animais e indicando meldidas cabivcfs;

XX - fiscalizar & orjentar a aplicagfio de substincias

i
couber; r

antiparasitarias e animais, quando

XXI -~ fiscalizar e notificar a necessidade de limpeza de canis, pocilgas e instalagdes
semelhantes, perfencentes‘a Prefeitura ou localizadés n¢ Municipio, determinando a remogfo
de excrementos e detritos e a limpeza é desinfec¢io de pisos, paredes, comedouros e
bebedouros, orientando e utilizando os materiais de limpeza adequados;

XXII - fiscalizar as condi¢des de saﬁde:-} dos .animaijs, observando-os é identificando os
doentes, alerta{gdo e solicitando as providéncias ¢abiveis, aos técn;cos da area de
agropecudria, sobre possiveis doengas para evitar a contaminago dos demais;

XXIII - inspecionar a aplicagfio de vacinas para imuni ‘ag;éo de animais contra raiva e outras

enfermidades; -
XXIV — orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugdo das atribuigdes tipicas da
classe; !

XXV — instaurar processos por infragiio verificada pessialmente;

XXVI ~ participar de sindicancias especiais para instauragdo de processos ou apuracdo de
dentincias e reclamagdes;

XXVII — realizar plantdes fiscais e emitir relatérios Fobre os resultados das fiscalizagdes
efetuadas;

XXVIII — contatar, quando necessdrio, Grgiios publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro; r

XXIX — articular-se com fiscais de outras dreas, bem como com as forgas de policiamento,
sempre que necessario; L

XXX ~ redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos servigos de
fiscalizagio executados;

XXXI - formular criticas e propor sugestdes que viseg‘n aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizagdo, tornando-os mais eficazes;
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XXXII - elaborar pareceres, informes tecnlcos e relatorg

fazendo observagGes e sugerindo medldas para’
aperfeicoamento de atividades em sua 4rea de atuacgdo;
XXXIII - participar das atividades admlmstratlvas, de

XXXIV — participar das atividades de treilnamento e
auxiliar, realizando-as-em servigo ou mlmst’rando aulag”

rea de atuagio; 4

|

da Barra

ios, realizando pesquisas, entrevistas,
implantagdo,

desenvolvimento ¢

controle e de apoio referentes a sua

‘perfeicoamento de pessoal técnico e
palestras,-a-fim de contribuir para o

desenvolvimento quahtatlvo dos recursos himanos em sia 4rea de atuac;ao
XXXV - participar de grupos de trabalho efou reumoeg com unidades do Municipio e outras

entidades pubhcas e particulares, reallzando estud
exposicdes sobre “situagdes e/ou problemaﬁ identificad
revisando e discittindo frabalhos técnico- cwntlﬁcos g
planos e programas de trabalho afetos ao Mumclplo

XXXV - reahzar oufras atribuigBes compatlvels com’sy
XXXVII — atender as normas de higiene e seguranga do-

- = T . N 1
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s, emitindo pareceres ou fazendo
05, opinando,- oferecendd, .sugestdes,
ara fins de formulacdio de diretrizes,

la especializagdo profissional;
trabalho;
XXXVIII - exercer outras atividades afins e correlatas. |
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Lei 182/2011 - ANE;(O IX

DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA FI!CAL DE TRANSPORTE

As atribui¢des globais abaixo descritas podem rer complementadas com diretrizes e

normas de gestdo local.
3

1- DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I — vistoriar a manuteng3o e conservagdo c:ie veiculos clie transporte coletivos, observando as
exigéncias da legislagdo de transportes do Municipio e ¢ Cédigo Nacional de Trénsito;

IT — dirigir veiculos, possuindo carteira de habilitagéio classe D ou maior;

I — coordenar, Supervisionar, organizar, distribuir, ¢ }nspecionar o trabalho da 4rea de sua
competéncia; |
IV ~ extrair guja de comunicagdo de infragSes verificadas, seja pessoalmente, por seus
subordinados ou através ide dentincias e reclamagdes|efetuadas pela populagdo usudria do
sistema de transporte piblico municipal; |
V — realizar fiscaliza¢fio externa constante nas frotad em operagdo dos permissionarios e
titulares de servicos autorizados, corrigindo falkag e enduadrando os infratores dos
regulamentos nos respectivos cédigos discii)linares;
VI - oferecer criticas e sugestdes para um rhelhor andarhento dos trabalhos;

VII - fazer viagens constantes em linhas de transporte coletivos, taxis e vans, quando for o
caso, visitas a seus.termipais visando assim, a aputa¢fio do estado" de conservagdo dos
veiculos em operag@o; f

VIII — fiscalizar o prego de tarifas, o tratamento dispensado aos usudrios, os horérios,
itinerdrios, a padronizacgfo, as condigBes técnicas e o‘istado de seguranga do veiculo em uso
no sistema municipal de transportes publicos de S&o Jodo da Barra;

[X — lavrar comunicag@o de multa por transgressdes & ljgislaqﬁo especifica;

X — elaborar mapas com numero de viagens e seus respectivos horarios das linhas de
transporte coletivo municipal;

XI - fiscalizar o nimero de passageiros transportados;

XII - fiscalizar a frota operante por linha de transporte koletivo e complementar;

XIII — examinar documentos e certificados, bem comol guias, taxas, e outros emolumentos de
receita;

XIV - realizar auditoria na contabilidade dos peTmissionérios e titulares de servigos
autorizados, examinando livros contdbeis, documentos e registros em geral;

XV — analisar ¢ avaliar as informagdes e os documentos apresentados pelos permissiondrios e
titulares de servigos autorizados;
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XVI - realizar inspe¢des e levantamentos nas dependéncias dos permissiondrios e titulares de
servigos autorizados, emitindo laudos peri6dicos;

XVII - expedir certificados de autoriza¢fo de trafego, ségundo as exigéncias normativas;
XVIII — disciplinar e fiscalizar o cumprimento das exigéncias normativas quanto aos
transportes coletivos, vans, kombis, taxis e outros transportes alternativos;

XIX — retirar de circulagdio os veiculos que ndo atendam as exigéncias de seguranca e
funcionamento; ; - %

XX — apreender, suspender, notificar e lavrar auto de inil’xagﬁo quanto as infra¢des observadas;
XX — prestar atendimento ao usudrio no tocante a reivindicagdes e reclamagdes, adotando as
providéncias cabiveis; T

XXII — executar ¢ poder-de policia-na area de transporte%; 1

XXIII - realizar sindicéncia especial para Qjnstrug.'?lo de processos e apuragdo de demtincia e
reclamagdes efetyadas pelos usudrios do sistema de transporte publico municipal;

XXIV — elaborar € proferir decisdes erfn procedimento adminisfrativos fiscais de sua
competéncia, encaminhando os assuntos & instincia supérior quando necessario;

XXV - responder & consultas formuladas por contribuiihtes acerca de questdes fiscais de sua
competéncia; i‘ '

XXV] — elaborar laudos, comunicacgdes, relatérios e}outros documentos relacionados as
atividades fiscais desenvolvidas;

XXVII - participar das atividades de treinamento e ‘aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas g palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos hymanos em sjia area de atpégdo;

XXV - participar de grupos de trabalho e/ou reunies com unidades do Municipio e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudds, emitindo pareceres ou fazendo
exposigBes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, péﬂ'a fins de formulagio de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

XXIX — exercer outras atividades afins e correlatas.

* 24

Rua Bardo de Barcelos, 88 - Altos - Tel.: (22) 2741-1301 - CEP 28.200-000 - S&o Jodo da Barra - RJ.




Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de S Jodo!da Barra
|

i
Lei 182/2011 - ANEXO X

DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DE OPIIL,RACAO DE TRANSPORTE

As atribuicdes globais abaixo descritas podem‘ser complementadas com diretrizes ¢

| |

1 - DESCRICAQ SUMARIA DAS ATRiBUIC()ESIDO CARGO

normas de gestdo local.

I - dirigir veiculos possulndo carteira de htablhtagao classe D ou maior; g
[ — dar apoio operacwnal nas inspeg¢des € v1stqr1as das dependéncias e frotas dos
permissionarios'ou titulares de servigos autorizados;

I1I - auxiliar na sindicAncia para apuragio tie dentincias e reclamagdes; !
IV — orientar usudrios, permissiondrios ¢ publico em Zeral acerca da rotinizagfio das fungdes
fiscalizatérias;

V — contribuir para efetuago dos trabalho? de licenciamento ¢ baixa de veiculos;

VI — elaborar relatério de'suas atividades quando solicjtados;

VII - manter atualizado o cadastro de permissionarios titulares-de servwos autorizados;

VIII - dar apoio as ac¢Bes fiscalizadoras dos veiculos utilizados no Sistema Municipal de
Transporte de uso pubhco do municipio de S&o Jodo, da Barra, tanto em viagens continuadas,
quanto em visita aos seus respectivos terminais;
IX — auxiliar 4 fiscaliza¢@o de abrigos e lggradouros publicos;

X — apoiar a verificagdo d? ntmero de passageiros transportados;

X1 - apoiar na verifica¢do da frota operante por linhal de transporte, seja Onibus, van, taxi, ou
outro tipo a ser incorporado no sistema municipal de transportes;

XII — realizar vistoria dos veiculos cadastrados no ofgéo de suas dependéncias;

XIII — promover toda e qualquer atividade em auxlllP a atividade fiscalizatéria desenvolvida
pelo Analista Fiscal de Transportes; |

XIV — exercer outras atividades afins ¢ correlatas. '
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Lei 182/2011 ~ ANEXO XI

DAS ATRIBUICOES DO AUXILIl\R FICAL DO TESOURO MUNICIPAL
As atribui¢des globais abaixo descritas podem jser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local. J ‘

1-DESCRICAQ SUMARIA DAS ATRIBUICGES&)O CARGO

j
I — promover o lészantamento de dados em campo a filn de auxiliar a atividade fiscalizatéria
do Auditor Fiscal do Tesouro Municipal; i
II - realizar levantamento de campo por coleta dab caracteristicas fisicas das unidades
imobilidrias que englobem dimensdes d6 terreno e{da edificagdo, € os componentes os
materiais empregados na construgdo a ﬁm de auxlhaI' a atividade fiscalizatéria do Auditor
Fiscal do Tesouro Mumclpal
I ~ desenhar o croqui das unidades imobiliarias e da quadra onde se localizam a fim de
auxiliar a atividade fiscaliZatéria do Audltdr Fiscal de I‘esouro Mumclpal
IV — entregar notificagdes,, intimagdes e demais documentos fiscais elabarados pelo Auditor
Fiscal do Tesouro Municipal ou Analista do Tesouro umc1pal
V - promover toda e qualquer atividade ]em aux1ho atividade fiscalizatéria desenvolvida
pelo Auditor Flscal
VI - exercer otras atividades afins e corrqlatas

"y
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Lei 182/2011 — ANEXO XII

DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR FICAL DE OBRAS

As atribuigdes globais abaixo descritas podem, ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local. .

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES.DO CARGO

H
I — manter atualizado o cadastro urbanistic%) do Municifbio
II — solicitar ao departamento competente;a vistoria d¢ obras que lhe parecam em desacordo
com as normas vigentes; i
I — orientar a populacéo através de mstf'ugoes desehhos ou esbogos quanto as instala¢des
prediais de dgua e esgoto; i
IV — inspecionar a execugiio de pequenos servigos de conservagio dos proprios municipais;
V —auxiliar a atividade fiscalizatéria exercida pelo An'glista Fiscal de obras;

7

VI - promover a tomada de dados em campo para subsidiar a atiyidade fiscalizatéria exercida
s pelo Analista Fiscal de Obras 1- ]

VII - entregar notificagdes, intimagdes e demais documentos fiscais elaborados pelo Analista

Fiscal de Obras; ' u]m

VIII — verificar o alinhamento e cotas indicados nos projetos;

IX - exercer outras atividades afins e corre]';latas.

4
R

3
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Lei 182/2011 — ANE)J,O XIv

DAS ATRIBUICOES DO AUDIJrOR CONTABIL

As atribui¢des globais abaixo descritas podem
normas de gestdo local. I |

1- DESCRICAG SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I — atender aos 6rg§os municipais atravé,s de trabalh{os técnicos de acompanhamento das
execugdes orgamentérias, financeira, patrunomal e contabil dos Orgdos da Administragéo
Direta e Indireta; J

I1 - efetuar langamentos contdbeisno Sisterna Integradg de Contabilidade;

III - classificar receitas e despesas publicas; +

IV — orientar e atompanhar, sob superv1sao o Plano de!Contas do Municipio;

V — participar da elaboragdo de demonstraflvos exigidos pela Lef de Responsabilidade Fiscal,
Lei 4.320/64, Cdnstituicio Estadual e outrds; »

[ — elaborar ¢ acompanhar conciliagio| bancéria d?s contas da Administra¢io Direta e
' Indireta; ‘
| VII - elaborar e anahsar relatérios geren01als
VIII - elaborar & analisar balangos e balancetes pubhco H
IX — elaborar imodelos financeiros baseados na eﬁ(jlencia € na ‘otimizdgfo dos recursos
piblicos; ~ :

X — estudar, analisar® participar do planejamento das aplicagdes financeiras do Municipio;

XI —acompanhar o comportamento da despesa e das tr%nsferencms constitucionais;

XII - analisar as propostas or¢amentarias; -

XIII - auxiliar no gerenciamento do fluxo de caixa do MUHIClplo

X1V - auxiliar no gerenciamento do cumprimento dos }nstrumentos normativos aplicaveis aos
procedimentos de execugdio financeira;

XV — acompanhar a gestdo financeira dos érgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal; ’

XVI ~ interpretar € emitir pareceres sobre a legislagio econdmico-fiscal e financeira;

XVII — analisar os atos e fatos da administragdo orgamentiria, financeira, patrimonial e
contdbi} do Municipio; !

XVIII - auxiliar no gerenciamento das participagdes societarias do Municipio;

XIX — participar do desenvolvimento, em conjunto coth a 4rea de informatica, de sistemas de
controle e execugéo das politicas econdmico-financeiras do Municipio;

XX — emitir relatérios gerenciais e prestar informag8es|sobre as finangas do Municipio;

XXI - controlar;-acompanhar e gerenciar os pagament(js da dfvida publica municipal;

ser complementadas com diretrizes e

LS
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XXII — participar da andlise, desenvolvimento e acoi{'npanhamento das politicas de ajuste
fiscal do Municipio;

XXIII — participar da anélise da estrutura orgamzamonal para estabelecer ou recomendar
processos, métodos e rotinas de trabalho que assegurem uma maior e mais eficaz
produtividade contabil;

XXIV — elaborar o balango geral do municipio; |

XXV — interpretar a legjslagdo econdmico-fiscal e finagjceira;

XXVI — elaboraf modelos financeiros baseados na eficiéncia e ha otlmlzaqao dos recursos
publicos; j

XXVII — desenvolver, em conjunto corh a area dé informatica, sxgtemas de controle e
execugdo das politicas econdmico-financeiras do Mumflplo,

XXVIII - analisar previamente e acomparthar a execucio dos processos relativos a operagdes
de crédito, cont:rato‘s, convénios, ajustes ¢ prestagéo e garantias d¢ interesse dos orgéos €
entidades da Administragio Piblica Municipal; |

XXIX — analisar, gtompanhar e emitir pareceres Vsobre a capacidade de endividamento e de
pagamento do Municipio; ' '

XXX — analisar a situagio econdmico-fi Tancelra do Mumclplo para instrug@io dos relatérios
do Balanco Geral do Munjcipio;

XXXI - exercér outras atividades afins e correlatas.

|
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PROJETO DE LEI N2 037/2010

EMENDA MODIFICA 2
FICATIVA N 001/201# ; APROVADO
| ! ‘
R&gime de Urgéjﬂzﬂ i éé ,i @l / bk
,:mg m’é 10D [ . n da Silva Crispim
Sr. Presidente, - . ' Presidents
Presidente I !

I 4
Os Vereadores que estat subscrevem indicam, na formh regimerital, depois de duvido o
Plenario, MODIFICACAO do caput do Art. 16 e Art. 22 d'o Projeto de Lei n2 037/2010, que
autoriza o Chefe do I’?oder Executivo a cnar‘ cargos e provndenmar a abertura de concurso
publico no municipio de $30 Jodo da Barra, na forma que segue:

[

| il

| |
Texto Original: I‘ i
|

“Art. 16 — Fica criada a Gratificag‘;’ao por Progutividade atribuida aos Auditores

Fiscais do Tesouro Municipal, a ser refgulamentada,‘ desde que servidores do quadro
efetivo do Municipio de Sdo Jodo da Barra, cargos |estes qué atuam diretamente no
= ] .
aumento da arregcadagao- propria do municipio, integrando-sé 3 remuneragao dos

servidores para todos'fins.” .

“Art. 22 — Fica o Poder Executivo autor

izado a suplementar 0s créditos
}s decorrentes desta Lei.”

orcamentarios necessarios para realizagao das despes

|
|
Texto modificado: i
|
|

aos Auditores

“art. 16 — Fica criada a Gratificagdo por Pr&dutuvndade atribuida
que servidores

esouro Municipal, a ser regulamentada atraves de Lei, desde

1
Fiscais doT
cargos estes que atuam

ro efetivo do Municipio de 530 Jodo da Barrs,

<0 \ ac
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diretamente no aumento da arrecadacdo propria Fo municipio, integrando-se a

remuneracio dos servidores para todos fins./
|

1

“art. 22 — O Poder Executivo uproyudencsar’a através de Lei, os créditos

realizag3ao, (Jas despesas decorrentes, desta Lei.”

orcamentarios necessarios para
i

|
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JUSTIFICATIVA

Torna-se necessario a modificacdo do Projeto de Lei, adequando o de forma que a

abertura de cargos publlcos e suas regulamentagdes possam ser “feitas'de forma que ndo
e nenhum prejuizd ao municipio, assim como as d Lspesas decorrentes da Lei.

caus
Diante do exposto, conclamo o0s nobres Edis a aprovarem ,a Emenda proposta.
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Estado do Rio ds Jansird

Camara Municipal de Sdo Jodo!da Barra

LEI n° 182/2010

Disple sobre a lcriagdo do cargo de Auditor
Contébil; a criagéo’ dos cargos de Auditor Fiscal do
Tesouro Munlclpal Analista do Tesouro Municipal,
Agente 60 Tesouro Municipal e‘Auxiliar Fiscal do
Tesouro Mum,c1pal no Ambito da Secretaria
Municipal de Fazenda; a cria¢do do cargo de
Analista' Fiscal de Meio Ambiente e Auxiliar Fiscal
de Meio Ambiehte nd ambito da Secretaria
Municipal de Meiq‘ Ambiente; a criagdo do cargo de
Analista’ Fiscal de Posturas, Analista Fiscal de
Obras e Auxiliar [Fiscal de Obras, no dmbito da
Secretaria Municiéal de Obras. A criagdo do cargo
de Analista FISC%I de Transportes e Agente de
Operacio de Trantportes no dmbito da Secretaria
Municipal de Transportes; a criagdo do cargo de
Analista Fiscal de Vigildncia Sanitaria no 4mbito da
Secretaria Municipal de Saude, bem como autoriza
a abertura de concurso publico e d4 outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SZTFO JOAO DA BARRA APROVA
A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica criado no Quadro, Geral de Pessoal Permanente do
Poder Executivo Municipal, o cargo de Audit; r Contdbil, cujas atribui¢des sio
elencadas no Anexo XIV desta Lei, sendo que a lotagdo poderd ocorrer em
qualquer érgdo municipal, a critério da Administragio.

o e e o e v ————— oy ) ,a-'_._r o ——r — LY
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Art. 2° - Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda,
10 (dez) cargos de Auditor do Tesouro Municipal, 06 (seis) cargos de Analista
do Tesouro Municipal e 06 (seis)'cargos de Agente do Tesouro Municipal,
observado o Anexo I, cujas atribui?ﬁ’)es sio elencadas nos Anexos 11, IIl e IV,

todos desta Lej. ;

Art. 3° - Os cargos de Fiscal de trlbutos Fiscal de Obras e Fiscal
de Meio Ambiente ficam extintos, e os atuais ocupantes dds referidos cargos
serdo aproveitados e lotados nos cargos cnados de Auxiliar Fiscal do Tesouro
Municipal, Auxiliar Fiscal de Obras e AU)jlhar Fiscal de Meio Ambiente,
respectivamente, com correspondente aumentq de vencimeritos nos termos desta
Lei. |

Art. 4° - Os cargos de Fiscal de!'Pesca, Fiscal de Posturas e Fiscal

de Transportes ficam extinfos, umad vez inexistir qualquer servidor lotado nas
. |
respectivas vagas. |

Art, 5° - Ficam criados nof Quadro Permanente do Poder
Executivo Municipal, na estrutura -da Secretaria Municipal de Fazenda, 04
(quatro) cargos de Auxiliar Fiscal do Tesourq Municipal, cujas atribui¢des s&o
elencadas no Anexo XI, desta Lei. T

Art. 6° - Ficam criados no| Quadro Permanente do Poder
Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Obras, 07 (sete)
cargos de Auxiliar Fiscal de Obras, cujas atribui¢Ses sdo elencadas no Anexo
XII, desta Lei. '

Art. 7° - Ficam criados no Quadro Permanente do Poder
Executivo Municipal, na estrutura da Secretatia Municipal de Meio Ambiente,
02 (dois) cargos de Auxiliar Fiscal de Meid Ambiente, cujas atribuigdes sdo
elencadas no Anexo XIII, desta Lei. !

Art. 8° - Ficam criados no Qu%dro Geral de Pessoal Permanente

do Poder Executivo Municipal, na estrutura lda Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, 06 (seis) cargos de Analista Fisca] de Meio Ambiente, observado o
Anexo I da presente Lei, cujas atribuigdes sio jelencadas no Anexo V desta Lei.
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|

Art. 9° - Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, na estrutura da Secretaria Municipal de Obras,
06 (seis) cargos de Analista Fiscal de Obras |e 04 (quatro) cargos de Analista
Fiscal de Posturas, observado o An{exo I da pFesente Lei, cujas atribui¢des s@o
elencadas no Anexo VI e VII desta Lei.

Art. 10 — Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, na ]estrutura cfa Secreta]ria Municipal de Satde,
04 (quatro) cargos de Agente de Vigilancia Sanitaria, obseryado o Anexo I da
presente Lei, cujas atribui¢des sdo elencadas nd Anexo VIII desta Lei.

Art. 11 — Ficam criados no Qu%dro Geral de Pessoal Permanente
do Poder Executivo Municipal, ha estrutl}ra da Secretatia Municipal de
Transporte, 06 (seis) cargos de Analista Fiscal de Transporte ¢ 12 (doze) cargos
de Agente de Operagdes de Transporte, obseb" ado o Anexo I da presente Lei,
cujas atribui¢tes sZo-elencadas nos Anexos IX}Le X desta Lei.

Art. 12°— O salério base do mégo de Auditor Fiscal do Tesouro
Municipal fica estabelecido em R$ 3.980,00 (trés mil, novecentos e oitenta
reais), o de Analista do Tesouro Municip%ll em R$ 3.50q,00 (trés mil e
quinhentos reais), observando jornada de-40 (quarenta) horas semanais € o de
Agente do Tesouro Municipal em R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais),
observando jornada de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 13 — O salério base do-qargo de Analista Fiscal do Meio
Ambiente fica estabelecido em R$ 3.500,00 (trés mil, e quinhentos reais), o de
Analista Fiscal de Obras em R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), o de
Analista Fiscal de Posturas em R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), o de
Analista Fiscal de Transportes em R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais),
todos com carga horaria de 40 (quarenta) iloras semanais; o de Agente de
Vigilancia Sanitaria em R$ 1.500,00 (um mille quinhentos reais) e o de Agente
de Operagio de Transportes em 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), estes com
carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 14 — O salério base do cargo de Auxiliar Fiscal do Tesouro

Municipal fica estabelecido em R$ 900,00 (novecentos reais), o de Auxiliar
|
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Ambiente em R$ 900,00 (novecentos reais),
(trinta) horas semanais.

todos com carga horéria de 30

Fiscal de Obras em R$ 900,00 (novecentos reaiis), e o de Auxiliar Fiscal de Meio

Art. 15 — Autoriza a realizagé«L de concurso publico de provas
e/ou provas e titulos para provimento dos cargos e vagas criados por esta Lei,
para o preenchimento de vagas em aberto xistentes no Quadro Municipal
Permanente, ¢ para a formagio de Cadastro de Reserva, as quais serfio
integradas ao Quadro Municipal Permanel te das grespe;:tivas Secretarias
Municipais, sob o regime. estatutario e égide .do Estatito do Servidor Publico

Municipal e legislagdo correlata, observado o Anexo I desta Lei.

Art. 16 — Fica criada a Gratifidago por Produtividade atribuida
aos Auditores Fiscais do Tesouro Municipal, alser regulamentada através de Lei,
desde que servidores do quadro efetivo do I&}/Iunicipio de Sdo Jodo da Barra,
cargos estes :que atuam diretamente no aun}ento da ‘arrecadagfo prépria do
municipio, integrando-se & remuneracdo dos servidores para todos fins.

Parégrafo Unico - A Gratificag3o de Produtividade sera calculada

sobre o saldrio percebido, limitado 20 percentual de 100% (cem por cento).
i

Art. 17 — Farfo jus 2'Gratificagfio de Produtividade os servidores
de carreira que estiverem em efetivo exercidio junto ao Poder Executivo do
Municipio de SZo Jodo da Barra, excluidps lhqueles que estiverem cedidos a
quaisquer outros entes.

§ 1° - O servidor de carreira, Lm gozo de férias ou de licenga
remunerada prevista na legislac&o faré jus ao percebimento da Gratificagdo por
Produtividade, observando-se o percentual médio pago nos 12 (doze) Gltimos

meses anteriores ao seu afastamento. |

|

§ 2° - O pagamento da Gratiﬁc%c;ﬁo de Produtividade implica na
cessacdo do pagamento de horas extraordindrias e adicional noturno, ante a
impossibilidade de se aferir o cumpriments da jornada de trabalho que é
cumprida em sua grande parte fora dos préprios municipais.
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§ 3° - A Gratificagdo de Produtividade sera considerada para o
célculo do 13° saldrio observada a média recebida pelo servidor durante o ano.

Art. 18 — Fica facultado aos Pracuradores Municipais de carreira
optar pelo aumento de carga horéria de trabalhg para 30 (trinta) horas semanais,

no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias.
4

;

Paragrafo Unico — A opgdo tegé efeito imediato, tendo carater
irretratavel, devendo ser realizada em pedido éxpresso, por escrito, entregue ao
Procurador Geral do Municipio, que o encaniinhard a Secretaria Municipal para
que sejam realizadas as anotagdes devidas ﬁjunto ao assento funcional do

servidor.

Art. 19 — O Art. 300 da Lei Ml]micipal n°® 68/2007, passa a ter a

seguinte redagdo: |

“Art. 300 — (...)

Parigrafo Primeiro — Compete & Secretaria Municipal de Fazenda
a inscrigdo e o controle da Divida Ativa Municipal.

Parigrafo Segundo — Compete &/ Procuradoria Geral do Municipio
a execugdo da Divida Ativa Municipal.”

Art. 20 — Fica incorporada| ao saldrio-base, a verba de
representagio criada pela Lei Municipal n® 16/2004.

Art. 21 — O Poder Executivo, através de Decreto, regulamentarad
esta Lei no que couber.

Art. 22 — O Poder Executivo providenciard através de Lei, 0s
créditos orcamentérios necessérios para realizagio das despesas decorrentes
desta Lei.
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l

| Art. 23 — Esta Lei entrard em l/igor na data de sua publicago,
i revogadas as demais disposi¢des em contrario.
i
I
|
|

Sala das Sessdes, 24 de fevjreiro de 2011

! , ]
| g’@&%&%ﬁ&&%%f" /m

i Presidente f Vice-Presidente
|

v

S Secretario 2% Secretéario

| ‘ _
intm{}é R’\lf;ﬁmado Mariano
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Lei 182/2011 - ANEXO I

QUADRO DE VAGAS

!
1 1
'i FORMACAO CARGO ESPECIALIDADE EXIGIr)A CARGA N°DE | SALARIO | {
I HORARIA | VAGAS | BASE (RY) 1|
1 , | , | SEMANAL :
| Nive! Superior | Auditor Fiscal do Direito ou Economia ou Administragio 40 hs 10 3.980,00* '
; Completo Tesouro Municipal | ou Ciéncias Contabeis ’} . |
E Nivel Superior | Analista do Direito ou Economia ou Admirfstraqao 40hs | 06 3.500,00 |
‘ Completo Tesouro Municipa) | ou Ciénciad Cbnfabeis ! « i |
f Nivel Médio | Agente do Tesouro | Sem especialidade ' 0hs ~ 06 1.500,00 | §
‘ Completo Municipal i
Nivel Superior | Analista Fiscal de Biologia 40 hs 01 3.500,00 .
! Completo Meio Ambiente ' ;
i Nivel Superior | Analista Fiscal de | Engenharia Civil com espccializf')cﬁo na 40hs 7 01 3.500,00
i Completo Meio Ambiente 4rea ambierftal ot Engenharia Ambiental
{ Nivel Superior | Analista Fiscal de* | Engenharia Agrénoma | 40 hs 01 3.500,00
i Completo Meio Ambiente
‘ Nivel Superior | Analista Fiscal de | Geografia comp experiéncia minima de 40 hs 0l 3.500,00 | §
: Completo Meio Ambiente 12 (doze) meses em Geoprocessamento ‘
| Nivel Superior | Analista Fiscal de Engenharia Quimica 40 hs 01 3.500,00 ‘
; Completo Meio Ambiente ‘
| Nivel Superior | Analista Fiscal de | Oceanografia : 40 hs 01 3.500,00 | ©
| Completo Meio Ambiente E
3 Njvel Superior | Analista Fiscal de Engenharia Civil ou Argqfiitetura 40 hs 06 3.500,00 ,
! Completo Obras ' l
i Nivel Superior | Analista Fiscal de ! Graduagdo em qualquer area 40 hs 04 3.500,00
| Completo Posturas N !
E Nivel Médio | Agente de Sem especialidade 30hs 04 1.500,00 !
I Completo Vigildncia ;
Sanitéria |
: Nivel Superior | Analista Fiscal de | Engenharia Civil 40 hs 06 3.500,00 !
' Completo Transportes i
: Nivel Médio Agente de Sem especialidade 30hs 12 1.500,00 |
| Operagio de !
; Transportes i
11 Nivel Superior | Procurador Direito 30hs Cadastro 7.783,71 I
Ii Completo Municipal l de r
! Reserva ]
]l Nivel Superior | Auditor Contébil Ciéncias Contabeis com experiéncia 40 hs Cadastro 4,031,00 '
! Completo minima de 04 (quatro) anos de eXercicio de ‘
| ou de efetiva atividade profissional que Reserva 1
’ exija conhecimentos contbeis referentes i
a administragfo publica :
Nivel Superior | Contador Ciéncias Contébeis 30 hs Cadastro 1.570,87 l
Completo de ¢
Reserva !
i

*acrescidos de gratificagdo por produtividade, conforme Art. 16 desta Lei
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Lei 182/2011 — AN]il'XO I

DAS ATRIBUICOES DO AUDITOR FISCA# DO TESOURO MUNICIPAL

As atribui¢gdes globais abaixo descritas podem) ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local. ]

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I — participar da formulagdo da poh'ticla tributaria {do Municipio, coordenar e realizar
atividades de tributagdo, arrecadagfio, fiscalizag@o, recolhimento e controle dos tributos e
demais rendas dé erdrio, gerenciar a divida ‘ativa; i

1l — constituir, mediante lan¢amento, o crédito tributéllrio, inclusive por emissdo eletronica,
proceder 4 sua revisdo de oficio, bem como aplicar as penalidades previstas na legislagdo e
proceder & revisgo dos tributos e contribuicSes municipais;

111 — realizar diligéncias e auditoria fiscal e contabil dos contribuintes no &mbito dos tributos
municipais, objetivando verificar o cumprimento dds obrigagdes tributdrias, principal e
acessorias, dos sujeitos passivos, praticando todos os atos definidos na legislag8o, inclusive os
relativos & busca e apreensdio de livros, ingressos, bilhetes, documentos, equipamentos,
relatérios e assemelhados;
IV — exercer asfiscalizagdo preventiva e repressiva. sobre os sujeitos passivos, inclusive com a
imposigdo de multas cabiveis, nos termos da lei.
V — compor equipes de plantdo fiscal; '

VI — exigir a exibi¢do de livros e documentos gcrencijis, fiscais e contdbeis comprobatorios
dos atos e operagdes que apurem a existéncia de obriga iFo tributdria;

VII - acompanhar, controlar e auditar a rede arrecadatlora quanto ao recebimento e repasse
dos tributos e contribui¢des administrativas pela Secretq’ria de Fazenda;

VIII — realizar a avaliaco de iméveis e os respectivos laudos técnicos para fins de lan¢amento
do ITBI — imposto sobre a Transmissao Inter-vivos de Bens Iméveis e de Direitos Reais a eles
relativos, solicitando auxilio, se necessério aos Analistas Fiscais de Obras;

IX — colaborar na execugdo de tarefas internas, quand? solicitado, no sentido que visem ao
incremento da arrecadagéo;

X - assessorar o Secretario de Fazenda em matéri'? tributéria, prestando-lhes informes

necessarios; |
X1 — elaborar projetos que visem o melhor desempenho dos drgaos fazendarios;

XII - propor o aperfeigoamento da legislagéo tribLTtéria, dos métodos de arrecadago,
fiscalizagéo e controle;

X111 - propor projetos relativos & educagéo fiscal,

—~
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XIV — elaborar relatorios, pareceres, ou certificagfio dos exames, avalia¢Bes, pericias, analises
e verificagdes realizadas; |

XV — lavrar termos, intimagéo, notificagfo, notas de langamento, auto de infra¢8o e auto de
apreensdo;

XVI - analisar os documentos fiscais apresentaglos pelo contribuinte com vista &
homologacio de langamentos; [

XVII — participar da Junta de Revisdo Fiscdl do Municipio de Séo Jodo da Barra;

XVIII - realizar levantamento de informagdes junto a cartérios de'notase registro de imoveis
¢ pessoas, reparticbes governamentais e demais Orgdos ao efeito :de fiscalizagdo dos
contribuintes; fg \

XIX — efetuar o cdlculo de éreas, do valor venal dog imoveis, dos tributos imobiliarios e
demais célculos que se fagam necessarios; |

XX - executar o poder de Policia na &rea de Tributos;

XXI - realizar sindicdncia especial para instrugdo de{processos e apuragdo de denuncia e
reclamagdes; '

XXII - elaborar e proferir parecer e decisdes em proc%dimento administrativos tributarios e
fiscais de sua competéncia;

XXIII — responder a consultas formuladas por contribuintes acerca de questdes tributarias e
fiscais de sua competéncia;
XXIV - elaborar autos, comunicagdes, relatorios e 'outros documentos relacionados as
atividades tributérias e fiscais desenvolvidas;
XXV — participar, juntamente com os Analistas Fiscai$ 'de Obras, das revisdes e atualizagdes
do cadastro técnico imobilidrio e fiscal para efeito de dvaliagfio e revisdo de valores venais
para efeito de calculo do IPTU;
XXVI — elaborar e encaminhar representagéo fiscal parg fins penais, em conformidade com a
legislagéo;
XXVII - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas ¢ palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagéo;

XXVIII — participar de grupos de trabalho e/ou reunidesicom unidades do Municipio e outras
entidades piblicas e particulares, realizando estudoL, emitindo pareceres ou fazendo
exposi¢des sobre situagSes efou problemas identificadgs, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnicos-cientificos, pira fins de formulagdo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

XXIX - exercer outras atividades afins e correlatas.

T
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Lei 182/2011 — ANEL(O Inx

DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA Dél) TESOURO MUNICIPAL

As atribuicBes globais abaixo descritas podem|ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local. '

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES PO CARGO

I — instruir os procedimentos administrativos fiscais observando adegislagdo tributdria,

II — promover atendimento aos contribuintes, onentando-os quanto as suas obrigagdes
tributdrias e fiscais; !

Il — examinar os pedidos de inscri¢do no Cadastro d Contribuintes de Sdo Jodo da Barra,
mantendo atualizado o referido cadastro;

IV — colaborar na execugio de tarefas internas, quandl'o solicitado, no sentido que visem ao
incremento da arrecadagio; ]

V — assessorar o Secretdrio de Fazenda em matétia tributaria, prestando-lhes informes
necessarios; :

VI — elaborar ptéjetos que visem o melhor desempenho|dos orgéos fazendarios;

VII - propor o aperfeicoamento da legislagdo trib»rltéria, dos métodos de arrecadagéo,
fiscaliza¢do e controle;

VIII - propor projetos relativos 4 educagéo fiscal; ‘
IX — acompanhar o desempenho dos contribuintes dc{ ICMS, por ocasido da apuracdo dos
indices de participagdo dos Municipios;

X — examinar pedidos de impressdo e utilizagdo de documentos fiscais de uso obrigatério;

XI — elaborar andlises comparativas de contribuintes, c?Ouscando identificar possiveis evasdes
de receita, estudar indicadores de comportamento dos contribuintes para orientar a agfo fiscal
externa;

XII — executar outras atividades afins e correlatas. l
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Lei 182/2011 — ANEIIL(O IV

DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DO TESOURO MUNICIPAL

As atribuicGes globais abaixo descritas podem |ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local.

i | i

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES [)0 CARGO '

[ - digitar documentos, memorandos, oficios, cartas e outros;

Il — promover o atendimento ao piblico em geral, recebendo pedidos e requerimentos
formulados pelos contribuintes bem como documentos, autuando-os e/ou anexando-os aos
procedimentos administrativos fiscais a que se destin

III - encaminhar os procedimentos administrativos ﬁscals aos orgaos competentes para
analise;

IV — colaborar pa execugdo de tarefas internas, quando solicitado, no sentido que visem ao
incremento da arrecadagéo;
V - assessorar o Secretdrio de Fazenda em materla tributaria, prestando-lhes informes
necessarios;
VI - arquivar os procedimentos administrativos tnbpténos ¢ manter atualizado o referido
arquivo;

VII — executar outras atividades afins e correlatas.
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Lei 182/2011 - ANEXO V
DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA FISCAL DO MEIO AMBIENTE

As atribuigGes globais abaixo descritas podem |ser complementadas com diretrizes e
normas de gesto local.
. co

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO !

H

I — planejar, coordenar, supervisionar e exercer 59?16:' fiscalizadora externa, observando as
normas de saneamento e de .protecfio ‘ambiental contidas enf leis ou em regulamentos
especificos; '

IT — organizar coletdneas de pareceres, decisdes e docutfnentos concernentes 4 interpretagio da
legislagéio com relagfio ao saneamento e méio ambiente;

IIT — coligir, examinar, selecionar e preparar elemeﬁtosjnecessérios a execugdo da fiscalizagdo
externa; 1 ;

IV — intimar, comunicar; embargar e autuar agdes que contrariem a legislagio no que diz
respeito as questdes ambientais;
V — inspeciondr guias de trinsito de madeira, caibro, lenha, carvido,, areia, minerais ¢
quaisquer outros produtos extrativos, examinando-as & luz das leis e ’regulamentos que
defendem o patrimdnio ambiental, para verificar a jorigem dos mesmos e apreendé-los,
quando encontrados em situagdo irregular;; i ’
V1 - fiscalizar as bacias hidrogréficas e afluentes da re ido, coibindo o lancamento de detritos
que possam comprometer a qualidade da agua;

VII — inspecionar, regularmente, bacias e afluentes de modo a identificar modifica¢bes de
caracteristicas dos recursos hidricos; '

VIII —~ coletar e encaminhar para andlise, periodicamente, amostras de 4gua de rios, lagoas e
reservatérios, objetivando o controle de qualidade da égua do Municipio;

[X - emitir pareceres em processos de concessdo de licencas para localizagdo e
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragio de recursos
ambientais;

X — verificar, sistematicamente, a regularidade das iicenc;as ambientais nas empresas que
exercem atividades poluidoras ou potencialmente poluidoras;

XI — acompanhar a conserva¢do dos rios, flora e fayna de parques e reservas florestais do
Municipio, controlando as agdes desenvolvidas e/mjnveriﬁcando o andamento de praticas,
para comprovar o cumprimento das instruges técnicas e de protegdo ambiental;

XII — fiscalizar atos de agress#o 4 fauna e 4 flora da regido;

XIII - fiscalizar o corte e derrubada de arvores, desmatamentos e queimadas;
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XIV - fiscalizar a invasdo e abertura de vias ou retirallda de cobertura vegetal e materiais do
solo em éreas de preservagéo ou prote¢fo de mananciais;
XV - fiscalizar atividades extrativas minerais de formala preservar o solo e mananciais;
XVI - auxiliar a fiscalizagfio federal e a guarda dps parques ecolégicos localizados no
Municipio em ag¢bes especiais ou de rotina visando a preservagéio ambiental;
XVII — emitir pareceres em processos de, instala¢#c e aterros sanitdrios para concessdo de
licenga e ﬁmcwnamento, v
XVIII - ﬁscahzar, orientar ¢ adotar medidas cabiviis, com reagio A coleta, transporte €
disposi¢do final dos residuos sélidos no Municipio; %
| XIX — vistoriar, periodicamente, e informar as autorldades competentes sobre as condigdes de
'; aterros sanitarios, verificando se estdo dentro ,dos' padrdes definidos pelo Municipio €
| devidamente legalizados; ]
1 XX — fiscalizar coleta e disposigéo final do lixo em espago aberto para identificar a existéncia
i de elementos poluidores ou potencialmente poluidores, atividades ilegais de despejo de
; dejetos que possam vir a comprometer a qualidadedo ar e da agua da tegifio, notificando e
i alertando a autoridade superior quando for o caso;
! XXI - instaurar’processos por infra¢ao venﬁcada pesjoalmcnte,
! XXII — participar de sindicéncias especxals para instaurag#o ‘de processos ou apuragdo de
i denuncias e reclamacdes;
: XXIII — realizar plantdes fiscais e emitir relatério$ sobre os resultados das fiscalizagbes
i efetuadas; T :
1 XXIV — contactar, quando necessdrio; Orgdos publicos, comunicando a emergéncia e
; solicitando socorro; T
| XXV — convocar forgas de policiamento, sempre que necessario;
1 XXVI — elaborar relatérios € demais documentosfl relativos aos servigos de fiscalizagdo
! executados;
i XXVII — formular criticas e propor sugestdes que ansem aprimorar e agilizar os trabalhos de
i fiscalizag8o, tornando-os mais eficazes;
' XXIII - articular-se com fiscais de outras é4reas, notadamente obras e posturas municipais
| objetivando a fiscalizagdo de implantagéio de loteamentos e do cumprimento da legislagéo de
I posturas municipais no que for drea de sua responsabjlidade;
XXIX - elaborar e manter atualizado, banco de info;tmag:(‘)es de fontes de financiamento para
‘ estudos, projetos € equipamentos nos segmentos diversos de atuagdo da fiscalizagdo
! municipal; T
[ XXX - analisar dados econdémicos, financeiros, estrmstlcos interpretando seu significado e
realizando séries histéricas e projegdes sobre a arrecadagdo de tributos municipais e efetuando
as devidas projecdes;
XXXI — manter-se atualizado sobre as ]egislac;iies ambiental, tributaria, econdmica e
financeira da Unido, do Estado ¢ do Municipio;
|
%
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XXXII - elaborar pareceres, informes técnicos e relatéyios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagbes e sugerindo medidas par: 1 implantagdo, desenvolvimento e
aperfeigoamento de atividades em sua drea de atuagfo; |

XXXII ~ participar das atividades administrativas, de controle ¢ de apoio referentes & sua
drea de atuagdo; [

XXXIV - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou minisitrando aulas e palestras, a ﬁm de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em $ua 4rea de atuagio;

XXXV — participar de grupos de trabalho e/ou reumoes com unidades &0 Municipio e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposigdes sobre situagdes e/ou problenas 1dent1ﬁcai‘los, .opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Muncipio;

XXXVI - executar outras atividades afins ¢ correlatas. l

|
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Lei 182/2011 — ANEJg(O VI
DAS ATRIBUICOES DO ANALISTfl& FISCAL DE OBRAS

As atribui¢des globais abaixo descritas podem‘ ser complementadas com diretrizes ¢
normas de gestéo local. !
{
i }

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I — atender ao contribuinte, informando sobre ixﬁpostos, processos € outros assuntos
relacionados com seu trabalho;

II — orientar o contribuinte quanto ao cumprimento dg regulamentagfo de obras e urbanistica
concernente a obras piiblicas e particulares; 7

IIT - licenciar projetos de obras publicas e particulares;para construgac;

IV — fiscalizar imo6veis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagGes sanitérias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas ¢ janelas, a fim
de autorizar processos de concessfo de carta de habitagfo (“habite-se”);

V - inspecionar o licenciamento de construgéo ou rec':onstruqéo, notificarido, embargando ou
autuando as que ndo estiverem providas de competente autorizagdo Qu que estejam em
desacordo com o autorizado; ;

V1 - embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas;

VII — embargar obras que estejam em desacordo, com as normas vigentes ou projeto
licenciado para construgéo; OL

VIII — fiscalizar a colocaglo de andaimes e tapumes nas obras em execugdo, bem como a
carga e descarga de material na via publica;

[X — verificar a existéncia de habite-se nos imdveis cilmstruidos, reconstruidos ou que tenham
sofrido obras de vulto;

X — acompanhar os arquitetos e engenheiros do Munif;ipio nas inspegdes e vistorias realizadas
em sua jurisdigio; [

XI - inspecionar a execugéo de reformas de proprios T-nunicipais;

X1I — verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos, bem como verificar se todas as
especifica¢des do mesmo estdo cumpridas; ]

X1II - intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos ¢ tomar outras providéncias com relagdo
aos violadores das leis, normas e regulamentos concernentes as obras piiblicas e particulares;
X1V — realizar sindicancias especiais para instrug@o gie processos ou apura¢do de dentncias ¢
reclamagdes;

XV — emitir as licengas previstas pela regulamentagfo urbanistica do Municipio tais como
licenga para ligagdio proviséria de 4gua, licenga paré ligagdo de luz em dreas verdes, dentre
outras,
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XVI — informar aos 6rgéos competentes dados relativo? a construgdo, demoli¢do de imdveis e
outros que se defronte quando em exercicio de atividade de fiscalizag#o;

XVII — emitir certidSes de existéncia e de demoli¢do de iméveis, procedendo ao levantamento
cadastral do imével no Municipio bem como ir ao local onde o imével est cadastrado para
certificar-se, pessoalmente, a sua existéncia ou demolic;' 0;

XVIII - emitir relatdrios periddicos sobre suas atividades ¢ manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas; -

XIX - fiscalizar as 4reas pertencentes & Municipalidad¢ impedindd sua ocupaggo;

XX - fiscalizar a abertura de loteamentos € inspbcionar dreas a!serem remembradas
verificando se as mesmas estiio de acordo com a legislacdo urbanistica do Municipio e com os
projetos apresentados; ¥ i

XXI — vistoriar ¢ fiscalizar, juntament¢ com técnicos e fiscais de outras areas construgdes
industriais e comerciais, emitindo pareceres, laudos 'técnicos ¢ embargando, notificando e
autuando aqueles em desacordo com pI'Q]etOS apresentados ou legisla¢éio em vigor;

XXII — participar de pericias técnicas para avaliagio de imoveis levaritando os valores de
mercado e valendo-se da legislagdo em vigor para estimar valores para pfelto de calculo do
ITBI, quando solicitado pelos Auditores Fiscais do Tesouro Municipal'

XXIII — auxiliar na reallzac;ao de pesquisas de ca po ¢ coletar e forpecer dados para a
atualiza¢do do cadastro urbanistico e fiscal do Mumclp 0;

XXIV — participar, juntamente com os Auditores Fiscais do Tesouro Municipal, das revisdes
e atualizagdo do cadastro técnico imobiliario e fisca para efeito de avaliagio e revisdo de
valores venais para efeito de célculo do IPTU |

XXV - formular criticas e propor sugestoes que v1sefn aprimorar ¢ agilizar os trabalhos de
fiscalizagfo, tornando-os mais eficazes;

XXVI — instaurar processos por infragfo verificada peisoalmente

XXVII — participar de sindicincias especiais para instauragdo de processos ou apuragdo de
dentincias e reclamagges; |

XXVIII — realizar plantdes fiscais e emitir relatério% sobre os resultados das fiscalizagGes
efetuadas;

XXIX - contatar, quando necessario, Orgdos pﬁglicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;

XXX - articular-se com fiscais de outras 4reas, bem como com as forgas de policiamento,
sempre que necessario;

XXXI — redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos servigos
de fiscalizag#io executados; ’

XXXII - formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizag8o, tornando-os mais eficazes;

XXXIII - elaborar pareceres, informes téenicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observa¢des e sugerindo medidas pafa implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua érea de atuagéo,
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XXXIV — participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
area de atuagéo;
XXXV — participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua édrea de atuag#o;

XXXVI - participar de grupos de trabalho e/ou reunie$ com unidades do Municipio e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudds, emitindo pareceres ou fazendo
exposi¢bes sobre ‘situagdes e/ou problemas identificados, opinando, o‘ferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; !

XXXVII - exercer outras atividades afins e Icorrelatas.
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Lei 182/2011 — ANEXO VII

DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA FISCAL DE POSTURA
|

As atribuicées globais abaixo descritas podem jser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local. '

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I — verificar a regularidade do licenciamento ~de atij“vidades comerciais, industriais ¢ de
prestagio de servigos das pessoas juriaicas,ze ,auténomaEq produtor rural, em face dos artigos

T
i
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que expdem, vendem ou manipulam e dos servigos que prestam;

II — verificar as:licengas de ambulantes ¢ impedir, o ¢ xercicio desse tipo de comércio por
pessoas que ndo possuam a documentagdo €xigida,
Il — verificar g instalagio e localizagio de méveis,| equipamentos, veiculos, utensilios e
objetos, de bancas e barracas em logradouros piiblicos{quanto & permisséo para cada tipo de
comércio, bem como quanto a observancia de aspectos ?stéticog;

IV - inspecionar o funcionamento de feiras livres verificando o cumprimento das normas
relativas 4 localizagdo, & instalagdo, ao hordrio e 4 organizagéo;

V — verificar a tegularidade da exibigdio e utilizag8o dejanuncios, alto-falantes e outros meios
de publicidade em via publica, bem como a propaganda comercial afixada em muros, tapumes
e vitrines;
VI — verificar o horario de fechamento'e "aberturg do comércio em geral ¢ de outros
estabelecimentos, bem como a observéncia das escalas de plantdo das farmécias;

VII — verificar, além das indicagdes de seguranca, o} cumprimento de posturas relativas a
fabrico, manipulagiio, depésito, embarque, desembarque, transporte, comércio e uso de
inflamdveis, explosivos e corrosivos; '
VIII — apreender, por infrago, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados
ou abandonados em ruas e logradouros publicos;
[X — autuar e apreender as mercadorias por irregularidades e guardd-las em depdsitos
publicos, devolvendo-as mediante ¢ cumprimento gas formalidades legais, inclusive o
pagamento de multas;

X — verificar o licenciamento de placas comerciaii nas fachadas dos estabelecimentos
respectivos ou em outros locais; :
XI — verificar o licenciamento para realizagio de festas populares em vias e logradouros
publicos;
XII — verificar o licenciamento para instalagdio de circos e outros tipos de espetéaculos publicos
promovidos por particulares, inclusive exigindo |a apresentagdo de documento de
responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado;
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XIII - verificar as violagGes as normas sobre polui¢do ionora: uso de buzinas, casas de disco,
clubes, boates, discotecas, alto-falantes, bandas de mﬁsaca, entre outras;

XIV — intimar, autuar, estabelecer prazos e: tomar outras providéncias relativas aos violadores
das posturas municipais e da legisla¢do urbanistica;

XV — realizar sindicéncias especiais para instrugfo de processos ou apuragdo de dentncias e
reclamagdes; ' !

XVI - solicitar forga policial para dar cumprimento ésyc%rdens superiores, quando necessdrio;
XVII — emitir relatério ‘periddicos sobre suas atividades € manter+a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas; ;

XVIII - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulaé e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dosrecursos’humanos em $ua area de atuagio;

XIX — participar-de grupos de trabalho e/ou reunides|com unidades do Municipio ¢ outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposigdes sobre situagbes e/ou problemas identificados, opinando, oférecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos te’cnico-?ientiﬁcos, para fins de formulagfo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao I\'/iunicipio;

XXX — exercer outras atividades afins e cotrelatas.
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XV — realizar visitas & comunidade, a fim de esclarecer e orientar a populacfio acerca dos
procedimentos pertinentes, visando evitar a formagio ¢ o acimulo de focos transmissores de
moléstias infecto-contagiosas;

XVI — orientar servidores da area da saude para elimipar focos de proliferagiio de bactérias,
parasitas, roedores, fungos e animais pegonhentos ? hematéfagos, utilizando pesticidas,
produtos quimicos, dedetizadores, pulverizadores e outros materiais;

XVII - integrar suas atividades as da vigilancia epidemjoldgica;

XVIII - inspecionar, em articulagiio com os fiscais ¢ profissionais da 4rea de meio ambiente,
pogos, fossas, rios, drenos, pocilgas e dguas estagnadas em geral, examinando a existéncia de
focos de contaminagdo e coletando material para posterior -analise, orientando e exigindo
medidas resolutivas;

XIX — orientar a apreensdo e condugdo de semoventes para local apropriado, observando o
estado de saude dos animais e indicando medidas cabiveis;

XX — fiscalizar e orientar a aplica¢do dq substancias antiparasitarias ém animais, quando
couber; ;

XXI — fiscalizar e notificar a necessidade de limpeza de canis, pocilgas e instalagdes
semelhantes, pertencentes & Prefeitura ou localizados nf Municipio, determinando a remogéo
de excrementos e detritos € a limpeza e desinfecgdo de pisgs, pare&es, comedouros €
bebedouros, orientando e utilizando os materiais de limpeza adequados;

XXII - fiscalizar as condigbes de saide dos animais, observando-os e identificando os
doentes, alertando e solicitando as providéncias !cabiveis, aos técnicos da area de
agropecudria, sobre possiveis doengas para evitar a con}aminaqﬁo dos demais,;

XXIII — inspecionar a aplicagdo de vacinaé para imunizag¢@o de animais contra raiva e outras
enfermidades;

XXIV - orientar e treinar os servidores que auxiliam pa execuc¢fo das atribuigdes tipicas da
classe;

XXV — instaurar processos por infragdo verificada pesspalmente;

XXVI ~ participar de sindicdncias especiais para instauragdo de processos ou apuragdo de
dentncias e reclamagdes; !

XXVII — realizar plantSes fiscais ¢ emitir relatérios [sobre os resultados das fiscalizagdes
efetuadas; !
XXVIII — contatar, quando necessario, Orgdos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;
XXIX — articular-se com fiscais de outras dreas, bem|como com as forgas de policiamento,
sempre que necessario; |

XXX —redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos servigos de
fiscalizagio executados;

XXXI — formular criticas e propor sugestdes que visein aprimorar ¢ agilizar os trabalhos de
fiscalizagfo, tornando-os mais eficazes;
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XXXII - elaborar pareceres, informes técnicos e relatrios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagdes e sugerindo medidas parg implantagio, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua 4rea de atuagéo;
XXXIII — participar das atividades administrativas, de controle ¢ de apoio referentes a sua
area de atuagdo;
XXXIV - participar das atividades de treinamento ¢ aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou minisfrando aulas|e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua drea de atuagdo;

XXXV - partlclpar de grupos de trabalho e/ou reumoe§ com unidades do Municipio € outras
entidades publicds e particulares, realizando- estudos, “emitindo pareceres ou fazendo
exposigdes sobre situagdes e/ou -problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formylagio de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;
XXXVI - realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagdo profissional;
XXXVII - atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

XXXVIII — exercer outras atividades afins e correlafas. |
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Lei 182/2011 — ANE;(O IX

DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA FICAL DE TRANSPORTE

As atribui¢des globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local. f

1 -DESCRICAQ SUMARIA DAS ATRIBUICOES I;)O CARGO
I — vistoriar a manutencgdo e conservagéq de veiculos de transporte coletivos, observando as
exigéncias da legislagio de transportes do Mutiicipio ¢ o' Cdigo Nacional de Trénsito;

IT - dirigir veiculos, possuindo carteira de habilitagéio clqsse D ou maior;

III - coordenar, Supervisionar, organizar, distribuir, e ihspecionar o trabalho da area de sua
competéncia; } \

IV — extrair guia de comunicagdo de infragSes verificadas, seja pessoalmente, por seus
subordinados ou através de denuncias e reclamagbes e¢fetuadas pela populagfio usuéaria do
sistema de transporte ptblico municipal;
V - realizar fiscalizagdo externa constante nas frotas lem operagdo dos permissiondrios €
titulares de servigos autdrizados, corrigindo falhas e enquadrando os infratores dos
regulamentos nos respectivos cddigos disciplinares;
VI - oferecer criticas.e sugestdes para um melhor andamento dos trabalhos; )

VII — fazer viagens constantes em linhas de transporte coletivos, taxis e vans, quando for o
caso, visitas a seus terminais visando assim, a apura¢do do estado de conservagdo dos
veiculos em operagio;
VIII — fiscalizar o prego de tarifas, o tratamento dispensado aos usudrios, os horérios,
itinerérios, a padronizacdo, as condigdes técnicas e o estado de seguranga do veiculo em uso
no sistema municipal de transportes publicos de S&o Joda da Barra;

IX — lavrar comunicagfio de multa por transgressdes a Ieéislaqéo especifica;

X - elaborar mapas com numero de viagens e seus. respectivos horédrios das linhas de
transporte coletivo municipal;

X1 - fiscalizar o nimero de passageiros transportados;

XII - fiscalizar a frota operante por linha de transporte coletivo e complementar;

XIII — examinar documentos e certificados, bem como ghias, taxas, e outros emolumentos de
receita;

autorizados, examinando livros contdbeis, documentos e tegistros em geral;
XV — analisar e avaliar as informagdes e os documentos apresentados pelos permissiondrios €
titulares de servigos autorizados;

XIV - realizar auditoria na contabilidade dos pem{ssionérios e titulares de servigos
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XVI — realizar inspe¢es e levantamentos nas dependér}cias dos permissiondrios e titulares de
servigos autorizados, emitindo laudos periodicos;

XVII - expedir certificados de autorizagio de trafego, ngundo as exigéncias normativas;
XVIII — disciplinar e fiscalizar o cumprimento da$ exigéncias normativas quanto aos
transportes coletivas, vans, kombis, taxis e outros transportes alternativos;

XIX - retirar de circulagfio os veiculos que nio dtendam as exigéncias de seguranga e
funcionamento; . ‘

XX — apreender, suspender, notificar e lavrar auto de infrac;ﬁo quanto és-‘iﬁnfrac;ées observadas;
XXI — prestar atendimento ao usudrio no tocdnte a reivindicagdes £ recldmagdes, adotando as
providéncias cabiveis; ’ 5

XXII — executar o poder de policia na area de transport is;

XXIII — realizar sindicincia especial para instrugéo -de processos e apuragdo de denuncia e
reclamagdes efetuadas pelos usudrios do sistema de transporte piblico municipal;

XXIV — elaborér e proferir decisdes em procedi lento adminisirativos fiscais de sua
competéncia, encaminhando os assuntos a instiricia superior-quando necessdrio;

XXV - respondgr a consultas formuladas por contribuintes acerca de questdes fiscais de sua
competéncia; i
XXVI — elaborar laudos, comunicagdes, relatorios € outros documentos relacionados as
atividades ﬁscai§ desenvolvidas;
XXVII — participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de, pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou'ministrando aulasie palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento quadlitativo dos recursos humanos em ?ua drea de atuagdo;,

XXVIII - participar de grupos de trabalho e/ou reuniﬁe? com unidades do Municipio e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposigies sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; |

XXIX — exercer outras atividades afins e correlatas.
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Lei 182/2011 - ANEXO X

DAS ATRIBUICOES DO AGENTE DE OPERACAO DE TRANSPORTE

As atribuigdes globais abaixo descritas podem:ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdio local. ! |
i

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES «lDO CARGO

L1

L

t
L)

I — dirigir veiculos, possuindo carteira de habilitagdo clgsse D ou maior;

I — dar apoio opetacional has inspetdes e vistotias das dependéncias e frotas dos
permissionarios ou titulares de servigos autorizados;
III - auxiliar na s,i‘ndicﬁncia para apuragdo de denuncias,e reclamagdes;

IV — orientar usudrios, permissionérios e publico em geral acerca da rotinizagio das fun¢des
fiscalizatdrias; gf

V — contribuir para efetuagdo dos trabalhos de licencian?ento e baixa de veiculos;

VI - elaborar relatério de’suas atividades quando solicitados;

VII — manter atualizado o cadastro de permissionarios e|titulares de servigos autorizados;

VIII — dar apoip as ag¢des fiscalizadoras dos veiculos utilizados no Sistema Municipal de
Transporte de uso publico do municipio de S#o Jodo d4 Barra, tanto em vihgens continuadas,
quanto em visita aos.seus respectivos terminais; |

[X - auxiliar a fiscalizag8o de abrigos e logradouros publicos;

X — apoiar a verificagdo do niimero de passageiros traniortados;

XI — apoiar na veriﬁcz}c;ﬁo da frota operante por linha de transporte, seja 6nibus, van, taxi, ou
outro tipo a ser incorpodrado no sistema municipal de trahsportes;

XII - realizar vistoria dos veiculos cadastrados no 6rgﬁ<1 de suas dependéncias;

XIII - promover toda e qualquer atividade em auxflio a atividade fiscalizatoria desenvolvida
pelo Analista Fiscal de Transportes;

XIV — exercer outras atividades afins e correlatas.
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Lei 182/2011 - ANE&O XI

x |
DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR FICAL DO TESOURO MUNICIPAL

As atribui¢des globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e

normas de gestdo local.
1 gq b

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO
i 3
I — promover o levantamento de dados em campo a ﬁ;ln de auxiliar a atividade fiscalizatoria
do Auditor Fiscal do Tesouro Municipal,;

II — realizar levantamento de campo por colefa da$ caracteristicas fisicas das unidades
imobilidrias que englobem dimensdes” do terreno eda edificagfio: ¢ os componentes os
materiais empregado$ na construg@o a fim de auxiljar a atividade fiscalizatéria do Auditor
Fiscal do Tesouro Municipal; .
11l ~ desenhar o croqui das unidades imobilidrias ¢ ‘da quadra onde se localizam a fim de
auxiliar a atividade fiscalizatdria do Auditor Fiscal do Tesouro Municipal;

IV — entregar notificagbes, intimagGes ¢ demais documentos fiscais elaborados pelo Auditor
Fiscal do Tesouro Municipal ou Analista do Tesouro Municipal;

V — promover toda e qualquer atividade em auxilio g atividade fiscalizatoria desenvolvida
pelo Auditor Fiscal;

VI — exercer outras atividades afins ¢ correlatas.
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Lei 182/2011 — ANE@ XII

DAS ATRIBUICOES DO'AUXILIAR FICAL DE OBRAS

As atribuiges globais abaixo descritas podem [ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO
|

I - manter atualizado o cadastro urbanistico' do Municipjo;

Il — solicitar ao departamento ompetente a vistoria de, obras que lhe paregam em desacordo
com as normas vigentes; |

III - orientar a populagfio através de instrugdes, desenhos ou esbogos quanto as instalagdes
prediais de d4gua e esgoto;

IV — inspecionar a execugdo de pequenos servigos de co servacao dos préprios municipais;

V — auxiliar a atividade fiscalizatéria exercida pelo Anahsta Fiscal de obras;

VI - promover a tomada de dados em campo para subsidiar a atividade fiscalizatéria exercida
pelo Analista Fiscal de Obras; |

VII - entregar notificagbes, intimagdes e demais documentos fiscais elaborados pelo Analista
Fiscal de Obras;

VIII — verificar o alinhamento ¢ cotas indicados nos pro;etos;

IX - exercer outras atividades afins e correlatas.

|
|
f
|
|
|
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Lei 182/2011 — ANEXO XIII

DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR FICAL DE MEIO AMBIENTE

As atribui¢bes globais abaixo descritas podem! ser complementadas com diretrizes ¢

normas de gestdo local. |
1

1 ~ DESCRICAQ SUMARIA DAS ATRIBUICOES

I — zelar pela conservagio do patrimdnio ambiental do
1I — controlar o acesso de pessoas nas reservas ecoldg
acesso daquelas previamente autorizadas; ’

as infragdes ocorridas as autoridades corhpetentes;
IV — auxiliar em investigagdes de desvio de materig
conservacio dos locais sob sua guarda;
V — elaborar dados estatisticos;

Fiscal de Meio :Ambiente;

VII - auxiliar a atividade fiscalizatoria exercida pelo A

VIII — exercer outras atividades afins e correlatas.

gicas municipais, permitindo apenas o
I1I — impedir quglquer tipo de degradagdo nas reservas Iecolégicas do Municipio, comunicando

1 na prefeitura e zelar pela limpeza e

C4mara Municipal de Séo Jodd da Barra !
|

¢

DO CARGO

unlclplov

V1 — entregar notificagdes, intimagdes e demais documentos fiscais elaborados pelo Analista |

nalista Fiscal de Meio Ambiente;

e ol e et L 1 &

28.240-0
()

@mr D=




Rua Baréo de Barcelos 88 - Altos - Tel ( : ~1301P

Lei 182/2011 - ANEXO XIV

DAS ATRIBUICOES DO AUDITOR CONTABIL

As atribuigGes globais abaixo descritas podem| ser complementadas com diretrizes e
normas de gestdo local.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOESDO CARGO

I — atender aos 6rgdos municipais através de trabalhos técnicos de acompanhamento das

execugdes orgamentérias, financeira, patrimonial e -contdbil dos Orgios da Administragio
Direta e Indireta;.

II — efetuar langamentos contébeis no Sistema Integrado de Contabilidade;

III — classificar réceitas e despesas publicas; 1

[V — orientar e agompanhar, sob supervisdo, o Plano de{Contas do Municipio;

V — participar da elaboragéo de demonstrativos exigidqs pela Lei-de Respbnsabilidade Fiscal,
Lei 4.320/64, Constituicdo Estadual e outras; ! ,

VI - elaborar ¢ acompanhar conciliagdo bancéria das contas da Administragio Direta e
Indireta; :

VII - elaborar e analisar relatérios gerenciais; )

VIII - elaborar e.analisar balangos e balancetes publicos;

IX — elaborar modelos financeiros baseados na eficiéncia e na ptimiza¢do dos recursos
publicos; '

X — estudar, analisar ¢ participar do planejamento das aplicagdes financeiras do Municipio;

X1 — acompanhar o comportamento da despesa ¢ das transferéncias constitucionais;

XII — analisar as propostas ar¢amentarias;

XIII - auxiliar no gerenciamento do fluxo de caixa do Municipio;

XIV — auxiliar no gerenciamento do cumprimento dos {nstrumentos normativos aplicdveis aos
procedimentos de execugéo financeira;

XV — acompanhar a gestdo financeira dos 6rgdos € entidades da Administragdo Publica
Municipal;

XVI — interpretar e emitir pareceres sobre a legislagdo T:onémico-ﬁscal e financeira;

XVII — analisar os atos e fatos da administragdo of¢amentéria, financeira, patrimonial ¢
contébil do Municipio; |

XVIII - auxiliar no gerenciamento das participagdes sotietdrias do Municipio;

XIX — participar do desenvolvimento, em conjunto com a drea de informatica, de sistemas de
controle e execugdo das politicas econdmico-financeiras do Municipio;

XX - emitir relatdrios gerenciais e prestar informac;('iest obre as finangas do Municipio;

XXI - controlar, acompanhar e gerenciar os pagamento; da divida publica municipal;

- v — — "o — vl
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XXII — participar da analise, desenvolvimento ¢ acompanhamento das politicas de ajuste
fiscal do Municipio;

XXIII — participar da analise da estrutura organizacional para estabelecer ou recomendar
processos, métodos ¢ rotinas de trabalho que aslegurem uma maior e mais eficaz
produtividade contabil;

XXIV — elaborar o balango geral do municipio;

XXV —interpretar a legislagio econdmico-fiscal e financeira;

XXVI — elaborar‘modelos financeiros baseados na eficiéncia e na otimizagdo dos recursos
publicos;

XXVII — desenvolver, em conjunto com a area de{mformatlca sistemas de controle e
execugdo das politicas econdmico-financeiras do Municipio;

XXVIII — analisar previamente e-acompanhar a execugdo dos processos relativos a operagdes
de crédito, contratos, convénios, ajustes e prestagdo de garantias de interesse dos 6rgdos e
entidades da Administragdo Piblica Municipal;

XXIX — analisar, acompanhar e emitir pareceres sobre a capacidade de endividamento e de
pagamento do Municipio; 1

XXX — analisar a situagio econdmico-financeira do Municipio para instrugdo dos relatdrios
do Balango Geral do Municipio;

XXXI — exercer outras atividades afins e correlatas.
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OJETO DE LEI N2 035/2010‘

) EMENDA MODIFICATIVA N2 001/2011 APROVADO
m de Urgé cl

FaidIRegim

lngm
i

Sr. Presidente,

Presidente

%”%&?} : a8
Os Vereadores que é5fa subscrevem mdlca ol e m‘ntal Hepons de ouvido o
Plendrio, MODIF% 2AGAO do caput do Art. IQe.A ﬂ_g 7o eto de Lei n? 037/2010, que’
autoriza o Chefé’" o Poder Executivo a cnarfﬁrgoﬁ}‘e&: jrév;;L? ciar a ﬁbertura de concurso

publico no mung;ﬁfo de S3o0 Jodo da Barra, nafOrm'S Hegggg e:

Texto Originaly

’F«:
/l

1

|
“Art. fb‘ Fica criada a GratJF ;am;atu;or ‘Prldutlwdade atnbﬁlda aos Auditores
Fiscais do Tg'sgll‘j;""’*lxlunlclpal a ser “l’egulamentad} desde que; éjfyldores do quadro

efetivo do M‘ﬁ’”mlﬁ&ﬂg;Sao Jodo da'Barra, cargo estesd.qu‘g | i)

g,

Yam diretamente no
aumento da arrecada ¢3o prépria do municipio, sntegran’dd-se a remunera¢do dos
servidores para todos fins.”

l
|
|
“art, 22 - Fica o Poder Executivo autorizado a suplementar os créditos
; ’ » » . -~ /4
or¢amentarios necessarios para realizagdo das despesas decorrentes desta Lei.
g |
Texto modificado: :

Fiscaig do Tesouro Municipal a ser regulamentada através de Lei, desde que servidores

“Art. 16 — Fica criada a Gratificagdo por PLodutividade atribuida aos Auditores
a Barra, cargos estes que atuam
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diretamente no aumento da arrecadagdo prépria |do mun;icipio, integrando-se a

remuneragdo dos servidores para todos fins.”

“Art. 22 — O Poder Executivo providenciard através de Lei, os créditos

orgamentarios néfgg‘ssgﬁ*rios para realizagdo das despesas decorrenteg-desta Lei.”
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Torna-se gecessario a modificagdo do Projeto de Lei, adequs d,.

abertura de carg g;‘t

7 s .
cause nenhum prgjiifZetao municipio, assim como as déspesas dego:‘r,fge tes da Lei.

BNV B O TERINTRTIIIINGN o #* w0 SRR L A RIS A S P PSSO S i S M B RN

JUSTIFICATIVA |

: ~ e -
licos e suas regulamentagBes possam ser JEikas de forma que nao

4

MacHatd . Fon o
gXp@sto, conclamo os noby ESEdigiare ro‘\p{r&gm #'Eghda proposta.
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EMENDA M@‘i)IHCATIVA AO PROJBTb DE LEENC
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037/2010

ﬂ

(s 7de gj{us a ¢ Redacdo e

Financas e Orcﬁmento, por scus mgtn‘i;li‘t:os xji @2ﬂassmg§ s, em reunifo
! conjunta, apv;ecnando a Emenda Medufcabv ‘a0 Pl‘bJéto de Lei n°
037/2010, quez’Dlspoe Sobre a Criagdo de Diyersos CargOS, bem como
autoriza a Abértura de Concurso Piblico e da|Outras Providéncias, vem i
oferecer Par¢cer FA!VORA VEL a aprovaciio|da matéria-em epigrafe,
entendendo ¢ Star a ntesma bem redigido e dentro da formalidades legais

E O PARECE R

y«%iro de 2011
.,j:{ = | R
,Wf‘v 1 :;; “OSW 2
¥ Presidente Justica ¢ redaciio
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% Franquis Ardas de Freltas i

m Redac;ao
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Membro Justica Reda¢do
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10 Digguea:
— o )
- Qj , “/‘i_“

-

€T 1D

c &% PROJETO DE LE! N 037/2010

EMENDA MODIFICATIVA N2 001/2011 APROVADO
Regime de Urgéncigy . i @l J)(_Q
‘ Ei?nm ,C_’i.!ﬁg &n da Silva Crispim
Sr. Presidente, _ Presidente
) Presidente /

Os Vereadores gque esta subsérevem indicam, na forma regimental, depois de ouvido o
pienario, MODIFICACAQ do caput do Art. 16 e Art. 22ido Projeto de Lei n? 037/2010, que
autoriza o Chefe do Poder Executivo a criar cargos e providenciar a.abértura de concurso

unicipio de Sao Jjo30 da Barra, na forma que segue:
i

N

|

Iv

publiconom

|
E
1
| !
|

Texto Original:

t

|

, |

“Art. 16 ~ Fica criada a Gratificagao por produtividade atribuida aos Auditores ‘
i

i

1.

o Tesouro Municipal, a ser regulamentad3, desde que servidores do quadro
s estes que atuam diretamente no

iintegrando-se a remuneragdo dos

Fiscais d
efetivo do Municipio dé Sdo Jodo da Barra, cargo

aumento da arrecadagao prépria do municipio,

servidores para todos fins.” N
1_

!

Executivo autcjrizado a suplementar os créditos

“Art. 22 — Fica © Poder
orrentes desta Lei.”

- " N i
orcamentarios necessarios para realizagdo das despesas dec

Texto modificado: |
|
Ijrodutividade atribuida aos Auditores j

“Art. 16 — Fica criada a Gratificagdo por
através de Lei, desde que servidores

Fiscai do Tesouro Municipal, a ser regulamentad
do R efetivo do Municipio de S3o Jodo da Barra, cargos estes que atuam
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: f . . X
diretamente no aumento da arrecadagdo prépria | do municipio, integrando-se a

remunerac3o dos servidores para todos fins.”

“art. 22 — O Poder Executivo provndenc|a|ra através de Llei, os créditos

ara realizacdo das despesas decorrentes desta Lei.”

'1

orga mentarios necessa rios p

[T

!

|
|
|
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|
JUSTIFICATIVA

Torna-se necessario a modificagdo do Projeto de Lei, adequando-o de forma que a

abertura de cargos publicos e suas regulamentagbes possam ser feitaside forma que nao
as de;spesas decorrentes da Lei.

dfovarem @ Emehda proposta.

cause nenhum prejuizo ao municipio, assim como
Diante do exposto, conclamo os nobres Edis'a‘a

, 88 - Altos - Tel.; (22) 2741-1301 - CEP 28.200-000 - Sao Jodo da Barra - .
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5  Prefeitura de Sao Joao da Barra

Sao Jodo da Barra, 10 de dezembro de 2010.

|
!

Excelentissimo Senhor,

Venho por meio de'fste encaminhar-lhe a nova versao do

Projeto de Lei que “dispde sobre a criagdo de cargos, bem como autoriza a

]
abertura de concurso e d§ outras providéncia%", inclusa sua respectiva

justificativa. \

Sem mais para o njomento,lreitero meus protestos de

elevada estima e distinta consideragéo, colocando-me a disposicao para o que

for necessario.

Atenciosamente, |

i Carla Maria Machado dos Santos
: Prefeita

Ao Excelentissimo Senhor
Alexandre Rosa Gomes

CAMARA MUNICIPAL DE

SAQ JOAO DA BARRA-RJ
" PROTOCOLOD

- Engarkegado

7355

MD. Presidente da Camara Municipal d!e Sao Jodo da Barra

{/
V4

1




A Estado do Rio de Janeiro -
2% Prefeitura de Sdo Joao da Barra

JUSTIFICATIVA I

Colenda Cémara,

Tenho renovado prazer de poder encamil"nhar a essa Casa Legislativa, pelo

alto intermédio de Vossa Exceléncia, o Projeto de Lei jue, visa criar vagas € promover a

realizagiio de concurso publico para diversos cargos na estrutura administrativa do

Municipio, bem como promever uma melhor organizagfo para os cargos que executam a
|

fiscalizagéo e arrecadagfo no dmbito municipal.

Justifica-se a aprovagéio da presente mat;éria posto que diante do evidente
crescimento econdmico do Municipio a necessidade' de incrementar e qualificar os
setores de fiscalizagdo promoverd uma melhor organi#ag:ﬁo no crescimento municipal,
atendendo ainda as determinagdes contidas no processo[ n.° 224.744-4/09 do Tribunal de

Contas do Estado do Rio de Janeiro.

1

Ademais, a ampliagio e capacitagio da capacidade fiscalizatéria do
Municipio é medida que trard incremento na arrecada(;féio tributdria, refletindo com isso

em maiores beneficios aos municipes.

Assim a fim de suprir a demanda necesLéria, e, para atender a demanda

que existe e que aumenta dia-a-dia, resta imperiosa a aprovago da presente.

Certa da aprovagio da presente matéria do alto interesse de toda a
|
sociedade, oportunidade em que renovo a Vossa Exceléncia os protestos de estima e real

apreco.
Atenciosamente,

Prefeitura Municipal de Séo Jodo da Barra, 10: de dezembro de 2010.

CARLA MARIA MACHADO DOS SANTOS
PREFEITA
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ESTADO DO RIO DE JANFIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JTAO DA BARRA
GABINETE DA PREFEITA
|

PROJETO DE LEIN°_3 Z A0 de 9;&»4!!&510/2010.

“Dispde sobre a criagdo do cgrgo de Auditor Contabil; a criagao dos cargos de
Auditor Fiscal do Tesouro Mu{wicipal, Analista do Tesouro Municipal, Agente do
Tesoura Municipal e Auxiliar Fiscal do Tesouro Municipal no ambito da Secretaria
Municipal de Fazenda; a criagao do cargo de Analista Fiscal de Meio Ambiente e
Auxiliar Fiscal de Meio Ambiénte no ambito da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente; a criagdo do cargo de Analista Fiscal de Posturas, Analista Fiscal de
Obras e Auxiliar Fiscal de Obr.;-';s, no &mbito da Secretaria Municipal de Qbras; a
criagdo do cargo de Analista Fiscal de Transportes e Agente de Operagao de
Transportes no ambito da Secretaria Municipal de Transportes; a criagdo do
cargo de Analista Fiscal de \ﬁgiléncia Sanitaria no ambito da Secretaria Municipal
de Saide, bem como autoriza a abertura de concurso publico e da outras

providéncias”,

A CAMARA MUNICIPAL DE SAQ JOAO DA BARRA APROVA E EiU SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE
LEL

de Auditor Contabil, cujas atribuigdes sao elencadas no Anexo XIV desta Lei, sendo que a lotagao podera ocorrer

Art.1.° Fica criado no Quadro Geral de Pessoal Pemjnente do Poder Executive Municipal, o cargo
em qualquer orgao municipal, a critério da Administragéo.

Art. 2.° Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo Municipal, na
estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda, 10 (dez) cargos de Auditor do Tesouro Municipal, 06(seis) cargos
de Analista do Tesouro Municipal e 06(seis) cargos de Agente do Tesouro Municipal, observado o Anexo |, cujas
atribuicdes sao elencadas nos Anexos |1, Il e 1V, todos desta Lei.

Art. 3.° Os cargos de Fiscal de Tributos, Fiscal de Obras e Fiscal de Meio Ambiente ficam extintos, e

os atuais ocupantes dos referidos cargos serdo aproveitados e lotados nos cargos criados de Auxiliar Fiscal do

Tesouro Municipal, Auxiliar Fiscal de Obras e Auxiliar Fiscal de Meio Ambiente, respectiydmente, com
-1-
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correspondente aumento de vencimentos nos termos desta Lei.

Art. 4.° Os cargos de Fiscal de Pesca, Fiscal de Posturas e Fiscal de Transportes ficam extintos,

uma vez inexistir qualquer servidor lotado nas respectivas vagas.
Art. 5.° Ficam criados no Quadro Permanente do foder Executivo Municipal, na estrutura da

Secretaria Municipal de Fazenda 04(quatro) cargos de Auxiliar Fiscal do Tesouro Municipal, cujas atribuigdes sao

elencadas no Anexo X, desta Lei.

Art. 6.° Ficam criados no Quadro Permanente do Poder Executivo Municipal, na estrutura da

——-

Secretaria Municipal de Obras, 07(sete) cargos de Auxiliar Fiscal dIe Obras, cujas atribuicdes sao elencadas no
Anexo XII, desta Lei. 1

Art. 7.° Ficam criados no Quadro Permanente do %oder Executivo Municipal, na estrutura da
Secretaria de Municipal de Meio Ambiente, 02(dois) cargos de Auxiliar Fiscal de Meio Ambiente, cujas atribuigbes
sao elencadas no Anexo XllI, desta Lei. |

Art. 8.° Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo Municipal, na
estrutura da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, 06(seis) cairgos de Analista Fiscal de Meio Ambiente,
observadc o Anexo | da presente Lei, cujas atribuigdes sao elencadas no Anexo V desta Lei.

Art. 9.° Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo Municipal, na
estrutura da Secretaria Municipal de Obras, 06(seis) cargos de Analista Fiscal de Obras e 04(quatro) cargos de
Analista Fiscal de Posturas, observado o Anexo | da presente Lei, cujas atribuicdes s@o elencadas nos Anexos VI
e VIl desta Lei.

Art. 10 Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal Permanente do Poder Executivo Municipal, na
estrutura da Secretaria Municipal de Salide, 04{quatro) cargos de'Agente de Vigitancia Sanitaria, observado o
Anexo | da presente Lei, cujas atribuigbes sao elencadas nos Anexo VIIl desta Lei.

Art. 11 Ficam criados no Quadro Geral de Pessoal P1 rmanente do Poder Executivo Municipal, na
estrutura da Secretaria Municipal de Transporte 06(seis) cargos de Analista Fiscal de Transportes e 12(doze)
cargos de Agente de Operagao de Transportes, observado o An 2X0 | da presente Lei, cujas atribuiches sao
elencadas nos Anexos IX e X desta Lei. i

Art. 12 O salario base do cargo do Auditor Fiscal |do Tesouro Municipal fica estabelecido em
R$3.980,00 (trés mil, novecentos e oitenta reais), o de Analista do Il'esouro Municipal em R$3.500,00 (trés mil e
quinhentos reais), observando jornada de 40 (quarenta) horas semanais e o de Agente do Tesouro Municipal em
R$1.500,00 {mi! e quinhentos reais), observando jomada de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 13 O saldrio base do cargo de Analista Fiscal do Meio Ambiente fica estabelecido em
R$3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), o de Analista Fiscal de Obras em R$3.500,00 (trés mil e quinhentos

reais), o de Analista Fiscal de Posturas em R$3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), o de Analista Fiscal de

2 Quoawdads
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Transportes em R$3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), fodos|com carga horéria de 40 (quarenta) horas

semanais; o de Agente de Vigilancia Sanitaria em R$1.500,00 (um mil e quinhentos reais) e o de Agente de
Operagéo de Transportes em R$1.500,00 (um mil e quinhentos reais), estes com carga horaria de 30 (trinta) horas
semanais.

— Art. 14 O salario base do cargo de Auxiliar Fiscal{do Tesouro Municipal fica estabelecido em

R$900,00 (novecentos reais), o de Auxiliar Fiscal de Obras em R$800,00 (novecentos reais) e o de Auxiliar Fiscal
de Meio Ambiente em R$300,00 (novencentos reais), todos com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais;

Art. 15 Autoriza a realizagéo de concurso publico de provas elou provas e titulos para o provimento
dos cargos e vagas criados por esta Lei, para o preenchimento’de vagas em aberto existentes no Quadro
Municipal Permanente, e para a formagdo de Cadastro de Resérva, as quais serdp integradas ao Quadro

Municipal Permanente das respectivas Secretarias Municipais, sob|o regime estatutario e égide

Servidor Publico Municipal e legislaggo correlata, observado o Anexa | desta Lei.

Art. 16 Fic a a Gratificagdo por Produtl vidaderetribliida aos Auditores
Municipal, a s&r\%mentads deade,que’serv“dores do quadro efetivo do Municipio de Sao Jodo da Barra, f
cargos estes que atuam diretamente no aumento da arrecadagéo propria do municipio, integrando-se a
remuneragao dos servidores para todos os fins.

§1° A Gratificagdo por Produtividade sera calculada sobre ¢ salario base percebido, limitado ao
percentual maximo de 100% (cem por cento).

Art. 17 Farao jus a Gratificag&o por Produtividade os servidores de carreira que estiverem em efetivo
exercicio junto ao Poder Executivo do Municipio de Sao Joao da Barrp, excluidos aqueles que estiverem cedidos a
quaisquer outros entes.

§1° O servidor de carreira, em gozo de férias ou de i {enga remunerada prevista na legislagao fara
jus ao percebimento da Gratificagdo por Produtividade, observandise o percentual médio pago nos 12 (doze)
altimos meses anteriores ao seu afastamento. |

§2° O pagamento da Gratificagao por Produtividade irlnplica na cessagdo do pagamento de horas
extraordinarias e adicional notumo, ante a impossibilidade de se aferif o cumprimento da jornada de trabalho que &
cumprida em sua grande parte fora dos proprios municipais.

§ 3° A Gratificagéo por Produtividade sera consideradd para o calculo do 13.° salario observada a
média recebida pelo servidor durante o ano.

Art. 18 Fica facultado aos Procuradores Municipais de carreira optar pelo aumento de carga horaria
de trabalho para 30 (trinta) horas semanais, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias.

Paragrafo nico. A opgdo tera efeito imediato, tendo carater irretratavel, devendo ser realizada em

pedido expresso, por escrito, enfreque ao Procurador Geral do Municipio, que o encaminhara a Secretan’}a/
-3
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Municipal de AdministragZ0 para que sejam realizadas as anotaLc')es devidas junto ao assento funcional do
servidor. |
Art. 19 O art. 300 da Lei Municipal n.° 68/2007, passa % ter a seguinte redacao:
Art. 300-{...)
Paragrafo Primeiro - Compele a Sec | taria Municipal de Fazenda a inscri¢do e 0
controle da Divida Afiva Municipal.
Parégrafo Segundo - Compele a Proluradoria Geral do Municipio a execucdo da
Divida Ativa Municipal. o

Art, 20 Fica incorporada ao salario- ase/ erba de rep@ntagao-cnada pe!a Lel Municipal n.°
16/2004. )

\
ecrelo, regulanLlenta[a esta Lei nojue couber.
N>E A C( QA A

c
cutjvo a@'ﬁms Cl'edltOS orgamentarios neyzsanos para

Art. 21 O Poder Executi

Art. 22 Fica 0 Poder Ex ?

Art. 23 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicaggo, revogadas as demais disposicoes em

— - -

contrario.
Sao Jodo da Barra, __, de dezembro de 2010.
CARLA MARIA MACHADO BOS SANTAS
Prefeita
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ANEXO |
QUADRO DE VAGAS
FORMAGAO CARGO ESPECIALIDADE EXIGIDA CARGA N.°DE SALARIO
HORARIA | VAGAS BASE
. SEMANAL
Nivel Superior Auditor Fiscal do Direito ou Economia ou Administragéo ou 40 hs 10 3.980,00
Completo Tesouro Municipal Ciéncias Contabeis |
Nivel Superior Analista do Tesouro Direito ou Economia ou Administragao ou 40 hs 06 3.500,00
Completo Municipal Ciéncias Contabeis
Nivel Médio . Agente do Tesouro Sem especialidade 30 hs 06 1.500,00
Completo Municipal
Nivel Superior | Analista Fiscal de Meio Biologia 40bs - Q1. 3.500,00
Completo Ambiente © )
Nivel Superior | Analista Fiscal de Meio | Engenharia Civil com especializagéo ha area 40 hs 01, 3.500,00
Completo Ambiente ambiental ou Engenharia Ambleﬁ tal
Nivel Superior | Analista Fiscal de Meio . Engenharia Agrénoma 40 hs 01 3.500,00
Completo * Ambiente .
Nivel Superior | Analista Fiscal de Meio Geografia com experiencia minima de 12 40 hs 01 3.500,00
Completo Ambiente (doze) meses em Geoprocessamento
Nivel Superior | Analista Fiscal de Meio Engenharia Quimica 40 hs 01 -’ 3.500,00
Completo Ambiente '
Nivel Superior | Analista Fiscal de Melo Oceanografia 40 hs 01+, 3.500,00
Completo - Ambiente
Nivel Superior | Analista Fiscal de Obras Engenharia Civil ou Arquitetur 40 hs 06 3.500,00
Completo’ T
Nivel Superior Analista Fiscal de Graduagdo em qualquer rea 40 hs 04 3.500,00
Complete Posturas
Nivel Médio Agente de Vigilancia Sem especialidade 30hs 04 1.500,00
Completo - Sanitaria
Nivel Superior Analista Fiscal de Engenharia Civil 40 hs 06 3.500,00
Completo Transportes .
Nivel Médio | Agente de Operagéo de Sem especialidade | 30 hs 12 1.500,00
Transportes 1
Nivel Superior Procurador Municipal Direito 30 hs Cadastro | 7.783,71
Completo de
‘ Reserva
Nivel Superior Auditor Contabil Ciéncias Contabeis com experiéncia rr[nima de 40hs Cadastro | 4.031,00
Completo 04 (quatro) anos de exercicio ou de efefiva de
atividade profissional que exija conhe 1ime,-nlos Reserva
contabeis referentes 4 administragéo ptblica
Nivel Superior Contador Ciéncias Contabeis 30hs Cadastro | 1.570,87
Completo, de
Reserva

|
* acrescidos de gratificagao por produtividade, cctnforme art. 16 desta Lei.
|

Qu
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ANEXO Il
DAS ATRIBUIGOES DO AUDITOR FISCAL DO TESOURO MUNICIPAL

As atribuigdes globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e normas de
gestdo local.

1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - participar da formulag@o da politica tributaria do Municipio, cbordenar e realizar atividades de tributagéo,
arrecadagao, fiscalizagéo, recolhimento e controle dos tributos e den{ais rendas do erario, gerenciar a divida afiva.
Il - constituir, mediante langamento, o crédito tributario, inclusive por | missdo eletrdnica, proceder a sua revisdo de
oficio, bem como aplicar as penalidades previstas na legislagdo e proceder a revisao dos tributos e contnbuicdes

municipais.

Il - realizar diligéncias e auditoria fiscal e contabil dos contribuintes \ko ambito dos tributos municipais, objetivando
verificar o cumprimento das obrigagdes tributarias, principal e aoessbn'as, dos sujeitos passivos, praticando todos
os atos definidos na legislagdo, inclusive os relativos a busca :e apreensao de livros, ingressos, bilhetes,
documentos, equipamentos, relatérios e assemelhados. ‘
IV - exercer a fiscalizagao preventiva e repressiva sobre os sujeitos ;J,assivos, inclusive com a imposicdo da multas
cabiveis, nos termos da lei.
V - compor equipes de plantdo fiscal.
Ty exigir a exibigao de livros e documentos gerenciais, fiscais e cobtébeis comprobatérios dos atos e operagdes
que apurem a existéncia de obrigagao tributaria.
VIl - acompanhar, controlar e auditar a rede arrecadadora quant§ ao recebimento e repasse dos tributos e
contribuicdes administrativos pela Secretaria de Fazenda.
VIl - realizar a avaliaggo de iméveis e os respectivos laudos técnicas para fins de langamento do ITBI - Imposto
sobre a Transmiss&o Inter-vivos de Bens Iméveis e de Direitos Reais a eles relativos, solicitando auxilio, se
necessario aos Analistas Fiscais de Obras,
IX - colaborar na execucdo de tarefas internas, quando solicitado, no sentido que visem ao incremento da
arrecadagao.
X - assessorar o0 Secretario de Fazenda em matéria tributaria, prestando-ihe informes necessarios.

XI - elaborar projetos que visem 0 melhor desempenho dos 6rgéos fazendarios.

-6-




XII - propor o aperfeicoamento da legislaggo tributaria, dos métodos de arrecadagdo, fiscalizagao e controle.
XIll - propor projetos relativos & educagao fiscal. l
XIV - elaborar relatorios, pareceres, ou certificagéo dos exames, |avaliages, pericias, analises e verificagtes
realizadas.
XV - lavrar termos, intimag&o, notificagéo, notas de langamento, autg de infragéo e auto de apreenséo;

XV! - analisar os documentos fiscais apresentados pelos contribuintes com vista & homologagac de langamentos.

XVII - participar da Junta de Revis&o Fiscal do Municipio de S&o Jodo da Barra.

XVIII - realizar levantamento de informagbes junto a cartérios (Iie notas e registro de imdveis e pessoas,
repartigbes governamentais e demais 6rgdos ao efeito de ﬁscaﬁzagé? dos contribuintes.

XIX - efetuar o calculo de areas, do valor venal dos iméveis, dos lrbutos imobiliarios e demais calculos que se

|

facam necessarios.
XX - executar o poder de Policia na area de Tributos.
XXI - realizar sindicancia especial para instrugao de processos e apn{ragéo de denlincia e reclamagoes.

XXIl ~ elaborar e proferir parecer e decisdes em procedimentoradministrativos tributarios e fiscais de sua
competéncia.

XXIII - responder a consultas formuladas por contribuintes acerca de questdes tributarias e fiscais de sua
competéncia.

XXV - elaborar laudos, comunicagbes, relatérios e outros docume‘ntos relacionados as atividades tributarias e
fiscais desenvovidas. ]

XXV - participar, juntamente com os Analistas Fiscais de Obras, dal revisdes e atualizagdes do cadastro técnico
imobiliario e fiscal para efeito de avaliagao e revisao de valores venai%“para efeito de calculo do IPTU;

XXVI - elaborar e encaminhar representagao fiscal para fins penais, em conformidade com a legislagéo.

XXVII - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento dgL,- pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em
servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuagao,

XXVII! - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidadels do Municipio e outras entidades publicas e
particulares, realizando a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagbes efou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulag&o de direfrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

XXIX - exercer outras atividades afins e correlatas.

- —— —
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ANEXO Il
DAS ATRIBUIGOES DO ANALISTA DO TESOURO MUNICIPAL

As atribuicBes globais abaixo descritas podem ser.complementadas com diretrizes e normas de

gestao local.

1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| — instruir os procedimentos administativos fiscais observando a legi j lagéo tributaria.

Il - promover atendimento aos contribuintes, orientado-0s quanto as suas cbrigagdes tributarias e fiscais.

Il - examinar os pedidos de incrigdo no Cadastro de Contribuintes de Sdo Jodo da Barra, mantendo afualizado o
referido cadastro. |

IV - colaborar na execugdo de tarefas internas, quando solicitadf), no sentido que visem ao incremento da
arrecadagZo. ;

V - assessorar 0 Secretario de Fazenda em matéria tributaria, prestarﬁdo-lhe informes necessarios;

VI - elaborar projetos que visem o melhor desempenho dos érgaos fa!zendén'os;

VIl - propor o aperfeicoamento da legislagao tributaria, dos métodos de arrecadagdo, fiscalizagéo e controle;

VIIi - propor projetos relativos a educagao fiscal.

X - acompanhar o desempenho dos contribuintes do ICMS, por oca%iéo da apuragao dos indices de participagao
dos Municipios; '

X - examinar pedides de impresséo e utilizagdo de documentos ﬁsca‘s de uso obrigatorio.

Xl - elaborar analises comparativas de contribuintes, buscando identificar possiveis evases de receita, estudar

indicadores de comportamento dos contribuintes para orientar a agao, fiscal extema.

Xl — executar oufras atividades afins e correlatas. -
Qi
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ANEXO IV |
DAS ATRIBUIGOES DO AGENTE DO TESOURO MUNICIPAL

As atribuigBes globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e normas de
gestéo local.

1 - DESCRIGAQ SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - digitar documentos, memorandos, oficios, cartas e outros. |

Il - promover o atendimento ao publico em geral, recebendo jpedidos e requerimentos formulados pelos
contribuintes bem como documentos, autuando-os efou anexando-0s aos procedimentos administrativos fiscais a
que se destinam. |

IIl - encaminhar os procedimentos administrativos fiscais aos érgéos!competentes para analise.

IV - colaborar na execugdo de tarefas internas, quando solicitad{o, no sentido que visem ao incremento da
arrecadagao.

V - assessorar o Secretario de Fazenda em matéria tributaria, prestando-lhe informes necessarios;

V| - arquivar os procedimentos administrativos tributarios e manter afualizado o n ferido arquivo.

VIl - executar outras atividades afins e correlatas.
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ANEXO V
DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA FISCAL DO MEIO AMBIENTE

As atribuigdes globais abaixo descritas podem sel complementadas com diretrizes e normas de
gestdo local.

1~ DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO
| - planejar, coordenar, supervisionar e exercer agdo fiscalizadora externa, observando as normas de saneamento

e de prote¢@o ambiental contidas em leis ou em regulamentos especificos;

Il - organizar coletédneas de pareceres, decisdes e documentos concementes a interpretagdo da legistagdo com
relagao ao saneamento e meio ambiente; §

Il - coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios é!execugéo da fiscalizagao extema;

IV - intimar, comunicar, embargar e autuar agdes que contrariem a legislagéo no que diz respeito as questoes
ambientais;

V - inspecionar guias de fransito de madeira, caibro, lenha, carvo, areia, minerais e quaisquer outros produtos
extrativos, examinando-as a luz das leis e regulamentos que defeqdem 0 patrimdnio ambiental, para verificar a
origem dos mesmos e apreendé-los, quando encontrados em situagdo imegular;

VI - fiscalizar as bacias hidrogréficas e afluentes da regido, coiq'indo 0 langamento de detritos que possam
comprometer a qualidade da &gua;
VII - inspecionar, regularmente, bacias e afluentes de modo a identificar modificagbes de caracteristicas dos
recursos hidricos;
VIii - coletar e encaminhar para andlise, periodicamente, amostras de agua de rios, lagoas e reservatorios,
objetivando o controle de qualidade da agua do Municipio;
IX - emitir pareceres em processos de concessao de licencas para localizagao e funcionamento de atividades real
ou potencialmente poluidoras ou de explora¢do de recursos ambientais;
X - verificar, sistematicamente, a regularidade das licengas ambientais nas empresas que exercem atividades
poluidoras ou potencialmente poluidoras;
X! - acompanhar a conservagao dos rios, flora e fauna de parques e reservas florestais do Municipio, controlando
as agdes desenvolvidas efou verificando o andamento de praticas, para comprovar o cumprimento das instrugbes

tecnicas e de protegdo ambiental;
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X1 - fiscalizar atos de agressdo a fauna e a flora da regido; |

N

Xt - fiscalizar o corte e derrubada de arvores, desmatamentos e queimadas;

XIV - fiscalizar a invas@o e abertura de vias ou retirada de cober‘ura vegetal e materiais do solo em areas de
preservacéo ou prote¢do de mananciais; :

XVI - fiscalizar atividades extrativas minerais de forma a preservar o'solo & mananciais;

XVII - auxiliar a fiscalizagao federal e a guarda dos parques ecoldgicos localizados no Municipio em agbes
especiais ou de rotina visando a preservagaoc ambiental;

XVIIl - emitir pareceres em processos de instalagdo de aterros sanitarios para concessdc de licenga e
funcionamento; .

XiX - fiscalizar, orientar e adotar medidas cabiveis, com relagé$ a coleta, transporte e disposicdo final dos
residuos sélidos no Municipio;
XX - vistoriar, periodicamente, e informar as autoridades competentes sobre as condigies de aterros sanitarios,
verificando se estao dentro dos padrdes definidos pelo Municipio e devidamente legalizados;

XX| - fiscalizar coleta e disposicéo final do lixo em espago aberto para identificar a existéncia de elementos

poluidores ou potencialmente poluidores, atividades ilegais de despeje de dejetos que possam vir a comprometer

a qualidade do ar e da agua da regido, nofificando e alertando a aut&idade superior quando for o caso;

XXI! - instaurar processos por infragéo verificada pessoalmente;

XXI - participar de sindicancias especiais para instauracdo de processos ou apuragdc de denlncias e

reclamagdes;

XXIV - realizar plant8es fiscais e emitir relatorios sobre os resultado l das fiscalizagGes efetuadas;

XXV - contactar, quando necessério, 6rgdos publicos, comunicando r emergéncia e sclicitando socoro;

XXVI - convocar forgas de policiamento, sempre que necessaro;

XXV - elaborar relatérios e demais documentos relativos aos servigps de fiscalizagdo executados;

XXVIII - formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de fiscalizaggo, tomando-

0s mais eficazes; I

XXIX - articular-se com fiscais de outras areas, notadamente !obras e posturas municipais objetivando a

fiscalizagdo de implantagdo de loteamentos e do cumprimento da jlegislaqéo de posturas municipais no que for

area de sua responsabilidade;

XXX - elaborar e manter atualizado, banco de informagdes de fontes de financiamento para estudos, projetos e

equipamentos nos segmentos diversos de atuagéo da fiscalizaggo m'unicipal;

XXXI - analisar dados econdmicos, financeiros, estatisticos, intet retando seu significado e realizando séries
:fetuando as devidas proje¢Oes;

histaricas e proje¢bes sobre a arrecadagao de tributos municipais e

-11-

|
|
|
|
|
|
|



Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura de Sao Joao da Barra

XXXII - manter-se atualizado sobre as legislagdes ambiental, tributaria, econdmica e financeira da Unido, do

Estado e do Municipio;

XXX - elaborar pareceres, informes técnicos e relatrios, |realizando pesquisas, entrevistas, fazendo

observagtes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvim(fnto e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagéo;

XXXIV - participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagio;

|
XXXVI - participar das atividades de treinamento & aperfeigoament) de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as
em servi¢o ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuagéo;

XXXVII - participar de grupos de trabalho efou reunides com unidades do Municipio e outras entidades piblicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo |exposicbes sobre situagBes efou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Mum’cipio;

@(UXLI

XXXVIII - executar outras atividades afins e correlatas.

-12 -
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ANEXO VI
DAS ATRIBUI(}@ES DO ANALISTA FISCAL DE OBRAS

As atribuicdes globais abaixo descritas podem ser complementadas com diretrizes e normas de

gestso local.

1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO
| - atender ao contribuinte, informando sobre impostos, processos e outros assuntos relacionados com seu

trabaiho;
II - orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentagéo de obras e urbanistica concernente a obras
publicas e particulares;

IIi - licenciar projetos de obras plblicas e particulares para construgéo;

IV - fiscalizar imoéveis recém-construidos ou reformados, inspécionando o funcionamento das instalagbes
sanitarias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, port?s e janelas, a fim de autorizar processos de
concessao de carta de habitag&o ("habite-se”);

V - inspecionar o licenciamento de construgéo ou reconstrugéo, no Jﬁcando, embargando ou autuando as que nao
estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em rjesacordo com ¢ autonizado;

VI - embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas;

VIl - embargar obras que estejam em desacordo com as normas vig{entes ou projeto licenciado para construgéo,
VIII - fiscalizar a colocacdo de andaimes e tapumes nas obrag em|execugéo, bem como a carga e descarga de
material na via publica;

IX - verificar a existéncia de habite-se nos iméveis construidos, reconstruidos ou que tenham sofrido obras de
wulto;

X - acompanhar os arquitetos e engenheiros do Municipio nas inspe%ées e vistorias realizadas em sua jurisdicao;
Xl - inspecionar a execugdo de reformas de proprios municipais;

Xl - verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos, bem #mo verificar se todas as especificagbes do
mesmo estdo cumpridas;

Xl - intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com reiagao aos violadores das
leis, normas e regulamentos concementes s obras publicas e particulares;

XIV - realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou apuragéo de denlincias e reclamagoes;

XV - emitir as licengas previstas pela reguiamentagdo urbanistica rdo Municipio tais como licenga para ligagdo

provisoria de agua, licenga para ligagdo de luz em areas verdes, dentre outras;
-13 -
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XVI - informar aos érgaos competentes dados relativos & constmgéé, demoligéo e legalizagdo de imoveis e outros
que se defronte quando em exercicio de atividade de fiscalizagao;

XVII - emitir certiddes de existéncia e de demoligdo de iméveis, procedendo ao levantamento cadastral do imével
no Municipio bem como ir ao local onde o imével esta cadast@do para certificar-se, pessoalmente, a sua

existéncia ou demoli¢éo;

XVIII - emitir relatorios periédicos sobre suas atividades e manter a!cheﬁa permanentemente informada a respeito
das irregularidades encontradas;

XIX - fiscalizar as areas pertencentes & Municipalidade impedindo sua ocupagéo;

XX - fiscalizar a abertura de loteamentos e inspecionar areas a serem remembradas verificando se as mesmas
estéo de acordo com a legislagéo urbanistica do Municipio e com os projetos apresentados;

Xl - vistoriar e fiscalizar, juntamente com técnicos e fiscais de outras areas construgdes industriais e comerciais,
emitindo pareceres, laudos técnicos e embargando, notificando e gutuando aqueles em desacordo com projetos
apresentados ou legislagdo em vigor;

XXII - participar de pericias técnicas para avaliagao de imdveis levantando os valores de mercado e valendo-se da

Co ) . . , ! L . ..
legislacdo em vigor para estimar valores para efeito de célculo do IITBI, quando solicitado pelos Auditores Fiscais

do Tesouro Municipal; !

XXIIl - auxiliar na realizagdo de pesquisas de campo e coletar e fornecer dados para a atualizagao do cadastro
urbanistico e fiscal do Municipio;

XXIV - participar, juntamente com os Auditores Fiscais do Tesouto Municipal, das revisdes e atualizagdes do
cadastro técnico imobiliario e fiscal para efeito de avaliacdo e revis?o de valores venais para efeito de calculo do
IPTU; [

XXV - formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e anglizar os frabalhos de fiscalizagao, tomando-os
mais eficazes; |

XXVI - instaurar processos por infragdo verificada pessoalmente; |

XXVIl - participar de sindicancias especiais para instauragao d:e processos ou apuragdo de dentncias e
reclamagbes;

XVIII - realizar plant@es fiscais e emitir relatorios sobre os resultados, das fiscalizagdes efetuadas;

XXIX - contatar, quando necessario, 6rgdos plblicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro;

XXX - articular-se com fiscais de outras &reas, bem como com as fongas de policiamento, sempre que necessario;
XXXI - redigir memorandos, oficios, relatorios e demais documéntos relativos aos servicos de fiscalizagéo
executados;

XXXII - formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e $gilizar os trabalhos de fiscalizagéo, fornando-

os mais eficazes;
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1
XXXl - elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, 'realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagOes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimenito e aperfeicoamento de atividades em sua
|

area de atuagéo;
XXXIV - participar das atividades administrativas, de controle e de a+oio referentes a sua area de atuagao,

XXXV - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento e pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em
servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos

humanos em sua area de atuagao; '

XXXV - participar de grupos de trabalho efou reuniges com unidades do Municipio e outras entidades piblicas e
particufares, realizando a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situacdes efou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de

formulagdo de diretrizes, planos e programas de frabalho afetos ao l unicipio;

XXXVII - exercer outras atividades afins e correlatas.
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ANEXO VI
~ |
DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA FISCAL DE POSTURA

As atribuigbes globais abaixo descritas podem se+ complementadas com diretrizes e normas de

gestdo local.

i
1~ DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGGES DO CARGO '
| - verificar a regularidade do licenciamento de atividades comercidis, industriais e de prestacéo de servicos das
pessoas juridicas e auténomas e produtor rural, em face dos aftigés que expdem, vendem ou manipulam e dos
servicos que prestam;

1
It - verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que n3o possuam
a documentagao exigida;
Il - verificar a instalagdo e localizagdo de moveis, equipamentos{ veiculos, utensilios e objetos, de bancas e
barracas em logradouros publicos quanto & permissdo para cada tipo de comércio, bem como quanto &
observéancia de aspectos estéticos;
IV - inspecionar o funcionamento de feiras livres, verificando o cumplirimen’to das normas relativas a localizagao, 3
instalagéo, ao horario e & organizagéo;
V - verificar a regularidade da exibigdo e utilizagdo de antincios, altolfalantes e outros meios de publicidade em via
pubtica, bem como a propaganda comercial afixada em muros, tapumes e vitrines;
VI - verificar o horéario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos, bem como a
observarnicia das escalas de plantéo das farmacias;
VIl - verificar, além das indicagGes de seguranga, 6 cumprimento de posturas relativas a fabrico, manipulaggo,
depésito, embarque, desembarque, transporte, comércio e uso de inflamaveis, explosivos e corrosivos;
VIl - apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias, animais e objeios expostos, negociados ou abandonados em
ruas e logradouros publicos;
IX - autuar e apreender as mercadorias por iregularidades e guarda-las em depdsitos publicos, devolvendo-as
mediante o cumprimento das formalidades legais, inclusive o pagamento de multas;
X - verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em outros

focais;

XI - verificar o licenciamento para realizagéo de festas poputares em vias e logradouros publicos;
-16 -
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Xli - verificar o licenciamento para instalagdo de circos e outros tipos de espetaculos publicos promovidos por

A

s

particulares, inclusive exigindo a apresentacdo de documento de [esponsabilidade de engenheiro devidamente
%abilitado;

. N - | . .
XIIl - verificar as violagdes as normas sobre poluigdo sonora: uscﬁ de buzinas, casas de disco, clubes, boates,
discotecas, alto-falantes, bandas de msica, entre outras;

XIV - intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras provid%ncias relativas aos violadores das posturas

municipais e da legislagao urbanistica; |

XV - realizar sindicancias especiais para instrugéo de processos ou apurag&o de dentneias e reclamagdes;
XVI - soficitar forga policial para dar cumprimento as ordens superionjes, quando necessario;

XVII - emitir relatorios periodicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito
das irregularidades encontradas;

XVIII - participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento ée pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em
servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuagéo; |

|
XIX - participar de grupos de trabalho efou reunies com unidades do Municipio e outras entidades plblicas e
particulares, realizando a estudos, emitindo pareceres ou fazendg exposigbes sobre situagdes efou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de

formulag&o de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; G’“K
XX — exercer outras atividades afins e correlatas, | W
|
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ANEXO VIII
DAS ATRIBUIGOES DO AGENTE DE YIGILANCIA SANITARIA

As atribuigbes globais abaixo descritas podem se{ complementadas com diretrizes e nommas de

gestao local. '
|

1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGGES DO CARGO |

| - atender ao contribuinte, informando sobre impostos, process%s e outros assuntos relacionados com seu

trabalho;

! - orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentaqél) na area da higiene plblica e sanitéria;

Il - fiscalizar ambientes e estabelecimentos de alimentagéo publica, verificando o cumprimento das normas de

higiene sanitaria contidas na legislagao em vigor;

IV - verificar imoveis recém-construidos ou reformados, inspecionanrdo o funcionamento das instalagGes sanitarias

para informar o 6rgac competente para a concessao ou liberagéo de alvara sanitario de habite-se;

V - fiscalizar os estabelecimentos de venda de géneros alimenticios, inspecionando a qualidade, o estado de

conservagao e as condigbes de armazenamento dos produtos oferecidos ac consumo;

Vi - fiscalizar os estabelecimentos que fabricam ou manuseiam ali lentos, inspecionando as condigbes de higiene

das instalagdes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os alimentos;

Vil - colher amostras de géneros alimenticios para analise em laboratério, quando for o caso;

VIIl - interditar a venda de alimentos impréprios ao consumidor;

IX - fiscalizar e interditar locais com presenga de animais, tais como |pocilgas e galinheiros, que estejam instalados

em desacordo com as nommas constantes do Codigo de Posturras do Municipio e do Coédigo Municipal de

Vigiléncia Sanitaria; |

X - fiscalizar hotéis, restaurantes, laboratorios de analises clglnicas, farméacias, consultérios meédicos ou

odontolbgicos, entre outros, observando a higiene das instalagbes; i

Xl - fiscalizar matadouros e abate de animais, interditando aqueles em desacordo com a legislagdo sanitaria

vigente;

Xl - comunicar as infragOes verificadas, propor a instauragao de processos e proceder as devidas autuagdes,

notificacdes e interdigdes inerentes & fungéo,

XIII - orientar o comércio e a indistria quanto &s normas de higiene aJanitéria;
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XIV - elaborar relatérios das inspecdes realizadas;
XV - realizar visitas @ comunidade, a fim de esclarecer e orientar a populagdo acerca dos procedimentos

En
5

%

pertinentes, visando evitar a formag&o e o acimulo de focos transmissores de moléstias infecto-contagiosas;
XV - orientar servidores da area da satde para eliminar focos de Eroliferac;éo de bacténas, parasitas, roedores,
fungos e animais pegonhentos e hemat6fagos, utilizando pesticidas, produtos quimicos, dedetizadores,

pulverizadores e outros materiais;

XVII - integrar suas atividades as da vigilancia epidemiolbgica;
XVt - inspecionar, em articulagao com os fiscais e profissionais da area de meio ambiente, pogos, fossas, rios,
drenos, pocilgas e &guas estagnadas em geral, examinando a existéncia de focos de contaminagéo e coletando
material para posterior analise, orientando e exigindo medidas resolytivas;

XIX - origntar a apreenséo e condugdo de semoventes para local apropriado, observando o estado de satide dos
animais e indicando medidas cabiveis;

XX - fiscalizar e orientar a aplicagdo de substancias antiparasitérias gm animais, quando couber;

XX - fiscalizar e notificar a necessidade de limpeza de canis, pocil 'as e instalagdes semelhantes, pertencentes a
Prefeitura ou localizades no Municipio, determinando a remogéb de excrementos e detritos e a limpeza e
desinfecgdo de pisos, paredes, comedouros e bebedouros, orientando a utilizando os materiais de limpeza
adequados;

XXI - fiscalizar as condigbes de salde dos animais, observando:os e identificando os doentes e alertando e
solicitando as providéncias cabiveis, aos técnicos da area de agropecuéria, sobre possiveis doengas para evitar a
contaminagao dos demais;
XXII - inspecionar a aplicagéo de vacinas para imunizagao de animajs contra raiva e outras enfermidades;

XXl - orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugao das atribuigdes tipicas da classe;

XXIV - instaurar processos por infragéo verificada pessoaimente; '

XXV - participar de sindicancias especiais para instauragdc de processos ou apuragdo de denincias e
rectamagdes;

XXVI - realizar plantSes fiscais e emitir relatorios sobre os resultadoidas fiscalizagbes efetuadas;

XXVII - contatar, quando necessério, drgéos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro;

XXVIIl - articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forgas de policiamento, sempre que
NeCcessario; i

XXIX - redigir memorandos, oficios, relatérios e demais docurnéantos relativos acs servigos de fiscalizagéo
executados;

XXX - formular criticas e propor sugestfeg’que visem aprimorar e agli!izar os trabalhos de fiscalizaggo, tomando-os

mais eficazes;
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XXX! - elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizandi pesquisas, entrevistas, fazendo observagbes

e sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de

atuacao;
XXXII - participar das atividades administrativas, de controle e de ap'Pio referentes a sua area de atuagao;

o a . - v | 7 . OH .
XXXIIl - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as
em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuagao;

XXXIV - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras enfidades publicas e
particulares, realizando a estudos, emitindo pareceres ou fazendcl exposicbes sobre situagdes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

3 | L4 3 - » . ’.. .
XXXV - realizar outras atribuigbes compativeis com sua especializagéo profissional.

XXXVI - atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;
XXXVII - exercer outras atividades afins e correlatas.
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ANEXO IX }
DAS ATRIBUIC()ES DO ANALISTA FISTZAL DE TRANSPORTES

As atribuigbes globais abaixo descritas podem sef complementadas com diretrizes e normas de
gestao local.
1~ DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO
| - vistoriar a manutengdo e conservagdo de veiculos de transJorte coletivos, observando as exigéncias da
legislagéo de transportes do Municipio e o Cédigo Nacional de Transito.
Il - dirigir veiculos, possuindo carteira de habilitago classe D ou ma&or.
it - coordenar, supervisionar, organizar, distribuir, e inspecionar o trgbalho da area de sua competéncia.
IV - extrair guia de comunicago de infragdes verificadas, seja peésoalmente, por seus subordinados ou através
de dendincias e reclamagbes efetuadas pela populagao ususaria do sistema de transporte publico municipal.
V - realizar fiscalizagdo extema constante nas frotas em operagéo dos permissionarios e titulares de servigos
aqutorizados, corrigindo falhas e enquadrando os infratores ¢os regulamentos nos respectivos codigos
disciplinares.
VI - oferecer criticas e sugestdes para um melhor andamento dos trabalhos.
VI - fazer viagens constantes em linhas de transportes coletivos, %xis e vans, quando for o caso, visitas a seus
terminais visando assim, a apurag&o do estado de conservagao dos veiculos em operacgéo.
VIl - fiscalizar o prego de tarifas, o tratamento dispensado aos usuarios, os horarios, itinerarios, a padronizagao,
as condicdes técnicas e o estado de seguranca do veiculo em uso’ no sistema municipal de transportes pliblicos
de S&o Joso da Barra.
IX - lavrar comunicagao de muilta por transgressdes & legislagéo especifica.
X - elaborar mapas com niimero de viagens e seus respectivofs horarios das linhas de transporte coletivo
municipal,
Xl - fiscalizar o nimero de passageiros transportados.
Xl - fiscalizar a frota operante por linha de transporte coletivo e comjplementar.
XIIl - examinar documentos e certificados, bem como guias, taxas, e outros emolumentos de receita.

XIV - realizar auditoria na contabilidade dos permissicnarios e titula es de servigos autorizados, examinando livros

contabeis, documentos e registros em gera)c
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XV - analisar e avaliar as informagdes e os documentos apresrntados pelos permissionarios e titulares de
servigos autorizados. |

XVl - realizar inspegbes e levantamentos nas dependéncias ?'ios permissionarios e titulares de servigos
autorizados, emitindo laudos periddicos.

XVII - expedir certificados de autorizagao de trafego, segundo as exigéncias normativas.

XVIiI - disciplinar e fiscalizar o cumprimento das exigéncias normativas quanto aos transportes coletivos, vans,
kombis, taxis e outros transportes alternativos.

XIX - retirar de circulagdo os veiculos que ndo atendam as exigéncias de seguranga e funcionamento.

XX - apreender, suspender, notificar e lavrar auto de infragéo quanto as infragdes observadas.

XXI - prestar atendimento ao usuario no tocante a reivindicagbes e reclamagdes, adotando as providéncias
cabiveis.

XXII - executar o poder de policia na area de transportes.

XXIII - realizar sindicancia especial para instrugao de processos e apuracgo de deniincia e reclamagoes efetuadas
pelos usuarios do sistema de transporte piblico municipal.

XIV - elaberar e proferir decisdes em procedimento administrativos: fiscais de sua competéncia, encaminhando o
assuntos a instancia superior quando necessario. ,

XV - responder a consultas formuiadas por contribuintes acerca de ﬁuestées fiscais de sua competéncia.

XV| - elaborar laudos, comunicagdes, relatérios e outros dociumentos relacionados as atividades fiscais
desenvovidas. :

XVII - participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento (ie pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em
servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolviments qualitativo dos recursos
humanos em sua érea de atuagéo;

XVIII - participar de grupos de trabalho efou reunides com unidadjs do Municipio e outras entidades publicas e
particulares, realizando a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicGes sobre situagdes efou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabathos técnico-cientificos, para fins de
formulagéo de diretrizes, planos e programas de frabalho afetos ao Municipio;

XIX - exercer oufras atividades afins e correlatas.
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ANEXO X
DAS ATRIBUIGOES DO AGENTE DE OPEI%ACAO DE TRANSPORTES

As atribuigSes globais abaixo descritas podem seﬁ’ complementadas com diretrizes e normas de

gestao local.

1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - dirigir veiculos possuindo carteira de habilitagéo classe D ou maior .

Il - dar apoic operacional nas inspecdes e vistorias das dependénm]as e frotas dos permissionarios ou titulares de
servigos autorizados. '

Il - auxiliar na sindicancia para apuragao de denlncias e reciamaqﬁ‘es.

IV - orientar usuarios, permissionarios e publico em geral acerca da|r0tinizagéo das fungoes fiscalizatorias.

V — contribuir para efetug¢ao dos trabalhos de licenciamento e baixa de veiculos.

VI - elaborar relatério de suas atividades quando solicitados.

VIl - manter atualizado o cadastro de permisionarios e titulares de servigos autorizados.

VIli - dar apoio as ag¢es fiscalizadoras dos veiculos utilizados no Sistema Municipal de Transporte de uso ptblico
do municipio de Saoc Jodo da Barra, tanto em viagens continugdas, quanto em visita aos seus respectivos

terminais.

IX — auxiliar a fiscalizag&o de abrigos e logradouros publicos.

X — apoiar a verifica¢do do niimero de passageiros transportados.

XI - apoiar na verificacao da frota operante por linha de transpor'te, seja dnibus, van, taxi, ou outro fipo a ser
incorporado no sistema municipal de transportes.

Xl - reelizar vistoria dos veiculos cadastrados no 6rgéo de suas dependéncias.

X1 - promover toda e qualguer atividade em auxilio a afividade ﬂs:laiizatc’:ria desenvolvida pelo Analista Fiscal de
Transportes.

XIV - exercer outras atividades afins e correlatas.
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ANEXO XI
DAS ATRIBUIGOES DO AUXILIAR FISCAL|DO TESOURO MUNICIPAL

As afribuigdes globais abaixo descritas podem sencomplementadas com diretrizes e normas de

gestao local. |

|
1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO !
| — promover o levantamento de dados em campo a fim de auxiliaria atividade fiscalizatoria do Auditor Fiscal do
Tesouro Municipal.
Il - realizar levantamento de campo por coleta das caracteristicas figicas das unidades imobiliarias, que englobem
dimensoes do terreno e da edificagdo e os componentes dos materia}s empregados na construcdo a fim de auxiliar
a atividade fiscalizatoria do Auditor Fiscal do Tesoure Municipal.
Il - desenhar o croqui das unidades imobilianias e da quadra onde se localizam a fim de auxiliar a atividade
fiscalizatéria do Auditor Fiscal do Tesoure Municipal,
IV — entregar notificacdes, infimagdes e demais documentos fiscais elaborados pelo Auditor Fiscal do Tesouro
Municipat ou Analista do Tesourc Municipal.
V - promover toda e qualquer atividade em auxilio a atividade fiscalizatgria desenvolvida pelo Auditor Fiscal.
VI - exercer outras atividades afins e correlatas.

|
|
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ANEXO XII
DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR FISCAL DE OBRAS

As atribuicdes globais abaixo descritas podem seri complementadas com diretrizes e normas de
gestao local.

1 - DESCRIGAOC SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO 1

| - manter atualizado o cadastro urbanistico de Municipio.

Il - solicitar ao departamento competente a vistoria de obras queilhe paregam em desacordo com as normas
vigentes.

1l - orientar a populagéo através de instrugbes, desenhos ou esbogos quanto as instalagbes prediais de agua e
esgoto. !

IV ~ inspecionar a execugao de pequenos servigos de conservagéo Jos proprios municipais.

V - auxiliar a atividade fiscalizatéria exercida pelo Analista Fiscal de Obras.

VI - promover a tomada de dados em campo para subsidiar a atlvidfade fiscalizatoria exercida pelo Analista Fiscal
de Obras.

Vil - entregar notificagdes, intimaces e demais documentos fiscais qlaborados pelo Analista Fiscal de Obras.

VIl - verificar o alinhamento e cotas indicados nos projetos.

IX -~ executar outras atividades afins e correlatas.
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ANEXO XIII
DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR FISCAL DE MEIO AMBIENTE

As atribuicbes globais abaixo descritas podem ser;complementadas com diretrizes e normas de

gestao local.

1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO

| - zelar pela conservagdo do patrimonio ambiental do Municipio.

Il - controlar o acesso de pessoas nas reservas ecoldgicas municipais, permitindo apenas ¢ acesso daquelas
previamente autorizadas.

il - impedir qualquer tipo de degradagdo nas reservas ecolégicas do Municipio, comunicando as infragdes
ocorridas as autoridades competentes.

IV - auxiliar em investigagbes de desvio de material na prefeitura e zelar pela limpeza e conservagao dos locais
sob sua guarda.

V — elaborar dados estatisticos.

VI - entregar notificagdes, intimagdes e demais documentos fiscéis elaborados pelo Analista Fiscal de Meio
Ambiente.

VIl - auxiliar a atividade fiscalizatoria exercida pelo Analista Fiscal de Meio Ambiente,

VIl - exercer outras atividades afins e correlatas.
Q/iuxw’éw(' é
I
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ANEXO XIV

DAS ATRIBUICOES DO AUDITbR CONTABIL
|

As atribuigdes globais abaixo descritas podem set complementadas com diretrizes e normas de
gestao local.
1 - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DO CARGO, DENTRE OUTRAS:
| - Atender aos ¢érgdos municipais afravés de trabalhos técrlicos de acompanhamento das execugbes
orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil dos Orgéos da Administrag&o Direta e Indireta;
Il - Efetuar langamentos contébeis no Sistema Integrado de Contabilidade;
Il - Classificar receita e despesa publicas;
IV - Orientar e acompanhar, sob superviséo, o Planc de Contas do Municipio;
V - Participar da elaboragdo de demonstrativos exigidos pela Léi de Responsabilidade Fiscal, Lei 4.320/64,
Constituigao Estadual e outras; |
VI - Elaborar e acompanhar a conciliagdo bancana das contas da A%ministraqéo Direta e Indireta;

IX - Elaborar modelos financeiros baseados na eficiéncia e na otimizagdo dos recursos publicos;

VI - Elaborar e analisar relatérios gerenciais;
VI - Elaborar e analisar balangos e balancetes publicos;

X - Estudar, analisar e participar do planejamento das aplicages ﬁn;anceiras do Municipio;

XI - Acompanhar o comportamento da despesa e das transferéncias constitucionais;

Xl - Analisar as propostas orgamentarias;

XIIl - Auxiliar no gerenciamento do fluxo de caixa do Municipio;

XIV - Auxiliar no gerenciamente do cumprimento dos instrumentos normativos aplicaveis aos procedimentos de
execugdo financeirg;

XV - Acompanhar a gestéo financeira dos 6rgéos e entidades da Adt inistragdo Publica Municipal;

XV - Interpretar e emitir pareceres sobre a legislagdo econdmico-fiscal e financeira;

XVil - Analisar os atos e fatos da administragdo orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil do Municipio,

XVIII - Auxiliar no gerenciamento as participagdes societarias do Mupicipio;

XIX - Participar do desenvelvimento, em conjunto com a &rea de informatica, de sistemas de controle e execugao
das politicas econdmico-financeiras do Municipio;

XX - Emitir relatérios gerenciais e prestar informag&es sobre as finangas do Municipio;

XX - Controlar, acompanhar e gerenciar os pagamentos da divida ptblica municipal;

il Oy




